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TERMO DE REFERENCIA N2 025/2025

SETOR DEMANDANTE: CONTATO (telefone e e-mail):

Coordenadoria de Gestdo de Pessoas/Geréncia 65 3615 4642

de Desenvolvimento, Saude e Seguranca no
Trabalho

gerenciasaudeseguranca@detran.mt.gov.br

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO (Art. 42, 1, D1525/22)

DO OBIJETO

1.1. Contratacdo da empresa ZENITE INFORMAGCAO E CONSULTORIA S/A para fornecimento de 30
(trinta) vaga(s) para inscricdo e capacitagao de servidor(es) do Departamento Estadual de Transito de
Mato Grosso — DETRAN/MT no curso "DFD, ETP E TR — PASSO A PASSO PARA COMPRAS E SERVICOS "

DA NATUREZA DA CONTRATAGAO

1.2. Trata-se de uma contratacdo de servigos de prestacdo ndo continuada, haja vista a execuc¢do do
objeto da contratagdao com a realizagdo de curso a ser ministrado no més de margo de 2025, conforme
proposta comercial e demanda da setorial —- DETRAN PRO-2025/01110.

DOS QUANTITATIVOS

1.3. Justifica-se a partir do quantitativo apresentado pela coordenadoria administrativa e da
manifestacdo da Gestdo do DETRAN-MT, a participacdo de 33 (trinta e trés) servidores no curso "DFD,
ETP E TR — PASSO A PASSO PARA COMPRAS E SERVICOS"; sendo 30 (trinta) inscrices contratadas e 3
(trés) fornecidas pela empresa como cortesia.

1.4. Os quantitativos encontram-se demonstrados no tépico 9.

DO PRAZO DO CONTRATO
1.5. O Termo de Contrato sera substituido pela Ordem de Servigo na forma do inciso Ill do art. 241 do

Decreto Estadual n? 1.525/2022, considerando que o objeto se trata de entrega imediata e integral dos
objetos adquiridos.

1.5.1. Contratagdao de servigos para execu¢do imediata e integral dos quais ndao resultem
obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

1.5.2. Considera-se entrega ou execug¢do imediata aquela com prazo de conclusdo de até 30
(trinta) dias, a contar do recebimento da respectiva ordem de servico.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO
EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS (Art. 42, II, D1525/22)

DA FUNDAMENTAGAO/JUSTIFICATIVA
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2.1. E de suma importancia que todos os servidores que trabalham no planejamento e execugdo de
contratacGes publicas estejam devidamente informados, atualizados e preparados para operar »s‘”ﬁ
conforme as normativas vigentes. Neste sentido a capacitacdo se mostra essencial para o 5@%&
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desempenho dessas atividades proporcionando dominio técnico na elaboracdo de documentos
fundamentais como DFD, ETP e TR, fortalecendo a governanga e a eficiéncia administrativa.
Os servidores indicados para realizar o curso atuam em setores diretamente envolvidos na fase
de planejamento e execugado das contratagdes de modo que a capacitagdo contribuira para
melhorias significativas nos processos internos. Espera-se maior eficiéncia na elaboragéo de
documentos técnicos, como o DFD, ETP e TR, bem como na gestdo de riscos e adogao de
praticas sustentaveis, otimizando processos, fortalecendo a governanca e garantindo
seguranga juridica.

DO PROCEDIMENTO

2.2. O processo sera instruido por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso lll, alinea f
da Lei Federal n2 14.133/2021, e do Decreto Estadual n2 1.525/2022.

2.2.1. O caput do art. 74 da Lei Federal n? 14.133/2021 prescreve que “é inexigivel a licitacdo
guando invidvel a competi¢cdo, em especial: [...]”. Salienta-se que as hipoteses de inexigibilidade
listadas no caput do citado artigo sdo apenas exemplificativas, pois a licitacdo publica é inexigivel
sempre que se estiver diante de inviabilidade de competicdo, conforme prescreve o prdprio
dispositivo legal. Portanto, além dos incisos arrolados no artigo em tela, percebe-se existirem
outras situacdes que poderiam implicar inexigibilidade. Sempre que se constatar a
impossibilidade de se realizar licitacdo publica decorrente de inviabilidade de competicao, esta-se
diante de caso de inexigibilidade, independentemente de qualquer previsdo legal.

2.2.2. O nciso lll do artigo 74 da Lei Federal n2 14.133/2021 prescreve a inexigibilidade para:
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal. Os servicos aqui enunciados podem ser prestados
por varios especialistas. Isto é, ndo se faz necessario que somente uma pessoa disponha da
técnica pretendida pela Administracdao Publica, outros também podem domind-la; no entanto
todos eles a realizam com traco eminentemente subjetivo, em razdo do que, repita-se, a
inexigibilidade tem lugar pela falta de critérios objetivos para coteja-los.

2.2.3. Conforme ja pontuou o Ministro Dias Téffoli, servicos singulares sdo aqueles que
demandam “primor técnico diferenciado, detido por pequena ou individualizada parcela de
pessoas, as quais imprimem neles caracteristicas diferenciadas e pessoais. Trata-se de servigos
cuja especializagGo requer aporte subjetivo, o denominado ‘toque do especialista’, distinto de um
para outro, o qual os qualifica como singular, tendo em vista a inviabilidade de comparar com
objetividade a técnica pessoal, a subjetividade, a particular experiéncia de cada qual dos ditos
especialistas, falecendo a possibilidade de competicGo”.

2.2.4. A retirada da singularidade como elemento essencial para efeito de enquadramento na
hipdtese de inexigibilidade de licitacdo ndo pode ser desconsiderada pelos aplicadores do direito.
Tem uma razado de ser. O legislador infralegal teve o firme propdsito de deixar claro que o servico
ndo precisa ser Unico, tampouco complexo ou exclusivo, mas, sim, que ele demanda do seu
executor conhecimento, habilidade e aptidao especifica, adequada e, de plano, comprovavel.
2.2.5. A notéria especializacdo é pertinente as qualidades do profissional ou empresa a ser
contratada, que deve demonstrar experiéncia, estudos aprofundados, trabalhos cientificos,
publicaces, cursos de pods-graduacdo etc. E que os critérios objetivos, que demandariam a
licitacdo, somente falecem diante de profissionais cuja experiéncia os singulariza, uma vez que ja
ndo é possivel coteja-los com a equidade que se requer em licitagcdo publica. Logo, exige-se que o
profissional ou empresa a ser contratada apresente realmente experiéncia bastante para
singulariza-la.

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DA ANALISE DE RISCO

2.3. Fica dispensada a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar nos termos do art. 38, inciso |, alinea a
do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

2.3.1. Contrata¢do de obras, servicos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos
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limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021, independente da forma de
contratagao.

DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.4. Conforme disponivel no site da autarquia, a demanda ndo se encontra no Plano de Contratacdes
Anual, entretanto, foi devidamente prevista no Plano de Trabalho Anual do DETRAN.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(Art. 42, 111, D1525/22)

3.1. Realizagdo do curso "DFD, ETP E TR — PASSO A PASSO PARA COMPRAS E SERVICOS”, na
modalidade on-line in company ministrados pelas professoras Manuela Martins de Mello e Solange
Afonso de Lima.

3.2. O curso sera ministrado através de aulas ao vivo, sendo o controle de frequéncia sera realizado
pela empresa contratada (Zénite Informacdo e Consultoria).

3.3. O curso serd ministrado nos dias 17 a 19, 24 a 26 de mar¢o de 2025 com carga hordria total de 24
(vinte e quatro) horas, das 8h30 as 12h30 sendo aproximadamente 3 horas de apresentacdo com breves
intervalos e até 1 hora para interagdo dos participantes com respostas a perguntas/duvidas através do
chat.

3.4. Cabera a contratante (Detran/MT) disponibilizar adequado acesso a Plataforma no
computador no local de trabalho dos servidores, no horario estabelecido para as aulas.

3.5. Os materiais de execucdo do curso (apresentagdes, apostila, recursos didaticos,
ferramentas para exercicios, autodiagnostico, lista de presenca, avaliagdes, certificados e
similares) fica sob a responsabilidade da Contratada, neste caso, a Zénite Informacéo e
Consultoria S.A.

3.6. Ainscri¢cao dos participantes sera de responsabilidade do DETRAN-MT.

3.7. Compete a Contratada, a expedicao da
certificagdo dos servidores concluintes em até 15 (quinze) dias apdés o término do curso,
atendendo aos seguintes requisitos:

| - nome do estabelecimento, érgao ou entidade responsavel pela promog¢ao do curso;
Il - nome completo do participante ;

Il - nome do curso;

IV - data de inicio e término (periodo de realizacao);

V - carga horaria do curso;

VI - conteudo programatico das disciplinas cursadas;

VII - data de expedigao (igual ou posterior da conclusao do curso);

VIII - assinatura do responsavel pela expedig¢ao do certificado, com identificagao legivel
da autoridade;

HASH: 318e1c11c73c835d934h94435917815b20be0bd53a2b1521d8c9ab2a8954c6a4. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/publico/documentos/validar/%7BTOKEN%7D/TJ8V-6DU4-RCPN-TTTH. Assinado por:

IX - codigo de validagao nos casos de cursos EAD — Ensino a Distancia;

WWHEE  WESLEY CAMPOS BARROS em 14/02/2025, CORACY ALICE FERNANDES MENDONGCA em 17/02/2025. Juntado em 20/02/2025 10:26:50 por ADRIANE PINTO.

X - CNPJ da Instituicdo promotora, caso seja entidade privada.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 42, IV, D1525/22)

4.1. As acbes de capacitacdo dos servidores visam adequar as competéncias individuais as
competéncias institucionais e legais, promovendo o desenvolvimento continuo do servidor com foco na
efetividade do alcance dos objetivos e metas desta instituicdo, sendo o desenvolvimento dessas
competéncias individuais, condicdo essencial para a correta instrucdo processual.

4.2. A Contratada ministrara a capacitacdo DFD, ETP E TR — PASSO A PASSO PARA COMPRAS E
SERVICOS, com destaque para os seguintes conteldos, estando a programacao completa na proposta
comercial encaminhada pela empresa, nos documentos anexos ao processo:

4.2.1. Aula 1: fase preparatéria/planejamento das contrata¢des publicas e sua importancia.

® Governanga das contratagdes — Responsabilidade da alta administracao

— Novidades da Portaria Seges/ME no 8.678/2021

¢ Importancia dos documentos e das providéncias do planejamento conferida pela nova Lei

¢ Planejamento estratégico

¢ Plano de Logistica Sustentavel (PLS) - O que é, conteldo e finalidade?

¢ Plano de ContratacBes Anual (PCA) e a Portaria Seges/ME no 8.678/2021- O que é, conteudo,
finalidade e prazos?

e Macroprocesso de contratacdo - As trés fases do processo de contratacdo publica e a
importancia de uma visdo sistémica e coordenada

¢ Etapas e documentos do planejamento — DFD — ETP — Gerenciamento de riscos — TR

¢ Modelos de minutas e a possibilidade de adog¢ao das minutas do Executivo Federal por todos os
entes federativos

* Orgdos de administracdo de materiais e de servicos e os instrumentos para a centralizacdo dos
procedimentos

Documentos do planejamento — documento de formalizagao da demanda (DFD)

¢ Objetivo

¢ Conteudo

¢ Responsaveis

¢ DFD para elaboracdo do PCA e o DFD da fase preparatéria da contracdo— O que difere?

4.2.2. Aulas 2 e 3: Documentos do planejamento — estudo técnico preliminar (ETP) e gestdo
de riscos

Enfoque aplicado: no decorrer da apresentagao, serao analisadas clausulas de modelos de ETP
Estudos técnicos preliminares (ETP) de acordo com a IN no 58/2022

* O que é 0 ETP e qual a sua importancia?

¢ ETP digital

¢ Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP)

¢ Departamento/agentes responsaveis

¢ Identifica¢do e justificativa da necessidade

e Justificativa da escolha entre compra e locagdo

ePesquisa de precos no ETP e no TR — O que difere e as cautelas?
¢ Falta ou falhas no ETP e as consequéncias

Especificidades do ETP para terceirizagdo

¢ Atividades que podem e que n3o podem ser terceirizadas — Tratativa do Decreto no 9.507/2017
e daIN no05/2017

¢ Servicos com e sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

¢ Unidades de medida, quantificacdo dos servicos continuos e reunido de servicos distintos em
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uma mesma licitagdo ou em um mesmo lote
¢ Percentual minimo de mado de obra constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e
egressos do sistema prisional

4.2.3. Especificidades do ETP para aquisi¢ao de bens

¢ Aquisicdo de bens de consumo e de luxo

¢ Como garantir a qualidade?

* Prova de qualidade do produto: cumprimento de normas técnicas, certificacdo, protdtipo,
amostra, carta de solidariedade, indicacdo e vedacdo de marca

4.2.4. Gerenciamento de riscos

¢ Planejamento sob a perspectiva da gestdo de riscos

* No que consiste o gerenciamento de riscos?

¢ Identificagdo do risco, probabilidade e impacto, definicdo de ag¢des preventivas e de
contingéncia e definicdao de responsaveis

¢ Mapa de riscos, matriz de riscos e clausula contratual de compartilhamento/alocacgdo de riscos
nas compras e nos servigos — Diferencas, conteldo e quando utilizar cada um dos instrumentos

¢ Revisdo do mapa de riscos e sua utilizagdo como importante mecanismo de gestdo contratual

4.2.5. Aulas 4 a 6: Documentos do planejamento — TERMO DE REFERENCIA (TR) TR de acordo
com a IN no 81/2022

¢ Documentos e providéncias anteriores — ETP e Gerenciamento de riscos

¢ Falta do ETP e os impactos na construcdo do TR

e Falta e falha do TR e suas consequéncias

¢ TR digital e seu conteudo

¢ Dispensa de elaboracdo do TR

¢ Descricdo do objeto e encargo, considerando o ciclo de vida com base no ETP

¢ Manutengao e assisténcia técnica

¢ Conteldo das propostas - Descricdo técnica — O que deve constar na proposta do licitante, a
possibilidade de realizacdo de diligéncias no julgamento e o saneamento de falhas

¢ Defini¢do do procedimento — Licitagdo ou contratagdo direta

¢ Definicdo da modalidade de licitacdo, do critério de julgamento e dos modos de disputa

¢ Cabimento e vantagens do Sistema de Registro de Pregos

¢ Diretrizes especificas para os contratos com dedicagdo exclusiva de mao de obra:

- Fiscalizagdo administrativa — Acompanhamento do cumprimento dos direitos trabalhistas dos
empregados

- Retengdo/glosa de pagamento e pagamento direto aos empregados

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO
DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO
(Art. 42, V, D1525/22)

5.1. A conclusdo dos servigos devera ser realizada em entrega Unica, indicado no tépico 11, no prazo
de até 30 dias corridos a partir da assinatura da ordem de servigo.

5.2. A conclusdo dos servicos devera ser realizada com a entrega do certificado dos alunos concluintes
do curso, em entrega Unica, no prazo de até 15 (quinze) dias da data de encerramento do mesmo;

5.3. A extingdo desta contratacdo poderad se dar nos termos do art. 137 e 138 da Lei Federal n®

14.133/2021.

+ HASH: 318e1c11c73c835d934h94435917815b20be0bd53a2b1521d8c9ab2a8954c6a4. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/publico/documentos/validar/%7BTOKEN%7D/TJ8V-6DU4-RCPN-TTTH. Assinado por:
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5.4. A extincdao determinada por ato unilateral da Administracao e a extingdo consensual deverao ser
precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no
respectivo processo.

5.5. No caso de rescisdao provocada por inadimplemento da CONTRATADA, a CONTRATANTE poderd
reter, cautelarmente, os créditos decorrentes da contratacdo até o valor dos prejuizos causados, ja
calculados ou estimados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGCAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE (Art. 42, VI, D1525/22)

6.1. As atividades de fiscalizacdo da execucdo das contratacdes compreendem um conjunto de acbes
que objetivam:

6.1.1. Aferir o cumprimento dos resultados estabelecidos pela Administragao para os objetos
contratados.

6.1.2. Verificar a regularidade das obriga¢des previdencidrias, fiscais e trabalhistas se for o caso.
6.1.3. Prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da documentagdo pertinente
ao gestor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracao,
reequilibrio, prorrogacdao, pagamento, eventual aplicacdo de san¢bes, extingdo dos contratos,
dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento.

6.1.4. Encaminhar ao gestor de contratos solugdes e sugestdes com vistas a assegurar o
cumprimento das cldusulas avencadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto do contrato.

6.2. Entre as atribuicGes, compete ao fiscal de contrato e seu substituto:

6.2.1. Acesso aos autos do contrato e do procedimento licitatdrio que o antecedeu, sempre que
solicitado, podendo solicitar cépia dos documentos necessarios a fiscalizacdo.

6.2.2. Informar ao gestor do contrato, de oficio ou a requerimento, todas as ocorréncias
relevantes referentes a execucdo contratual, inclusive eventuais atrasos e descumprimentos,
sugerir as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

6.2.3. Solicitar ao Contratado os documentos exigidos para a prestacdo do servico ou
fornecimento do bem, a correcdo de falhas na execucdo contratual, inclusive cumprimento da
legislacdo aplicavel, substituicdo de produtos defeituosos ou repeticao de servigcos executados em
desconformidade com as normas aplicaveis.

6.2.4. Informar as autoridades competentes as ilegalidades e irregularidades que constatar.
6.2.5. Elaborar relatdrio registrando as ocorréncias sobre a prestagdo dos objetos referentes ao
periodo de sua atuag¢dao quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

6.2.6. Receber cdpias dos documentos essenciais da contratacdo pelo setor de contratos, a
exemplo do ato convocatdrio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada/planilha de
custos e formacdo de precos, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a
fiscalizacdo.

6.3. A afericdo do cumprimento da entrega dos objetos contratados devera ser feita por meio de nota
técnica elaborada pelo fiscal do contrato, que ateste a execugdo dos servicos ou entrega dos bens no
prazo previsto e em conformidade com a qualidade e as especificacGes pactuadas.

6.4. Caso fique demonstrada irregularidade nos documentos de habilitacdo, na execucdo ou entrega
dos bens e servigos contratados, o fiscal do contrato devera notificar o contratado para regularizacdo.

6.4.1. A manutencdo da irregularidade, sem justificativa ou com justificativa ndo aceita pela
Administracdo, ensejara abertura de procedimento de apuracdo de irregularidade contratual -
PAIC, que podera resultar em rescisdo contratual.
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6.5. A fiscalizacdo/gestdo serd exercida por servidores designados por Portaria pelo CONTRATANTE,
aos quais competird acompanhar a execucdo da contratacdo e sanar as duvidas que surgirem, nos
termos do art. 104 e 117 da Lei Federal n® 14.133/2021 bem como do Decreto Estadual n® 1.525/2022.
6.6. A atuacdo do fiscal devera contar com o apoio dos érgdos de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das fungdes essenciais.

6.7. Demais obrigac¢des vide a Portaria n2 193/2024/GP/DETRAN/MT ou outra que venha a altera-la ou
substitui-la.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 42, VII, D1525/22)

7.1. O objeto sera medido de forma Unica através do comprovante de inscricdo da participante;

7.2. 0 pagamento sera realizado a partir do atesto pelo Fiscal do Contrato, mediante crédito em conta
corrente da CONTRATADA e estabelecido no tépico 13.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO (Art. 42, VIIl, D1525/22)

8.1. N&o poderdo disputar licitacdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente
(Art. 14 da Lei Federal n? 14.133/2021):

8.1.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados.

8.1.2. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios.

8.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta.

8.1.4. Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja coOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitacdo.

8.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n®
6.404/1976, concorrendo entre si.

8.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

8.2. Para a contratacdo em tela, a contratada apresenta como educadores/palestrantes as senhoras
Manuela Martins de Mello: Advogada especializada em Direito Administrativo na area de licitagdes e
contratacGes publicas, com enfoque no desenvolvimento de atividades de consultoria e capacitagdo
para a Administracdo Publica direta e indireta. Bacharel em Direito pela Faculdade de Direito de Curitiba
(2001-2005). Pés-Graduada em Direito Administrativo pelo Centro Universitario Curitiba (abril/2007 -
maio/2008). Consultora Juridica e Professora na area de licitagcdes e contratacGes publicas; e Solange
Afonso de Lima: Advogada e consultora juridica na area de licitagcbes e contratos ha mais de vinte e
cinco anos. Graduacdo em Direito pela Pontificia Universidade Catdlica do Parana. Extensdo universitaria
em Aperfeicoamento para ingresso no Ministério Publico — 1996. Carga horaria: 700 horas. Escola
Superior do Ministério Publico do Estado do Parana. Mestre em Direito pela Pontificia Universidade
Catdlica do Parand — PUC/PR — 2010. Orientador: Prof. Dr. Romeu Felipe Bacellar Filho. Titulo da
dissertacdo: Funcbes econémica e social do contrato administrativo: equilibrio econémico-financeiro.

WESLEY CAMPOS BARROS em 14/02/2025, CORACY ALICE FERNANDES MENDONGCA em 17/02/2025. Juntado em 20/02/2025 10:26:50 por ADRIANE PINTO.
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Aprovada com nota dez inteiros, com recomendac¢do para publicacdo e créditos para doutorado.
Consultora juridica com experiéncia tendo ministrado varios cursos.

8.3. Acrescenta-se ainda o fato da empresa contratada possuir expertise e singularidade na proposta
de capacitacdo, conforme conteldos e profissionais habilitados para a realizacdo do curso, sendo a
empresa Zénite especialista em treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial na area
publica;

8.4. Com mais varios anos de atuacdo, a Zénite é referéncia de qualidade em apoio juridico para a
Administracdo Publica realizar suas contratacdes. O reconhecimento pelo mercado da qualidade e
confiabilidade das informacdes e solucdes produzidas pela Zénite legitima a sua notdria especializacdo.
Produzidas por uma equipe de profissionais especialistas, as SolucGes Zénite se apresentam por meio de
seminarios online e presenciais, cursos in company, ferramentas eletrOnicas, orienta¢des técnicas
juridicas e livros, que oferecem suporte imprescindivel de informac¢do e conhecimento em matérias de
licitagBes e contratos. Além da exceléncia no que faz, sdo marcas do trabalho e da atuagdo da Zénite: a
inovacdo e o conhecimento da realidade e das necessidades da Administracdo Publica, caracteristicas
essenciais para uma atuagao segura e eficiente.

8.5. Em se tratando de contratagdo para entrega imediata, nos termos dos arts. 137 e 138 do Decreto
Estadual n2 1.525/2022, a empresa vencedora devera apresentar:

8.5.1. Contrato ou estatuto social atualizado.

8.5.2. Documento de identidade do sécio administrador e procurador, se houver, com a
procuragdo respectiva.

8.5.3. Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo
Pudblica através de consulta ao Cadastro de Empresas |nidéneas e Suspensas - CEIS da
Controladoria Geral da Unido.

8.5.4. Pesquisa no Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE.

8.5.5. Pesquisa no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, gerenciado pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG.

8.5.6. Pesquisa no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso - CGE/MT.

8.6. O proponente devera apresentar também:

8.6.1. Proposta Comercial contendo a ementa e cronograma da capacitacao.

8.6.2. Declaracdo para todos os efeitos legais, que atende plenamente os requisitos de
habilitagdo exigidos no processo licitatério ou contratacdo direta, sob pena das sangdes cabiveis.
8.6.3. Declaragdao que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6.4. Declaragao que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.6.5. Declaragdao que ndo possui em seu quadro de pessoal e societdrio servidor publico do
Poder Executivo Estadual nas fun¢Ges de geréncia ou administracao, conforme o art. 144, inciso X
da Lei Complementar Estadual n2 04/1990, ou servidor do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE em
qualquer fungdo, nos termos do art. 99, § 12, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.6.6. Declaragdo que ndo ha sancdes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou
contratar com o érgao ou entidade CONTRATANTE.

8.6.7. Declara¢dao do pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢bes gerais da
contratagdo, constantes do procedimento.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM 0S
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PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE
DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO (Art. 42, 1X, D1525/22)

9.1. Descricao técnica dos objetos oriundos desta demanda, bem como os quantitativos e valores
estimados.

LOTE/ CODIGO UN j

ITEM SIAG/TCE QTb DESCRICAO DO OBJETO V. UNIT. SUBTOTAL
30 INSCRICAO DE SERVIDOR PARA 1.930,35 57.910,50

01/01 1077515 UN PARTICIPACAO EM EVENTO

3 cortesias

TOTAL DA CONTRATACAO R$57,910.50
(Cinquenta e sete mil, novecentos e dez reais e cinquenta centavos).

9.2. 0O(s) valore(s) foram obtidos conforme proposta apresentada pela empresa, os quais foram
comparados os precos praticados pelo contratado em contratacdes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, contratos, empenhos, extratos contratuais e documentos equivalentes, emitidos no periodo
de até 01 (um) ano, sendo que a proposta apresentada ao DETRAN MT se apresentou semelhante,
estando em conformidade com o praticado pela empresa.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 42, X, D1525/22)

10.1. Dotagdo orcamentaria abaixo destacada:

Programa: 506 Projeto/Atividade (Agdo): 2884
Subagdo: 01 Etapa: 01
Natureza da Despesa: 3390-3900 Fonte: 15.010-000

11. INDICACAO DOS LOCAIS DE EXECUGAO DOS SERVICOS E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTO
PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO (Art. 42, XI, D1525/22)

11.1. A capacitacdo sera ministrada na modalidade in company on line de 17 a 19 e 24 a 26 de
marco de 2025 totalizando 24h de capacitacao.
11.2. Os servicos somente serdo aceitos com a emissao do certificado de participacao.

11.2.1. Na hipdtese do participante ndo cumprir os requisitos para expedicao do certificado, a
Contratada deverd lavrar oficio contendo os motivos dos fatos.

11.3. Salvo quando houver disposicdo diversa em contrato, o recebimento se dara:

11.3.1. Em se tratando de obras e servigos, pelo fiscal do contrato ou Comissao de
Recebimento:

11.3.2. Provisoriamente, apds a conclusdo dos servi¢cos, e mediante realizagao de vistoria para
efeito de posterior verificacdo da conformidade dos servigos com a especificacdo contratual.
11.3.3. Definitivamente, mediante nova vistoria e relatério detalhado, apds as corregdes e
complementagbes, comprovada a adequacgao do objeto aos termos contratuais, e apresentadas as
respectivas documentagdes exigidas no Contrato.
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11.4. O recebimento definitivo ndo deverda exceder o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento provisério.

11.5. Satisfeitas as exigéncias e condi¢Oes previstas, sera lavrado Termo de Recebimento Definitivo,
assinado por Comissdo ou Servidor designado.

DA ACEITACAO/RECUSA
11.6. Critérios de aceitagdo ou recusa:

11.6.1. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA deverd
apresentar justificativa por escrito ao fiscal da contratacao solicitando a dilacdo de prazo, que por
sua vez analisard e tomara as necessarias providéncias para a aceitagdo ou nao das justificativas
apresentadas.

11.6.2. Sendo consideradas insatisfatérias a prestacdo dos objetos, serd lavrado Termo de
Recusa, no qual se consignara as desconformidades, devendo a CONTRATADA sanar as situagdes
verificadas.

11.6.3. Apds a notificagdo a CONTRATADA, o prazo decorrido até entdo, para recebimento
definitivo, sera desconsiderado, iniciando-se nova contagem assim que sanadas as
inconsisténcias.

11.6.4. Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o Fiscal responsavel
reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhard a Autoridade Competente, para
procedimentos inerentes a aplicacdo de penalidades.

11.7. A(s) nota(s) fiscal(is) devera(ao) ser entregue(s) ao fiscal do contrato.

12. ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA
TECNICA, QUANDO FOR O CASO (Art. 42, XII, D1525/22)

12.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia para execu¢ao da contrata¢do, conforme faculta o art. 96
da Lei Federal n2 14.133/2021.

13.  FORMAS, CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO, BEM COMO O CRITERIO DE REAJUSTE (Art. 42,
XIll, D1525/22)

13.1. O pagamento dos valores pactuados serd realizado pela Diretoria de Administracdo Sistémica do
CONTRATANTE, a partir do atesto, pelo Fiscal do Contrato, mediante crédito em conta corrente da
CONTRATADA, obedecendo aos critérios da legislacdo vigente ou instrugdo normativa/portaria.

13.1.1. Estando com a documentagdo correta, o atesto do fiscal ou gestor devera ocorrer no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do protocolo da respectiva nota, fatura, recibo ou
documento equivalente, instruido com os documentos exigidos.

13.1.2. O pagamento da obrigacdo devera ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
liguidacdo da despesa, ndo podendo ultrapassar o prazo de 2 (dois) meses, a contar da emissdo
da nota fiscal, fatura ou documento equivalente.

13.1.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdaria para pagamento.

13.1.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

13.1.5. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar Federal n2 123/2006, n3o sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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13.2. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

13.2.1. Nesta hipbtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacdao da
regularizacao da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

13.3. A emissdo antecipada do documento fiscal ndo implicard adiantamento para o pagamento da
despesa.

13.4. A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal, nome do banco, agéncia e nimero da
conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancdria, bem como especificagdo do local em que
foi executado o objeto.

13.5. O CONTRATANTE reserva-se o direito de reter qualquer quantia ou crédito porventura existente
em favor da CONTRATADA, enquanto existirem obriga¢des ndao cumpridas.

13.5.1. E facultada a retengdo dos créditos decorrentes dos contratos, até o limite dos prejuizos
causados a Administragdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da
Lei Federal n2 14.133/2021.

13.6. O CONTRATANTE reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apds a atestacao
de que o objeto foi executado em conformidade.

13.7. Nenhum pagamento isentarda a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacdes, nem
implicara aceitacdo definitiva do objeto.

13.8. O CONTRATANTE ndo efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranca em
banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacdo de “factoring”.
13.9. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

13.10.Para realizacdo de pagamentos nos contratos de compra, locacdo de bens, fornecimento de
mercadorias e prestacdo de servicos, especialmente os continuos, excluidos os contratos sob o regime
de dedicacao exclusiva de mao-de-obra, se ndo houver situa¢do de inexecucdo contratual, exigir-se-a do
CONTRATADO, para pagamento, apenas a prova da regularidade fiscal perante o Estado de Mato
Grosso.

13.10.1. A simplificagdo do procedimento de pagamento nao exonera a Administracdo do dever
de fiscalizagdo contratual, inclusive quanto a manuten¢do do cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e qualificagdo por parte da CONTRATADA.

13.10.2. O documento exigido neste item podera ser substituido pelo Certificado de Regularidade
perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde que em plena
validade.

13.10.3. Para pagamento dos contratos de prestacdo de servicos em geral deverd ser exigida
ainda prova de regularidade perante a Fazenda Publica do municipio do domicilio ou sede do
CONTRATADO.

13.11.0s documentos constantes acima poderdo ser modificados caso haja alteracdo na legislacdo
vigente e, ainda, poderd ser solicitado algum documento complementar julgado necessario a
complementagdo do processo.

13.12.Qualquer irregularidade que impeca a liquidacdo da despesa serd comunicada a CONTRATADA,
ficando o pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras.

13.13.Na hipodtese de fatos impeditivos do pagamento decorrentes de caso fortuito ou forga maior que
impeca a liquidagdo ou o pagamento da despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até a
interrupcao destes fatos.

13.14.A n3ao manutencao das condicdes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, durante a execucao
contratual ndo permite a retengao do pagamento devido ao CONTRATADO por servicos ja prestados ou
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produtos ja entregues e recebidos sem ressalvas pelo érgdo ou entidade CONTRATANTE, com excec¢do
dos contratos de terceirizacdo de servigos, nos quais serd admitida a retencdo de pagamento para
garantir o pagamento dos trabalhadores vinculados a presta¢do do servigo.

13.14.1. Cabe ao respectivo fiscal ou gestor adotar as providéncias para apuracdo de possivel
descumprimento contratual.

13.15.Na ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pelo
CONTRATANTE, o valor devido a CONTRATADA sera corrigido pelo IPCA, com apuracdo desde a data
prevista para o pagamento até a data de sua efetiva realizacdo.

DO REAJUSTE

13.16. Para reajuste, poderd ser concedido, a requerimento do contratado, e depois de transcorrido
um ano da data-base vinculada a data do orcamento estimado ou, nos casos de contrata¢des diretas, a
data de assinatura do contrato, sendo acordado o indice IPCA-E, restando sua analise de competéncia
do CONTRATANTE.

13.16.1. Reajuste é a recomposi¢cdo do equilibrio econémico financeiro alterado em decorréncia
de variacdo ordindria de precos através da aplicacdo de indice inflacionario geral ou setorial
previamente definido em contrato, que ocorrerd nos contratos em que ndao houver regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra ou predominancia de mdo de obra, mediante previsdo de
indices especificos ou setoriais.

13.16.2. Excepcionalmente, na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no subitem
anterior, adotar-se-a o indice geral de precos mais vantajoso para a Administracdo, calculado por
instituicdo oficial que retrate a variacdo do poder aquisitivo da moeda.

13.17. O deferimento do reajuste acima descrito somente terd incidéncia no preco contratado a partir
da data do protocolo do pedido de reajuste.

13.18. O prego podera ser reajustado novamente somente apds 12 (doze) meses do anterior, incidindo
sobre o valor atualizado do contrato.

13.19. Nos reajustes subsequentes o termo inicial do periodo de correcdo monetaria ou reajuste sera a
data a que o reajuste anterior tiver se referido.

13.20. S3o nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuracdo do indice de reajuste,
produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.

13.21. A prorrogac¢do contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusdo deste, sem prejuizo
dos futuros reajustes nos termos pactuados.

13.22. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela udltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

DA REVISAO/REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
13.23. Também durante a vigéncia da contratacdo, a CONTRATADA podera solicitar a revisdo dos
precos para manter a equagdo econdmico-financeira do contrato, mediante a comprovagdo dos fatos,

inclusive com demonstracao em planilhas de custos.

13.23.1. Revisdo é a recomposicdo do equilibrio econémico financeiro alterado em decorréncia de
varia¢do extraordindria de precos.
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13.24. Cabe ao CONTRATADO fazer requerimento fundamentado que indique o fato extraordinario
imprevisivel e desequilibrio de precos e insumos, este ultimo devidamente acompanhado de
documentacdao comprobatdria da variagdo de precos.

13.25. Protocolado o pedido, caberd ao CONTRATANTE confirmar a ocorréncia de fato extraordinario,
bem como realizar nova pesquisa de precos atualizada.

13.26. Os precos contratados que sofrerem revisdo ndao poderdo ultrapassar os precos praticados no
mercado, de acordo com pesquisa de precos realizada pelo CONTRATANTE, mantendo-se pelo menos a
diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante na proposta com aquele vigente no
mercado a época da licitacdo ou contratacdo direta.

13.27. Constatado pelo CONTRATANTE que o preco contratado esta superior a média dos precos de
mercado, em pesquisa realizada, solicitara formalmente ao CONTRATADO a redug¢do do prec¢o de forma
a adequa-lo ao praticado no mercado.

DA ANALISE CONTABIL E JURIDICA DOS REAJUSTES/REVISAO

13.28. Os pedidos de revisdo ou reajuste dos precos contratados passardao por andlise contabil e
juridica do CONTRATANTE, cabendo ao representante do érgdo ou entidade CONTRATANTE a decisdo
sobre o pedido.

13.28.1. Apds o pedido, o CONTRATANTE terd o prazo de 30 (trinta) dias para resposta/conclusio
do procedimento.

13.28.2. Prescindem de encaminhamento individualizado a Procuradoria Geral do Estado as
alteragGes contratuais objeto de pareceres referenciais ou atos normativos, bem como o reajuste
e repactuacdo apostilados conforme previsdo contratual, salvo duvida especifica.

13.29. Deferido o pedido pela autoridade competente, a revisdo serd registrada por aditamento ao
contrato, e o reajuste mediante apostilamento.

14.  PRINCIPAIS OBRIGACOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE, INCLUSIVE COM A EVENTUAL
PREVISAO DA EXECUCAO DE LOGISTICA REVERSA PELO CONTRATADO, SE FOR O CASO (Art. 42, XIV,
D1525/22)

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

14.1. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da CONTRATADA.

14.2. Fornecer a CONTRATADA todos os elementos e dados necessdrios a perfeita execu¢do do objeto
contratado.

14.3. Atestar a execucdo da prestacdo dos servicos e receber as faturas/notas correspondentes,
guando apresentadas na forma estabelecidas.

14.4. Permitir, quando necessario, o livre acesso dos empregados da CONTRATADA para execuc¢do dos
servicos, se aplicavel ao caso.

14.5. Exercer a Fiscalizagcdo e Gestdo dos servigos prestados, por servidores previamente designados,
podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer servigo que nao esteja de acordo com as
condicGes e exigéncias requeridas.

14.6. Efetuar o pagamento devido pela execucdo dos servicos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias.

14.7. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas na execugdo dos servicos.
14.8. Observar, conforme o caso, o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos
nas especificagGes técnicas e nas atribuicGes, solicitando a CONTRATADA as substituicbes e os
treinamentos que se verificarem necessarios.

14.9. O CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.10. Executar os servicos conforme estabelecido na proposta de capacitacao, responsabilizando-se
por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento da condicao estabelecida.

14.11. Emitir certificado para os servidores que participaram da formacdo no prazo maximo de 15
(quinze) dias do encerramento do curso.

14.12. Manter, durante a vigéncia da contratacdo, as condicées de habilitacdo exigidas, devendo
comunicar o CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutencao dessas condicdes.
14.13. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta
bancéria e outros julgados necessarios para recebimento de correspondéncia.

14.14. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas reclamagdes se
obrigam a atender prontamente.

14.15. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo, no tocante ao servigo contratado, assim como ao
cumprimento das obriga¢des assumidas.

14.16. Prover de todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do servico, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

14.17. Indenizar terceiros e/ou o CONTRATANTE, por quaisquer danos ou prejuizos causados em de
ocorréncia de falhas na presta¢do dos servicos, independente da infraestrutura do local e de andlise de
dolo ou culpa.

14.18. Se for o caso, instituir Programa de Integridade em conformidade com a Lei Estadual n?
11.123/2020 e art 334 do Decreto Estadual n? 1.525/2022.

14.18.1. Na hipdtese do ndo cumprimento do prazo estipulado, o contratado estara sujeito a
multa por inexecucdao parcial do contrato, de acordo com o art. 336 do Decreto Estadual n?
1.525/2021, e sera aplicada multa de 0,02% (dois centésimos por cento), por dia, incidente sobre
o valor do contrato a contar do término do prazo de 6 (seis) meses.

14.18.2. O montante correspondente a soma dos valores bdsicos das multas moratdrias sera
limitado a 10% (dez por cento) do valor do contrato.

14.18.3. O cumprimento da exigéncia da implantagdo fara cessar a aplicagdo didria da multa,
sendo devido o pagamento do percentual até o dia anterior a data do protocolo.

14.18.4. Para efetiva implanta¢do do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes
correrdo a conta do contratado, ndo cabendo ao contratante o seu ressarcimento.

14.18.5. Ao programa de integridade deverd ser dada publicidade pela divulgacdo em local de facil
acesso no website da empresa ou, na auséncia, mediante cartério de titulos e documentos.
14.18.6. O programa de integridade deve ser estruturado, aplicado e atualizado de acordo com as
caracteristicas e riscos atuais das atividades de cada empresa, contemplando os requisitos
minimos exigidos no art. 340 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

14.19. Atender as demais obrigacGes e responsabilidades previstas na Lei Federal n? 14.133/2021,
Decreto Estadual n? 1.525/2022, e quando for o caso, a Consolidacdo das Leis do Trabalho e Convencdo
Coletiva de Trabalho da categoria.

14.20. A Contratada tem consentimento tacito quanto a utilizacdo pelo Detran/MT dos dados pessoais,
inerentes a contratacdo, quanto a disponibilizacdo dos mesmos nos sistemas, sites e demais meios de
comunicag¢do da Administracdao Publica, a fim de respeitar o principio da ampla publicidade, nos termos
da Lei Federal n? 13.709/2018 (LGPD).

14.20.1. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

14.20.2. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de sub-operacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo contratado.

14.20.3. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

14.20.4. O contratado deverd exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos
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deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

14.20.5. 0 contratado devera prestar, no prazo fixado pelo contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

14.20.6. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

14.21. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os arts. 12, 13 e
17 a 27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8.078/1990).

14.22. Nos termos do art. 122 da Lei Federal n? 14.133/2021, a CONTRATADA ndo podera subcontratar
quaisquer partes desta contratagdo.

14.23. A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE relativos a contratagao:

14.23.1. Aumentar ou diminuir os quantitativos contratados nos limites legais.

14.23.2. Rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no art. 137 da Lei Federal n@
14.133/2021.

14.23.3. Fiscalizar sua execucao.

14.23.4. Aplicar sangGes motivadas pela inexecucdo total ou parcial da contratagao.

14.24. E dever do CONTRATADO cumprir todas os dispositivos legais e contratuais, devendo ainda:

14.24.1. Manter as condig¢des de habilitacao durante toda a execugao contratual.

14.24.2. Substituir, corrigir ou refazer objetos prestados de forma inadequada.

14.24.3. Manter preposto para representd-lo na execucdo do objeto contratual, bem como
endereco de e-mail atualizado por meio do qual se estabelecerd comunicacdo e receberd
notificacdes.

14.24.4. Responsabilizar-se por danos causados a administracdo ou a terceiros em decorréncia de
vicio do objeto contratual ou sua execugao.

14.24.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

15. SANGOES POR DESCUMPRIMENTOS DAS OBRIGAGOES PACTUADAS, INCLUSIVE AS OBRIGAGOES
PREVIAS AO CONTRATO (Art. 42, XV, D1525/22)

15.1. O LICITANTE ou a CONTRATADA que incorra nas infragGes previstas no art. 155, da Lei Federal n?
14.133/2021, apuradas em regular processo administrativo com garantia de contraditério e ampla
defesa, sujeita-se as seguintes sangoes:

15.1.1. Adverténcia.

15.1.2. Multa.

15.1.3. Impedimento de licitar e contratar.

15.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.2. A aplicacdo das sang¢des previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacgado
integral do dano causado a Administracdo Publica.
15.3. A competéncia para determinar a instaura¢do do processo administrativo, julgar e aplicar as
sancoes é da Autoridade Maxima desta Autarquia.

15.3.1. E admitida a delegac3o da competéncia, ressalvados os casos de aplicacdo de sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.3.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
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previsto na Lei Federal n? 14.133/2021, no Decreto Estadual n? 1.525/2022 e, subsidiariamente, =
z
na Lei Estadual n? 7.692/2002. =
15.4. A sancdo de adverténcia serd aplicavel nas hipdteses de inexecugao parcial do contrato que nao 3
[a]
implique em prejuizo ou dano a administracdao, bem como na hipétese de descumprimento de pequena g
relevancia praticado pelo licitante ou fornecedor e que nao justifique imposicao de penalidade mais g
grave. S
g
o
15.4.1. Salvo quando houver duvida juridica especifica, fica dispensada a elaborag¢do de parecer E
juridico nos processos que impliquem na aplicacdo de simples adverténcia. g
15.5. A sangdo de multa sera aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades no caso de é
atraso injustificado ou em qualquer outro caso de inexecugdao que implique prejuizo ou transtorno a 3
administragdo. 8
15.6. A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por jﬁ%
cento) do valor do contrato e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas 5
previstas na tabela abaixo: ig

GRAU DA INFRACAO PONTOS DA INFRACAO CORRESPONDENCIA o

Ez

1 1 1% g2

2 2% s 2

3 3 3% <

4 4 4% g3

5 5 5% gg

6 6 6% § g

ITE - . gy

M DESCRICAO GRAU INCIDENCIA go

1 Fraudar qualquer documentagdo que devera ser entregue a 6 Por § E

CONTRATADA para posterior pagamento da nota fiscal. ocorréncia % g

5 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus 3 Por § %

agentes. ocorréncia 56

~ o <

3 Recusar-se a executar determinagdes da FISCALIZACAO, sem 5 Por c %

motivo justificado. ocorréncia g2

& =

Para os itens a seguir, deixar de: g9

a0

~ L . Por I

4 Informar altera¢des de telefone, endereco, conta bancéria e e-mail. 2 . 2 Z%

ocorréncia S

. . . Por 24

Responder tempestivamente as indagac¢Ges formuladas pela N L

5 3 ocorréncia e 8

CONTRATADA. : R

por dia. 2z

. . . Por 29

6 Apresentar informacdes atualizadas. 5 . B S

ocorréncia. 5 &

. . . ~ . Por item e por g5

7 | Cumprir quaisquer itens nao previstos nesta tabela de multas. 1 R .p S e

ocorréncia. 32

. g O

~ e . Por item e por B &

8 Manter a documentagdo de habilitagdo atualizada. 1 R .p g <

ocorréncia g

9 Cumprir determinacdo formal ou instru¢do complementar da ) Por § §

FISCALIZACAO. ocorréncia £ 9

.o

. o . Por 5o

10 | Prestar o fornecimento dentro dos padrées estabelecidos. 4 A 24
ocorréncia i

1 Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagado 1 Por item e por E'

exigida no contrato. ocorréncia
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Atender as demais obrigagBes e responsabilidades previstas na Lei Por item e por

12 "
Federal n2 14.133/2021 e Decreto Estadual n2 1.525/2022. ocorréncia

15.7. Quando a CONTRATADA alcancar o total de 20 (vinte) pontos, cumulativamente, em infracdes
previstas, restara configurado também a inexecucao total do objeto.

15.8. A multa podera, na forma do edital ou contrato, ser descontada de pagamento eventualmente
devido pela CONTRATADA decorrente de outros contratos firmados com a Administragcdao Publica
Estadual.

15.9. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

15.10. A aplicagao de multa moratdria ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatodria
e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras san¢des previstas na
Lei Federal n® 14.133/2021.

15.11. A sang¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente com as sang¢des previstas nos subitens
15.1.1,15.1.3 e 15.1.4.

15.11.1. Salvo quando houver duvida juridica especifica, fica dispensada a elaboracdo de parecer
juridico nos processos que impliquem na aplicagcdo de multa isolada ou combinada com a pena de
adverténcia.

15.12. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

15.13. Caso o contratado ndo tenha nenhum valor a receber do contratante, ou os valores do
pagamento e da garantia contratual forem insuficientes, o contratante concedera o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento de sua intimagdo, para que a multa seja paga.

15.14. Esgotados os meios administrativos para a cobranca dos valores devidos, o contratante
providenciard o encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do Estado para que seja realizada a
cobranca judicial.

15.15. Caso o contratante tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que lhe for devido, o
contratado ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da pena convencional de 10% (dez
por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de
processo e honorarios de advogado, estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor
em litigio.

15.16. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

15.16.1. Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

15.16.2. Dar causa a inexecugao total do contrato.

15.16.3. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

15.16.4. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentac¢do exigida para a contratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

15.16.5. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado.

15.17. As sanc¢Oes previstas nos subitens anteriores impedirao o sancionado de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Mato Grosso, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

15.18. Asancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada aquele que:

WESLEY CAMPOS BARROS em 14/02/2025, CORACY ALICE FERNANDES MENDONGCA em 17/02/2025. Juntado em 20/02/2025 10:26:50 por ADRIANE PINTO.

o

i
ﬁb HASH: 318e1c11c73c835d934h94435917815b20be0bd53a2b1521d8c9ab2a8954c6a4. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/publico/documentos/validar/%7BTOKEN%7D/TJ8V-6DU4-RCPN-TTTH. Assinado por:

vEEE]

15.18.1. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
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declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato.

15.18.2. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato.
15.18.3. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
15.18.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.

15.18.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846/2013.

15.19. As sangdes previstas nos subitens anteriores também se aplicam as hipdteses do item 15.12,
guando o caso concreto justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

15.20. As sangles estabelecidas no item 15.14 serad precedida de andlise juridica e sera aplicada,
exclusivamente, pela Autoridade Mdaxima da Autarquia.

15.20.1. A sangdo prevista no item 15.14, aplicada por qualquer ente da Federagdo, impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do Estado
de Mato Grosso, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15.21. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei e nos regulamentos
estaduais complementares.

15.22. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

15.23. Antes da remessa a Procuradoria-Geral do Estado para cobranca de créditos oriundos de
contrato administrativo, o contratante deve optar, preferencialmente, pela compensac¢ao com eventuais
pagamentos devidos ao contratado, independentemente de estes ou aqueles decorrerem de contratos
distintos e/ou de Secretarias distintas, nos termos da ORIENTACAO JURIDICO-NORMATIVA
014/CPPGE/2022.

15.24. Apds a apuracao dos fatos e responsabilizacdo da empresa, as penalidades aplicadas constardao
registradas nos sistemas informatizado do Estado de Mato Grosso (Cadastro de Fornecedores) e do
Poder Executivo Federal, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

15.25. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.26. Demais consideragdes e ritos concernentes a aplicacdo de sangdes vide Decreto Estadual n?

1.525/2022.

16. DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO

16.1. Para a execugdo deste ajuste, nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se comprometer a
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por
conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacao,
vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao
objeto deste contrato, ou de outra forma a ele n3o relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos
prepostos e colaboradores.

17. DOS CASOS OMISSOS

WESLEY CAMPOS BARROS em 14/02/2025, CORACY ALICE FERNANDES MENDONGCA em 17/02/2025. Juntado em 20/02/2025 10:26:50 por ADRIANE PINTO.
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17.1. Na contratacdo, caso ocorra qualquer omissdo nas clausulas pactuadas neste ajuste, os impasses
dever3o ser dirimidos conforme o caso e de acordo com a Lei Federal n2 14.133/2021, Lei Federal n9, Lei
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Federal n® 6.404/1976 e suas altera¢des, Decreto Estadual n® 522/2016 e do Decreto Estadual n?
1.525/2022 e suas alteracdes, supletivamente as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n? 8.078/1990 -
Cddigo de Defesa do Consumidor, e demais normas aplicaveis e subsidiariamente as normas e Principios
Gerais dos Contratos.

18.  DAS DISPOSIGOES FINAIS

18.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentdvel é um dos trés pilares das compras
publicas conforme o art. 52 da Lei Federal n? 14.133/2021, torna-se necessario que a CONTRATADA
observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes envolvida no objeto da presente contratacdo,
contida nas legislacdes correlatas.

18.2. No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideragdo, deverd ser observado o
disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.3. Qualquer comunicac¢do pertinente a esta contratacao, a ser realizada entre a CONTRATADA e o
CONTRATANTE, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de decisGes
sancionatdrias ou sobre rescisdo contratual, deve ocorrer por escrito, preferencialmente por meio
eletronico, admitida a comunicagdo por aplicativo de mensagens instantaneas, se devidamente
comprovado o recebimento pelo particular.

18.4. Ficam as partes autorizadas, desde que consensual, a ado¢do dos meios alternativos de
resolucao de controvérsias, com a possibilidade de prévia submissdao do conflito a Camara de Resolugao
de Conflitos Contratuais da Procuradoria do Estado.

18.5. As partes CONTRATANTES elegem o foro de Cuiabd/MT como competente para dirimir
guaisquer questdes oriundas da contratacao, inclusive os casos omissos que ndao puderem ser resolvidos
pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19. DA LEGISLACAO

19.1. LeiFederal n? 14.133/2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

19.2. Decreto Estadual n? 1.525/2022 - Regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
no ambito da Administracdo Publica estadual direta, autdrquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso.

19.3. Lei Complementar Federal n2 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n? 8.212/1991 e 8.213/1991, da Consolidacdo
das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei Federal n2 5.452/1943, da Lei n? 10.189/2001, da
Lei Complementar n2 63/1990; e revoga as Leis n2 9.317/1996, e 9.841/1999.

19.4. Lei Estadual n2 10.442/2016 - Dispde sobre a concessdo de tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nas licitagdes publicas destinadas as
aquisicdes de bens e servigos no ambito da Administragao Publica Estadual.

19.5. Lei Complementar Estadual n? 605/2018 - Institui no ambito do Estado de Mato Grosso o
Estatuto da Microempresa, da Empresa de Pequeno Porte e do Microempreendedor Individual e da
outras providéncias.

19.6. Decreto Estadual n2 522/2016 - Regulamenta, no dmbito do Poder Executivo, a aplicacdo da Lei
Federal n? 12.846/2013 e demais medidas de responsabilizacdo de pessoas juridicas, pela pratica de
atos lesivos contra a Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, e da outras providéncias.

19.7. Lei Estadual n? 7.692/2002 - Regula o processo administrativo no dmbito da Administracdo
Publica Estadual.

19.8. Demais normas aplicadas ao caso.

20. DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL
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Nome Fiscal Titular: Tania Figueiredo Lima Nome Fiscal Substituto: Ana Maria da Silva Mendes
Matricula: 286202 Matricula: 225603

Nome Gestor Titular: Vania Ramalho Silva Nome Gestor Substituto: Adriane Bastos de Lara
Queiroz Pinto
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Matricula: 225680
Matricula: 127542

21. DATA DE FINALIZACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Cuiaba/MT, 13 de margo de 2025
22. DO RESPONSAVEL PELA DEMANDA E PELO TERMO DE REFERENCIA
22.1. Atesto para os devidos fins que o Termo de Referéncia foi elaborado observando as normas
pertinentes, sendo definido o objeto de forma precisa, suficiente e clara, sem especificagdes que vedem

ou limitem o carater competitivo, com previsdao na LOA e PPA para fazer frente as despesas.

Responsavel pela demanda e TR: Wesley Campos de Barros
Matricula: 274889

23. DA DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO SISTEMICA

23.1. Atesto para os devidos fins que dispomos de capacidade orcamentaria e financeira para fazer
frente as despesas desta contratacdo.

Diretor de Administracdo Sistémica: Paulo Henrique Lima Marques
Matricula: 127001
24.  DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSTRUCAO

24.1. Estudo Técnico Preliminar e Gestdo de Risco

24.2. Proposta e Material Probatdério dos Pregos Praticados.
24.3. Mapa, Informagdo Técnica e Analise Critica.

24.4. Documentos de habilitacdo e declaracgdes.

25. DO ENCAMINHAMENTO A AUTORIDADE COMPETENTE

25.1. Finalizado a presente pega técnica, em disposi¢des com as normas vigentes, submete-se a
aprecia¢do da Autoridade Competente para sua deliberagao.
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