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TERMO DE REFERENCIA N2 065/2026

SETOR DEMANDANTE: GERENCIA DE PROTOCOLO | CONTATO (telefone e e-mail): (65) 3615-4810

protocolo@detran.mt.gov.br

1.DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE
FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO (Art. 42, 1, D1525/22)

DO OBIJETO

1.1.

1.2.

Contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para a prestacdo de servicos
postais e aquisicdo de produtos correlatos, visando atender as necessidades do Departamento
Estadual de Transito de Mato Grosso — DETRAN-MT, mediante adesdo ao Termo de Condicbes
Comerciais e seus anexos, possibilitando a utilizacdo dos diversos servicos disponibilizados pelos
canais de atendimento da contratada.

A Contratacdo sera realizada com base na proposta comercial apresentada pela CONTRATADA,
inicialmente enquadrada no pacote de servicos denominado Platinum, podendo a
CONTRATANTE ser recategorizada ao longo da vigéncia contratual, conforme critérios e
condicGes estabelecidos no Termo de Condi¢ées Comerciais vigente, desde que acordado entre
as partes.

DA NATUREZA DA CONTRATAGAO

1.3.

1.4.

A contratacdo caracteriza-se como servico comum de natureza continua, indispensdvel a
manutencdo das atividades administrativas e a prestacdo de servicos publicos essenciais do
DETRAN-MT.

A natureza comum decorre do fato de que os servigos postais possuem padrdes de desempenho
e qualidade objetivamente definidos pelo mercado, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

DOS QUANTITATIVOS

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Os quantitativos estipulados ndo possuem cardter fixo, sendo os servicos executados sob
demanda, conforme as necessidades operacionais do DETRAN-MT, ndo gerando obrigacdo de
consumo minimo, exceto quando previsto no modelo comercial da contratada.

As quantidades apresentadas constituem estimativas elaboradas com base no histérico de
consumo e na projecao de expansao das atividades da Autarquia.

Para o dimensionamento da demanda, foi realizado levantamento dos servicos utilizados e dos
valores pagos a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), no periodo de junho de 2021 a
fevereiro de 2026, conforme registrado nos autos do processo administrativo.

O histérico evidencia crescimento relevante na utilizacdo dos servigos, especialmente nos
ultimos anos, com despesas de R$1.807.989,72 em 2024 e R$3.164.015,37 em 2025, indicando
tendéncia de ampliacdo da demanda.

Diante desse cendrio, a estimativa para a nova contratacdo foi fundamentada na média de
consumo do Contrato n? 048/2021, acrescida das demandas projetadas pelos setores
requisitantes para o préximo quinquénio.

Os quantitativos utilizados no contrato vigente ( 048/2021) no periodo citado foram os
seguintes:
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1.11.

1.12.

Servigos e quantitativos utilizados no contrato 048/2021
de junho de 2021 a fevereiro de 2026

Servico 2021 2022 2023 2024 2025 2026 Total
E-carta 46 776 283 512 239 66 1.922
Carta Comercial | 201.492 | 156.435 | 234.007 | 388.680 | 617.991 | 77.852 | 1.676.458
simples

Carta Registrada 75 8 1 5 0 89

+ AR

Malote 12.480 19.074 21.243 22.368 20.711 3.222 99.098
Remessa 0 43 1.227 5.342 11.037 3.320 20.969
econdmica

Sedex - Com AR 3.318 4.498 3.527 3,902 3.771 398 19.414
Remessa 1.585 219 0 0 0 1.804
Expressa

Os quantitativos estimados de acordo com as demandas projetadas pelos setores

requisitantes para o préoximo quinquénio foram os seguintes:

Servigos e quantitativos estimados para novo contrato

Servico 2026/27 | 2027/28 2028/29 2029/30 2030/31 Total
E-carta 405 405 405 405 405 2.025
Carta Comercial | 430.320 | 472.320 518.520 569.340 625.242 2.615.742
simples

Carta Registrada 3.360 3.360 3.360 3.360 3.360 16.800
+ AR

Malote 15.000 15.000 15.000 15.000 15.000 75.000
Remessa 18.600 18.600 18.600 18.600 18.600 93.000
econdmica

Sedex - Com AR 5.812 6.002 6.203 6.413 6.634 31.064
Remessa 0 0 0 0 0 0
Expressa

Conforme a estimativa apresentada, os servicos de e-Carta, Carta Registrada com AR, Malote e
Remessa Econdmica mantém proje¢Ges constantes para cada exercicio. Ja os servigos de Carta
Comercial Simples e Sedex foram estimados pelos setores requisitantes (Geréncias de Protocolo
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1.13.

e Arquivo e Geréncia de Infragdo e Defesa de Autuagdo) com crescimento anual de 5% e 10%,
respectivamente.

O detalhamento dos quantitativos e seus respectivos valores encontra-se na planilha 'Estimativa
novo contrato', anexa a pesquisa de precos.".

DO PRAZO DO CONTRATO

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 60 (sessenta) meses, com inicio previsto para
09/06/2026.

Por se tratar de servigo continuo, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente, até o limite
de 10 (dez) anos, cabendo atestar a conformidade do Relatério de Pesquisa de Precos com as
regras do Decreto Estadual n? 1.525/2022, comprovando que os pregos permanecem vantajosos
para a Administracdo, sendo permitida a negociagdao com o contratado ou a extin¢do contratual
sem Onus para qualquer das partes nesse caso.

1.15.1. A(s) prorrogacdo(6es) do(s) prazo(s) de vigéncia do contrato deve(m) ser

instrumentalizada(s) através de aditivo contratual, instruido conforme definido nos arts. 289,
290 e 293 do Decreto Estadual n? 1.525/2022 e respeitadas as condi¢Bes prescritas na Lei
Federal n? 14.133/2021.

Por se tratar de prestacdo de servico de natureza continua a execucdo dar-se-a de forma
ininterrupta ao longo da vigéncia contratual, devendo a Contratada observar os prazos de
entrega estabelecidos nos termos de condi¢Ges comerciais e anexos para cada modalidade
postada (Sedex, PAC, Carta, malote etc.).

Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracao devera
verificar a regularidade fiscal do contratado, a inexisténcia de sancées vigentes impeditivas para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, emitir as certiddes negativas de inidoneidade,
de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

Os contratos firmados com vigéncia inicial superior a um exercicio deverao prever reavaliacao da
vantajosidade econémica do contrato, por meio de pesquisa de precos na forma do Decreto
Estadual n2 1.525/2022, em prazo nio superior a metade do periodo inicial de vigéncia,
observado o estabelecido no art. 106 da Lei Federal n2 14.133/2021.

No inicio de cada exercicio financeiro devera ser demonstrada a vantajosidade da manutencdo
do contrato, por meio de atesto do fiscal do contrato acerca da regularidade da prestacao
contratada e do gestor do contrato acerca da manutengdo da necessidade e atualidade das
especificacdes do objeto para atendimento a demanda publica.

2.FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO
EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS (Art. 42, Il, D1525/22)

DA FUNDAMENTAGAO/JUSTIFICATIVA

2.1

2.2.

2.3.

A presente contratacdo fundamenta-se no Art. 75, inciso IX, da Lei n? 14.133/2021, que autoriza
a dispensa de licitagdo para a contratacdo de entidades da Administragdo Publica criadas para o
fim especifico de prestar os servicos objeto do ajuste.

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), empresa publica federal, detém a
competéncia legal para a prestacao de servigos postais, incluindo aqueles submetidos ao regime
de monopdlio postal, conforme disposto na legislacao vigente.

A contratacdo justifica-se pela necessidade continua do Departamento Estadual de Transito de
Mato Grosso - DETRAN-MT em assegurar a comunicac¢do oficial e a remessa de documentos
indispensaveis ao cumprimento de suas atribuicOes legais.
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2.4.  As atividades finalisticas do 6rgao demandam a expedi¢do continua de notificacGes de autuacao,
penalidades de transito, Carteiras Nacionais de Habilitagdo (CNH) e outros expedientes
administrativos sujeitos a prazos legais rigorosos.

2.5. Tais servigos sdo pressupostos para a validade dos atos administrativos, assegurando a
observancia dos principios do contraditdrio, da ampla defesa e da seguranca juridica.

2.6. A escolha da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) mostra-se tecnicamente
adequada, considerando sua estrutura logistica de abrangéncia nacional e a oferta integrada de
servigos postais.

2.7. Destacam-se, ainda, os mecanismos de:
2.7.1. Rastreamento de objetos;
2.7.2. Comprovacgao de entrega, inclusive por meio de Aviso de Recebimento (AR);

2.8. Tais mecanismos conferem maior seguranga juridica a Administracdo, especialmente em
demandas sujeitas a controle judicial ou administrativo.

2.9. A contratacdo centralizada de servicos e produtos correlatos em um uUnico instrumento
contratual contribui para a eficiéncia administrativa, evitando a fragmentacdo do objeto e a
elevacdo de custos operacionais e de gestao.

2.10. A auséncia ou interrupcdo da prestacdo dos servicos postais poderd acarretar prejuizos
significativos ao interesse publico, tais como:

2.10.1. Invalidacdo de atos administrativos por falhas de notificacdo;
2.10.2. Comprometimento da arrecadac¢do estadual;
2.10.3. Paralisacdo na entrega de documentos oficiais aos cidadaos.

2.11.  Tais impactos configuram risco a continuidade do servico publico e a observancia dos principios
da legalidade e da eficiéncia administrativa.

DO PROCEDIMENTO

2.12. A contratacdo serd realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso IX da Lei
Federal n2 14.133/2021 e do Decreto Estadual n? 1.525/2022.

2.13. A adogao desse procedimento justifica-se pelo fato de a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT) ser empresa publica federal instituida para a prestagcdo de servicos postais,
possuindo competéncia legal para execugao dessas atividades, inclusive aquelas submetidas ao
regime de monopdlio postal, além de dispor de estrutura logistica com abrangéncia nacional,
apta a atender as demandas do DETRAN-MT.

DO LIMITE ORCAMENTARIO PARA O EXERCICIO
2.14. N3ao se aplica.
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DA ANALISE DE RISCO

2.15. A elaborac¢do do Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi dispensada com fulcro no Art. 18, §29, da Lei
n2 14.133/2021 e no Art. 38, inciso Il, alinea “a”, do Decreto Estadual n? 1.525/2022.

2.16. A dispensa justifica-se pela baixa complexidade técnica do objeto, caracterizado como servico
postal padronizado e de natureza comum, cujos padrées de desempenho e custos sdo
amplamente conhecidos pela Administracdo, em razdo do histdrico de contratacGes anteriores
no ambito do DETRAN-MT.

2.17. Quanto a analise de riscos, foi elaborada avaliagdo simplificada, compativel com a natureza do
objeto, contemplando os principais riscos operacionais, orgamentarios e normativos inerentes a
contratagao.
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2.18. Os riscos identificados sdo considerados de baixa complexidade e possuem medidas de
mitigacdo adequadas, conforme demonstrado no Mapa de Riscos constante dos autos.

2.19. Dessa forma, entende-se que o nivel de detalhamento adotado é suficiente para assegurar o
adequado planejamento e a execu¢do da contratagdo, em observancia aos principios da
eficiéncia, economicidade e proporcionalidade.

DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

2.20. A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contrata¢des Anual do DETRAN-MT, em
conformidade com o art. 12, inciso VII, da Lei n? 14.133/2021.

DA VERIFICAGAO DE ATAS NO SITE DA SEPLAG

2.21. Em consulta ao portal de compras da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
(SEPLAG-MT), verificou-se a inexisténcia de Atas de Registro de Pregos vigentes que contemplem
0 objeto desta contratacdo.

DA VERIFICACAO DE BENS DE LUXO

2.22. O DETRAN-MT declara que o objeto desta contratacdo ndo se enquadra na definicdo de bem de
luxo, tratando-se de servicos e insumos estritamente necessarios ao cumprimento das
atividades administrativas e finalisticas do 6rgdo, conforme os critérios de vedacdo estabelecidos
no Decreto Estadual n? 1.525/2022.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art.
42, 1ll, D1525/22)

VISAO GERAL DA SOLUCAO

3.1. A solucgdo consiste na contratagdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para
prestacdo continua e integrada de servigos postais, logisticos e digitais, destinados ao
atendimento das necessidades do DETRAN-MT quanto ao envio, recebimento e controle de
correspondéncias e encomendas.

3.2. A contratagdo contempla solugdo Unica e centralizada, abrangendo todas as etapas do fluxo
postal, desde a geracdo e preparacdo dos objetos até a entrega ao destinatdrio final, com a
respectiva comprovagao.

3.3. A adogdo de solugdo integrada justifica-se pela necessidade de padronizagdo dos servigos,
rastreabilidade dos objetos e garantia da validade juridica das comunica¢bes administrativas,
nao sendo tecnicamente vidvel o fracionamento do objeto sem prejuizo a eficiéncia e a gestdo
contratual.

3.4. A execucdo dos servicos observard as condicGes estabelecidas no Termo de CondigGes
Comerciais e demais instrumentos normativos disponibilizados pela contratada.

3.5. A disponibilizagdo dos servigos esta condicionada ao prévio cadastramento da contratante nos
sistemas corporativos da contratada.

3.6. A contratante serd categorizada pela contratada conforme critérios estabelecidos em seu Termo
de Condicdes Comerciais, podendo tal categorizacdo impactar na disponibilizacdo de servicos e
condicOes operacionais.

3.7. A utilizacdo dos servicos estard condicionada ao limite de crédito disponibilizado pela
contratada, conforme regras do modelo comercial vigente.

3.8. A composicdo dos servicos poderd ser alterada mediante inclusdo ou exclusdo de produtos e
servicos, conforme condi¢cGes comerciais vigentes, mediante comunicag¢do prévia entre as
partes.
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COMPONENTES DA SOLUCAO (Servigos e Produtos)

3.9. A solugdo é composta por um conjunto integrado de servicos postais e logisticos, conforme
Termo de CondigBes Comerciais, incluindo:

3.10. Servigos de mensageria e correspondéncia:

3.10.1. Cartas Comerciais simples e registradas;
3.10.2. Telegramas fisicos e eletronicos;
3.11. Utilizados, principalmente, para envio de notificagdes de autuagdo, penalidades e demais

comunicagdes administrativas.

3.12.  Servigos de encomendas e remessas:

3.12.1. SEDEX e suas variag¢des (incluindo modalidades expressas);
3.12.2. PAC (modalidade econémica);
3.12.3. Servigos de remessa econdmica e remessa expressa para documentos oficiais (Ex: CNH e

notificacGes).

3.13. Incluem o recebimento, coleta, transporte e entrega de documentos e objetos, com prazos e
niveis de servico diferenciados.

3.14. Servico de malote:

3.14.1. Servico de coleta, transporte e entrega de correspondéncias agrupadas entre unidades
do DETRAN-MT (CIRETRANS, agéncias e sede), em rotas previamente definidas, permitindo a
circulacdo interna de documentos administrativos com seguranca e regularidade.

3.14.2. O DETRAN/MT possui extensa rede de unidades administrativas, incluindo CIRETRANS,
agéncias e unidades descentralizadas, que demandam fluxo continuo de documentos internos.

3.14.3. Os malotes sdo fornecidos pela Contratada em regime de cessao, sendo utilizados para
remessas recorrentes entre unidades administrativas.

3.14.4.

3.15.  Servigos digitais e hibridos (com producao centralizada):

3.15.1. E-Carta: servico integrado de captacdo de dados, impressao, envelopamento, postagem
e entrega;
3.15.2. E-Carta Facil: solugdo simplificada via web para envio de correspondéncias;

3.16. Esses servicos permitem ao DETRAN-MT terceirizar etapas operacionais como impressao e
envelopamento, aumentando a eficiéncia e reduzindo custos internos.

3.17.  Servigos adicionais e de valor agregado:

3.17.1. Aviso de Recebimento (AR) fisico e digital;
3.17.2. M3ao Prépria (MP);

3.17.3. Valor Declarado (VD);

3.17.4. Registro;

3.17.5. Logistica Reversa;

3.17.6. Pré-postagem;

3.17.7. Tratamento de devolugdes;

3.17.8. Armazenamento fisico e digital de comprovantes;

3.18. Esses servigos garantem a seguranga, rastreabilidade e validade juridica das comunicagoes.
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3.19. Logistica reversa:

3.19.1. Servigo que possibilita o retorno de objetos ao remetente ou a outro destino indicado,
podendo ocorrer de forma simultdnea a entrega.

3.20. Solugdes tecnoldgicas:

3.20.1. Sistemas disponibilizados pela contratada para gestdo de postagens, rastreamento,
controle e emissdo de relatdrios.

CICLO DE VIDA DO OBIJETO

3.21. A solugdo abrange um ciclo de vida completo, continuo e integrado, composto pelas seguintes
etapas:

3.22. Geragao e preparacao da demanda:

3.22.1. A Contratante gera os documentos fisicos ou digitais (notificagdes, CNH, entre outros),
podendo utilizar servigos proprios ou solugdes como E-Carta para produgdo automatizada.

3.23. Pré-postagem e organizagao:

3.23.1. Os objetos sdo cadastrados nos sistemas da Contratada, com geragdo de etiquetas,
definicdo de servigos adicionais e organizagdo logistica das remessas.

3.24. Coleta ou postagem:

3.24.1. Os objetos sdao coletados nas unidades da contratante ou entregues diretamente nas
unidades da Contratada, conforme cronograma e necessidade operacional.

3.25. Processamento e tratamento:

3.25.1. Inclui triagem, classificacdo, etiquetagem complementar (quando necessdrio) e
encaminhamento aos centros logisticos da rede postal.

3.26. Transporte logistico:

3.26.1. Movimentacdao dos objetos em ambito municipal, estadual ou nacional, por meio da
infraestrutura logistica contratada.

3.27. Distribuicao e entrega:

3.27.1. Entrega ao destinatario final, com aplicacdo dos servicos adicionais contratados (AR, MP,
etc.), quando necessario, garantindo a correta identificagdo do recebedor.

3.28. Comprovagao e rastreabilidade:

3.28.1. Registro da entrega por meio fisico ou eletrénico, com disponibilizacdo de comprovantes
(especialmente AR Digital), assegurando validade juridica as comunicagdes.

3.29. Tratamento de devolugdes:

3.29.1. Objetos ndo entregues sdao devolvidos ou reprocessados conforme parametrizagao do
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servigo.
3.30. Armazenamento e gestdo da informagao:

3.30.1. Armazenamento fisico e/ou digital de dados e comprovantes de correspondéncias e
objetos com registros e servicos adicionais com Aviso de Recebimento, permitindo auditoria e
consulta.

3.30.2. As condicdes de disponibilizacdo, prazo de guarda e nivel de detalhamento das
informacgdes observardao o Termo de Condi¢des Comerciais e os sistemas disponibilizados pela
CONTRATADA.

3.31. Faturamento e encerramento do ciclo:
3.31.1. Consolidagdo mensal dos servigos prestados, com emissdo de fatura detalhada,

permitindo o controle e pagamento.
3.32. Sustentabilidade ao Longo do Ciclo de Vida
3.32.1. A solucdo observa diretrizes de sustentabilidade por meio da logistica otimizada da
contratada e da possibilidade de utilizacdo de comprovantes digitais (AR Digital), reduzindo o
consumo de papel e o impacto ambiental durante o ciclo de vida do servigo.

4.REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 42, IV, D1525/22)

4.1. Requisitos Gerais

4.1.1. A contratacdo deverd assegurar a prestacdo de servicos postais e logisticos com
seguranca e conformidade com a legislacdo vigente.
4.1.2. A rastreabilidade e a disponibilizacdo de informacdes sobre os objetos postais ocorrerao

conforme as caracteristicas da modalidade de servico utilizada, especialmente nos casos que
contemplem cddigo de rastreio e servigos adicionais.

4.1.3. A solucdo devera ser prestada de forma integrada, continua e sob demanda, conforme
as necessidades do DETRAN-MT, observados os padrdoes operacionais definidos pela
contratada, os niveis de servigos aplicaveis e o Termo de Condi¢Ges Comerciais vigente.

4.2. Requisitos Técnicos operacionais

4.3. A Contratada devera:

4.3.1. Disponibilizar servicos postais com abrangéncia compativel com a execug¢do do objeto
em ambito nacional;

4.3.2. Executar as atividades de coleta, recebimento, triagem, transporte e entrega de objetos
postais, conforme modalidade contratada e prazos estabelecidos.

4.3.3. Garantir a prestacdo dos servicos de correspondéncia, encomendas, malote e solugbes
digitais, conforme especificado no termo de condigdes comerciais e anexos.

4.3.4. Disponibilizar, quando aplicdvel a modalidade contratada, servicos adicionais

necessarios a comprovacdo da entrega e validade administrativa, tais como Aviso de
Recebimento (AR), Mao Prépria (MP), registros e outros correlatos.

4.3.5. Disponibilizar sistemas informatizados para pré-postagem, rastreamento de objetos,
consulta de entregas e emissdo de relatdrios gerenciais.

4.3.6. Assegurar a integridade, seguranca e sigilo das informacGes e objetos transportados,
especialmente no caso de documentos oficiais e dados pessoais;

43.7. Disponibilizar suporte operacional e técnico adequados a execugdo contratual.
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4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

Requisitos de Qualidade e Desempenho

4.4.1. A execucdo dos servicos devera observar continuidade e regularidade, inerentes a
natureza de servigo publico essencial.

4.4.2. Os servicos observardo os prazos estimados estabelecidos para cada modalidade,
conforme Termo de Condicdes Comerciais dos Correios.

4.4.3. Os servicos deverdo assegurar rastreabilidade completa dos objetos postais que
contenham registros/cédigo de rastreio.

4.4.4. Os comprovantes de entrega serdo disponibilizados conforme a modalidade do servico,

especialmente nos casos que contemplem Aviso de Recebimento (AR) ou funcionalidades
equivalentes.
4.4.5. Devera ser buscada a redugdo de falhas operacionais, extravios e devolugGes indevidas.

Requisitos Legais

4,5.1. A contratacdo observard a Lei Federal n? 14.133/2021 e o Decreto Estadual n®
1.525/2022.
4.5.2. Observara a legislacdo especifica aplicavel aos servicos postais, especialmente quanto a

competéncia e exclusividade da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT).
4,5.3. Deverd observar a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n? 13.709/2018),
qguando aplicavel.

Requisitos de Sustentabilidade

4.6.1. Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas que reduzam o impacto ambiental
da prestacao dos servicos.

4.6.2. Devera ser incentivada a utilizacdo de solucbes digitais, como AR Digital e servigos
eletrénicos.

4.6.3. Devera ser promovido o uso racional de recursos materiais, especialmente papel e
embalagens.

Justificativa dos Requisitos

4.7.1. Os requisitos estabelecidos sdo indispensdveis para assegurar a adequada execugao dos
servicos postais, essenciais ao funcionamento do DETRAN-MT.
4.7.2. N3do se estabelecem exigéncias restritivas indevidas, mas apenas aquelas necessdrias a

garantia da qualidade, seguranca, rastreabilidade e continuidade da solu¢do contratada.

5.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINIGAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO (Art. 42, V,
D1525/22)

5.1.

Forma de execucao dos servigos

5.1.1. A execucdo do objeto ocorrera sob demanda da CONTRATANTE, mediante solicitagdo
dos servicos por meio dos canais de atendimento disponibilizados pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (ECT), conforme condi¢cdes estabelecidas no Termo de CondigOes
Comerciais vigente.

5.1.2. A prestacdo dos servicos ocorrerd de forma integrada e continua, podendo a
CONTRATANTE ser enquadrada em pacote de servicos conforme critérios comerciais da
CONTRATADA, passivel de alteracdo ao longo da vigéncia contratual, desde que acordado entre
as partes.

Modelo de Documento Atualizado 06/08/2025

HASH: 664f62570781932a3f17cc75be5171a3188bebb33296419e28837447a7f86335. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/PZTZ-RY5N-FGBG-MKEV. Assinado por: YAN TAYLLOR CAMARGO MOTTA em

4
- dE 28/04/2026, PAULO HENRIQUE LIMA MARQUES em 29/04/2026. Juntado em 29/04/2026 10:34:27 por YAN MOTTA.



DETRAN-PRO-2026/02383 - Pagina 335

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Disponibilizagao e ativagao dos servigos

5.2.1. Os servicos e produtos contratados estardo disponiveis para utilizacdo apds a
formalizacdo do contrato e a habilitagdo da CONTRATANTE nos sistemas corporativos da
CONTRATADA.

5.2.2. A utilizacdo dos servicos estara condicionada as regras operacionais, comerciais e
sistémicas estabelecidas no Termo de Condi¢ées Comerciais e seus anexos.

Fluxo operacional da execugao

5.3.1. A execucdo dos servicos observard o fluxo operacional descrito na solugdo da
contratacdo, compreendendo as etapas de solicitacdo, coleta ou postagem, tratamento,
transporte, entrega e, quando aplicavel, registro das informacoes.

Controle e acompanhamento

5.4.1. O acompanhamento da execucdo serd realizado por meio de ferramentas
disponibilizadas pela CONTRATADA, podendo incluir:
| — rastreamento de objetos, quando disponivel para a modalidade contratada;
Il — consulta de status das remessas;
IIl — acesso a comprovantes de entrega, especialmente para servigos com registro;
IV — emissdo de relatdrios operacionais.
5.4.2. A rastreabilidade e a disponibilizacdo de informac¢Oes observardo as caracteristicas
especificas de cada servico contratado, ndo se aplicando, necessariamente, a todas as
modalidades (como correspondéncias simples).

Prazos de execugdo

5.5.1. Os prazos de execug¢do observarao aqueles definidos para cada modalidade de servico
contratada, conforme estabelecido no Termo de Condi¢cdes Comerciais da CONTRATADA.

Horario de prestagdo dos servigos

5.6.1. Os servicos serdao prestados em dias Uteis, observando-se o horario de funcionamento
da CONTRATANTE e as condi¢Ges operacionais da CONTRATADA.

5.6.2. Eventuais alteracdes no horario de expediente da CONTRATANTE deverdo ser
consideradas para adequacdo da prestacao dos servicos, quando necessario.

Tratamento de excegdes
5.7.1. Na hipdtese de insucesso na entrega, os objetos serdo tratados conforme as regras da
modalidade contratada, podendo ocorrer novas tentativas de entrega, disponibilizacdo para
retirada ou devolugdo a CONTRATANTE.
Inclusdo e exclusao de servigos
5.8.1. Poderd haver inclusdo ou exclusdo de produtos e servicos ao longo da execucdo
contratual, conforme regras comerciais da CONTRATADA, mediante solicitacdo entre as partes
e formalizacdo, quando necessaria.
5.8.2. A exclusdo de servigos devera observar comunicagdo prévia minima de 30 (trinta) dias.

Condicdes de utilizagdo dos servigos

5.9.1. A utilizagdo dos servigcos pela CONTRATANTE estara condicionada a sua habilitacdo nos
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sistemas da CONTRATADA, ao limite de crédito disponibilizado pela mesma e a observancia das
condicGes operacionais e comerciais vigentes.

5.10. Resultado esperado da execugao

5.10.1. A execucdo contratual deverd assegurar:
| — a prestacdo dos servicos com seguranca e confiabilidade;
Il — a rastreabilidade dos objetos, quando aplicavel a modalidade contratada;
Il — a observancia dos prazos estabelecidos;
IV — a disponibilizacdo de informagdes e comprovantes conforme o tipo de servigo utilizado;
V — a validade juridica das comunicacGes realizadas

5.11. Devera ser constituido relatdrio final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da
Lei Federal n? 14.133/2021, com as informacgGes obtidas durante a execu¢do do contrato, como
forma de aprimoramento das atividades da Administracao.

5.11.1. O relatdrio deverd ser divulgado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas em até 30
(trinta) dias apds a extingdo do contrato.

5.12. A extingdo desta contratagdo podera se dar nos termos do art. 137 e 138 da Lei Federal n?

14.133/2021.

5.12.1. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei
Federal n® 14.133/2021).

5.12.2. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério.

5.12.3. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e
reduzidas a termo no respectivo processo.

5.12.4. Nos termos do art. 106, Il da Lei Federal n® 14.133/2021, o contrato pode ser extinto
antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando este ndo dispuser de créditos
orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem.

5.12.5. A extincdo mencionada acima ocorrera apenas na proxima data de aniversario do
contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

5.13.  Otermo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

5.13.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
5.13.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.
5.13.3. IndenizagGes e multas.

5.14. No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da CONTRATADA, a CONTRATANTE podera
reter, cautelarmente, os créditos decorrentes da contratacdo até o valor dos prejuizos causados,
ja calculados ou estimados.

5.15. O termo de rescisdo devera ser publicado no sitio eletrénico oficial do 6rgdo ou entidade e no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).
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6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE (Art. 42, VI, D1525/22)

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei Federal n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

As atividades de fiscalizacdo da execucdo das contratacdes compreendem um conjunto de acdes
gue objetivam:

6.2.1. Aferir o cumprimento dos resultados estabelecidos pela Administracdo para os objetos
contratados.

6.2.2. Verificar, quando aplicavel, a regularidade das obrigacGes previdencidrias, fiscais e
trabalhistas;

6.2.3. Prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da documentagdo pertinente
ao gestor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacao,
alteracao, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de san¢des, extincdo dos
contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento.

6.2.4. Encaminhar ao gestor de contratos solucdes e sugestdes com vistas a assegurar o
cumprimento das clausulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto do
contrato.

Entre as atribuigdes, compete ao fiscal de contrato e seu substituto:

6.3.1. Acesso aos autos do contrato, sempre que solicitado, podendo solicitar cépia dos
documentos necessarios a fiscalizagao.
6.3.2. Informar ao gestor do contrato, de oficio ou a requerimento, todas as ocorréncias

relevantes referentes a execuc¢do contratual, inclusive eventuais atrasos e descumprimentos,
sugerir as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais.

6.3.3. Solicitar ao Contratado os documentos exigidos para a prestacdo do servico ou
fornecimento do bem, a corre¢do de falhas na execucgdo contratual, inclusive cumprimento da
legislacdo aplicavel, substituicdo de produtos defeituosos ou repeticdo de servigos executados
em desconformidade com as normas aplicaveis.

6.3.4. Informar as autoridades competentes as ilegalidades e irregularidades que constatar.

6.3.5. Elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestagao dos objetos referentes ao
periodo de sua atua¢do quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

6.3.6. Receber cépias dos documentos essenciais da contratacdo pelo setor de contratos, a

exemplo do ato convocatério e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada/planilha
de custos e formacdo de precos, da garantia, quando houver, e demais documentos
indispensaveis a fiscalizacao.

A afericdo da execucdo contratual sera realizada com base nos servigos efetivamente prestados
no periodo, mediante analise de relatérios, registros operacionais e demais informacgGes
disponibilizadas pela CONTRATADA.

A gestdo contratual deverd observar o ciclo de faturamento dos servigos, com acompanhamento
das faturas disponibilizadas pela CONTRATADA em sistema eletrénico préprio, permitindo a
conferéncia dos servicos prestados e dos valores cobrados.

Considerando a natureza continua e o elevado volume dos servicos, a verificacdo poderd ser
realizada por amostragem, sem prejuizo da utilizacdo de sistemas de acompanhamento e
controle.

Constatada irregularidade na execucdo dos servicos, o fiscal deverd notificar a CONTRATADA
para adogao das medidas corretivas.

6.7.1. A ndo regulariza¢do, ou a apresentacdo de justificativa ndo aceita pela Administracao,
poderd ensejar a adogao das medidas administrativas cabiveis, inclusive a instauracdo de
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procedimento de apuracao de irregularidade contratual.

6.8. A fiscalizagdo/gestdo sera exercida por servidores designados por Portaria pelo CONTRATANTE,
aos quais competirda acompanhar a execu¢do da contrata¢do e sanar as duvidas que surgirem,
nos termos do art. 104 e 117 da Lei Federal n? 14.133/2021 bem como do Decreto Estadual n?
1.525/2022.

6.9. Em cumprimento ao disposto no art. 313 do Decreto Estadual n? 1.525/2022, nos contratos com
vigéncia inicial superior a 12 (doze) meses, as condi¢cdes de habilitacdo do contratado serdo
verificadas semestralmente, enquanto o cumprimento das obrigacGes contratuais sera
fiscalizado de forma continua, com avalia¢es periddicas.

6.9.1. O prazo de fiscalizacdo previsto ndo dispensa o fiscal de avaliar outras situagdes em
outros momentos distintos, se houver justificativa para tanto ou se, pela natureza do objeto
contratado, for mais eficiente realizar a fiscalizagdo em periodo intervalado menor ou maior
gue o previsto, o que devera ser autorizado pela autoridade superior.

6.10. A cada 12 (doze) meses sera realizada avaliacdo pelo fiscal do contrato acerca da regularidade e
gualidade no cumprimento das obrigacdes contratuais pelo contratado, como condicdo para
continuidade contratual, o que podera ensejar a rescisao e a realizagdo de nova licitacao para o
objeto contratado.

6.11. A atuacdo do fiscal deverd contar com o apoio dos orgdos de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das fungdes essenciais.

6.12. Demais obriga¢Oes vide a Portaria n2 193/2024/GP/DETRAN/MT ou outra que venha a altera-la
ou substitui-la.

7.CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (Art. 42, VII, D1525/22)

7.1. A medicdo da execucdo sera realizada mensalmente, com base nos registros dos sistemas
operacionais da CONTRATADA e nos relatérios de utilizacao dos servicos disponibilizados.

7.2. Para fins de medicdo e controle da execucgdo, serdo considerados:
7.2.1. Registros eletrénicos dos servicos efetivamente utilizados, conforme sistemas da
contratada;
7.2.2. Relatdrios de faturamento disponibilizados pela CONTRATADA,;
7.2.3. Controles administrativos internos da CONTRATANTE, para fins de conferéncia e
validacdo.

7.3. A medicdo serd realizada por consumo efetivo, observado o regime sob demanda da
contratagao.

7.4. Podera ser estabelecido valor minimo de faturamento mensal, conforme condi¢Ges do pacote de
servigcos contratado, se for o caso.

7.5. Na hipdtese de o valor dos servicos prestados no periodo ser inferior ao valor minimo
contratado, poderd ser cobrada complementacdo financeira para atingimento do valor minimo
de faturamento, nos termos do instrumento contratual.

7.6. Poderdo ocorrer ajustes financeiros em ciclos posteriores de faturamento, incluindo:

7.6.1. Cobrancas de servicos prestados em ciclos anteriores;
7.6.2. Compensacoes decorrentes de cobrangas indevidas;
7.6.3. Créditos oriundos de revisodes, glosas ou ajustes contratuais.

7.7. O pagamento serd realizado apds o atesto da execucdo pelo Fiscal do Contrato, por meio da rede
bancaria, conforme instru¢Ges constantes do documento de cobranga, ou mediante ordem
bancdria emitida pelo CONTRATANTE, com crédito em conta corrente indicada pela
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CONTRATADA conforme condi¢Oes estabelecidas no instrumento contratual e no Termo de
Condigbes Comerciais.

7.7.1. A CONTRATANTE podera apresentar contestacdo de valores faturados no prazo de até 90
(noventa) dias, contados do vencimento da fatura.

7.7.2. A CONTRATADA deverd analisar a contestacdo e, quando procedente, realizar os ajustes
financeiros ou emissao de nova fatura, conforme o caso.
7.7.3. Em caso de atraso no pagamento, poderdo incidir atualizacdo monetaria e demais

encargos legais previstos na legislacao vigente e no instrumento contratual.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO (Art. 42, VIil, D1525/22)

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

A presente contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso IX, da Lei Federal n® 14.133/2021, em razdo da natureza juridica da contratada.

Nos termos do art. 150, §192, do Decreto Estadual n2 1.525/2022, justifica-se o afastamento de
procedimento competitivo em razdo da inviabilidade de competicdo para parte relevante do
objeto.

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos detém prerrogativas legais para prestacdao de
servicos postais em regime de exclusividade, nos termos do art. 21, X, da Constituicao Federal e
da Lei Federal n? 6.538/1978, abrangendo servicos como cartas, correspondéncias agrupadas
(malote) e outros servigos postais basicos.

Adicionalmente, os servicos de encomendas e logistica sdo prestados sob condi¢cdes comerciais
padronizadas e tabeladas, ndo havendo variagdo de mercado que justifique a realizagao de
procedimento competitivo.

Aplicam-se a presente contratacdo, no que couber, as vedac¢Oes previstas no art. 14 da Lei
Federal n2 14.133/2021.

DA HABILITACAO

8.6.

8.7.

8.8.

Para fins de habilitacdo Juridica a CONTRATADA deverd apresentar:

8.6.1. A comprovacdo da habilitacdo juridica sera realizada por meio dos atos constitutivos da
entidade e documentos de representacdo de seus dirigentes, quando necessario.

Para fins de comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista a Contratada deverd
apresentar:

8.7.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ.

8.7.2. Certiddo de regularidade fiscal perante a Unido, inclusive quanto a débitos inscritos em
divida ativa.

8.7.3. Certiddo de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso e perante o Estado de

domicilio ou sede da contratada, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.
8.7.4. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da contratada,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

8.7.5. Certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS.
8.7.6. Certiddo _de regularidade de débitos trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho.

Como condic¢do para a habilitacdo da contratacdo direta, devera ser verificada a inexisténcia de
sangdes vigentes impeditivas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, mediante a
pesquisa realizada no:

8.8.1. Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS da Controladoria Geral da Unido -
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CGU.

8.8.2. Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE.

8.8.3. Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, gerenciado pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG.

8.8.4. Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria Geral
do Estado de Mato Grosso - CGE/MT.

8.9. Apresentar também:

8.9.1. Declaracdo que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9.2. Declaracdo de que ndo ha sangdes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou
contratar com o 6rgao ou entidade CONTRATANTE.

8.9.3. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo
Federal (proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qgualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos).

8.10. O Agente de Contratacao podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdao fundamentada.

9.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS,
DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR
DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO (Art. 42, IX, D1525/22)

9.1. Descricdo técnica dos objetos oriundos desta demanda, bem como os quantitativos e valores
estimados.
LOTE/ITEM coDIGO UN. QTDE DESCRICAO DO OBIJETO V. UNITARIO SUBTOTAL
SIAG/TCE
SERVICOS
ESPECIALIZADOS DOS
CORREIOS - EMPRESA
BRASILEIRA DE CORREIOS
Item 1096028 | 1 MN 60 E TELEGRAFOS, POR MEIO [ R$278.889,01 | RS 16.733.340,60
DE PACOTE DE SERVICOS.
MENSAL

TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO RS 16.733.340,60
(Dezesseis milhGes, setecentos e trinta e trés mil, trezentos e quarenta reais e sessenta centavos).

Valor estimado mensal: R$278.889,01 (baseado ha média de consumo projetado, ndo constituindo obrigacdo de
consumo minimo.

9.2. A estimativa do volume de servicos para a nova contratacdo (periodo 2026-2031)
fundamentou-se, inicialmente, na andlise do consumo histérico do Contrato n2 048/2021. Para
tanto, utilizou-se o valor médio obtido por meio do levantamento das faturas efetivamente
pagas no ultimo periodo de vigéncia, de modo a garantir que o ponto de partida do calculo
reflita a realidade operacional do DETRAN/MT.

9.3. Sobre a base histdrica, foram aplicados os acréscimos de quantitativos especificamente
previstos e informados pelos setores demandantes para o proximo quinquénio. Essa
atualizagdo visa adequar o contrato a expectativa de crescimento das atividades do
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

Departamento, conforme detalhado nos e-mails recebidos e Relatério de Estimativa Quantitativa
e de Valores — Novo Contrato 2026/2031, constantes da pesquisa de pregos.

Tendo como base os quantitativos estimados, aplicamos os valores praticados pelos Correios
para estabelecer o valor global do contrato.

Conforme as planilhas apresentadas pelos Correios, os precos unitdrios dos servicos variam
principalmente de acordo com o peso do objeto e o destino da remessa. Em razdo dessas
variabilidades, optou-se pela média simples como aproximacdo representativa do custo médio
praticado para os servigos de SEDEX e MALOTE.

Para o calculo, consideramos os pagamentos efetuados ao longo dos 57 meses de vigéncia do
contrato 048/2021, divididos pelo quantitativo utilizado de cada servico no periodo, conforme
descrito abaixo:

9.6.1. SEDEX: Valor pago de R$804.445,72 ao longo de 57 meses, correspondendo a uma

utilizacdo de 19.414 unidades, resultando no valor médio unitdrio de R$41,43.

9.6.2. Malote: Valor pago de R$2.888.780,32 ao longo de 57 meses, correspondendo a uma

utilizacdo de 99.098 unidades, resultando no valor médio unitario de R$29,15.

Quanto aos demais servicos, os precos foram definidos com base na tabela oficial vigente na
apresentacao da proposta e nos pesos predominantemente utilizados.

Desta forma, os precos unitarios para a base de calculo inicial foram definidos com os seguintes
valores:

9.8.1. E-Carta (registrada com AR): RS 15,74

9.8.2. Carta Comercial Simples (até 20g): RS 3,70

9.8.3. Carta Comercial Registrada com AR (até 20g): RS 24,18
9.8.4. Correspondéncias agrupadas (Malote) RS 29,15

9.8.5. Remessa Econémica com AR Digital: RS 15,79

9.8.6. Servigo de Encomenda (Sedex + AR): RS 41,43

Considerando a natureza plurianual da contratagdo e a impossibilidade de estagnacdao dos
precos publicos postais, projetamos sobre o valor previsto um indice estimado de reajuste anual
de 5%, tendo como referéncia a projecdo do IPCA. Este percentual visa assegurar a previsao
orcamentdria necessdria para o reajuste anual das tarifas postais, ordinariamente autorizadas
pelo Poder Executivo Federal, garantindo a manutenc¢do do equilibrio econdmico-financeiro da
contratagdo ao longo do quinquénio."

O valor global obtido resulta, portanto, da soma do consumo histdrico atualizado pelas novas
demandas setoriais (estimativa de quantitativos, item 1.11 deste termo), multiplicados pelo
valor unitdrio de cada servico, acrescido da previsdo de reajustes inflacionarios anuais. Tal
metodologia visa assegurar a conformidade com o Art. 23 da Lei n? 14.133/2021 e com o
Decreto Estadual n? 1.525/2022, garantindo que o montante estimado seja suficiente para a
execucdo ininterrupta dos servigos postais e a aquisicdo de produtos necessarios ao drgdo.
Esclarece-se que o valor global aqui apresentado suplanta a estimativa preliminar constante no
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD). Tal variagdo justifica-se pelo refinamento da
memoria de calculo e pela atualizagdo dos quantitativos projetados para o préximo quinquénio,
garantindo que a reserva orgamentdria seja fiel 3 demanda real e ininterrupta do érgdo, em
observéancia ao Art. 23 da Lei n2 14.133/2021.

Nos termos do inciso VIl do art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021, justifica-se o preco a ser
contratado por estar em estrita conformidade com as Tarifas Postais e de Servigos Adicionais
fixadas pelo Ministério das Comunicag¢des e publicadas no Didrio Oficial da Unido. Por se tratar
de empresa publica prestadora de servicos em regime de exclusividade (monopdlio da Unido
para servicos de carta e malote) e com precos tabelados para os demais servicos de encomenda,
a comprovacao da vantagem econémica é demonstrada pela aplicacdo da Tabela Oficial de
Precos da ECT, vigente na data da contratacdo, a qual é aplicada indistintamente a toda a
Administragao Publica. Adicionalmente, a memdéria de cdlculo apresentada neste Termo de
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Referéncia comprova que os valores estimados refletem o histérico de consumo do 6rgao,
ajustado aos indices oficiais de reajuste (IPCA), garantindo a modicidade dos custos para o
DETRAN-MT.

10.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 42, X, D1525/22)

10.1. A presente contratacdo possui adequacdo orcamentaria e financeira, com previsdo de recursos
suficientes para fazer frente as despesas dela decorrentes.

10.2. As despesas correrdo por conta das seguintes dotacdes orcamentarias:
Programa: 036 Projeto/Atividade (Ac¢do0): 2007
Subagdo: 01 Etapa: 01
Natureza da Despesa: 3390-3900 Fonte: 15.010.000
Programa: 506 Projeto/Atividade (Agdo0): 2874
Subacéo: 02 Etapa: 05
Natureza da Despesa: 3390-3900 Fonte: 17.520.000

11.INDICACAO DOS LOCAIS DE EXECUGCAO DOS SERVICOS E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTO PROVISORIO E
DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO (Art. 42, XI, D1525/22)

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

Os servicos postais e logisticos serdo executados de forma continua e sob demanda, mediante
coleta na sede administrativa do CONTRATANTE ou postagem nas agéncias da CONTRATADA.

A coleta fisica ocorrera na Av. Dr. Hélio Ribeiro Torguato da Silva, n? 1000 - Centro Politico
Administrativo - CEP 78.048-910 - Cuiabd/MT, em dias uteis, preferencialmente das 08h as 16h,
conforme cronograma a ser ajustado entre as partes.

Os servicos de coleta e entrega de malotes serao prestados de forma descentralizada em todo o
Estado de Mato Grosso, abrangendo:

11.3.1. Sede Administrativa (Cuiaba);
11.3.2. Ciretrans;

11.3.3. Agéncias VIPs;

11.3.4. Agéncias Municipais.

Condicao de Coleta de Malote: Nas unidades do interior, a prestacdo do servico de coleta esta
condicionada a existéncia de distribuicdo domiciliaria operada pela contratada no municipio,
conforme previsto na regulamentacdo postal vigente.

Na inexisténcia de viabilidade técnica para coleta, cabera a CONTRATANTE realizar a postagem
ou retirada dos objetos na agéncia postal local.

Os dias, hordrios e rotas poderdo ser ajustados ao longo da execucdo contratual, mediante
comunicagao entre as partes, conforme necessidade operacional.

Abrangéncia territorial dos servicos

Os servicos postais e logisticos terdo abrangéncia em todo o territdrio nacional, compreendendo
envios e entregas entre unidades do CONTRATANTE e destinatdrios localizados em qualquer
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regido do pais. Em cardter excepcional, e mediante necessidade devidamente justificada,
poderdo ser realizados envios internacionais, observadas as condi¢cdes operacionais e comerciais
da CONTRATADA, tratando-se de hipdtese eventual e ndo predominante na execu¢do contratual.

11.9. A execugdo do objeto observara integralmente as condi¢des previstas no Termo de CondigcGes
Comerciais da CONTRATADA e seus anexos, especialmente no que se refere as modalidades de
servico, prazos operacionais e requisitos logisticos aplicaveis a cada tipo de remessa.

11.10. Recebimento dos servigos

11.10.1. Em razdo da natureza continua e sob demanda dos servicos postais, o recebimento do
objeto contratual dar-se-a por meio de atesto mensal da execug¢do, com base:
| — nos registros dos sistemas da CONTRATADA;
Il = nos comprovantes de postagem e entrega;
lIl — nos relatdrios de utilizagdo dos servigos;
IV — na conferéncia realizada pela fiscalizacdo contratual.

11.10.2. O atesto da execucdo ndo se limitard aos registros sistémicos, devendo considerar,

sempre que aplicavel, a efetiva prestacdo do servico, especialmente quanto a entrega dos
objetos, a regularidade operacional e ao atendimento das finalidades administrativas da

CONTRATANTE.
11.11. Recebimento provisério
11.11.1. O recebimento provisério serd caracterizado pelo acompanhamento continuo da

execugao dos servigos pelo fiscal do contrato, mediante verificagdo da regularidade da
prestacdo ao longo do periodo de apuracao.
11.12. Recebimento definitivo

11.13. O recebimento definitivo ocorrerd mediante o atesto da execu¢do mensal pelo fiscal do contrato,
apos a verificacdo:

11.13.1. da conformidade dos servigos prestados;
11.13.2. do cumprimento dos prazos operacionais;
11.13.3. da regularidade dos registros e comprovantes disponibilizados.
11.14. Aceitagdo e recusa
11.14.1. Caso sejam identificadas inconsisténcias na execu¢do dos servicos ou nos registros
apresentados:

| — o fiscal notificarda a CONTRATADA para regularizacdo;
Il — poderdo ser solicitados esclarecimentos ou corregdes;
IIl — os valores correspondentes poderao ser glosados, quando cabivel.

11.14.2. As eventuais glosas observardo a proporcionalidade em relacdo ao servigco ndo prestado
ou executado em desconformidade, considerando os registros disponiveis, os comprovantes de
entrega e os parametros operacionais aplicaveis.

11.14.3. Persistindo irregularidades, o fato sera formalmente registrado e encaminhado a
autoridade competente para adocdo das medidas administrativas cabiveis.

11.15. Documentagio para pagamento
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11.15.1. As notas fiscais deverdo ser apresentadas ao fiscal do contrato, acompanhadas dos

relatdrios de execugdo que subsidiem o atesto dos servigos prestados.

12.ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA,
QUANDO FOR O CASO (Art. 42, XIl, D1525/22)

12.1.

12.2.

12.3.

Fica dispensada a prestacdo de garantia para execugao da contratacdao, conforme faculta o art.
96 da Lei Federal n2 14.133/2021.

A dispensa justifica-se em razdo da natureza dos servigos contratados, prestados por empresa
publica federal, sob regime juridico proprio e com condigdes comerciais padronizadas, nado se
verificando risco relevante que justifique a exigéncia de garantia para assegurar a execugao
contratual.

Adicionalmente, a execu¢do serd acompanhada e fiscalizada de forma continua pela
CONTRATANTE, com mecanismos de controle, atesto mensal e possibilidade de glosa de valores,
0 que mitiga eventuais riscos de inadimplemento.

13.FORMAS, CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO, BEM COMO O CRITERIO DE REAJUSTE (Art. 42, XIII,
D1525/22)

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

Pela prestacdo dos servicos e fornecimento dos produtos constantes do pacote contratado, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA os valores estabelecidos nas tabelas de pregos e tarifas
vigentes a época da prestacdo.

Podera ser estabelecido valor minimo de faturamento mensal, conforme condi¢des do pacote
contratado. Na hipdtese de o valor dos servigos prestados no periodo ser inferior ao valor
minimo, poderd ser cobrada complementacao financeira, nos termos das condi¢cdes comerciais
aplicaveis.

Havendo alteracdo no contrato ou no pacote de servico, que implique em mudanca de valor

minimo dentro do ciclo de faturamento, o calculo da complementacdo observara a
proporcionalidade dos valores minimos aplicaveis no respectivo periodo.
Caso o valor apurado dos servigos prestados seja inferior ao valor minimo do ciclo, a fatura
emitida ao final incluira, além dos servicos realizados, a complementagdo necessaria para atingir
o montante minimo definido. Nos casos de faturamento descentralizado, esse valor serd langado
no Centro de Custo principal do contrato.

Na hipdtese de suspensdo do cumprimento das obriga¢des por inadimplemento, ndo havera
incidéncia de valor minimo de faturamento no periodo suspenso, sendo aplicada a
proporcionalidade aos dias efetivamente utilizados nos ciclos anteriores a suspensdo e
posteriores a reativagao.

A CONTRATADA disponibilizarda a CONTRATANTE em seu portal, a fatura correspondente aos
produtos adquiridos e servicos prestados no ciclo de faturamento.

13.6.1. Adicionalmente, a fatura podera ser encaminhada ao enderego previamente indicado,

conforme o ciclo e vencimento definidos no contrato

Sera considerada improcedente a contestacdo de encargos por atraso sob alegacdo de nao
recebimento da fatura fisica até o vencimento, uma vez que esta podera ser emitida pela
CONTRATANTE por meio do sistema eletronico disponibilizado no portal da CONTRATADA.

Para todos os efeitos, considera-se fatura vélida aquela disponibilizada pela CONTRATADA em
seu portal eletronico ou encaminhada nos termos contratuais, cabendo a CONTRATANTE o
acompanhamento e acesso aos documentos para fins de pagamento tempestivo.

Na hipétese de ndo haver tempo habil para consolidacdo de todas as postagens realizadas no
ciclo de faturamento, as remanescentes serdo faturadas ou consideradas em ciclos posteriores.
Podera ocorrer restituicdo, mediante crédito em fatura futura, de parte da complementagao
financeira referente a postagens remanescentes, quando verificada a situagdo descrita acima.
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13.11. O pagamento das faturas sera realizado por meio da rede bancaria, conforme instrucGes
constantes do documento de cobranga, ou mediante ordem bancaria emitida pelo
CONTRATANTE, com crédito em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

13.12. A realiza¢do de pagamento por meio diverso do previsto no fluxo contratual, incluindo depésitos
diretos em conta corrente, somente sera admitida mediante autorizacdo prévia e expressa da
area financeira da CONTRATADA, ndo caracterizando quitacdo automatica da obrigacdo quando
efetuado em desacordo com esta previsao.

13.13. Quando o pagamento ocorrer pela rede bancdria, a baixa da fatura serd efetivada apds o crédito
na conta corrente da CONTRATADA.

13.14. Em caso de atraso, o valor devido serd atualizado entre a data do vencimento e a da efetiva
compensagdo, com base na taxa SELIC Meta, acrescido de multa de 2% (dois por cento) e demais
cominagoes legais, independentemente de notificacdo. Os encargos decorrentes serdo cobrados
em ciclos posteriores.

13.15. A ndo-quita¢do da fatura até a data de vencimento podera ensejar a suspensdo da modalidade
de pagamento a faturar.

13.16. Em observancia a Instrucdo Normativa 119/2000 e a IN/SRF 459/2004, a fonte pagadora devera
fornecer Em observancia a legislacdo aplicdvel, a fonte pagadora deverd fornecer a
CONTRATADA, até o prazo legal, o Comprovante de Rendimentos Pagos e de Imposto de Renda
Retido na Fonte, encaminhando-o aos enderecos fisico ou eletronico indicados.

13.17. Caso haja retificacdo na Declaracdo de Rendimentos, o novo comprovante devera ser reenviado
imediatamente.

13.18. Nos casos em que o pagamento das faturas for realizado por meio do Sistema Integrado de
Administragcdao Financeira do Governo Federal — SIAFI, devera ser utilizado o procedimento
OBFatura Extra-SIAFI, com a indicagdao do cddigo de barras ou linha digitavel constantes do
boleto de cobranga, quando aplicavel.

13.19. Qualquer reclamacao relativa a erro de faturamento devera ser apresentada, preferencialmente,
junto a Central de Atendimento da CONTRATADA — CAC ou pelos canais disponibilizados,
observando-se o seguinte:

13.19.1. Reclamacgdes sem pagamento da fatura serdo admitidas até a data do vencimento.

13.19.2. Se procedentes, serd emitida nova fatura com valor correto e novo vencimento ou
realizados ajustes em ciclos posteriores, caso ja tenha ocorrido pagamento.

13.19.3. Se improcedentes, a CONTRATANTE deverd efetuar o pagamento, acrescido dos
encargos legais, caso ultrapassado o vencimento.

13.19.4. Apds o vencimento, a reclamagdo somente serd aceita mediante quita¢do integral da
fatura.

13.20.  Serdo aceitas reclamagdes até 90 (noventa) dias contados a partir do vencimento da fatura.

13.20.1. Sendo procedente, sera realizado o ajuste financeiro correspondente.
13.20.2. Encargos, multas, débitos e créditos decorrentes de ajustes serdo lancados em ciclos

posteriores, devidamente discriminados.

13.20.3. Créditos devidos pela CONTRATADA serdo pagos via crédito em fatura.

13.21.

O pagamento dos valores pactuados sera realizado pela Diretoria de Administragdo Sistémica do
CONTRATANTE, a partir do atesto, pelo Fiscal do Contrato, conforme instru¢des constantes do
documento de cobranca ou mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA, obedecendo
aos critérios da legislagdo vigente ou instru¢do normativa/portaria.

13.21.1. Estando com a documentagdo correta, o atesto do fiscal ou gestor devera ocorrer no

prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do protocolo da respectiva nota, fatura, recibo
ou documento equivalente, instruido com os documentos exigidos.

13.21.2. O prazo para pagamento sera contado a partir da liquidacdo da despesa,

considerando-se a data de recebimento da fatura valida, devidamente atestada e sem
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pendéncias.

13.21.3. Nos casos de contestacdo, refaturamento ou ajustes, o prazo de pagamento serd

reiniciado a partir da emissdo da nova fatura ou da regularizagdo da pendéncia, sem incidéncia
de encargos moratdrios durante a analise, quando a contestac¢do for tempestiva.

13.21.4. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds a liquidacdo da despesa, ndo
ultrapassando 2 (dois) meses da emissdo do documento fiscal.
13.21.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.
13.21.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
13.22. A emissdo antecipada do documento fiscal ndo implicard adiantamento para o pagamento da

13.23.

13.24.

despesa.

A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal, nome do banco, agéncia e nimero da
conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancdaria, bem como especificagao do local
em que foi executado o objeto.

O CONTRATANTE podera reter valores ou créditos eventualmente devidos a CONTRATADA para
compensacao de prejuizos, aplicacdo de penalidades ou garantia de obriga¢des contratuais, nos
termos da legislacao vigente.

13.24.1. A retencdo ndo serd aplicada sobre valores referentes a servicos ja prestados,

devidamente atestados e recebidos sem ressalvas, exceto nas hipdteses legalmente admitidas,
especialmente em contratos de terceirizacdo.

13.24.2. E facultada a reten¢do dos créditos decorrentes dos contratos, até o limite dos prejuizos

13.25.

13.26.

13.27.

13.28.

13.29.

causados a Administracdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139
da Lei Federal n2 14.133/2021.

O CONTRATANTE reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apds a atestacao
de que o objeto foi executado em conformidade.

Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacGes, nem
implicara aceitacdo definitiva do objeto.

O CONTRATANTE ndo efetuard pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranca em
banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagao de
“factoring”.

As despesas bancdrias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

Para realizacdo de pagamentos nos contratos de compra, locacdo de bens, fornecimento de
mercadorias e prestacao de servicos, especialmente os continuos, excluidos os contratos sob o
regime de dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, se ndo houver situacdo de inexecugdo
contratual, exigir-se-a do CONTRATADO, para pagamento, apenas a prova da regularidade fiscal
perante o Estado de Mato Grosso.

13.29.1. A simplificagdo do procedimento de pagamento ndo exonera a Administracao do dever

de fiscalizagdo contratual, inclusive quanto a manutenc¢do do cumprimento dos requisitos de
habilitagdo e qualificacdo por parte da CONTRATADA.

13.29.2. O documento exigido neste item podera ser substituido pelo Certificado de

Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde que
em plena validade.

13.29.3. Para pagamento dos contratos de prestacdo de servicos em geral devera ser exigida

ainda prova de regularidade perante a Fazenda Publica do municipio do domicilio ou sede do
CONTRATADO.
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13.30.

13.31.

13.32.

13.33.

Os documentos constantes acima poderdo ser modificados caso haja alteracdo na legislacdo
vigente e, ainda, podera ser solicitado algum documento complementar julgado necessario a
complementac¢do do processo.

Qualquer irregularidade que impeca a liquidagdo da despesa serd comunicada a CONTRATADA,
ficando o pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras.

Na hipétese de fatos impeditivos do pagamento decorrentes de caso fortuito ou forca maior que
impeca a liquidacdo ou o pagamento da despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até a
interrupcao destes fatos.

A n3do manutencdo das condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitacdo, durante a execugao
contratual ndo permite a retencdo do pagamento devido ao CONTRATADO por servigos ja
prestados ou produtos ja entregues e recebidos sem ressalvas pelo 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE, com excegdo dos contratos de terceiriza¢do de servigos, nos quais sera admitida
a retengdo de pagamento para garantir o pagamento dos trabalhadores vinculados a prestacdo
do servigo.

13.33.1. Cabe ao respectivo fiscal ou gestor adotar as providéncias para apuracdao de possivel

13.34.

13.35.

descumprimento contratual.
INADIMPLEMENTO
O inadimplemento das obrigacGes previstas em contrato serd comunicado pela parte

prejudicada a outra, mediante notificagdo formal, com comprovacao de recebimento, para que a
parte inadimplente regularize a pendéncia no prazo estabelecido.

13.35.1. Havendo apresenta¢do de defesa, a parte notificante devera aprecia-la e se manifestar

13.36.

de forma motivada.

N3o sendo acolhidas as razdes da defesa, a parte inadimplente deverd regularizar a situacao a
partir da ciéncia formal da decisao.

13.36.1. O ndo atendimento ao disposto no subitem anterior podera ensejar, a critério da parte

13.37.

13.38.

13.39.

prejudicada, a aplicacdo das sanc¢des cabiveis, inclusive a extingdo do contrato, sem prejuizo da
cobranca de perdas e danos e demais penalidades previstas na legislagdo e no instrumento
contratual.

O atraso de pagamento por prazo superior a 02 (dois) meses, contados da data de vencimento
da fatura, podera ensejar, de forma progressiva, a suspensdao do cumprimento das obrigacdes
pela CONTRATADA ou a extingdo do contrato, nos termos do art. 137, §29, inciso IV, e §39, inciso
I, da Lei 14.133/2021

Permanecendo a inadimpléncia, a CONTRATANTE podera ser inscrita no CADIN, observados os
procedimentos e requisitos previstos na Lei 10.522/2002.

Sera de responsabilidade do CONTRATANTE o ressarcimento das custas e despesas cartoriais,
caso a CONTRATADA necessite recorrer ao protesto de titulo para recuperacdo de créditos
decorrentes de faturas inadimplidas, podendo tais valores ser pagos diretamente ao cartério ou
ressarcidos a CONTRATADA, quando por esta antecipados.

DO REAJUSTE

13.40.

13.41.

O reajuste das tabelas de precos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze)
meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de precos e tarifas.

Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servicos prestados e
para os produtos vendidos poderdo ser revistos em prazo inferior a 12 meses se o Poder
Executivo assim o dispuser, visando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do
contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
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13.42.

13.43.

incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢do do ajustado, ou ainda, em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e
extracontratual.

A revisdo das tarifas dos servigos prestados pela CONTRATADA sera promovida pelo Ministério
das Comunicacdes, em conformidade com o Art.70, | da Lei n2 9069, de 29 de junho de 1995,
combinada com o Portaria n° 386 de 30 de agosto de 2018 do Ministério da Fazenda.

O valor minimo de faturamento serd revisto quando da atualizacdo das tabelas de precos e
tarifas ou dos Pacotes de Servicos.

DA REVISAO/REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13.44.

Durante a vigéncia da contratacdo, a CONTRATADA podera solicitar a revisdo dos precos para
manter a equacdo econémico-financeira do contrato, mediante a comprovac¢do dos fatos que
ensejaram o desequilibrio, inclusive por meio de planilhas de composi¢do de custos e demais
documentos pertinentes.

13.44.1. Revisdo é a recomposicdao do equilibrio econdmico financeiro alterado em decorréncia

13.45.

13.46.

13.47.

13.48.

de variacdo extraordinaria de precos.

Compete a CONTRATADA apresentar requerimento formal, devidamente fundamentado,
indicando o evento extraordindrio que tenha ocasionado o desequilibrio, acompanhado da
documentagdo comprobatdria da variagcdo dos custos e insumos.

Protocolado o pedido, caberd ao CONTRATANTE analisar a ocorréncia dos fatos alegados,
podendo, para tanto, realizar pesquisa de precos atualizada e demais diligéncias necessarias a
verificagdo do impacto econdémico.

Os precos contratados que sofrerem revisdo ndo poderdo ultrapassar os precos praticados no
mercado, de acordo com pesquisa de precos realizada pelo CONTRATANTE, observando-se,
sempre que possivel, a manutencdo da proporcionalidade em relacdo as condicdes
originalmente pactuadas

Caso seja verificado que os precos contratados se encontram superiores aos praticados no
mercado, o CONTRATANTE podera solicitar formalmente a CONTRATADA a adequacdo dos
valores, de modo a restabelecer a compatibilidade com os pardametros de mercado.

DA ANALISE CONTABIL E JURIDICA DOS REAJUSTES/REVISAO

13.49.

Os pedidos de revisdo ou reajuste dos precos contratados passarao por analise contdabil e juridica
do CONTRATANTE, cabendo ao representante do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE a decisdo
sobre o pedido.

13.49.1. Apds o pedido, o CONTRATANTE terd o prazo de 30 (trinta) dias para resposta/conclusdo

do procedimento.

13.49.2. Prescindem de encaminhamento individualizado a Procuradoria Geral do Estado as

13.50.

alteragbes contratuais objeto de pareceres referenciais ou atos normativos, bem como o
reajuste e repactuacdo apostilados conforme previsdo contratual, salvo duvida especifica.

Deferido o pedido pela autoridade competente, a revisdo serd registrada por aditamento ao
contrato, e o reajuste mediante apostilamento.

13.50.1. Podera ser substituido a marca/modelo do produto objeto do contrato, a requerimento

da CONTRATADA, desde que fique comprovada a impossibilidade ou dificuldade momentanea
ou definitiva de obteng¢do do produto anteriormente contratado, nas condigdes pactuadas, seja
ofertado novo produto com caracteristicas equivalentes ou superiores as do anterior, e
qualguer acréscimo financeiro seja de responsabilidade do CONTRATADO.

13.50.2. Caberd ao CONTRATADO demonstrar a equivaléncia entre os produtos, e a
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CONTRATANTE a aceitagdo de maneira formal, apds a manifestagdo do fiscal.

13.50.3. A substituicdo de marca ou modelo, quando nao implicar alteragdo da esséncia do

objeto contratado, sera formalizada por meio do instrumento adequado, conforme o caso,
podendo ocorrer por apostilamento ou termo aditivo.

14.PRINCIPAIS OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE, INCLUSIVE COM A EVENTUAL PREVISAO
DA EXECUGAO DE LOGISTICA REVERSA PELO CONTRATADO, SE FOR O CASO (Art. 42, XIV, D1525/22)

DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

14.1.
14.2.

14.3.

14.4.

14.5.
14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

14.12.
14.13.

14.14.

14.15.

14.16.

14.17.

14.18.

A CONTRATANTE se compromete a:

Observar as condi¢Ges de utilizagdo dos servigos e aceitagdo de objetos, conforme Termo de
CondigBes Comerciais da CONTRATADA,;

Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e qualquer
tributo decorrentes do conteudo enviado, bem como pela veracidade das informacdes
fornecidas.

Manter atualizados seus dados cadastrais junto a CONTRATADA, por meio de correspondéncia
oficial ou sistema de contratacdo, para fins de comunicacao.

Realizar a postagem dos objetos nas unidades previamente acordadas com a CONTRATADA.
Apresentar, obrigatoriamente, o cartdo de postagem, ou outro instrumento autorizado pela
CONTRATADA, quando da utilizacdo dos servicos e/ou aquisicdo de produtos.

Responsabilizar-se pela guarda e uso dos cartdes de postagem e senhas de acesso aos sistemas
fornecidos pela CONTRATADA, inclusive quanto a utilizacdo por representantes credenciados,
respondendo por eventuais danos decorrentes de uso indevido.

Informar a CONTRATADA os seus representantes credenciados, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias uteis, para emissdo do cartdo de postagem. Nas informacdes deverdo constar o
nome do 6rgdo e do seu responsavel, endereco, telefone para contato, endereco eletronico e os
tipos de servicos a serem utilizados.

14.8.1. Consideram-se representantes credenciados os 6rgaos vinculados hierarquicamente ou

integrantes da mesma estrutura administrativa, cuja utilizagao contratual seja autorizada.

14.8.2. As infragOes praticadas por representantes credenciados serdo de responsabilidade do

CONTRATANTE.

Providenciar o cadastramento e controlar a utilizagdo dos sistemas e ferramentas da
CONTRATADA.

Comunicar imediatamente alteracdes, perda, roubo ou extravio de cartdo ou senha,
permanecendo responsavel até a comunicacao formal com comprovacao de recebimento.
Acompanhar as informag¢des contratuais por meio do sistema de fatura eletronica
disponibilizado pela CONTRATADA.

Fornecer todos os dados e elementos necessarios a execuc¢do do objeto.

Exigir o afastamento ou substituicdo de empregados da CONTRATADA considerados
inadequados, sem Onus adicional.

Atestar a execucdo dos objetos e receber as faturas/notas correspondentes, quando
apresentadas na forma estabelecida.

Permitir, quando necessario, o livre acesso dos empregados da CONTRATADA para execucao do
objeto.

Efetuar inspecdo com a finalidade de verificar a prestacdo dos objetos e o atendimento das
exigéncias requeridas.

Exercer a Fiscalizacdo e Gestdao do contrato, por servidores previamente designados, podendo
sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer item que ndo esteja de acordo com as
condi¢Ges e exigéncias requeridas.

Efetuar o pagamento devido pela execugdo dos objetos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias.
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14.19.
14.20.

14.21.

14.22.

Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas na execug¢do dos objetos.
Exigir o cumprimento dos requisitos técnicos e de qualificacdo profissional, solicitando
substituicdes ou treinamentos quando necessario.

O CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

Providenciar a publicacdo do extrato do contrato e seus aditivos no Diario Oficial do Estado, bem
como sua divulgacdo no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP) e no sitio eletronico
oficial, conforme o Decreto Estadual n? 1.525/2022.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.23.
14.24.

14.25.

14.26.
14.27.

14.28.

14.29.

14.30.

14.31.

14.32.

14.33.

14.34.

A CONTRATADA compromete-se a:

Disponibilizar informacGes necessdrias a execucdo contratual, incluindo tabelas de precos, tarifas
e faturas com identificacdo do contrato.

Executar os servicos e fornecer produtos conforme condi¢cdes, prazos e especificacdes
estabelecidas.

Informar previamente quaisquer alteracdes nas tabelas de precos e tarifas.

Manter sigilo, ndo reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio préprio, ou de terceiros,
sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de
interesse do Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso - DETRAN/MT, ou de terceiros
de que tomar conhecimento em razdo da execugao do objeto contratado.

Informar ao fiscal/gestor responsavel os telefones de contatos, endereco do estabelecimento e
enderego de e-mail.

Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta
bancdria e outros julgados necessarios para recebimento de correspondéncia.

Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas reclamacbes se
obrigam a atender prontamente.

Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo, no tocante ao objeto contratado, assim como ao
cumprimento das obriga¢des assumidas.

Assegurar a continuidade da prestacdo dos servigos, inclusive em situacbes de greve ou
paralisacao.

Indenizar a CONTRATANTE e terceiros por danos comprovadamente decorrentes de falhas na
execugao dos servigos que lhe sejam imputdveis, observado o nexo de causalidade.

O preposto da empresa devera ser formalmente designado pela CONTRATADA antes do inicio da
execucdo dos servicos, com poderes e deveres expressamente definidos em instrumento
proprio, mantendo-se durante toda a execugdo contratual como responsavel pela interlocugdo
com o CONTRATANTE, inclusive por meio de canais de comunicac¢do atualizados, podendo sua
indicacdo ou permanéncia ser recusada mediante justificativa, hipdtese em que devera ser
substituido.

14.34.1. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

14.35.

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de meios eletrénicos para
esse fim.

Nas alteracGes unilaterais com base no inciso | do caput do art. 124 da Lei Geral de LicitacGes:

14.35.1. O CONTRATADO fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os

acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial do contrato, excluida sempre desse calculo a parcela de
eventual reajustamento.

14.35.2. Ndo podera resultar na transfiguracdo do objeto da contratacdo.
14.35.3. Devera ser apresentado pela area solicitante fato ou motivo superveniente que
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justifique a necessidade de amplia¢cdo do objeto.

14.36. Se for o caso, instituir Programa de Integridade em conformidade com a Lei Estadual n?
11.123/2020 e art 334 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

14.36.1. Na hipdétese do ndo cumprimento do prazo estipulado, o contratado estard sujeito a
multa por inexecucdo parcial do contrato, de acordo com o art. 336 do Decreto Estadual n2
1.525/2021, e serd aplicada multa de 0,02% (dois centésimos por cento), por dia, incidente
sobre o valor do contrato a contar do término do prazo de 6 (seis) meses.

14.36.2. O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratdrias sera
limitado a 10% (dez por cento) do valor do contrato.

14.36.3. O cumprimento da exigéncia da implantacdo fard cessar a aplicacdo didria da multa,
sendo devido o pagamento do percentual até o dia anterior a data do protocolo.

14.36.4. Para efetiva implantagdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes
correrdo a conta do contratado, ndo cabendo ao contratante o seu ressarcimento.

14.36.5. Ao programa de integridade deverd ser dada publicidade pela divulgacdo em local de
facil acesso no website da empresa ou, na auséncia, mediante cartério de titulos e
documentos.

14.36.6. O programa de integridade deve ser estruturado, aplicado e atualizado de acordo com as
caracteristicas e riscos atuais das atividades de cada empresa, contemplando os requisitos
minimos exigidos no art. 340 do Decreto Estadual n2 1.525/2022.

14.37.  Atender as demais obrigacGes e responsabilidades previstas na Lei Federal n? 14.133/2021,
Decreto Estadual n? 1.525/2022, e quando for o caso, a Consolidacdo das Leis do Trabalho e
Convencao Coletiva de Trabalho da categoria.

14.38. O tratamento de dados pessoais deve obedecer as disposi¢des legais vigentes, nos moldes da Lei
13.709/2018 (LGPD), visando dar efetiva protecdo e sigilo aos dados de pessoas naturais que
possam identifica-las ou torna-las identificaveis.

14.39. O tratamento de dados pessoais se dara, para fins de utilizacdo de solugcdes de Correios
necessarias quando da execucgdo da prestacdo de servigo

14.40. As partes cooperardo entre si no cumprimento das obriga¢des referentes ao exercicio dos
direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Prote¢do de Dados em
vigor e também no atendimento de requisi¢Ges e determinag¢des do Poder Judicidrio, Ministério
Publico e Orgdos de controle.

14.41. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os arts. 12, 13 e
17 a 27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8.078/1990).

14.42. Nos termos do art. 122 da Lei Federal n® 14.133/2021, a CONTRATADA n3o podera subcontratar
quaisquer partes desta contratacao.

14.42.1. A execucdo integral do objeto por parte da contratada se mostra técnica e/ou
economicamente vidvel.

14.43. A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE relativos a contratagao:

14.43.1. Aumentar ou diminuir os quantitativos contratados nos limites legais.

14.43.2. Rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no art. 137 da Lei Federal n?
14.133/2021.

14.43.3. Fiscalizar sua execucgao.

14.43.4. Aplicar san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial da contratacao.

14.44, E dever do CONTRATADO cumprir todas os dispositivos legais e contratuais, devendo ainda:

14.44.1. Manter as condi¢des de habilitagdo durante toda a execugao contratual.
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14.44.2. Substituir, corrigir ou refazer objetos prestados de forma inadequada.

14.44.3. Manter preposto para representd-lo na execu¢do do objeto contratual, bem como
endereco de e-mail atualizado por meio do qual se estabelecera comunica¢do e receberd
notificacGes.

14.44 .4, Responsabilizar-se por danos causados a administracdo ou a terceiros em decorréncia de
vicio do objeto contratual ou sua execucao.
14.44.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execugao do contrato.
DAS LIMITACOES DE RESPONSABILIDADE
14.45. A CONTRATADA ndo se responsabiliza:

14.45.1. Por valor incluido em objetos postados/entregues a CONTRATADA sem a respectiva
contratacdo do servico de valor de valor declarado.

14.45.2. Por atrasos decorrentes de omissdao ou erro da CONTRATANTE.

14.45.3. Por prejuizos indiretos e beneficios ndo-realizados.

14.45.4. Por objeto que, no todo ou em parte, seja confiscado ou destruido por autoridade
competente, desde que haja comprovacdao documental.

14.46. A responsabilidade da CONTRATADA cessa, sem prejuizo do disposto nos respectivos Termos nas
seguintes condigdes:

14.46.1. Com a entrega do objeto ao destinatdrio ou sua devolugao a CONTRATANTE.

14.46.2. Com o término do prazo para a reclamagao.

14.46.3. Em casos de forca maior ou caso fortuito devidamente comprovados, tais como
catdstrofes naturais, conflitos, paralisacdes ou eventos imprevisiveis que impecam a execugao
contratual.

15.SANCOES POR DESCUMPRIMENTOS DAS OBRIGAGCOES PACTUADAS, INCLUSIVE AS OBRIGAGOES PREVIAS
AO CONTRATO (Art. 42, XV, D1525/22)

15.1. O descumprimento das obrigacdes pactuadas, inclusive aquelas prévias a formalizacdo da
contratagdo, sujeitara as partes as sang¢des previstas na Lei 14.133/2021, no Decreto Estadual n2
1.525/2022 e nas normas aplicaveis.

15.2. Considerando que a presente contratacdo sera realizada junto aos Correios, por meio de
instrumento contratual padronizado, as regras especificas relativas ao sancionamento
administrativo, incluindo hipdteses, penalidades e procedimentos, observardao as disposicoes
constantes na minuta contratual e nos Termos de Condi¢des Comerciais da CONTRATADA.

15.3. A aplicacdo de eventuais sancGes deverd observar, em qualquer hipdtese, os principios do
contraditério e da ampla defesa, bem como a legislagdo vigente aplicdvel as contratagGes
publicas.

16.DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO

16.1. Para a execucdo deste ajuste, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto
por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo,
compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, o que deve
ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

17.DOS CASOS OMISSOS
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17.1.

Na contratagdo, caso ocorra qualquer omissdo nas clausulas pactuadas neste ajuste, os impasses
deverdo ser dirimidos observando-se prioritariamente, o disposto na Lei Federal n? 14.133/2021
e suas alteracGes, e no Decreto Estadual n? 1.525/2022 e suas alteragdes, supletivamente as
disposi¢Ges contidas na Lei Federal n2 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor, e demais
normas aplicaveis e subsidiariamente as normas e Principios Gerais dos Contratos.

18.DAS DISPOSIGOES FINAIS E COMPLEMENTARES

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

Considerando que o desenvolvimento nacional sustentdvel constitui um dos pilares das
contratagdes publicas, nos termos do art. 52 da Lei Federal n2 14.133/2021, torna-se necessario
gue a CONTRATADA observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes envolvida no objeto da
presente contratacdo, contida nas legislagGes correlatas.

No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideragdo, deverd ser observado o
disposto no art. 165 da Lei Federal n2 14.133/2021.

Qualquer comunicagdo pertinente ao contrato, a ser realizada entre a CONTRATADA e o
CONTRATANTE, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de decisdes
sancionatdrias ou sobre rescisdao contratual, deve ocorrer por escrito, preferencialmente por
meio eletronico, admitida a comunicacdo por aplicativo de mensagens instantaneas, se
devidamente comprovado o recebimento pelo particular.

As partes poderdo, de comum acordo, adotar meios alternativos de resolucdo de controvérsias,
nos termos da legislacdo aplicavel.

Aplicam-se a presente contratagdo as condigdes constantes no instrumento contratual
padronizado da Correios, bem como em seus Termos de Condi¢cbes Comerciais e demais
documentos correlatos, que disciplinam a prestacdo dos servigos, responsabilidades, limitagdes,
regras operacionais e hipoteses de extingao contratual.

As disposicOes deste Termo de Referéncia deverdo ser interpretadas de forma complementar ao
instrumento contratual, prevalecendo, em caso de divergéncia, as regras estabelecidas pela
CONTRATADA em seus instrumentos padronizados.

Sem prejuizo do disposto no contrato, aplicam-se subsidiariamente as normas previstas na Lei
14.133/2021 e no Decreto Estadual n? 1.525/2022, no que couber.

As partes comprometem-se a observar os principios da legalidade, boa-fé objetiva,
razoabilidade, proporcionalidade e interesse publico durante toda a execugao contratual.

Para dirimir as questdes oriundas deste contrato, serd competente o Foro da Justica Federal,
Secdo Judiciaria de Cuiaba/MT, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19.DA LEGISLAGAO

19.1.
19.2.

19.3.
19.4.

19.5.

19.6.

Lei Federal n® 14.133/2021 - Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos.

Decreto Estadual n? 1.525/2022 - Regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
no ambito da Administracdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de
Mato Grosso.

Lei Complementar Federal n2 123/2006, no que couber.

Decreto Estadual n? 522/2016 - Regulamenta, no &mbito do Poder Executivo, a aplicagdo da Lei
Federal n? 12.846/2013 e demais medidas de responsabilizacdo de pessoas juridicas, pela
pratica de atos lesivos contra a Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, e dd outras
providéncias.

Lei Estadual n? 7.692/2002 - Regula o processo administrativo no dmbito da Administragdo
Plblica Estadual.

Aplicam-se, ainda, no que couber, as demais normas pertinentes a matéria, inclusive aquelas
relativas a responsabilizacdo administrativa e a integridade.

20.DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL
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Nome Fiscal Titular: Eudes Will Nome Fiscal Substituto: Sue Ellen Alessandra Pires
Matricula: 126624 Silva

Matricula: 225677
Nome Gestor Titular: Yan Tayllor Camargo Nome Gestor Substituto: Idileno Osério da Silva
Motta Matricula: 225523

Matricula: 265452

21.DATA DE FINALIZAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
Cuiaba/MT, 28 de abril de 2026.
22.DO RESPONSAVEL PELA DEMANDA E PELO TERMO DE REFERENCIA
22.1. Atesto para os devidos fins que o Termo de Referéncia foi elaborado observando as normas
pertinentes, sendo definido o objeto de forma precisa, suficiente e clara, sem especificacées que

vedem ou limitem o carater competitivo, com previsao na LOA e PPA para fazer frente as
despesas.

Responsavel pela demanda e TR: YAN TAYLLOR CAMARGO MOTTA
Matricula: 265452

23.DA DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO SISTEMICA

23.1. Atesto para os devidos fins que dispomos de capacidade orcamentdria e financeira para fazer
frente as despesas desta contratacdo.

Diretor de Administragao Sistémica: PAULO HENRIQUE LIMA MARQUES
Matricula: 127001

24.DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSTRUCAO
24.1. Material Probatdrio da Pesquisa de Precos.
24.2. Mapa Comparativo.
24.3.  Andlise Critica.
24.4. Documentacdo de habilitagdo da contratada, compativel com sua natureza juridica;

25.D0 ENCAMINHAMENTO A AUTORIDADE COMPETENTE

25.1. Finalizado a presente peca técnica, em disposicbes com as normas vigentes, submete-se a
apreciacao da Autoridade Competente para sua deliberacao.
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