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ANEXO II - CONVOCAÇÃO DE SERVIÇO EXTRAORDINÁRIO - COD 07

	
NOME DO SERVIDOR: 
MATRÍCULA:
SETOR:
DATA: 
HORÁRIO DA CONVOCAÇÃO: 00:00 a 00:00
BANCO DE HORAS: 

MOTIVO: 

__________________________________________
CARIMBO E ASSINATURA DO SUPERIOR IMEDIATO

Ref.: PORTARIA Nº 049/2025/GP/DETRAN/MT
Art. 18. Fica instituído o Banco de Horas para fins de compensação do trabalho extraordinário realizado pelo servidor, mediante ordem de serviço, contendo início e o fim do período da atividade, expedida pela chefia imediata e autorizada pelo Diretor da pasta correspondente, e que ultrapassar sua carga horária semanal, por necessidade do serviço, respeitando-se o intervalo intrajornada, o descanso semanal remunerado e a conveniência do serviço.
§1º Será garantida a compensação por meio de folga das horas que ultrapassarem a carga horária diária do servidor, limitada a 2 (duas) horas em dias úteis, bem como das horas relativas aos trabalhos executados em feriados e finais de semana, desde que concluída a carga horaria semanal do servidor, sendo vedada a sua conversão em pecúnia. 
§2º A compensação de que trata o caput será feita por meio de folgas, na proporção de uma hora e meia de folga para cada hora de trabalho excedente, se prestado em dias úteis, e na proporção de duas horas de folga para cada hora de trabalho excedente, se prestado em sábados, domingos, pontos facultativos ou feriados, conforme o Anexo I desta Portaria.
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