ANEXO I

TERMO DE RECUSA
	TERMO DE RECUSA DE RECEBIMENTO PROVISÓRIO

	MUNICÍPIO: 

LOCAL DE ENTREGA: 

CONTRATO N.:                                                                      REQUISIÇÃO N.:
PROCESSO SIGADOC N.: 

VALOR:
OBJETO: 

	UNIDADE DEMANDANTE:
	FISCAL DO CONTRATO:

	EMPRESA CONTRATADA:
	VALOR DA NOTA FISCAL:

	Em cumprimento às disposições legais, o fiscal do contrato NÃO realizou o Recebimento Provisório,  do bem ou serviço descrito na Nota Fiscal abaixo mencionada, conforme disposições do artigo 140, inciso II, alínea “a” da Lei Federal n. 14.133, de 1º de abril de 2021, não atestando provisoriamente o recebimento para posterior verificação da conformidade com as especificações contratuais.

	NOTA FISCAL Nº:
	

	DATA DA EMISSÃO DA NOTA FISCAL
	

	DATA DE RECEBIMENTO DO MATERIAL
	

	DATA DE EMISSÃO DO TERMO
	

	Município/MT, (dia) de (mês) de (ano).

	(Documento deverá ser assinado pelo Fiscal do contrato no SIGADOC)


ANEXO II

NOTIFICAÇÃO PARA CORREÇÃO

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICO Vossa Senhoria para que, no prazo de 05 (cinco)
 dias úteis, contados da notificação, proceda à correção das irregularidades abaixo elencadas e/ou apresente as justificativas que entender cabíveis.

	Pendências:
	Referência contratual (cláusula/subcláusula/alínea) e penas aplicadas:

	*Deverão ser descritas as pendências que estão sendo observadas quanto a execução do contrato, a fim de que a Contratada adote as providências para regularização da relação contratual.
	

	Nome do Fiscal:

(Documento deverá ser assinado pelo fiscal no SIGADOC)
	Matrícula:



	Data da emissão do documento:


	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO III

RELATÓRIO CIRCUNSTÂNCIADO

	Contrato nº 
	Vigência Contratual: 

(verificar se houve prorrogação)

	Empresa Contratada: 

	Objeto do Contrato: 
Unidades contempladas neste contrato: 

Valor Total da Aquisição: 

	FATOS IMPUTADOS: 
	Deverá ser informado o descumprimento observado pelo Fiscal/Gestor, tais como atraso na entrega do produto/serviço, especificações divergentes, dentre outros.

Descrição precisa e circunstanciada dos fatos imputados à contratada, com indicação das datas, locais e demais elementos relevantes à compreensão da ocorrência.

	NORMAS E CLÁUSULAS VIOLADAS:
	Identificação expressa das normas legais, regulamentares e das cláusulas contratuais descumpridas, com indicação objetiva dos dispositivos violados, detalhando de forma clara o descumprimento da empresa em relação as suas obrigações, sem a necessidade de transcrever a cláusula.

	DAS PROVAS OBTIDAS
	Indicação da natureza da inexecução contratual verificada, especificando, conforme o caso, se se trata de inexecução total ou parcial, atraso injustificado, abandono de obra ou serviço, falha grave na execução, entrega incompleta, execução defeituosa ou outra forma de descumprimento contratual

	RELATO DO DESCUMPRIMENTO COM AS PROVIDÊNCIAS ADOTADAS:
	Descrição dos impactos e consequências práticas do descumprimento, incluindo prejuízos à Administração, comprometimento do interesse público, riscos à continuidade do serviço, frustração do planejamento institucional ou outros efeitos relevantes.

	CIRCUNSTÂNCIAS AGRAVANTES/ATENUANTES:
	Entre elas: a(s) notificação(ções) a contratada com a tentativa de sanar a irregularidade, Termo de recusa (Anexo I) ou notas técnicas, relatórios de fiscalização, registros fotográficos, medições, comunicações formais e demais documentos exigidos contratualmente.

	DEMAIS DOCUMENTOS QUE ENTENDER NECESSÁRIO
	Deverão ser esclarecidas as circunstâncias do descumprimento contratual no caso concreto, sendo as disposições abaixo exemplificativas:

- Informar o número da requisição e respectiva data de envio à contratada.

- No caso de entrega com atraso, informar a quantidade de dias de atraso.

- Informar se houve pedido de prorrogação do prazo de entrega/substituição de marca/modelo e, se eventualmente foi autorizada pelo Fiscal/Gestor, sem apreciação da autoridade competente.

- Informar as providências adotadas;

	SANÇÕES A QUE ESTÁ SUJEITO O INFRATOR:
	Deverão ser indicadas as circunstâncias agravantes, nos termos do art.373 do Decreto nº 1.525/2022. Informar se já existe processo em andamento para apuração de outros descumprimentos.

	CONSEQUÊNCIAS DO DESCUMPRIMENTO:
	Juntada de quaisquer outros documentos que o fiscal ou a unidade técnica entenda pertinentes para a adequada comprovação da irregularidade e para subsidiar a decisão da autoridade competente.

	Unidade Responsável:

	Nome e assinatura do Fiscal ou Gestor: 

(Documento deverá estar assinado no SIGADOC)


ANEXO IV

NOTIFICAÇÃO PARA DEFESA - RITO SUMÁRIO 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICO Vossa Senhoria para que, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contatos da data da notificação, apresente defesa ou provas que deseje produzir com relação ao descumprimento contratual, sob pena de preclusão, abaixo descrito:

	Descumprimento contratual:
	Referência contratual (cláusula/subcláusula/alínea):

	*Deverão ser descritas as irregularidades. Neste momento, devem ser expostos os fatos constatados e as circunstâncias de sua ocorrência, com detalhes suficientes para a defesa da contratada, como por exemplo a indicação do dia do fato; um eventual erro na confecção do serviço; o dia que deveria ser entregue o produto e a efetiva data da entrega demonstrando o atraso, dentre outros, tudo em conformidade com o Relatório Detalhado de Apuração da Infração

* Informar que o processo de apuração da infração terá continuidade independentemente da manifestação da contratada.

* Informar que os autos estarão disponíveis para consulta mediante solicitação ao Fiscal ou Gestor.

* A defesa deverá ser endereçada ao Fiscal ou Gestor do contrato.  
	*Deverá ser indicada a cláusula que a contratada descumpriu, sem a necessidade de transcrever tudo que consta no contrato, somente sua indicação. 

	Nome do Fiscal:

(Documento deverá ser assinado pelo fiscal no SIGADOC)
	Matrícula:



	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO V

NOTIFICAÇÃO DO DEFERIMENTO DE PROVA - RITO SUMÁRIO 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICAMOS Vossa Senhoria do DEFERIMENTO DA PRODUÇÃO DE PROVAS REQUISITADA, devendo apresentar no prazo de XX (  ) dias, sob pena de preclusão. 

	Nome do Fiscal:

(Documento deverá ser assinado pelo fiscal no SIGADOC)
	Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO VI

NOTIFICAÇÃO DO INDEFERIMENTO DE PROVA - RITO SUMÁRIO 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICO Vossa Senhoria do INDEFERIMENTO da produção de provas requisitas, sob o seguinte argumento (DESCREVER OS FUNDAMENTOS PARA O INDEFERIMENTO). 

	Nome do Fiscal:

(Documento deverá ser assinado pelo fiscal no SIGADOC)
	Matrícula:



	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO VII 

NOTIFICAÇÃO PARA APRESENTAÇÃO DE ALEGAÇÕES FINAIS - RITO SUMÁRIO 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICO Vossa Senhoria para que, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contatos da data da notificação, apresente Alegações finais. 
	Nome do Fiscal:

(Documento deverá ser assinado pelo fiscal no SIGADOC)
	Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO VIII

Manifestação Técnica Nº 

	Contrato nº 
	Vigência Contratual: (verificar se houve prorrogação)

	Empresa Contratada: 

	Objeto do Contrato: 
Unidades contempladas neste contrato: 

Valor Total da Aquisição: 

	 Análise dos argumentos apresentados na Defesa.
	-

	Unidade Responsável:

	Nome e assinatura do Fiscal ou Gestor: 

(Documento deverá estar assinado no SIGADOC)


ANEXO IX

NOTIFICAÇÃO PARA RECURSO - RITO SUMÁRIO 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICO Vossa Senhoria da Decisão de penalização de multa e/ou advertência (de acordo com a decisão) para que, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contatos da data da notificação, apresente RECURSO, para o seguinte endereço _______________________________________________________:

	DESCRIÇÃO DA DECISÃO:

	*Encaminhar a decisão 

	Nome do Fiscal: 

(Documento deverá ser assinado pelo fiscal no SIGADOC)
	Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	ssinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO X

NOTIFICAÇÃO DA DECISÃO FINAL E ENCERRAMENTO- RITO SUMÁRIO - ADVERTÊNCIA

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICO Vossa Senhoria da Decisão FINAL de penalização de advertência e seu arquivamento. 

	 DESCRIÇÃO DA PENALIZAÇÃO: Advertência

	Encaminhar o extrato da penalidade publicada no diário oficial 

	Nome do Fiscal:

(Documento deverá ser assinado pelo fiscal no SIGADOC)
	Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO XI

NOTIFICAÇÃO DA DECISÃO FINAL - RITO SUMÁRIO - MULTA

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICO Vossa Senhoria da Decisão FINAL de penalização de multa para que, no prazo de 10 (dez) dias úteis, contatos da data da notificação, para que realize o cumprimento da seguinte decisão:

	 DESCRIÇÃO DA PENALIZAÇÃO: Multa 

	· Encaminhar a decisão e o Documento de Arrecadação (DAR) para pagamento;

	Nome do Fiscal:

(Documento deverá ser assinado pelo fiscal no SIGADOC)
	Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	


	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO XII

NOTIFICAÇÃO DO ENCERRAMENTO DO PROCESSO - RITO SUMÁRIO - ARQUIVAMENTO - MULTA

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICO Vossa Senhoria do encerramento do processo e seu arquivamento. 

	 DESCRIÇÃO DA PENALIZAÇÃO:

	· Encaminhar a publicação da penalização no diário oficial;

	Nome do Fiscal:

(Documento deverá ser assinado pelo fiscal no SIGADOC)
	Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO XIII

NOTIFICAÇÃO PARA DEFESA - PAR 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICAMOS Vossa Senhoria para que, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, apresente defesa e provas que deseje produzir com relação ao descumprimento contratual, sob pena de preclusão, abaixo descrito:

	Descumprimento contratual:
	Referência contratual (cláusula/subcláusula/alínea):

	*Deverão ser descritas as irregularidades. Neste momento, devem ser expostos os fatos constatados e as circunstâncias de sua ocorrência, com detalhes suficientes para a defesa da contratada, como por exemplo a indicação do dia do fato; um eventual erro na confecção do serviço; o dia que deveria ser entregue o produto e a efetiva data da entrega demonstrando o atraso, dentre outros, tudo em conformidade com o Relatório Detalhado de Apuração da Infração

* Informar que o processo de apuração da infração terá continuidade independentemente da manifestação da contratada.

* Informar que os autos estarão disponíveis para consulta mediante solicitação ao Fiscal ou Gestor.

* A defesa deverá ser endereçada ao Fiscal ou Gestor do contrato.  
	*Deverá ser indicada a cláusula que a contratada descumpriu, sem a necessidade de transcrever tudo que consta no contrato, somente sua indicação. 

	   COMISSÃO PROCESSANTE:

(Documento deverá ser assinado pela Comissão no SIGADOC)
	Matrícula:

Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO XIV

NOTIFICAÇÃO DO DEFERIMENTO DE PROVA - – PROCESSO DE RESPONSABILIZAÇÃO 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICAMOS Vossa Senhoria do DEFERIMENTO DA PRODUÇÃO DE PROVAS REQUISITADA, devendo apresentar no prazo de XX ( ) dias, sob pena de preclusão. 

	   COMISSÃO PROCESSANTE:

(Documento deverá ser assinado pelo fiscal no SIGADOC)
	Matrícula:

Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	


ANEXO XV

NOTIFICAÇÃO DO INDEFERIMENTO DE PROVA - – PROCESSO DE RESPONSABILIZAÇÃO 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICAMOS Vossa Senhoria do INDEFERIMENTO DA PRODUÇÃO DE PROVAS REQUISITADA, sob (DESCREVER OS FUNDAMENTOS PARA O INDEFERIMENTO). 

	COMISSÃO PROCESSANTE:

(Documento deverá ser assinado pela Comissão no SIGADOC)
	Matrícula:

Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO XVI

NOTIFICAÇÃO PARA ALEGAÇÕES FINAIS - – PROCESSO DE RESPONSABILIZAÇÃO 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICAMOS Vossa Senhoria para que, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contados da data da presente notificação, apresente Alegações finais.

	   COMISSÃO PROCESSANTE:

(Documento deverá ser assinado pela Comissão no SIGADOC)
	Matrícula:

Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO XVII

RELATÓRIO FINAL

	Contrato nº 
	Vigência Contratual: (verificar se houve prorrogação)

	Empresa Contratada: 

	Objeto do Contrato: 
Unidades contempladas neste contrato: 

Valor Total da Aquisição: 

	Inocência ou a responsabilidade do licitante ou contratado e informará, quando for o caso, se houve falta capitulada como crime e se houve danos aos cofres públicos, sugerindo à autoridade julgadora a remessa de cópia do processo ao setor competente para as providências cabíveis

	Mencionar os fatos, os dispositivos legais e regulamentares infringidos, as penas a que está sujeito o infrator, analisará as manifestações da defesa e indicará as provas em que se baseou para formar sua convicção.

	Absolvição por insuficiência de provas quanto à autoria e/ou materialidade (quando for o caso)

	Sugestões sobre medidas que podem ser adotadas pela Administração, objetivando evitar a repetição de fatos ou irregularidades semelhantes aos apurados no Processo.

	Demais informações que entenderem necessários

	COMISSÃO PROCESSANTE:

(Documento deverá ser assinado pela Comissão no SIGADOC)
	Matrícula:

Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO XVIII

NOTIFICAÇÃO PARA RECURSO - – PROCESSO DE RESPONSABILIZAÇÃO 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICAMOS Vossa Senhoria da Decisão de penalização de impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública OU declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública (de acordo com a decisão) para que, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contatos da data da notificação, apresente RECURSO, para o seguinte endereço _______________________________________________________:

	DESCRIÇÃO DA DECISÃO:

	*Encaminhar a decisão 

	   COMISSÃO PROCESSANTE:

(Documento deverá ser assinado pela Comissão no SIGADOC)
	Matrícula:

Matrícula:

	Data da emissão do documento:


	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO XIX

NOTIFICAÇÃO DA DECISÃO FINAL - – PROCESSO DE RESPONSABILIZAÇÃO 

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICAMOS Vossa Senhoria da Decisão FINAL de penalização de impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública OU declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública (de acordo com a decisão)  

	 DESCRIÇÃO DA PENALIZAÇÃO: impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública OU declaração de inidoneidade para licitar ou contratar

	· Se for também aplica a penalidade de multa, encaminhar o Documento de Arrecadação (DAR) para pagamento;

	COMISSÃO PROCESSANTE:

(Documento deverá ser assinado pela Comissão no SIGADOC)
	Matrícula:

Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO XX

NOTIFICAÇÃO DO ENCERRAMENTO DO PROCESSO - – PROCESSO DE RESPONSABILIZAÇÃO - ARQUIVAMENTO

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


Senhor Preposto/Representante Legal,

Pelo presente, NOTIFICAMOS Vossa Senhoria do encerramento do processo e seu arquivamento. 

	 DESCRIÇÃO DA PENALIZAÇÃO:

	· Encaminhar a publicação da penalização no diário oficial;

	   COMISSÃO PROCESSANTE:

(Documento deverá ser assinado pela Comissão no SIGADOC)
	Matrícula:

Matrícula:

	Data da emissão do documento:
	

	Assinatura da Contratada:
	Data:




ANEXO XXI

TERMO DE ADESÃO E CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

	Contrato nº:
	Vigência do Contrato:

	Contratada: 

	Objeto do contrato:


	Eu, XXXXXXXXXXXXXXXXXX, (qualificação), representante da Empresa XXXXXXXXXXXXXXXX


Declaro estar ciente e de acordo que as informações, as intimações processuais e as notificações relacionadas ao DETRAN-MT, sejam enviadas a minha pessoa pelos meios eletrônicos abaixo selecionados:

	Número Telefone Fixo:

	Número Celular:

	E-mail:


Ainda, declaro que:

I) estou ciente de que as Notificação, poderão ser enviadas para o endereço eletrônico (e-mail) acima informado.

II) possuo instalado(s) em meu aparelho celular, tablet ou computador o(s) aplicativo(s) acima indicado(s) de leitura e envio de mensagens de e-mail e ou de mensageria instantânea, com a função ativa de envio e recebimento de mensagens de texto e de imagens;

III) estou ciente de que o Fiscal entrará em contato comigo apenas através do telefone (65) XXXXXXXXXXX e conta de e-mail: ....................@detran.mt.gov.br;
IV) estou ciente de que o Departamento Estadual de Trânsito de Mato Grosso (DETRAN-MT), em nenhuma hipótese, solicita dados pessoais, bancários ou qualquer outro de caráter sigiloso, limitando-se o procedimento para a realização de atos de notificação;

V) estou ciente que devo manter atualizados os dados aqui fornecidos;

VI) estou ciente de que as dúvidas referentes às notificações deverão ser tratadas, exclusivamente, junto à autoridade que as expediu, e que, na hipótese de notificação para comparecimento, deverei dirigir-me às dependências do endereço descrito na notificação;

VII) conheço a Instrução Normativa n° XXXX/2026/GP/DETRAN-MT (publicada no DOE n° XXXXX, de XX/XX/2025, págs.XXXX), que regulamenta a aplicação de sanções por instrução de Processo Administrativo por Inexecução Contratual - PAIC e Processo de Responsabilização, no âmbito do Departamento Estadual de Trânsito - DETRAN/MT.

Ato contínuo, comprometo-me ainda a acessar diariamente o aplicativo de mensageria instantânea e ou a conta de e-mail informados, para acompanhar o andamento processual.

Nada mais havendo, encerro o presente termo, assinando-o.

______________________, _______ de _________________________ de _________.

_____________________________________________________________

Assinatura e Carimbo da Contratada

























































� Esse prazo é apenas exemplificativo devendo constar o que estiver previsto no contrato e/ou edital.





