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CONCEITOS GERAIS

O Decreto Estadual n2 1.525/2022 em seu Art. 42 disciplinou que: O termo de referéncia é o
documento elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares, se houver, devendo conter os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitacdo, e ainda: |
- definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao; Il - fundamentagao contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que ndo contiverem informacdes sigilosas; Ill - descricdo da solucdo como um todo, considerando
todo o ciclo de vida do objeto; IV - requisitos da contratagao; V - modelo de execugdo do objeto, que consiste
na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento; VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade; VII - critérios de medicdo e de pagamento; VIl - forma e
critérios de selecdo do contratado; IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos
unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros
utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento
separado e classificado; X - adequacdo orcamentaria; Xl - indicacdo dos locais de execucdo dos servicos e das
regras para recebimento provisdrio e definitivo, quando for o caso; Xll - especificacdo da garantia exigida e
das condicGes de manutencgdo e assisténcia técnica, quando for o caso; Xlll - formas, condi¢Ges e prazos de
pagamento, bem como o critério de reajuste; XIV - principais obrigacdes do contratado e do contratante,
inclusive com a eventual previsdo da execucdo de logistica reversa pelo contratado, se for o caso; e XV -
san¢Oes por descumprimentos das obrigacdes pactuadas, inclusive as obriga¢Ges prévias ao contrato.

Em seu §12 ainda disciplina que para a definicdo do objeto, devera ser utilizada a especificacdo do
produto ou servico existente no catalogo de especificagées do Sistema de AquisicGes Governamentais ou
solicitada a sua inclusdo quando se tratar de novos produtos ou servi¢os, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca. E por fim o §22 diz que o termo de
referéncia deverd ser elaborado por servidor da area técnica, auxiliado pela area de contrata¢do nos aspectos
técnicos de compras publicas.

Ja no seu Art. 66 diz que os processos de aquisicdo de bens e de contratagao de servigos e locagdo
de bens médveis e imdveis serdo autuados e instruidos em sua fase interna pelo menos com os seguintes
documentos, dentre eles: | - documento de formalizacdo de demanda com a justificativa para a
contratagdo, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, se for o caso, estudo técnico
preliminar e analise de riscos;

Desta forma, o presente documento visa ao levantamento de informacgGes para elaborac¢do das pecas
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técnicas necessarias aos procedimentos de contratagdo publica.
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)

Orgédo: DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO — DETRAN/MT

Unidade Orgamentdria: 19301

Setor requisitante (Unidade/Setor/Depto): GERENCIA DE MATERIAL E MOBILIARIO

Responsavel pela Demanda: ANTONIO SANTANA DA SILVA Matricula: 216080

E-mail: gerenciapatrimonio@detran.mt.gov.br Telefone: 3615-4665

1 - Objeto (solugao preliminar):

( x ) Material de consumo

( ) Material permanente

( ) Equipamento de Tl

( ) Servigo ndo continuado

( ) Servico continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

( ) Servigo continuado com dedicacgdo exclusiva de mao de obra

2 - Descrigdo sucinta do Objeto:
Aquisi¢do de materiais de consumo e de expediente, destinados ao atendimento das demandas do
Departamento Estadual de Transito (DETRAN/MT), em suas unidades localizadas na Capital e no interior do

Estado.

3 - Forma de contratacao sugerida:

(x ) Modalidades da Lei n2 14.133/21 e (Decreto n? 1.525/2022 — Regulamentagio)

() Utilizagdo a ARP - Org3o Participante

( ) Adesdo a ARP de outro Orgdo

( ) Dispensa/Inexigibilidade da Lei n2 14.133/21 e (Decreto n? 1.525/2022 — Regulamentacio)

4 - Necessidade de Estudo Técnico Preliminar e analise de riscos:
()sSim?
(x) NAO?
Considerando que trata-se de materiais de consumo de uso rotineiro, de caracteristicas comuns e
padronizadas, cuja especificacdo técnica ndo demanda andlise aprofundada de alternativas de mercado,

entende-se dispensavel a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar - ETP.
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5 - Os objetos a serem adquiridos/contratados estdo previstos no Plano de Contratacdes Anual?

( X)sim?
() NAO?

6 - Dotagdo Orcamentaria ou Previsdo Orgamentaria: RS 338.696,00

Programa

036 Projeto/Atividade (Acdo):

2007

Sub-acao:

01 Etapa:

005

Elemento da Despesa:

3390-3000 Fonte:

15010000

7 - Quantidade de material/servico da solugdo a ser contratada:

LOTE
ITEM

UN.

QT

céDIGO

ESPECIFICACAO

IMAGEM
MERAMENTE
ILUSTRATIVA

01

CX

30

0015153

ALFINETE — TIPO: TACA; TAMANHO: 8MM; COR:COLORIDOS;
MATERIAL: METAL COM CABEGA DE PLASTICO; QUANTIDADE:
50 UNIDADES POR PACOTE.

FHE

02

UN

55

0000815

APAGADOR -TIPO: APAGADOR QUADRO
BRANCO/MAGNETICO; MATERIAL:  PLASTICO  ABS; BASE:
FELTRO 2MM; LARGURA: 5 CM; COMPRIMENTO: 14
CM; ALTURA: 3 CM; COMPARTIMENTO: PARA DOIS PINCEIS;

03

UN

50

0004247

APONTADOR DE LAPIS - TIPO: APONTADOR DE LAPIS MANUAL
E  PORTATIL; MATERIAL:  PLASTICO  RIGIDO; MODELO:
RETANGULAR; LAMINA: ACO  TEMPERADO; TAMANHO:
MEDIO;

E_'.
w

04

UN

900

0014399

ALCOOL -TIPO: GEL; CONCENTRAGCAO: 70% GL; ASPECTO
FiSICO: INCOLOR E ISENTO DE PERFUME; EMBALAGEM:
PLASTICA COM IDENTIFICAGAO DO PRODUTO, MARCA DO
FABRICANTE, DATA DA FABRICAGAO E PRAZO DE
VALIDADE; FRASCO: 500ML; VALVULA: PUMP;

05

CcX

33

1056226

ALCOOL 70%, ETILICO HIDRATADO LiQUIDO  70%,
CONCENTRACAO/DOSAGEM A 70% FORMA  DE
APRESENTACAO EM FRASCO DE 1 LITRO, INDICACAO DE USO
COMO ANTICEPTICO, DESINFETANTE, COM INDICACAO DA
MARCA, NOME DO FABRICANTE, COM ENDERECO COMPLETO,
TELEFONE E O RESPONSAVEL TECNICO PELO PRODUTO,
NUMERO DO REGISTRO NA ANVISA E MINISTERIO DA SAUDE.
CAIXA COM 12 UNIDADES

06

UN

25

0006148

BANDEJA - MATERIAL: ACRILICO; DIMENSAO: MINIMO
260MM X 350MM; TIPO: TRIPLA, PARA PAPEL; COR:
FUME; EMBALAGEM: COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO
PRODUTO E MARCA DO FABRICANTE.;

07

RL

40

0015154

BARBANTE — ACABAMENTO SUPERFICIAL: CRU; COMPOSIGAO:
100% ALGODAO; NUMERO: 08 — ROLO: 200 METROS

08

UN

120

1088964

POST IT COLORIDO — NEON SORTIDOS — COLORIDO. ANOTE &
COLE —38X50. UNIDADE.

09

UN

100

0014292

BLOCO DE PAPEL — TIPO: AUTO ADESIVO; COR: VARIADAS EM
NEON; TAMANHO: 76X101; QUANTIDADE: 100 FOLHAS

10

UN

40

0015603

BLOCO PAPEL — TIPO: BLOCO DE FOLHAS PARA FLIP CHART;
COR: BRANCA; TAMANHO: 80X63CM; QUANTIDADE: 50
FOLHAS; MATERIAL: PAPEL SERRILHADO.

HASH: 6a4779ba285a4dbf71631728cdff1f44d69bfeefe4aOb69a8e2058d3c3589747. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ARXD-DEKC-G9AN-T3HF. Assinado por: ANTONIO SANTANA DA SILVA em
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11

UN

80

0015158

BORRACHA — TIPO DE UTILIZAGAO: APAGAR ESCRITA A LAPIS;
COR: BRANCA; TAMANHO: 60 PEQUENA.

12

UN

50

0010135

BULE - MATERIAL: ALUMINIO; CAPACIDADE: 5
LITROS; FINALIDADE: CAFE; CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
COM BICO CURTO; MODELO: COM TAMPA;

13

UN

50

0007376

CADEADO - MATERIAL: LATAO; LARGURA: 40 MM; ALTURA:
33 MM; COR: DOURADO;

14

UN

25

0015151

CADEADO - MATERIAL: LATAO; LARGURA: 45MM;
COR:DOURADO; TIPO: HASTE LONGA; CARACTERISTICA
ADICIONAL: COM 02 CHAVES

15

UN

3000

0001359

CAIXA  ARQUIVO MORTO -TIPO: POLIONDAS; MATERIAL:
PVC; DIMENSAO: 360x135x252mm; CORES: DIVERSAS;

16

UN

30

0014960

CANECA - CAPACIDADE: 3,2 LITROS; MATERIAL: ALUMINIO
POLIDO; CABO: BAQUELITE RESISTENTE AO
CALOR; ESPESSURA: MINIMA DE 1,2 MM; TAMANHO: 16 CM;

17

UN

300

0000321

CANETA - TIPO: MARCA TEXTO; MATERIAL:
PLASTICO; ENTINTAMENTO: GEL; FORMATO:
ANATOMICO; MATERIAL ADICIONAL: RIGIDO; UTILIZAGAO:
PARA SUBLINHAR E DESTACAR TEXTO; CORES: DIVERSAS;

[c-- S

18

UN

30

7230001920001

CHALEIRA EM ALUMINIO, COM CAPACIDADE PARA 2 LITROS.

19

UN

100

0007833

COADOR DE CAFE -TIPO: Pano; MATERIAL: 100%
ALGODAO; ARO: Metalico; CABO: MADEIRA; CAPACIDADE: 2
LITROS; FORMATO: CONICO; COR: BRANCA;

20

UN

120

0011030

COLA - TIPO: COLA BRANCA; MATERIAL:
TERMOPLASTICO; FORMATO:  LiQUIDA; PESO:  90G; COR:
TRANSPARENTE;

21

UN

3.750

0006146

ENVELOPE - MATERIAL: PAPEL KRAFT; TAMANHO: 200MM X
280MM; GRAMATURA:110G; COR: URO; PERSONALIZAGCAO:
COM TIMBRE E BRASAO NA COR PRETO;

22

UN

50

0000946

ESTILETE - MATERIAL DA LAMINA: ACO CARBONO
TEMPERADO; MODELO: RETRATIL; LARGURA DA LAMINA:
18MM; MATERIAL DA EMPUNHADURA:
PLASTICO; CARACTERISTICAS  ADICIONAIS: TRAVA  DE
SEGURANCA;

23

UN

100

0004315

EXTRATOR - TIPO: ESPATULA GALVANIZADA; MATERIAL: ACO
CROMADO; TAMANHO: MEDIO;

24

UN

500

7510006400015

FITA' EMPACOTAMENTO -  TIPO: AUTOADESIVA; COR:
MARROM; MEDIDAS MINIMAS: 48MM X 50 METROS;
CONTENDO: EMBALAGEM COM DADOS DE IDENTIFICAGAO
DO PRODUTO E MARCA DO FABRICANTE.

25

RL

300

0012042

FITA ADESIVA - TIPO: ADESIVA; COR:
TRANSPARENTE; MEDIDAS MINIMAS: 48 MM X 40
M; CONTENDO: EMBALAGEM CcoM DADOS DE
IDENTIFICAGAO DO PRODUTO E MARCA DO FABRICANTE;

HASH: 6a4779ba285a4dbf71631728cdff1f44d69bfeefe4aOb69a8e2058d3c3589747. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ARXD-DEKC-G9AN-T3HF. Assinado por: ANTONIO SANTANA DA SILVA em

*%2[E  09/09/2025. Juntado em 09/09/2025 12:14:57 por MAYCON MOREIRA.
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GARRAFA - TIPO: TERMICA; APLICACAO: ARMAZENAMENTO
26 UN 50 0014197 DE LIQUIDOS; TAMPA: POLIPROPILENO; MATERIAL: ACO
INOX; ALCA: LISA; CAPACIDADE: 1,8L; ACIONAMENTO: COM
SISTEMA DE PRESSAO PARA FACILITAR RETIRADA DO LIQUIDO;

GRAMPEADOR - TIPO: METALICO; DIMENSOES: 12,6 X 3,6 X
27 UN 100 0004174 5,5 CM; NUMERO DO GRAMPO: 24/6 E 26/6; CAPACIDADE
PARA GRAMPEAR: 20 FOLHAS; TAMANHO: PEQUENO; COR:
PRETO;

GRAMPO - TIPO: GRAMPO PARA GRAMPEADOR; MATERIAL:
28 X 200 00008438 ARAME DE ACO; REVESTIMENTO: COBREADO; TAMANHO:
26/6; APLICAGAO: GRAMPEADOR DE MESA/DE MAO;

GRAMPO - TIPO: GRAMPO PARA GRAMPEADOR; MATERIAL:
29 X 100 0015144 ARAME DE ACO; REVESTIMENTO: COBREADO; TAMANHO:
23/13; APLICACAO: GRAMPEADOR DE MESA/DE MAO;

LIXEIRA - TIPO: BALDE; CAPACIDADE: 100 LITROS; MATERIAL:

30 UN 50 0014407 POLIETILENO DE ALTA DENSIDADE; COR: PRETA; FORMATO:

CILINDRICO; CARACTERISTICA ADICIONAIS: COM TAMPA;

LIXEIRA - CAPACIDADE: DE 8 A 10 LITROS; MATERIAL: AGO -
31 UN 100 0014549 TELADO; ABERTURA: SEM TAMPA; ACABAMENTO: PRETO;

FORMATO: REDONDO.

PLASTICO BOLHA - MATERIAL: PLASTICO; APRESENTAGAO: -
BOBINA; LARGURA: 1,30  M; COMPRIMENTO: 100
METROS; DIAMETRO DA BOLHA: 10MM; COR:
TRANSPARENTE; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: 20 MICRAS;

32 UN 20 0007471

ORGANIZADOR DE MESA -TIPO: PORTA LAPIS E CANETA
PORTATIL; MATERIAL: ACRILICO; MEDIDA: 10 CM DE ALTURA
33 UN 200 0004303 X 8 CM DE LARGURA X 8 CM DE BASE; COR: TRANSPARENTE
FUME;

PRANCHETA. - TIPO: OFICIO; MATERIAL: ACRILICO; COR: A e
UN DEFINIR; MODELO: coM PRENDENDOR DE |
100 aegaess METAL; DIMENSOES: LARGURA 23CM, ALTURA 34CM,
ESPESSURA 3MM;

34

35 UN 20 0015147 QUADRO - TIPO: MURAL DE AVISOS; TAMANHO: 120CM X
90CM; MATERIAL: CORTICA; MOLDURA: ALUMINIO. '

UN REGUA - TIPO: TRADICIONAL; MATERIAL:
36 30 R ACRILICO; TAMANHO: 30 CM;

ROTULADORA — TIPO: ELETONICA PORTATIL; LARGURA E
COMPRIMENTO MAXIMOS DA FITA: TZE 12MM x 4M; TIPO DE

37 UN 2 0015146 CORTADOR: CHEIO; EXIBICAO TECLADO: LCD; TAMANHO DA
TELA: 16 CARACTERES X 1 LINHA; LOCALIZACOES DE
MEMORIA: 15; TECNOLOGIA: TRANSFERENCIA TERMICA.

FITA - TIPO: TZE; MEDIDAS MAXIMAS DA FITA: 12MM X 4M;
38 UN 120 0015134 COMPATIVEL PARA ROTULADORA ELETRONICA PORTATIL.

TESOURA  -TIPO:  MULTIUSO; MATERIAL:  ACO
INOXIDAVEL; TAMANHO: 21CM; PONTA: \
39 UN 30 0004227 ARREDONDADA; MATERIAL DO CABO: PROLIPROPILENO Q
ATOXICO;

8 - Objetivo da Contratagdo/Resultados Esperados:

HASH: 6a4779ba285a4dbf71631728cdff1f44d69bfeefe4aOb69a8e2058d3c3589747. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ARXD-DEKC-G9AN-T3HF. Assinado por: ANTONIO SANTANA DA SILVA em

*%2[E  09/09/2025. Juntado em 09/09/2025 12:14:57 por MAYCON MOREIRA.

A contratagdo tem como objetivo garantir o fornecimento continuo de materiais essenciais para o o
e

funcionamento administrativo, operacional e logistico do DETRAN/MT, suas CIRETRAN’s e unidades 7
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descentralizadas, assegurando o cumprimento das atribuices legais. Esses materiais sdo fundamentais para
atividades como emissdo de documentos, fiscalizacdo de transito e atendimento ao publico, além de
proporcionarem agilidade e eficiéncia, especialmente em operacdes noturnas e remotas.

Vale destacar que alguns desses itens ja foram adquiridos anteriormente, mas sera necessario
complementar o estoque devido ao aumento da demanda. Além disso, em tentativas anteriores de aquisicao
de determinados materiais, os processos resultaram em licitagcdo deserta, o que reforca a necessidade desta
nova contratagao.

A aquisicdo centralizada favorece a economia de escala, padroniza processos e reduz custos com
compras emergenciais, a0 mesmo tempo em que assegura a preservacao de documentos, a prote¢do dos
agentes e do patrimonio. Também fortalece a logistica e a comunicacdo interna, garantindo a rapida
distribuicdo dos insumos e a divulgacao eficiente de normativas.

Com isso, busca-se reduzir paralisacdes por falta de materiais, aumentar a eficiéncia do servico
publico, cumprir prazos legais e otimizar o uso dos recursos. O resultado final é manter o DETRAN/MT
funcionando de forma continua, padronizada e econémica, prestando servicos de qualidade a populacdo e

com total transparéncia na gestao dos recursos publicos.

9 - Das Atas de Registro de Pregos da Secretaria de Planejamento e Gestao - SEPLAG:
Em consulta ao site da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG, ndo encontramos

Ata de Registro de Pregos vigente contendo os bens a serem adquiridos.

10 - Justificativa para aquisi¢ao:

A aquisicdo dos materiais listados visa garantir o pleno funcionamento administrativo e operacional
do DETRAN/MT, bem como das CIRETRAN’S e unidades descentralizadas, conforme suas atribuicdes legais
de fiscalizagcdo, emissdao de documentos, e atendimento ao publico. A natureza dos itens € comum, conforme
previsto no art. 6°, inciso XlIl, da Lei Federal de LicitagSes n® 14.133/2021, e no art. 80, §12, do Decreto
Estadual n2 1525/2022, por se tratarem de produtos padronizados, de uso cotidiano e amplamente
disponiveis no mercado. A escolha baseia-se na conveniéncia de suprir demandas internas criticas, na
necessidade de manter a continuidade dos servigos publicos, e na oportunidade de otimizar recursos por
meio de aquisigdo centralizada, garantindo padronizagdo e economia de escala.

Abaixo as justificativas organizadas por categorias estratégicas, considerando a natureza dos itens e

sua aplicacdo pratica:

Alfinete p/ quadro mural: Imprescindivel para garantir a organizacdo, fixacdo e a visualizacdo eficiente de

documentos, avisos, comunicados e materiais informativos nos quadros murais de cortica. Trata-se da
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primeira aquisicdao do material.
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Apagador p/ quadro branco: A aquisi¢do se faz necessaria para substituicdo de itens desgastados pelo uso,
dificultando a limpeza adequada dos quadros durante apresentacGes, reunides e atividades pedagdgicas
administrativas. Apagadores novos evitam o acimulo de residuos e marcas nos quadros brancos, facilitando
a leitura e o entendimento das informagdes exibidas.

Apontador de Lapis: Trata-se de item essencial de expediente, sendo inclusive passivel de uso coletivo em
setores. Ndo temos o material em estoque e atualmente, considerando o ndmero de servidores efetivos,
estagiarios e residentes (1.324), a proporc¢do para distribuicdo do quantitativo a ser adquirido é de 01
apontador de lapis para cada 13 servidores.

Alcool em gel: Essencial para higienizagdo das m3os, ajudando a reduzir a circulagdo de virus e bactérias,
protegendo tanto os servidores como terceiros. A disponibilizacdao desse produto demonstra o compromisso
com a saude e bem-estar de todos, promovendo ambientes seguros e sauddveis. Considerando as 150
unidades existentes na autarquia entre interior e capital, a proporcao de distribuicdo com essa aquisicdo sera
de 6 unidades de alcool gel para cada unidade administrativa para uso pelo periodo de 01 ano.

Alcool Etilico: Essencial para garantir a higiene e seguranca dos ambientes. Considerando as 150 unidades
existentes na autarquia entre interior e capital, a proporcao de distribuicdo com essa aquisicdo sera de 2,66
unidades de dlcool para cada unidade administrativa para uso pelo periodo de 01 ano.

Bandeja Acrilica Tripla para Papel: Visa atender os setores administrativos com estrutura adequada a
organizacao fisica de documentos de uso temporario e circulacdo interna.

Barbante em rolo: A aquisicdo de rolos de barbante é importante para atender as necessidades de
manutencdo e organizacdo. Utilizado para amarrar, fixar, separar e organizar documentos para arquivo, e
ainda, para garantir o reforco nas embalagens de materiais de consumo a serem encaminhadas ao interior
do estado.

Bloco de recado post-it 38x50 e 76x101: A aquisicdo se faz necessaria considerando que os adesivos sdo
essenciais para facilitar a comunicacdo rapida e eficiente entre os colaboradores nas unidades
administrativas. Esses adesivos sao Uteis para deixar mensagens, lembretes, instru¢cdes ou informagdes
importantes de forma visivel e acessivel, contribuindo para a organizagdo e o bom funcionamento das
atividades diarias.

Bloco tipo flip chart: A aquisicdo é fundamental para aprimorar as apresentagdes, reunides e treinamentos
realizados em nossa autarquia. Facilita a visualizagdo das informacgdes, ideias e planos de forma clara e
organizada, promovendo uma comunicagdao mais eficaz entre os participantes.

Borracha Branca: Material essencial para as atividades diarias de escrita e correcdo, utilizado amplamente
em todos os setores administrativos do DETRAN-MT.

Bule: Aquisicdo necessaria para garantir o fornecimento de café ou cha durante reuniGes, eventos e

atividades didrias dos servidores da autarquia. Para envio as Unidades que ainda ndo dispéem do produto.
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Cadeado 40mm e cadeado haste longa: Aquisicao essencial para garantir a segurancga e protecado dos bens,

documentos e instalagdes. Permitem o controle de acesso a dreas restritas, armazenamento e equipamentos,
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ajudando a prevenir furtos. Considerando que temos 150 unidades, o quantitativo é suficiente para atender
as demandas.

Caixa Box — Arquivo Morto: A ultima aquisicdo foi de 4.000 unidades, utilizadas em um curto espaco de
tempo de aproximadamente dois meses, com distribuicdo em larga escala a diversas unidades do estado.
Existe uma demanda represada nos setores de atendimento da Diretoria de Habilitacdo e Veiculos, no setor
de Pessoal, JARI, CETRAN e em algumas unidades do interior do estado. A aquisicdo tem a finalidade o

armazenamento correto de documentos a serem encaminhados ao arquivo geral na Sede da autarquia.

Imagens de demanda represada no setor de Atendimento da Capital. Documentos separados e amarrados com barbante ou fita adesiva,
aguardando a aquisi¢do das caixas box para melhor organizagdo, em atendimento as normas vigentes do Arquivo Geral.

OINIWVAINONY
ON ViWI80u4

CHAMey
HaWEH)

Caneca de aluminio: Para utilizagdo nas dependéncias das cozinhas das Unidades para aquecimento de
agua.

Caneta Marca Texto: A caneta marca texto é um material fundamental para as atividades diarias dos
servidores, facilitando a organizacdo, a identificacdo rapida de informacgdes importantes e o destaque de
documentos essenciais. Por ser um item de uso comum e compartilhado, é importante assegurar quantidade
suficiente para atender a demanda dos setores administrativos, os quais fazem uso continuo do produto.
Chaleira: Para utilizacdo nas dependéncias das cozinhas da unidade e interior para o aquecimento de 4dgua
para preparacdo de café e cha.

Coador de Café: Material reutilizavel para preparagdo de café. O quantitativo serd destinado as unidades
para substituicdo de coadores ja desgastados pelo tempo de uso.

Cola Branca Liquida (90g): Aquisicdo essencial para manutengdo das atividades administrativas como reparos
em documentos, projetos educativos e atividades de rotina que demandam fixagdo de materiais diversos.
Envelope Com timbre e brasao: Considerando sua utilizagdo continua, especialmente nos setores de
protocolo, corregedoria, atendimento ao publico e demais dreas que, mesmo com o avanco da digitalizagao,
ainda necessitam de suporte fisico para tramitacdo de documentos, propde-se a aquisicdo do quantitativo

para atendimento das demandas da autarquia pelo prazo de um ano.
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Estilete (100 unidades): O estilete é um material de expediente de uso coletivo e eventual, geralmente
compartilhado entre servidores em atividades pontuais, como abertura de embalagens, cortes de papelao,
ou manuseio de materiais diversos.

Extrator de grampos: O extrator tipo espatula galvanizada, fabricado em a¢o cromado, é um item duravel e
resistente, voltado a tarefas especificas como remocdo de grampos e manipulacdo de papéis em servigos
administrativos. E um material de uso coletivo, ndo individualizado, e seu emprego ocorre em situacdes
pontuais e repetidas em diversos setores.

Fita adesiva p/ empacotamento: Fita adesiva utilizada no setor de almoxarifado para o fechamento correto
e seguro de caixas contendo materiais de consumo a ser enviadas as Unidades do Interior do Estado,
encaminhados por transportadora ou pelo correio. O empacotamento é realizado conforme as exigéncias
das empresas que realizam o transporte.

Fita adesiva transparente: Utilizada para garantir a seguranca, organizacdo e conservacao de documentos,
materiais e embalagens utilizados nas atividades didrias do érgdo. Fita amplamente utilizada para lacrar
embalagens, fixar papéis, selar envelopes e realizar reparos temporarios.

Garrafa Térmica: Disponibilizacdo de café em todos os setores e substituicdo de itens com defeitos pelo uso.
Grampeador Metalico: O grampeador metalico de pequeno porte, utilizado com grampos 24/6 e 26/6, é um
equipamento essencial no expediente administrativo, empregado na organizacdo e encadernacdo de
documentos fisicos. Quantitativo solicitado para atendimento de demandas das 150 unidades do DETRAN
pelo periodo de 01 ano.

Grampos Tipo 26/6: Quantitativo a ser adquirido é necessario para atendimento de demandas represadas,
uma vez que a Ultima aquisi¢cdo foi de 100 caixas, ndo contemplando todas as unidades da autarquia. Essa
guantidade representa o equilibrio ideal entre a reposicdo do consumo histérico, evitando excessos e
prevenindo desabastecimento.

Grampos Tipo 23/13: Quantitativo para atendimento de demandas de grampeadores maiores, capazes de
grampear uma quantidade grande de folhas. Atualmente ndo temos em estoque esse tipo de grampo para
atender os pedidos das unidades, pois na ultima aquisicdo de grampeadores grandes, nao foram adquiridos
0s grampos compativeis para utilizagdo dos mesmos.

Lixeira 10 litros: A Gltima aquisi¢do registrada data de 2018, com 300 unidades adquiridas. Considerando o
tempo decorrido (mais de 6 anos), o desgaste natural do material, e o fato de que o item é utilizado de forma
continua e coletiva em salas e setores diversos, had necessidade de renovagao do estoque. Recomenda-se
nova aquisicdo para substituicdo dos recipientes danificados e ampliagdo da cobertura nas unidades com
maior fluxo de pessoas. Essa quantidade visa substituir itens inserviveis e expandir a cobertura conforme a
realidade atual do 6rgdo.

Lixeira com tampa 100 litros: A ultima aquisi¢cdo, com 100 unidades, ocorreu em marco de 2023, o que
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significa que ainda ha vida util remanescente em muitas unidades. Este total contempla tanto o reforco em

areas de grande circulagdo quanto a reposi¢do preventiva de unidades eventualmente danificadas.
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Plastico Bolha: A aquisicdo de plastico bolha mostra-se necessdria e oportuna para garantir o
acondicionamento seguro materiais e equipamentos durante os processos de transporte entre as diversas
unidades do DETRAN/MT. Esses itens sdo indispensaveis para assegurar a integridade fisica das remessas,
prevenindo danos, violagdes ou extravios, além de contribuir para a padronizacdo e a segurancga no envio de
correspondéncias e materiais institucionais. Dessa forma, a aquisicdo atende as necessidades operacionais
da autarquia, promovendo maior eficiéncia logistica e resguardando o patrimdnio publico.

Porta lapis e caneta — organizador de mesa: E um item essencial a organizac3o das estacdes de trabalho,
utilizado para acondicionar canetas, lapis, clips e outros pequenos materiais de escritdrio. Trata-se de um
material de uso prolongado e individualizado, geralmente presente em mesas funcionais de servidores que
executam rotinas administrativas com documentos fisicos. O quantitativo solicitado destina-se ao
atendimento de novas demandas e substitui¢cGes por desgaste.

Prancheta em acrilico com prendedor de metal: Considerando que as pranchetas sao utilizadas em diversas
atividades administrativas para organizacdo e manuseio de documentos, e para as atividades externas
durante as bancas examinadoras, setor de vistoria e outros, o quantitativo solicitado destina-se a reposicao
de materiais desgastados pelo uso.

Quadro mural para avisos: Aquisicao essencial para melhorar a comunicacdo, organizagao e visualizacdo de
informacgdes importantes no ambiente de trabalho, permitindo que mensagens, avisos, cronogramas, tarefas
e lembretes serjam exibidos de forma clara e acessivel a todos os colaboradores.

Régua 30 cm: As réguas sdo materiais bdsicos de expediente, utilizadas amplamente nos setores
administrativos, técnicos e de engenharia do DETRAN-MT para medigGes, alinhamentos e apoio em
atividades de arquivamento, marcacdo e organizacdo de documentos. Dessa forma, recomenda-se a
aquisicdo de forma a manter a proporcao de distribuicdo observada e garantir a continuidade do servico
administrativo com os materiais adequados.

Rotuladora Eletronica Portatil e Fita para rotuladora Eletronica: A aquisicdo da rotuladora digital e das fitas

correspondentes é essencial para garantir a padroniza¢do e a organiza¢do na identificacdo de documentos,
arquivos e equipamentos do DETRAN/MT, promovendo maior eficiéncia e agilidade nos processos internos
do setor de protocolo. Ressalta-se que a natureza dos objetos a serem contratados é comum, conforme
disposto no art. 69, inciso Xlll, da Lei Federal n? 14.133/2021, e no art. 80, §12, do Decreto Estadual n2
1525/2022, garantindo a transparéncia, segurancga juridica e economicidade do processo de contratagdo.
Dessa forma, a contrata¢do contribui para o aprimoramento da gestdo documental e organizacional,
promovendo maior eficiéncia e qualidade no atendimento as demandas do drgao.

Tesoura multiuso: Trata-se de material de uso coletivo e sdo essenciais para diversas atividades
administrativas. A aquisicdo é essencial para garantir o funcionamento continuo dos setores.

Este quantitativo permite repor o material distribuido, contemplar a expansdao do quadro funcional e

prevenir eventuais reposicées emergenciais, assegurando a eficiéncia operacional da instituicdo.
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CONCLUSAO
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Em sintese, a aquisicdo atende ao interesse publico, garantindo que recursos sejam aplicados de forma
eficiente e legal. Mesmo itens aparentemente secundarios sdo estratégicos para a operacionalidade do
DETRAN/MT, assegurando que todas as unidades, incluindo Ciretrans e descentralizadas, funcionem com
padrdes minimos de qualidade, em conformidade com a Lei 14.133/2021 e as diretrizes de gestdo do Estado

de Mato Grosso.

11 - Data pretendida para a aquisi¢do/contratagio:
Imediata, considerando ndo haver nenhum dos produtos solicitados disponivel para o atendimento

das demandas da autarquia.

12 - Indicagdo da correlagdo entre o bem/servico e o planejamento estratégico do Orgio:

Os bens a serem adquiridos estdo diretamente alinhados ao planejamento estratégico do
DETRAN/MT, pois sdo insumos essenciais para o cumprimento das competéncias regulares do 4rgdo,
especialmente nas dareas administrativas, de atendimento ao publico, fiscalizacdo, gestdo documental e
seguranca operacional. A padronizacdo e a organizacdo promovidas pelos materiais de escritério, produtos
de saude, equipamentos de seguranca e itens de armazenamento contribuem para a eficiéncia
administrativa e operacional, garantindo a qualidade dos servicos publicos oferecidos a populacao.

Ao assegurar condicGes adequadas de trabalho para os servidores, como protecdao em atividades
externas e melhorias na ergonomia e na infraestrutura, a aquisicdo apoia a politica publica de valoriza¢do do
servidor e a busca pela exceléncia no atendimento. Da mesma forma, a manutencdo da integridade e
rastreabilidade dos documentos e equipamentos refor¢ca a transparéncia, a seguranga juridica e a
conformidade com as normas vigentes, pilares fundamentais para a atuacdo responsavel e eficiente do
DETRAN/MT.

Assim, a contratacdo esta plenamente integrada aos objetivos estratégicos do érgdo, promovendo a
efetiva aplicagdo dos recursos publicos e contribuindo para a melhoria continua dos servigos publicos de

transito, transporte e seguranga veicular no estado.

13 - Caso seja composto uma equipe de planejamento da contratagao, indicar os integrantes da equipe de

planejamento:

Cuiaba/MT, 09 de setembro de 2025.

ANTONIO SANTANA DA SILVA
GERENCIA DE MATERIAL E MOBILIARIO
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