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CAPITULO |
Legislagao
Centro de Formacgao de Condutores (CFC)

e Lei9503/1997 - Cddigo de Transito Brasileiro
e Resolugdes CONTRAN:
» 168/2004
292/2008
358/2010
493/2014
543/2015
571/2015

Y VYV VYV

e Portarias DENATRAN:
> 808/2011
> 060/2017

e Lei Estadual:
> 7.692/2002
> 10.402/2016

e Portarias DETRAN/MT:
» 341/2015
016/2016
013/2017
043/2017
160/2018
413/2018

YV VYV VYV

Clinica Psicoldgica e Clinica Médica

e Lei9503/1997 - Cédigo de Transito Brasileiro
e Resolucdes CONTRAN:

» 168/2004

» 425/2012
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e |Leij Estadual:
> 7.692/2002
> 10.402/2016

e Portarias DETRAN/MT:
> 830/2018
> 725/2018

Despachante de transito

e Lei9503/1997 - Cédigo de Transito Brasileiro
e LeiEstadual:

» 6.076/1992

» 7.692/2002

» 10.402/2016

e Portarias DETRAN/MT:
179/2007
327/2007
192/2015
886/2018

YV V VYV

Estampador de placas

e Lei9503/1997 - Cddigo de Transito Brasileiro
e Resolugdao CONTRAN:
» 231/2007

e Portaria DENATRAN:
> 272/2007

e Lei Estadual:
> 7.692/2002
> 10.402/2016

e Portarias DETRAN/MT:
> 205/2015
> 288/2018
> 482/2018
> 392/2018
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Empresa de gravagao e regrava¢ao de Numero de Identificagdao Veicular (NIV)

Lei 9503/1997 - Cddigo de Transito Brasileiro
Resolugdes CONTRAN:

» 282/2008

» 325/2009

Lei Estadual:
> 7.692/2002
> 10.402/2016

Portaria DETRAN/MT:
> 856/2018

Desmonte de veiculos

e Lei9503/1997 - Cédigo de Transito Brasileiro
e LejFederal 12.977/2014
e Resolucdo CONTRAN:

> 611/2016

e Lei Estadual:
> 7.692/2002
> 10.402/2016

e Portaria DETRAN/MT:
» 850/2018

CAPITULO Il

Centro de Formacgao de Condutores (CFC)

Documentos Administrativos:
O CFC devera manter em local visivel ao publico (na recepc¢do) a seguinte documentacdo:

e Alvara municipal do ano vigente;

e Alvara de credenciamento emitido pelo DETRAN/MT;

e Alvara de seguranca contra incéndio e panico (ASCIP/APSCIP) do ano vigente;

e Tabela de taxas do DETRAN/MT;

e Tabela contendo os servicos prestados pelo CFC e seus respectivos valores;
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Do Contrato

No ato da contratagdo do servico o CFC devera celebrar um contrato, em duas vias, com o
candidato/condutor que deverd receber uma das vias devidamente assinada. A via do credenciado
devera conter o protocolo da entrega com data, horario e assinatura do candidato.

O contrato de prestacdo de servicos celebrado com o candidato/condutor deve conter as
especificagdes do curso quanto a:

Periodo;

Horario;

Condicdes (detalhar as particularidades entre as partes em atencdao ao Codigo de Defesa do
Consumidor);

Frequéncia minima exigida (aulas praticas e tedricas);

Prazo de validade do processo;

Os valores dos servicos prestados pelo CFC;

Os valores das taxas do DETRAN/MT;

Forma de pagamento.

Dos registros de aula tedrica

O CFC devera manter um registro de controle das aulas tedricas com as seguintes informacdes:

Conteudo ministrado;

Turma, contendo a relacdo de nome dos candidatos;

Periodo do curso;

Datas;

Horarios iniciais e finais das aulas, por periodo;

Identificacdo legivel do instrutor;

Assinatura do instrutor;

Lista de presenga com a assinatura do candidato no inicio e no final, sendo que a aula onde
houver intervalo deverd constar a assinatura na entrada, saida para o intervalo, retorno do
intervalo e saida; (MODELO ANEXO)

O periodo de realizacdo do curso deverd ser inserido, de forma fidedigna, no sistema
informatizado do DETRAN/MT, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds a conclusdo do curso;
O curso tedrico compreende um total de 45 (quarenta e cinco) horas/aula que devem ser
ministradas conforme estrutura curricular contida no anexo da Resolucdo 358/2010 do
CONTRAN, sendo vedada a reducdao desse quantitativo. As aulas tedricas devem cumprir uma
carga horaria maxima de 10horas/aula por dia.

Dos registros de aula pratica
O CFC devera manter um registro de controle das aulas praticas (MODELO ANEXO) com as seguintes
informacodes:
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guilometragem inicial e final de cada aula;

horario fidedigno de inicio e término de cada aula. Exemplo: se a aula ocorreu iniciando as
8h07minutos e terminou as 8h57minutos, devera ser anotado na ficha de frequéncia o referido
horario. A ficha de frequéncia deve ser fiel a realidade, independentemente das limitagdes que
existam no sistema informatizado do DETRAN/MT;

Placa do veiculo utilizado na aula;

Identificacdo do instrutor (nome, cédigo de credenciamento e assinatura do instrutor);
Assinatura do candidato ou verificacdo eletrénica de presenca (biometria do DETRAN/MT),
sendo que a assinatura de frequéncia da ficha devera ser coletada ao término de cada aula. O
controle eletrénico proprio do CFC ndo substitui a folha de frequéncia ou a biometria
regulamentada pelo DETRAN/MT;

Avaliacdo de desempenho do candidato a cada aula, sendo anotada uma das seguintes
classificagdes de desempenho: ruim, regular ou bom;

Ainsercdo das aulas devera ser feita no sistema informatizado do DETRAN/MT no prazo maximo
de 5 (dias) apds a conclusao de cada aula, respeitando o hordrio e o dia de realizagdo conforme
a ficha de frequéncia;

As aulas praticas devem cumprir uma carga horaria maxima de 3horas/aula de direcdo veicular
por dia, sendo no maximo 02(duas) aulas consecutivas por candidato/condutor e a terceira aula
deve obedecer um intervalo de 01 (uma) hora para ser ministrada. Cada hora/aula deve ter a
duracdo de 50 (cinquenta) minutos;

As aulas de simulador de direcdo devem cumprir uma carga horaria maxima de 2horas/aula por
dia. Cada hora/aula deve ter a duracdo de 30 (trinta) minutos;

Para a obtengao de CNH nas categorias ACC, A e B as aulas praticas de diregao veicular deverao
observar a carga horaria minima exigida nos termos da Resolu¢do 168/2004, art 13, garantindo
a realizacdo de aulas noturnas, sendo que ao menos 04 (quatro) aulas praticas deverao ser
realizadas em periodo compreendido entre as 18 (dezoito) e 23 (vinte e trés) horas;

Para a adicao de CNH nas categorias ACC, A e B as aulas praticas de direcdo veicular deverao
observar a carga horaria minima exigida nos termos da Resolu¢do 168/2004, art 13, garantindo
a realizacdo de aulas noturnas, sendo que ao menos 03 (trés) aulas praticas deverdao ser
realizadas em periodo compreendido entre as 18 (dezoito) e 23 (vinte e trés) horas;

Para obtencdo ou adicdo da CNH categoria B devera ser observada a quantidade minima exigida
de 5 (cinco) aulas realizadas em simulador de dire¢do sendo que ao menos 01 (uma) aula devera
ser realizada em maodulo noturno;

Para mudanca de categoria de CNH devera ser observada a carga horaria minima exigida nos
termos da Resolucdo 168/2004, art 13, sendo que ao menos 03 (trés) aulas praticas deverdo ser
realizadas em periodo noturno compreendido entre as 18 (dezoito) e 23 (vinte e trés) horas;

O CFC deve manter sob sua guarda, de maneira organizada, nas dependéncias do CFC, os
documentos relativos a todos os tipos de processos relacionados ao corpo discente: copia do
RG, cépia do CPF, cépia do comprovante de residéncia, contrato, fichas de aulas praticas e
tedricas, certiddo de reposicdo de aula tedrica (quando houver), conforme a categoria do CFC.
O prazo de armazenamento é de 5 (cinco) anos, contados a partir da data de conclusdo do
processo. O arquivo pode ser fisico (acondicionados em caixas box) ou digital (nesse caso deve
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haver back up para ser apresentado quando solicitado). Devem estar catalogados por més e ano.
Quando for atingida a temporalidade o descarte deve ser comunicado previamente a Diretoria
de Habilitagdo do DETRAN/MT. Na eventualidade em que ocorrer danos aos arquivos (incéndio,
chuva ou qualquer outra forma que venha a comprometer a apresentagdo no momento da
fiscalizacdao), o fato deve ter sido registrado em Boletim de Ocorréncia por autoridade
competente e comunicado a Coordenadoria de Fiscalizagao de Credenciados;

e O CFC deve manter sob sua guarda, de maneira organizada, nas dependéncias do CFC, os
documentos relativos ao corpo docente: copia da CNH, contrato de trabalho, certificados de
conclusdo e de atualizacdo de cursos, protocolo de renovacdo de credenciamento e rescisao
trabalhista. O prazo de armazenamento é de 5 (cinco) anos. O arquivo pode ser fisico
(acondicionados em caixas box) ou digital (nesse caso deve haver back up para ser apresentado
guando solicitado). Devem estar catalogados individualmente. Quando for atingida a
temporalidade o descarte deve ser comunicado previamente a Diretoria de Habilitacdo do
DETRAN/MT. Na eventualidade em que ocorrer danos aos arquivos (incéndio, chuva ou
qgualquer outra forma que venha a comprometer a apresentacdo no momento da fiscalizacdo),
o fato deve ter sido registrado em Boletim de Ocorréncia por autoridade competente e
comunicado a Coordenadoria de Fiscaliza¢cdo de Credenciados.

Dos registros de aula de simulador de dire¢ao veicular

® (O controle de frequéncia nas aulas de simulador de direcdo veicular sera realizado pela coleta
aleatdria de imagens durante as aulas, devendo assim o CFC posicionar a cdmera de modo a
garantir a identificacdo do candidato/ condutor;

® Todas as aulas deverdo ser realizadas sob a orientacdo do instrutor de transito vinculado ao CFC.
O referido instrutor deverd permanecer durante todo o periodo na sala do simulador de direcao
veicular.

Plano de curso
O Plano de Curso tedrico e pratico devem estar em conformidade com a Resolugdo do CONTRAN
n2358/2010, art 59, inciso V e seu anexo, contendo:

e Metodologia;

e Obijetivo;

e Conteldo programatico de cada aula.

Recursos didatico-pedagogicos

O CFC credenciado na categoria A deverd manter em sala de aula:
e Quadro para exposicado escrita, com dimensdes minimas de 2m X 1,20m;
e Material didatico ilustrativo (banners contendo as placas de identificacdo, sinais de transito, etc);
e Recursos audiovisuais (Datashow, microfone, sistema de som, etc);
e Manuais e apostilas para candidatos e condutores;
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Acervo bibliografico atualizado com a temadtica transito (material impresso) que devera ser
disponibilizado aos candidatos, condutores e instrutores, sendo obrigatdrias as seguintes obras:
Cdédigo de Transito Brasileiro, coletdnea de legislacdo de transito e publica¢des doutrindrias.
Caso o CFC opte por disponibilizacdo do acervo bibliografico em midia digital, devera fazé-lo em
um terminal de computador exclusivo para a realizacdo de consultas.

O CFC credenciado na categoria B deverda manter:

Material didatico ilustrativo (banners contendo as placas de identificagao, sinais de transito);
Acervo bibliografico atualizado com a temadtica transito (material impresso) que devera ser
disponibilizado aos candidatos, condutores e instrutores, sendo obrigatdrias as seguintes obras:
Cdédigo de Transito Brasileiro, coletanea de legislagdo de transito e publicagdes doutrinarias.
Caso o CFC opte por disponibilizacdo do acervo bibliografico em midia digital, devera fazé-lo em
um terminal de computador exclusivo para a realizagdo de consultas.

Infraestrutura
O CFC devera garantir a acessibilidade conforme legislacdo vigente, nos termos da NBr 9050 da ABNT:

As portas de entrada do CFC deverdo ter largura minima de 80cm. Caso haja obstaculo/desnivel
com altura superior a 2cm (dois centimetros) o acesso devera ser garantido por meio de rampas;
Os corredores de acesso aos ambientes de uso comum (salas de aula, copa, sanitdrios), deverao
ter largura minima de 90cm e devem estar desobstruidos de quaisquer elementos que impegam
ou limitem a mobilidade;

A largura minima das portas das salas de aula deve ser 80cm;

As salas de aula devem conter, no minimo, 3 (trés) carteiras escolares para canhoto;

Possuir, no minimo, dois sanitarios destinados ao uso masculino e feminino, devidamente
identificados, com acesso independente da sala de aula, onde, ao menos um deles tenha
acessibilidade;

O sanitdrio destinado a acessibilidade deve ter largura minima de 80 cm para as portas (no caso
de porta de eixo a abertura deve ser para o lado de fora), duas barras de apoio préximas ao vaso
sanitario, instaladas na posi¢ao horizontal com altura de 75cm. Sua fixacdo deve ser na parede
lateral e na parede ao fundo do vaso sanitario. O espaco interior do sanitdrio deve ter, no
minimo, 1,5 metro (um metro e meio) de diametro livre a fim de permitir a realizacdo do eixo
de manobra. O acesso ao sanitario deve estar desobstruido;

Caso o CFC opte por ter apenas dois sanitarios, a acessibilidade deve estar no sanitario feminino,
com a devida identificacdo;

A fachada do estabelecimento deve atender as diretrizes de identidade visual, contendo a
expressdo “CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTORES” ou “CFC”, acompanhada do nome
fantasia. E vedado o uso da identidade visual do DETRAN/MT na fachada do estabelecimento,
bem como em uniformes, material grafico ou de qualquer natureza;

As dependéncias do CFC deverdo ter espago, mobilidrio e computador especificos destinados
individualmente a cada: diretoria geral, diretoria de ensino, secretaria e recep¢ao;
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As dependéncias do CFC deverdo possuir estrutura tecnolédgica (computadores com acesso a
internet) para comunica¢do com o sistema informatizado do DETRAN/MT;

O CFC credenciado para categoria A devera possuir sala especifica para aula tedrica com medida
total minima de 24m?, acomodando, no minimo 15 (quinze) e no maximo 35(trinta e cinco)
carteiras por sala, sendo vedado ultrapassar esse quantitativo, bem como possuir mesa e
cadeira para o instrutor. As carteiras devem estar dispostas na sala de maneira a permitir a
circulagdo/comodidade das pessoas evitando tumulto;

O simulador de direcdo devera estar instalado numa sala exclusiva, com tamanho minimo 15
m? no caso de ser apenas um equipamento. Para os casos onde houver mais de um simulador
na mesma sala a cada equipamento instalado devera ser acrescido espaco minimo de 8 m? e a
acustica devera ser de forma a ndo haver interferéncia de ruidos externos;

As dependéncias do CFC devem atender aos requisitos de conforto e higiene em seus ambientes,
sendo que seus mobilidrios devem estar, no minimo, em bom estado de conservacao.

Dos veiculos

Os CFC’s credenciados para a formacdo pratica de direcdo veicular deverdao dispor de, no
minimo, dois veiculos categoria A e dois veiculos categoria B, destinados ao ensino;

Os veiculos utilizados para formacdo na categoria A devem estar cadastrados como categoria
de aprendizagem, registrados no CFC e devidamente licenciados para a circulagdo. A placa de
identificacdo veicular devera estar de acordo com a categoria de aprendizagem, legivel e
estampada em hot stamp, contendo a descricdo “DETRAN/MT” (placas produzidas a partir de
agosto de 2015), devidamente lacrada, segundo os padrdes exigidos pelo CONTRAN e normas
vigentes. Deve possuir motorizacdo original de 125cc (cento e vinte e cinco cilindradas) com
cambio mecanico, placa amarela no tamanho de 30 x 15cm, com a descricdo “moto escola”. A
identificagdo do CFC deve estar estampada nos veiculos. O sistema de sinalizagao (farol baixo,
farol alto, luzes de indicacao de direcao, pisca-alerta, buzina, lanterna traseira de posicao, luz
de freio, luz de placa), espelhos retrovisores, pneus (as faixas de seguranca dos pneus devem
ter, no minimo, 1,6 mm), devendo o veiculo estar em perfeito estado de conservagao. Deve
possuir, no minimo, dois capacetes em perfeito estado de conservagado, dentro do prazo de
validade de trés anos contados a partir da data de fabricacdo e possuir o selo de certificado do
INMETRO;

Os veiculos utilizados para formacdo nas categorias B, C, D e E devem estar cadastrados como
categoria de aprendizagem, registrados no CFC e devidamente licenciados para a circulagdo. O
CRLV deve conter o numero do CSV (certificado de seguranca veicular) e a observacdo de duplo
comando. A placa de identificacdo veicular devera estar de acordo com a categoria de
aprendizagem, legivel e estampada em hot stamp, contendo a descricdo “DETRAN/MT” (placas
produzidas a partir de agosto de 2015), devidamente lacrada, segundo os padrdes exigidos pelo
CONTRAN e normas vigentes. A identificacdo do CFC deve estar estampada nos veiculos. Deve
possuir uma faixa de identificacdo na cor amarela com 20 (vinte) cm de largura pintada na lateral
ao longo da carroceria, a meia altura, com a seguinte inscricdo na cor preta “Auto escola”. Para



ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

os veiculos de cor amarela a faixa deve ser emoldurada por um filete de cor preta, com, no
minimo, 1 (um) cm de largura. Os referidos veiculos devem possuir duplo comando de freio e
embreagem, além de possuir retrovisor interno extra para uso dos examinadores/instrutores.
O sistema de sinalizagao (luz baixa de posicdo, farol baixo, farol alto, luzes de indicagao de
direcdo, pisca-alerta, buzina, lanterna traseira de posicao, luz de freio, terceira luz de freio, luz
de placa, luz de ré), espelhos retrovisores, limpadores de para-brisa, cintos de seguranca, apoios
de cabeca (nos acentos dianteiros e laterais da fileira traseira) pneus e estepe (as faixas de
seguranc¢a dos pneus devem ter, no minimo, 1,6 mm), deverdo estar em perfeito estado de
conservacgao e funcionamento. Cada veiculo deve possuir individualmente uma chave de roda,
macaco e tridngulo. E vedada a utilizacdo de adesivos nos vidros e retrovisores ou qualquer
outro tipo de marcacdo. Particularidade da categoria D: o veiculo deve possuir, no minimo, 7,20
m de comprimento. Particularidade da categoria E: uma combinac¢do de veiculos cujo caminhdo
trator deve ser acoplado a um reboque ou semirreboque registrado com peso bruto total (PBTC)
de, no minimo, 6.000 quilos e comprimento minimo de 13 m, com, no maximo, 15 anos de uso
excluindo o ano de fabricac¢ao.

Dos deveres

e Em caso de necessidade de mudanca de endereco, o CFC devera, previamente, comunicar e ser
autorizado pela Coordenadoria de Credenciamento. Ambos os atos devem ser formais (via
email ou protocolo);

e Nas dependéncias do CFC deve ocorrer apenas a atividade que estd especificada no ato de
credenciamento;

e O diretor de ensino deve exercer suas atividades em apenas um Unico CFC, com dedicacdo
exclusiva;

e Necessariamente o diretor geral ou o diretor de ensino deve estar presente durante todo o
horario de funcionamento do CFC. Em caso de urgéncia deve haver a combinacdo entre ambos
para garantir o cumprimento deste requisito;

e Osdiretores (geral e de ensino) e os instrutores devem estar credenciados junto ao DETRAN/MT
e vinculados junto ao CFC para o qual atuam, devendo portar durante o expediente cracha de
identificacdo fornecido pelo DETRAN/MT. Excepcionalmente, devera ser utilizado o cracha fora
do prazo de validade do credenciamento para os casos de atraso no fornecimento por parte do
DETRAN/MT;

e Nos casos de desligamento de instrutores o diretor geral devera fazer o recolhimento dos
crachas e comunicar a Coordenadoria de Credenciamento no prazo maximo de 48 horas e
posteriormente enviar os crachads a referida Coordenadoria;

e O CFC deve obedecer a norma de maneira a nao possuir aluno em cidade diversa de sua
abrangéncia de credenciamento;

e O CFC devera colaborar com os trabalhos da fiscalizacdo, permitindo livre acesso as
dependéncias do CFC e apresentar todos os documentos solicitados;

e 0 acesso ao sistema informatizado do DETRAN/MT devera ser realizado Unica e exclusivamente
pelo credenciado autorizado, sendo vedada a disponibilizacdo de senha de acesso para terceiros.
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Das incompatibilidades

e QOs proprietarios de CFC’s, bem como os diretores e gerentes de CFC’s ndo podem possuir
conjuge ou vinculo de parentesco em até segundo grau, em linha reta ou colateral,
consanguineo ou afim, com servidor em exercicio junto ao DETRAN/MT, seja ele ocupante de
cargo efetivo ou comissionado;

e Os proprietarios de CFC’s, bem como os diretores e gerentes de CFC’s ndo podem participar em
sociedade de empresa ou congénere que possua qualquer tipo de contrato de prestacdao de
servigos junto ao DETRAN/MT;

e Os diretores e gerentes ficam impedidos de possuir empregos de funcdo publica federal,
estadual e municipal.

CAPITULO Il
Clinica psicoldgica

Documentos Administrativos:
A Clinica Psicoldgica devera manter em local visivel ao publico (na recep¢do) a seguinte
documentacdo:
e Alvara municipal do ano vigente;
e Alvara de credenciamento emitido pelo DETRAN/MT;
e Alvara de seguranca contra incéndio e panico (ASCIP/APSCIP) do ano vigente;
e Alvara de licenca de funcionamento sanitario emitido pela Vigilancia Sanitaria local;
e Valor da avaliacdo psicoldgica.

A Clinica Psicolégica devera manter disponivel a seguinte documentacao:
e (Copia do contrato social atualizado;
e Comprovante de registro da clinica junto ao Conselho Regional de Psicologia.

Das instalagoes

A Clinica Psicoldgica devera garantir a acessibilidade conforme legislacdo vigente, nos termos da NBr
9050 da ABNT:

e As portas de entrada da clinica deverdo ter largura minima de 80cm. Caso haja
obstaculo/desnivel com altura superior a 2cm o acesso devera ser garantido por meio de
rampas;
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e Os corredores de acesso aos ambientes de uso comum (sala de atendimento individual, sala de
atendimento coletivo, copa, sanitarios), deverdo ter largura minima de 90cm e devem estar
desobstruidos de quaisquer elementos que impecam ou limitem a mobilidade;

e Alargura minima das portas das salas de atendimento individual e salas de atendimento
coletivo deve ser 80cm;

e As salas de atendimento coletivo devem garantir o percentual minimo de 10% de carteiras
escolares destinadas a canhotos;

e Possuir, no minimo, dois sanitarios destinados ao uso masculino e feminino, devidamente
identificados, com acesso independente da sala de avaliacdo, onde, ao menos um deles tenha
acessibilidade;

e O sanitario destinado a acessibilidade deve ter largura minima de 80cm para as portas (no caso
de porta de eixo a abertura deve ser para o lado de fora), duas barras de apoio préximas ao vaso
sanitario, instaladas na posi¢dao horizontal com altura de 75cm. Sua fixagao deve ser na parede
lateral e na parede ao fundo do vaso sanitario. O espaco interior do sanitario deve ter, no
minimo, 1,5 metro (um metro e meio) de diametro livre a fim de permitir a realizagao do eixo
de manobra. O acesso ao sanitario deve estar desobstruido;

e Caso a clinica psicoldgica opte por ter apenas dois sanitdrios, a acessibilidade deve estar no
sanitario feminino, com a devida identificacdo;

e A fachada do estabelecimento deve possuir nome completo da clinica, nimero do cédigo de
credenciamento no DETRAN/MT, horario de atendimento e telefone para contato, sendo
vedado o uso da identidade visual do DETRAN/MT;

e As dependéncias da clinica devem possuir estrutura tecnolégica (computadores com acesso a
internet) para comunica¢do com o sistema informatizado do DETRAN/MT;

e As dependéncias da clinica devem atender aos requisitos de conforto e higiene em seus
ambientes, sendo que seus mobiliarios devem estar, no minimo, em bom estado de
conservacao;

e As dependéncias da clinica devem dispor de sala de atendimento individual com dimensdes
minimas de 2m X 2m, dispondo de cadeiras para o profissional psicélogo, bem como para os
candidatos/condutores;

e As dependéncias da clinica devem dispor de sala de atendimento coletivo com dimensdes
minimas de 1,20m X 1m, por candidato, dispondo de cadeiras para o profissional psicélogo, bem
como para os candidatos/condutores;

e Assalas de atendimento individual e coletivo devem ser bem iluminadas por luz natural ou luz
artificial fria, evitando-se sombras ou ofuscamentos, condi¢cdes de ventilagdo adequadas a
situacdo de teste, reservado de forma a evitar interferéncia ou interrupcdo na execucdo das
tarefas dos candidatos.

Dos deveres/ Proibi¢des
e Quando houver necessidade de mudanca de endereco da clinica devera ser previamente

comunicada e autorizada pela Coordenadoria de Credenciamento. Ambos os atos devem ser
formais (via email ou protocolo);
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E vedado o uso da identidade visual do DETRAN/MT na fachada do estabelecimento, bem como
em uniformes, material grafico ou de qualquer natureza;

Nas dependéncias da clinica deve ocorrer apenas atividades vinculadas a habilidade técnica,
intelectual e psicoldgica que estd especificada no ato de credenciamento;

O profissional psicélogo deve estar vinculado apenas a uma unica clinica credenciada junto ao
DETRAN/MT ou outra UF;

O profissional psicdlogo deve obedecer a norma de maneira a ndo realizar avaliagdo em cidade
diversa de sua abrangéncia de credenciamento;

A clinica psicolégica devera colaborar com os trabalhos da fiscalizagdo, permitindo livre acesso
as suas dependéncias e apresentar todos os documentos solicitados, salvo aqueles
resguardados por sigilo;

As pessoas naturais que compdem o quadro social da clinica credenciada ndao devem possuir
mais de um credenciamento junto ao DETRAN/MT ou participar da sociedade de outra empresa
credenciada em qualquer dos ramos de atividade da Autarquia ou ser servidor efetivo ou
comissionado;

As pessoas naturais que compdem o quadro social da clinica credenciada ndo devem ser
conjuge ou possuir vinculo de parentesco em até segundo grau, em linha reta ou colateral,
consanguineo ou afim com proprietdrio de Centro de Formac¢do de Condutores ou qualquer
outro credenciado junto ao DETRAN/MT ou ainda com servidor desta Autarquia, seja ele
ocupante de cargo efetivo ou comissionado;

As auséncias dos profissionais psicdlogos, independente do periodo de duracdo, deverdo ser
comunicadas (via email ou protocolo) a geréncia de Exames de Saude, com antecedéncia
minima de 3(trés) dias Uteis, exceto nos casos de urgéncia;

A avaliacdo psicolégica somente poderd ser realizada apds a coleta de imagem e digitais do
candidato;

O acesso ao sistema informatizado do DETRAN/MT devera ser realizado Unica e exclusivamente
pelo profissional credenciado, sendo vedada a disponibilizacdao da senha de acesso a terceiros;
O resultado da avaliacdo psicoldgica devera ser disponibilizado no sistema informatizado do
DETRAN/MT no prazo maximo de dois dias Uteis apds a data da avaliagdo;

Todos os documentos utilizados na avaliacdo psicolégica deverdo ser arquivados nas
dependéncias da clinica psicolégica, conforme determinacdo do Conselho Federal de Psicologia
e do DETRAN/MT pelo periodo de 5 (cinco) anos contados a partir da realiza¢cdo da avaliagdo,
devendo estar catalogados por més e ano e acondicionados em caixa box. Na eventualidade em
gue ocorrer danos aos arquivos (incéndio, chuva ou qualquer outra forma que venha a
comprometer a apresentacdo no momento da fiscalizacdo), o fato deve ter sido registrado em
Boletim de Ocorréncia por autoridade competente e comunicado a Coordenadoria de
Fiscalizacdo de Credenciados;

Cada profissional psicélogo deve manter numerados os registros das avaliagbes oficiais
anotando as avaliaces realizadas com data, nimero do documento oficial de identificacao,
nome e assinatura do periciando, categoria pretendida, resultado da avaliacdo, tempo de
validade da avaliacdo, restri¢cdes, se houver, e observacdo quando se fizer necessario;
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O livro de registros das avaliagGes psicoldgicas devera ter suas paginas e linhas numeradas de
maneira sequencial, devendo-se evitar pular linhas e/ou paginas afim de garantir o controle das
informacdes, sendo vedado rasuras, bem como utilizacdo de corretivo. Em caso de identificacdo
de erro o profissional deve passar um traco a caneta na linha que contém o erro e inserir a
informagao correta na linha abaixo;

Para os casos de necessidade de abertura de novo livro de registros de avaliagdes psicoldgicas
deverd ser dada sequéncia na numerag¢dao das linhas. Os referidos livros deverao ser
abertos/encerrados a cada exercicio, ou seja, de 01 de janeiro a 31 de dezembro;

Os livros de registros de avalia¢cOes psicoldgicas deverdao ser mantidos nas dependéncias da
clinica;

Os registros das avaliagdes devem conter a assinatura do candidato/condutor de maneira
idéntica a assinatura constante no formulario RENACH;

Deve ser encaminhado, via email, a Gerencia de Exame de Salde, até o vigésimo dia do més
subsequente, estatistica relativa ao més anterior, conforme modelos constantes nos anexos
XV, XIX, XX e XXI da Resolugdo do CONTRAN n2425/2012;

A clinica psicolégica deve obedecer ao quantitativo diario de profissionais para atendimento de,
no minimo, 20% (vinte por cento) do total de profissionais a ela vinculados, seguindo regime de
escala ou plantdo, observando o horario minimo de atendimento quanto aos seguintes critérios:
40 (quarenta) horas semanais para as clinicas localizadas nos municipios de Cuiab3,
Rondondpolis, SINOP e Véarzea Grande; 24 (vinte e quatro) horas semanais para as clinicas
localizadas nos municipios de Lucas do Rio Verde, Primavera do Leste, Sorriso e Tangara da Serra;
16(dezesseis) horas semanais para as clinicas localizadas nos municipios de Alta Floresta, Barra
do Garcas, Caceres, Campo Novo do Parecis, Campo Verde, Colider, Jaciara, Nova Mutum,
Pontes e Lacerda e Sapezal; 8 (oito) horas semanais para as clinicas localizadas nos municipios
de Agua Boa, Alto Araguaia, Barra do Bugres, Canarana, Confresa, Diamantino, Guarant3 do
Norte, Itiquira, Juara, Juina, Nova Olimpia, Nova Xavantina, Paranatinga, Pedra Preta, Peixoto de
Azevedo e S3o José dos Quatro Marcos; 4 (quatro) horas semanais para as clinicas localizadas
nos demais municipios;

O hordrio de atendimento devera ser prestado dentro do periodo de segunda a sexta-feira,
entre as 8 (oito) e 18 (dezoito) horas;

A clinica psicoldgica cujo horario de atendimento nao ultrapasse 24 (vinte e quatro) horas
semanais podera dividir o tempo de atendimento em mais de um dia na semana, respeitando
o tempo minimo de 2(duas) horas consecutivas de funcionamento;

Fica facultado as clinicas psicologicas credenciadas a extensdo de dia e hordrio de
funcionamento;

A clinica psicolégica deve encaminhar, via email, a escala mensal de atendimento dos
profissionais a Diretoria de Habilitacdo até o 20 (vigésimo) dia do més anterior ao atendimento;
A clinica psicolégica deve disponibilizar, no minimo, duas formas de recebimento dos valores
inerentes as avaliagbes psicoldgicas, fornecendo nota fiscal do servico prestado,
independentemente da solicitacdo do documento pelo candidato/condutor;

CAPITULO IV
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Clinica médica

Documentos Administrativos:
A Clinica Médica deverad manter em local visivel ao publico (na recepc¢do) a seguinte documentacao:

Alvara municipal do ano vigente;

Alvara de credenciamento emitido pelo DETRAN/MT;

Alvara de segurancga contra incéndio e panico (ASCIP/APSCIP) do ano vigente;
Alvara de licencga de funcionamento sanitdrio emitido pela Vigilancia Sanitaria local;
Valor da avaliagdo médica.

A Clinica Médica deverd manter disponivel a seguinte documentacao:

Cépia do contrato social atualizado;
Comprovante de registro da clinica junto ao Conselho Regional de Medicina.

Das instalagdes

A clinica médica deverd garantir a acessibilidade conforme legislacdo vigente, nos termos da NBr 9050
da ABNT:

As portas de entrada da clinica deverdo ter largura minima de 80 cm. Caso haja
obstaculo/desnivel com altura superior a 2cm o acesso devera ser garantido por meio de
rampas;

Os corredores de acesso aos ambientes de uso comum (sala de exame médico, copa, sanitdrios),
deverdo ter largura minima de 90cm e devem estar desobstruidos de quaisquer elementos que
impeg¢am ou limitem a mobilidade;

A largura minima das portas das salas de exame deve ser 80cm;

Possuir, no minimo, dois sanitarios destinados ao uso masculino e feminino, devidamente
identificados, com acesso independente da sala de exame médico, onde, ao menos um deles
tenha acessibilidade;

O sanitdrio destinado a acessibilidade deve ter largura minima de 80cm para as portas (no caso
de porta de eixo a abertura deve ser para o lado de fora), duas barras de apoio préximas ao vaso
sanitario, instaladas na posicdo horizontal com altura de 75cm. Sua fixacdo deve ser na parede
lateral e na parede ao fundo do vaso sanitario. O espaco interior do sanitario deve ter, no
minimo, 1,5 metro (um metro e meio) de diametro livre a fim de permitir a realizacdo do eixo
de manobra. O acesso ao sanitario deve estar desobstruido;

Caso a clinica médica opte por ter apenas dois sanitarios, a acessibilidade deve estar no sanitdrio
feminino, com a devida identificacdo;

A fachada do estabelecimento deve possuir nome completo da clinica, nimero do cédigo de
credenciamento no DETRAN/MT, horario de atendimento e telefone para contato, sendo
vedado o uso da identidade visual do DETRAN/MT;
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e Deve possuir estrutura tecnoldgica (computadores com acesso a internet) para comunicagao
com o sistema informatizado do DETRAN/MT;

e Asdependéncias da clinica médica devem atender aos requisitos de conforto e higiene em seus
ambientes, sendo que seus mobilidrios devem estar, no minimo, em bom estado de
conservagao;

e As dependéncias da clinica médica devem dispor de sala de exame médico com dimensdes
minimas de 4,5m X 3m, com auxilio de espelhos, dispondo de mesa e cadeira para o profissional
médico, bem como cadeira para o candidato/condutor;

e A sala de exame médico, deve ser exclusiva aos exames médicos vinculados ao DETRAN/MT,
bem iluminada por luz natural ou luz artificial fria, evitando-se sombras ou ofuscamentos,
condicdes de ventilacdo adequadas, assegurando ambiente reservado a ndo ocorréncia de
interferéncia ou interrupcdo na execucdo da avaliagdo médica do candidato;

e A sala de exame médico vinculados ao DETRAN/MT deve conter, de forma exclusiva para seu
uso, os seguintes equipamentos: Tabela de Snellen ou Projetor Optdtipos; equipamento
Refrativo de Mesa (facultativo); Divd/maca (para exame clinico); Estetoscopio;
Esfigmomandmetro; Martelo de Babinsky; Dinamometro para forca manual; equipamento para
avaliacdo do campo visual da estereopsia, do ofuscamento e da visdo noturna; Foco luminoso;
Lanterna; Fita métrica; Balanca antopométrica e material para identificacdo das cores (verde,
vermelho e amarelo). Alguns equipamentos citados poderdo ser suprimidos caso o profissional
médico possua o equipamento “RZ” no modelo que contemple as respectivas funcoes, exceto
a Tabela de Snellen que devera haver mesmo tendo o equipamento “RZ”.

Dos deveres/ Proibi¢cdes

e Quando houver necessidade de mudanca de endereco da clinica médica deverd ser
previamente comunicado e autorizado pela Coordenadoria de Credenciamento. Ambos os atos
devem ser formais (via email ou protocolo);

e Evedado o uso daidentidade visual do DETRAN/MT na fachada do estabelecimento, bem como
em uniformes, material grafico ou de qualquer natureza;

e Nas dependéncias da clinica médica devem ocorrer apenas atividades vinculadas a habilidade
técnica, intelectual médica que estd especificada no ato de credenciamento;

e O profissional médico deve estar vinculado apenas a uma Unica clinica credenciada junto ao
DETRAN/MT ou outra UF;

e O profissional médico deve obedecer a norma de maneira a ndo realizar avaliacdo em cidade
diversa de sua abrangéncia de credenciamento;

e A clinica médica deverd colaborar com os trabalhos da fiscalizacdao, permitindo livre acesso as
suas dependéncias e apresentar todos os documentos solicitados, salvo aqueles resguardados
por sigilo;

e As pessoas naturais que compdem o quadro social da clinica credenciada ndo devem possuir
mais de um credenciamento junto ao DETRAN/MT ou participar da sociedade de outra empresa
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credenciada em qualquer dos ramos de atividade da Autarquia ou ser servidor efetivo ou
comissionado;

As pessoas naturais que compdem o quadro social da clinica credenciada ndo devem ser
cOnjuge ou possuir vinculo de parentesco em até segundo grau, em linha reta ou colateral,
consanguineo ou afim com proprietario de Centro de Formacdo de Condutores ou qualquer
outro credenciado junto ao DETRAN/MT ou ainda com servidor desta Autarquia, seja ele
ocupante de cargo efetivo ou comissionado;

As auséncias dos profissionais médicos, independente do periodo de duragdo, deverdao ser
comunicadas (via email) a geréncia de Exames de Saude, com antecedéncia minima de 3(trés)
dias Uteis, exceto nos casos urgéncia;

A avaliacdo médica somente poderd ser realizada apds a coleta de imagem e digitais do
candidato. Para os casos que requerem avaliacdo psicoldgica, o respectivo resultado da
avaliacdo psicoldgica ja deve estar langado no sistema informatizado do DETRAN/MT;

O acesso ao sistema informatizado do DETRAN/MT devera ser realizado Unica e exclusivamente
pelo profissional médico credenciado, sendo vedada a disponibilizacdo da senha de acesso a
terceiros;

O resultado da avaliacdo médica devera ser disponibilizado ao candidato/condutor e inserido
pelo profissional médico no sistema informatizado do DETRAN/MT imediatamente apds a
realizacdo do exame;

Todos os documentos utilizados no exame médico deverdo ser arquivados nas dependéncias da
clinica médica, atendendo as determinacdes do Conselho Federal de Medicina e do DETRAN/MT
pelo periodo de 5 (cinco) anos contados a partir da realizacdo do exame, devendo estar
catalogados por més e ano e acondicionados em caixa box. Na eventualidade em que ocorrer
danos aos arquivos (incéndio, chuva ou qualquer outra forma que venha a comprometer a
apresentacdo no momento da fiscalizacdo), o fato deve ter sido registrado em Boletim de
Ocorréncia por autoridade competente e comunicado a Coordenadoria de Fiscalizacdo de
Credenciados;

Cada profissional médico deve manter numerados os registros de exames oficiais anotando os
exames realizados com data, nimero do documento oficial de identificacdo, nome e assinatura
do periciando, categoria pretendida, resultado do exame, tempo de validade do exame,
restricdes, se houver, e observacdo quando se fizer necessario;

O livro de registros de exames médicos devera ter suas pdaginas e linhas numeradas de maneira
sequencial, devendo-se evitar pular linhas e/ou paginas afim de garantir o controle das
informacoes, sendo vedado rasuras, bem como utilizacdo de corretivo. Em caso de identificacdo
de erro o profissional deve passar um traco a caneta na linha que contém o erro e inserir a
informacao correta na linha abaixo;

Para os casos de necessidade de abertura de novo livro de registros de exames médicos devera
ser dada sequéncia na numeracdo das linhas. Os referidos livros deverdo ser
abertos/encerrados a cada exercicio, ou seja, de 01 de janeiro a 31 de dezembro;

Os livros de registros de exames médicos deverdo ser mantidos nas dependéncias da clinica;
Os registros dos exames devem conter a assinatura do candidato/condutor de maneira idéntica
a assinatura constante no formulario RENACH;
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Deve ser encaminhado, via email, a Gerencia de Exame de Saude, até o vigésimo dia do més
subsequente, estatistica relativa ao més anterior, conforme modelos constantes nos anexos
XV, XIX, XX e XXI da Resolugdo do CONTRAN n2425/2012;

As clinicas médicas devem obedecer ao quantitativo didrio de profissionais para atendimento
de, no minimo, 20% (vinte por cento) do total de profissionais a ela vinculados, seguindo regime
de escala ou plantdo, observando o hordrio minimo de atendimento quanto aos seguintes
critérios: 40 (quarenta) horas semanais para as clinicas localizadas nos municipios de Cuiaba,
Rondondpolis, SINOP e Varzea Grande; 24 (vinte e quatro) horas semanais para as clinicas
localizadas nos municipios de Alta Floresta, Barra do Garcas, Caceres, Lucas do Rio Verde,
Primavera do Leste, Sorriso e Tangard da Serra; 16(dezesseis) horas semanais para as clinicas
localizadas nos municipios de Barra do Bugres, Campo Novo do Parecis, Campo Verde, Colider,
Confresa, Guaranta do Norte, Jaciara, Juara, Juina, Mirassol d’Oeste, Nova Mutum, Pontes e
Lacerda e Sapezal; 8 (oito) horas semanais para as clinicas localizadas nos demais municipios;
O horario de atendimento deverd ser prestado dentro do periodo de segunda a sexta-feira,
entre as 8 (oito) e 18 (dezoito) horas;

Fica facultado as clinicas médicas credenciadas a extensao de dia e horario de funcionamento;
A clinica médica, cujo hordrio de atendimento ndo ultrapasse as 24 (vinte e quatro) horas
semanais podera dividir o tempo de atendimento em mais de um dia na semana, respeitando
o tempo minimo de 2(duas) horas consecutivas de funcionamento;

A clinica médica deve encaminhar a escala mensal de atendimento dos profissionais a Diretoria
de Habilitacdo até 20 (vigésimo) dia do més anterior ao atendimento;

A clinica médica deve disponibilizar, no minimo, duas formas de recebimento dos valores
inerentes aos exames médicos, fornecendo nota fiscal do servigo prestado, independentemente
da solicitagdo do documento pelo candidato/condutor.

CAPITULO V

Despachante de transito

Documentos Administrativos:
O Despachante de transito devera manter em local visivel ao publico (na recepgdo) a seguinte
documentacao:

Alvard municipal do ano vigente;
Alvara de credenciamento emitido pelo DETRAN/MT;
Alvara de segurancga contra incéndio e panico (ASCIP/APSCIP) do ano vigente;

O Despachante de transito devera manter disponivel a seguinte documentacao:

Cdpia da ficha de inscricdo do CNPJ

Das instalagoes
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O Despachante de transito devera garantir a acessibilidade conforme legisla¢do vigente, nos termos da
NBr 9050 da ABNT:

e As portas de entrada do escritério deverdao ter largura minima de 80 cm. Caso haja
obstaculo/desnivel com altura superior a 2cm o acesso deverad ser garantido por meio de
rampas;

e Os corredores de acesso aos ambientes de uso comum (copa, sanitdrios), deverdo ter largura
minima de 90cm e devem estar desobstruidos de quaisquer elementos que impecam ou limitem
a mobilidade;

e Alargura minima das portas das salas deve ser 80cm;

e Possuir, no minimo, um sanitdrio, garantindo os requisitos de acessibilidade, podendo ser de
uso comum a todos os géneros;

e O sanitario destinado a acessibilidade deve ter largura minima de 80 cm para as portas (no caso
de porta de eixo a abertura deve ser para o lado de fora), duas barras de apoio préximas ao vaso
sanitdrio, instaladas na posicdo horizontal com altura de 75cm. Sua fixacdo deve ser na parede
lateral e na parede ao fundo do vaso sanitario. O espaco interior do sanitario deve ter, no
minimo, 1,5 metro (um metro e meio) de diametro livre a fim de permitir a realizagdo do eixo
de manobra. O acesso ao sanitario deve estar desobstruido;

e A fachada do estabelecimento deve possuir nome completo do escritério de despachante de
transito, com exclusividade desta atividade mesmo que haja previsdo de outras atividades no
contrato social, niumero do cédigo de credenciamento no DETRAN/MT, sendo vedado o uso da
identidade visual do DETRAN/MT. Caso o estabelecimento seja uma sala localizada em Prédio
Comercial/Centro Comercial ou Galeria, a identificacdo podera estar localizada na porta, com
as seguintes especificacdes minimas: 10cm de altura X 50cm de comprimento;

e Asdependéncias do escritério de despachante de transito devem possuir estrutura tecnoldgica
(computadores com acesso a internet) para comunicagdo com o sistema informatizado do
DETRAN/MT;

e As dependéncias do escritdorio de despachante de transito devem atender aos requisitos de
conforto e higiene em seus ambientes, sendo que seus mobiliarios devem estar, no minimo, em
bom estado de conservagcdao. Devem ser bem iluminadas e possuir condi¢cdes de ventilacao
adequadas;

e O escritério de despachante de transito deve dispor de area privativa com, no minimo, 15m?
onde deve ocorrer apenas a atividade comercial que esta especificada no ato de
credenciamento. Deve ser independente de outros estabelecimentos comerciais ou de
profissionais liberais.

Dos deveres/ Proibi¢des
e Em caso de necessidade de mudanca de endereco, o despachante de transito devera,

previamente, comunicar e ser autorizado pela Coordenadoria de Credenciamento. Ambos os
atos devem ser formais (via email ou protocolo);
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E vedado o uso da identidade visual do DETRAN/MT na fachada do estabelecimento, bem como
em uniformes, material grafico ou de qualquer natureza;

E vedado ao despachante de transito responder por mais de um escritério ou outorgar
procuragao publica para ser representado junto ao 6rgdo de transito de sua jurisdicdo, no
exercicio de sua fungdo, devendo exercer sua atividade apenas no municipio de sua
circunscrigcao;

O despachante de transito devera colaborar com os trabalhos da fiscalizagao, permitindo livre
acesso as suas dependéncias e apresentar todos os documentos solicitados;

O despachante de transito ndo deve exercer suas atividades juntos aos 6rgaos publicos onde
tenham em exercicio conjuge ou parente em até segundo grau, em linha reta ou colateral,
consanguineo ou afim ou ainda com servidor desta Autarquia, seja ele ocupante de cargo
efetivo ou comissionado;

O acesso ao sistema informatizado do DETRAN/MT devera ser realizado Unica e exclusivamente
pelo profissional despachante de transito credenciado, sendo vedada a disponibilizacdo da
senha de acesso a terceiros ou até mesmo ao preposto;

O despachante de transito e o seu preposto devem estar credenciados junto ao DETRAN/MT,
devendo portar, durante o expediente, crachd de identificacdo fornecido pelo DETRAN/MT.
Excepcionalmente, devera ser utilizado o cracha fora do prazo de validade do credenciamento
para os casos de atraso no fornecimento por parte do DETRAN/MT;

Nos casos de desligamento de preposto o despachante de transito deverd fazer o recolhimento
do cracha e comunicar a Coordenadoria de Credenciamento no prazo maximo de 48 horas e
posteriormente enviar os crachas a referida Coordenadoria;

As capas dos processos devem constar: Nome do despachante de transito, nome da pessoa
juridica do despachante de transito, nimero da Portaria que o credenciou e o enderec¢o do seu
escritdrio, sendo vedada a utilizacdo da identidade visual do DETRAN/MT;

Somente podera ser aberto processo administrativo de veiculos no ambito do Estado de Mato
Grosso, quando contemplados todos os requisitos dispostos na Portaria n?
886/2018/GP/DETRAN-MT, artigos 42 e 82, bem como demais legislacbes de processos de
veiculos;

Nos casos em que haja necessidade de reconhecimento de firma em cartério é vedada a
abertura de processo em datas anteriores ao devido reconhecimento de firma em cartério;

O despachante de transito devera manter nas dependéncias da empresa seus arquivos pelo
periodo de 5 (cinco) anos, contados a partir da data conclusdo do processo administrativo do
veiculo, estar catalogados por més e ano, por veiculo. O arquivo pode ser fisico (acondicionados
em caixas box) ou digital (nesse caso deve haver back up para ser apresentado quando
solicitado). Quando for atingida a temporalidade o descarte deve ser comunicado previamente
a Diretoria de Veiculos do DETRAN/MT. Na eventualidade em que ocorrer danos aos arquivos
(incéndio, chuva ou qualquer outra forma que venha a comprometer a apresentacdo no
momento da fiscalizacdo), o fato deve ter sido registrado em Boletim de Ocorréncia por
autoridade competente e comunicado a Coordenadoria de Fiscalizacdo de Credenciados;

Para fins de arquivos deverdo ser considerados os seguintes documentos: cdpia frente e verso
do certificado de registro de veiculo — CRV; cdpia de certificado de registro de licenciamento de
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veiculo — CRLV, quando disponibilizado pelo cliente; cépia de documento oficial de identificacdo
do interessado; cépia do comprovante de endereco do interessado, copia da nota fiscal para os
processos de primeiro emplacamento; copia do CSV, nota fiscal do servico ou declaragdo de
responsabilidade para os processos de alteracao de caracteristicas; copia da nota fiscal de
servigo/laudo técnico ou pericial para os processos de gravagdo ou remarcacdo de chassi ou
motor; copia da nota fiscal ou declaragao de responsabilidade para os processos de substituicao
de motor; cépia do termo de requerimento de baixa definitiva ou segunda via de CRV; cépia de
ordem judicial/ partilha para os casos que necessitarem de tal peculiaridade;

O despachante de transito é responsdvel administrativamente pela autenticidade de todos os
documentos acima elencados, no limite de sua culpa;

E vedado ao despachante de transito representar pessoa que ndo seja proprietario ou
adquirente do veiculo, salvo a existéncia de procuracao;

O preposto deve exercer atividades conforme sua competéncia, ou seja, unicamente a
movimentag¢ado dos processos administrativos de seu despachante de transito credenciado;

O despachante de transito deverd fornecer ao comitente recibo dos valores e documentos que
Ihe forem confiados;

E vedado ao despachante de transito ocupar cargo ou func3o publica ou emprego em entidades
da administracdo direta ou indireta federal, estadual ou municipal, exceto cargos eletivos.

CAPITULO VI

Estampador de Placas

Documentos Administrativos:

A empresa estampadora de placas deverda manter em local visivel ao publico (na recepcdo) a seguinte
documentacao:

Alvara municipal do ano vigente;

Alvara de credenciamento emitido pelo DETRAN/MT;

Alvara de segurancga contra incéndio e panico (ASCIP/APSCIP) do ano vigente;
Tabela de valor dos servicos de confec¢do de placas e tarjetas

A empresa estampadora de placas devera manter disponivel a seguinte documentacao:

Cépia da ficha de inscricdo do CNPJ;
Cépia atualizada do estatuto ou contrato social;

Do controle administrativo da solicitacao de placas

A empresa estampadora de placas credenciada deve manter o controle administrativo das
solicitacbes de todas as placas e tarjetas devendo constar data e horario de confeccao,
RENAVAM, placa do veiculo, nome completo e CPF do adquirente, numero de identificacdo da
placa, nome do fabricante da base da placa (blank) /ou tarjeta. Todas essas informac&es acima
elencadas devem ser enviadas mensalmente no endereco eletrénico
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coord.cred@detran.mt.gov.br até o dia 05 do més subsequente, em arquivo tipo PDF, contendo
a relacdo geral Placas/tarjetas fabricadas;
A empresa estampadora de placas deve manter em seu estabelecimento arquivo préprio
contendo os relatdrios e respectivos documentos exigidos, além do registro de todas as placas
e tarjetas confeccionadas nos ultimos 5 anos, com as seguintes informacdes:
- Para veiculos que abrirem processos junto ao DETRAN/MT para emissdo de um novo
CRV: Copia da ficha de alteracdo cadastral FAC, copia do RG/CPF ou CNH do solicitante.
Caso a confeccdo seja solicitada por profissional despachante de transito deverd ser
incluida a cépia do cracha do respectivo despachante de transito e cépia do formulario
padrdo “Confeccdo de placas ou tarjetas”, devidamente assinada pelo vistoriador;
(MODELO ANEXO)
- Para veiculos que realizardo a troca do lacre: cépia da taxa de solicitacdo do servico
com a descri¢cdo das taxas de vistoria e lacre, cépia do RG/CPF ou CNH do solicitante.
Caso a confecgdo seja solicitada por profissional despachante de transito devera ser
incluida a copia do cracha do respectivo despachante de transito e nos casos necessarios
a copia do formulario padrdo de confeccdo de placas ou tarjetas, devidamente assinada
pelo vistoriador; (MODELO ANEXO)
- Para veiculos que realizardo apenas a troca da placa dianteira: cépia do CRLV atualizado,
cépia do RG/CPF ou CNH do solicitante. Caso a confecgdo seja solicitada por profissional
despachante de transito deverd ser incluida a cépia do cracha do respectivo despachante
de transito e nos casos necessarios a cépia do formulario padrao de confecgdo de placas
ou tarjetas, devidamente assinada pelo vistoriador; (MODELO ANEXO)
A empresa estampadora de placas devera manter em suas dependéncias os documentos acima
mencionados em seus arquivos pelo periodo de 5 (cinco) anos, contados a partir da data da
confeccdo da placa/tarjeta, estar catalogados por més e ano, por veiculo. O arquivo pode ser
fisico (acondicionados em caixas box) ou digital (nesse caso deve haver back up para ser
apresentado quando solicitado). Quando for atingida a temporalidade o descarte deve ser
comunicado previamente a Diretoria de Veiculos do DETRAN/MT. Na eventualidade em que
ocorrer danos aos arquivos (incéndio, chuva ou qualquer outra forma que venha a
comprometer a apresentacdo no momento da fiscalizacdo), o fato deve ter sido registrado em
Boletim de Ocorréncia por autoridade competente e comunicado a Coordenadoria de
Fiscalizacdo de Credenciados.

Infraestrutura

A empresa estampadora de placas devera garantir a acessibilidade conforme legislacao vigente, nos
termos da NBr 9050 da ABNT:

As portas de entrada da empresa estampadora de placas deverdo ter largura minima de 80cm.
Caso haja obstaculo/desnivel com altura superior a 2cm o acesso devera ser garantido por meio
de rampas;
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e Os corredores de acesso aos ambientes de uso comum (salas, copa, sanitdrios), deverdo ter
largura minima de 90cm e devem estar desobstruidos de quaisquer elementos que impecam
ou limitem a mobilidade;

e Possuir, no minimo, dois sanitarios destinados ao uso masculino e feminino, devidamente
identificados, onde, ao menos um deles tenha acessibilidade;

e O sanitario destinado a acessibilidade deve ter largura minima de 80cm para as portas (no caso
de porta de eixo a abertura deve ser para o lado de fora), duas barras de apoio préximas ao vaso
sanitario, instaladas na posi¢do horizontal com altura de 75cm. Sua fixa¢cdo deve ser na parede
lateral e na parede ao fundo do vaso sanitdrio. O espaco interior do sanitario deve ter, no
minimo, 1,5 metro (um metro e meio) de diametro livre a fim de permitir a realizagdo do eixo
de manobra. O acesso ao sanitario deve estar desobstruido;

e Caso a empresa estampadora de placas opte por ter apenas dois sanitarios, a acessibilidade
deve estar no sanitdrio feminino, com a devida identificacdo;

e A fachada do estabelecimento deve atender as diretrizes de identidade visual, sendo vedado o
uso da identidade visual do DETRAN/MT;

e Asdependéncias da empresa estampadora de placas devem atender aos requisitos de conforto
e higiene em seus ambientes, sendo que seus mobilidrios devem estar, no minimo, em bom
estado de conservacao. Devem ser bem iluminadas e possuir condi¢gdes de ventilacao
adequadas;

e As dependéncias da empresa estampadora de placas devem dispor de area privativa com, no
minimo, com 60m?, contendo sala de recepgdo, sala de administracdo e setor de producdo;

e As dependéncias da empresa devem possuir estrutura tecnoldgica (computadores com acesso
a internet) para comunicagdo com o sistema informatizado do DETRAN/MT, periféricos e
telefone fixo.

Dos equipamentos necessarios

e No setor de producdo da empresa estampadora de placas devem estar dispostos os seguintes
equipamentos: 01 (uma) prensa hidraulica, com capacidade minima de prensagem de 30 (trinta)
toneladas que devem ser comprovadas por nota fiscal ou etiquetas de especificagdes técnicas,
ou laudo de engenheiro;

e Possuir jogo de letras e nimeros para confec¢do de placas para carros e motos de acordo com
as especificacoes do CONTRAN;

e Deve possuirjogo de letras para tarjetas de carros e motos. Deve possuir gabarito para estampar
as placas de carros e motos. Deve possuir uma furadeira, uma arrebitadeira, uma porta
credencial do ano vigente, equipamento de estampagem das placas e tarjetas por meio de
transferéncia térmica (hot stamp);

e As fitas de transferéncia térmica (hot stamp) de todas as cores utilizadas nas estampagens de
placas ou tarjetas devem possuir a descricdo “DETRAN/MT”;

e O porta-credencial utilizado nas estampagens das placas ou tarjetas deve ser referente ao ano
vigente da producao, sendo sua utilizacdo de 01 de janeiro até 31 de dezembro;
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Dos deveres/Proibigoes

Em caso de necessidade de mudanca de endereco, a empresa estampadora de placas dever3,
previamente, comunicar e ser autorizada pela Coordenadoria de Credenciamento. Ambos os
atos devem ser formais (via email ou protocolo);

Para todas as placas ou tarjetas estampadas deve ser emitida nota fiscal independentemente
da solicitacao;

Nas dependéncias da empresa estampadora de placas deve ocorrer apenas a atividade
comercial que esta especificada no ato de credenciamento, sendo vedado o seu funcionamento
em darea conjunta com qualquer tipo de empresa ou escritério, bem como compartilhar o
mesmo espaco de publicidade e propaganda;

E vedado o uso da identidade visual do DETRAN/MT na fachada do estabelecimento, bem como
em uniformes, material grafico ou de qualquer natureza;

E vedada a fabricacdo de placas ou tarjetas para processos abertos fora do municipio de seu
credenciamento que possua empresa credenciada;

A empresa estampadora de placas deverda colaborar com os trabalhos da fiscalizacdo,
permitindo livre acesso as dependéncias e apresentar todos os documentos solicitados;

Para todas as categorias de veiculos as placas ou tarjetas devem estar dentro das especificagcdes
do CONTRAN, bem como no ambito do Estado de MT estarem estampadas por meio de
transferéncia térmica (hot stamp) contendo a descricdo “DETRAN/MT”;

E proibido angariar servicos direta ou indiretamente nos recintos das unidades que integram o
DETRAN/MT;

E vedada a empresa estampadora de placas adquirir, guardar, manter em depdsito, fornecer,
vender, instalar ou de qualquer forma utilizar, ainda que gratuitamente, lacres veiculares, sejam
eles cadastrados ou ndo, pelo DETRAN/MT, exceto as empresas autorizadas pela Diretoria de
Veiculos nos termos da Portaria n2 392/2018/GP/DETRAN-MT;

A empresa estampadora de placas autorizada a fixar lacre, devera prestar conta do lote dos
lacres no prazo de 5(cinco) dias apds o término das atribuicdes de todos os lacres do respectivo
lote, inclusive os lacres cancelados e inutilizados. A prestacdo de contas serd composta de
relatério de lotes de lacre emitido pelo sistema DETRANnNet e deve ser encaminhada ao email
da Diretoria de Veiculos;

E vedada & empresa estampadora de placas a cobranca de qualquer valor pelo servico de
retirada e fixacdo de placas e tarjetas, passagem de arame e fixa¢do do lacre.

Das incompatibilidades

Os proprietarios de empresa estampadora de placas ndo podem possuir conjuge ou vinculo de
parentesco em até segundo grau, em linha reta ou colateral, consanguineo ou afim, com
servidor em exercicio junto ao DETRAN/MT, seja ele ocupante de cargo efetivo ou comissionado.
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CAPITULO VI

Empresa de gravacgao e regrava¢ao de Numero de Identificagao Veicular (NIV)

Documentos Administrativos:
A empresa de gravacgado e regravacao de NIV deverd manter em local visivel ao publico (na recepc¢do) a
seguinte documentagao:

e Alvara municipal do ano vigente;

e Alvara de credenciamento emitido pelo DETRAN/MT;

e Alvara de seguranca contra incéndio e panico (ASCIP/APSCIP) do ano vigente;

e Tabela de valores dos servicos de gravacao e regravacao;

A empresa de gravacgado e regravacao de NIV devera manter disponivel a seguinte documentacao:
e (Copia da ficha de inscricdo do CNPJ;
e (Copia atualizada do estatuto ou contrato social;

Infraestrutura
A empresa de gravacdo e regravacao de NIV deverd garantir a acessibilidade conforme legislacdo
vigente, nos termos da NBr 9050 da ABNT:

e As portas de entrada da empresa de gravacdo e regravacao de NIV deverdo ter largura minima
de 80cm. Caso haja obstaculo/desnivel com altura superior a 2cm (dois centimetros) o acesso
devera ser garantido por meio de rampas;

e Os corredores de acesso aos ambientes de uso comum (salas, copa, sanitarios), deverao ter
largura minima de 90cm e devem estar desobstruidos de quaisquer elementos que impecam
ou limitem a mobilidade;

e Alargura minima das portas das salas deve ser 80cm;

e Deve garantir que ao menos um sanitario seja destinado a acessibilidade e deve ter largura
minima de 80cm para as portas (no caso de porta de eixo a abertura deve ser para o lado de
fora), duas barras de apoio préximas ao vaso sanitdrio, instaladas na posicdo horizontal com
altura de 75cm. Sua fixacao deve ser na parede lateral e na parede ao fundo do vaso sanitdrio.
O espaco interior do sanitario deve ter, no minimo, 1,5 metro (um metro e meio) de diametro
livre a fim de permitir a realizacdo do eixo de manobra. O acesso ao sanitario deve estar
desobstruido;

e A fachada do estabelecimento deve possuir nome completo da empresa de gravacdo e
regravacdo de NIV, sendo vedado o uso da identidade visual do DETRAN/MT;
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As dependéncias da empresa de gravacdo e regravacdao de NIV devem possuir estrutura
tecnoldgica (computadores com acesso a internet) para comunicagdo com o sistema
informatizado do DETRAN/MT;

As dependéncias da empresa de gravagao e regravagao de NIV devem atender aos requisitos de
conforto e higiene em seus ambientes, sendo que seus mobilidrios devem estar, no minimo, em
bom estado de conservagao. Devem ser bem iluminadas e possuir condi¢des de ventilagao
adequadas;

As dependéncias da empresa de gravacao e regravacao de NIV devem possuir estrutura fisica
de no minimo 40m?, devendo possuir espacos individualizados destinados a recepgdo dos
clientes, sanitario e local especifico para a execucdo do servico;

A empresa deve possuir equipamento para marcacdo mecanica dos chassis e motores.

Dos deveres/Proibigées

Em caso de necessidade de mudanca de endereco, a empresa de gravacao e regravacao de NIV
devera, previamente, comunicar e ser autorizada pela Coordenadoria de Credenciamento.
Ambos os atos devem ser formais (via email ou protocolo);

Em casos de executar as atividades de forma volante, a mesma deve ser comunicada a
Coordenadoria de Credenciamento, informando as rotas a serem percorridas e posteriormente
os veiculos que foram submetidos a gravacdo/regravacao;

A empresa de gravacao e regravacao de NIV deverd fornecer ao comitente recibo dos valores e
documentos que lhe forem confiados;

E vedado o uso da identidade visual do DETRAN/MT na fachada do estabelecimento, bem como
em uniformes, material grafico ou de qualquer natureza;

A empresa de gravagao e regravagdao de NIV devera colaborar com os trabalhos da fiscalizagao,
permitindo livre acesso as dependéncias e apresentar todos os documentos solicitados;

Deve possuir no maximo 4 funcionarios especializados em realizar a gravacao e regravagao de
chassi e/ou motor devendo informar a Coordenadoria de Credenciamento, no prazo maximo de
48 horas, qualquer alteracdo no quadro de pessoal;

As regravacdes do NIV e/ou de motor e as eventuais substituicdes ou reposi¢des de etiquetas e
plaguetas devem previamente ser autorizadas pelo DETRANMT mediante a comprovagdo de
propriedade do veiculo devendo ser mantida a mesma identificacdo anterior, inclusive o ano de
fabricacao;

Os numeros a serem gravados/regravados no motor e no chassi/monobloco devem ser
fornecidos e autorizados pelo DETRANMT;

E vedado aos sdcios ou proprietdrios possuirem outro credenciamento junto ao DETRAN/MT
em outra atividade ou servico;

A empresa de gravacao e regravacao de NIV deve possuir registro de cancelamento das
gravacoes ou regravacoes executadas contendo no minimo as seguintes indicacées: Nome do
proprietario do veiculo, nimero do documento de identidade e CPF, marca do veiculo e nimero
do motor, nimero de identificacdo do veiculo (NIV/Chassi) em arquivo fotografico, placa do
veiculo em arquivo fotografico, local de gravacdo e/ou de regravacdo (arquivo fotografico),
numero da autorizacdo expedida pelo DETRANMT;
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A empresa deverd manter em suas dependéncias os arquivos dos servigos realizados pelo
periodo de 10 (dez) anos contados a partir da realizacdo do servico, estar catalogados por més
e ano, por veiculo. O arquivo pode ser fisico (acondicionados em caixas box) ou digital (nesse
caso deve haver back up para ser apresentado quando solicitado). Quando for atingida a
temporalidade o descarte deve ser comunicado previamente a Diretoria de Veiculos do
DETRAN/MT. Na eventualidade em que ocorrer danos aos arquivos (incéndio, chuva ou
gualquer outra forma que venha a comprometer a apresentacdo no momento da fiscalizacdo),
o fato deve ter sido registrado em Boletim de Ocorréncia por autoridade competente e
comunicado a Coordenadoria de Fiscalizacdo de Credenciados;

Devera utilizar nas gravacgoes e regravagoes equipamento mecanico
especializado/automatizado, sendo vedada a realizagdo de forma manual e o referido
equipamento deve estar tombado como patrimbénio da empresa;

E vedado delegar poderes a terceiros mesmo através de contrato/procuracdo no tocante a
gravacdo e regravacao do NIV no chassi/monobloco e/ou motor;

Das incompatibilidades

Os proprietarios de empresa de gravacdao e regravacao de NIV ndo podem possuir
conjuge/companheiro ou vinculo de parentesco em até segundo grau, em linha reta ou colateral,
consanguineo ou afim, com servidor em exercicio junto ao DETRAN/MT, seja ele ocupante de
cargo efetivo ou comissionado;

E vedado ao proprietario de empresa de gravacdo e regravacdo de NIV ocupar cargo ou funcio
publica ou emprego em entidades da administracao direta ou indireta federal, estadual ou
municipal, exceto cargos eletivos.

CAPITULO VIII

Empresa de desmontagem, venda e destinagdo de pecas usadas de veiculos
automotores (desmontagem de veiculos automotores)

Documentos Administrativos:
A empresa devera manter em local visivel ao publico (na recep¢do) a seguinte documentacdo:

Alvard municipal do ano vigente;
Alvara de credenciamento emitido pelo DETRAN/MT;
Alvara de segurancga contra incéndio e panico (ASCIP/APSCIP) do ano vigente;

A empresa devera manter disponivel a seguinte documentacao:

Cépia da ficha de inscricdo do CNPJ;
Cdpia atualizada do ato constitutivo, estatuto ou contrato social;
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e Certiddo expedida pela Secretaria de Meio Ambiente que comprove que os residuos
provenientes do processo de desmontagem dos veiculos automotores atendem aos requisitos
da Politica Nacional de Residuos Sélidos;

Infraestrutura
A empresa deverd garantir a acessibilidade conforme legislacdo vigente, nos termos da NBr 9050 da
ABNT:

e As portas de entrada da empresa deverdao ter largura minima de 80cm. Caso haja
obstaculo/desnivel com altura superior a 2cm (dois centimetros) o acesso devera ser garantido
por meio de rampas;

e Os corredores de acesso aos ambientes de uso comum (salas, copa, sanitarios), deverao ter
largura minima de 90cm e devem estar desobstruidos de quaisquer elementos que impegam
ou limitem a mobilidade;

e Alargura minima das portas das salas deve ser 80cm;

e Deve garantir que ao menos um sanitario seja destinado a acessibilidade e deve ter largura
minima de 80cm para as portas (no caso de porta de eixo a abertura deve ser para o lado de
fora), duas barras de apoio préximas ao vaso sanitario, instaladas na posicdo horizontal com
altura de 75cm. Sua fixacdo deve ser na parede lateral e na parede ao fundo do vaso sanitario.
O espaco interior do sanitario deve ter, no minimo, 1,5 metro (um metro e meio) de diametro
livre a fim de permitir a realizacdo do eixo de manobra. O acesso ao sanitario deve estar
desobstruido;

e A fachada do estabelecimento deve possuir nome completo da empresa, sendo vedado o uso
da identidade visual do DETRAN/MT;

e As dependéncias da empresa devem possuir estrutura tecnoldégica (computadores com acesso
a internet) para comunicagdo com o sistema informatizado do DETRAN/MT;

e As dependéncias da empresa devem atender aos requisitos de conforto e higiene em seus
ambientes, sendo que seus mobiliarios devem estar, no minimo, em bom estado de
conservagao. Devem ser bem iluminadas e possuir condi¢des de ventilagdo adequadas;

e As dependéncias da empresa devem possuir instalacbes e equipamentos que permitam a
remoc¢dao e manipulacdo de forma criteriosa observada a legislagdo e a regulamentacao
pertinentes dos materiais lesivos ao meio ambiente;

e A empresa deve possuir local de desmontagem dos veiculos de forma isolada fisicamente de
qgualquer outra atividade com piso totalmente impermedvel nas areas de descontaminacdo e
desmontagem do veiculo, bem como na area de estoque de partes de pecas;

e A drea de descontaminacdo deve conter caixa separadora de dgua e 6leo, bem como canaletas
de contencdo de fluidos;

Dos deveres/Proibicoes
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Em caso de necessidade de mudanca de enderego, a empresa devera, previamente, comunicar
e ser autorizada pela Coordenadoria de Credenciamento. Ambos os atos devem ser formais (via
email ou protocolo);

E vedado o uso da identidade visual do DETRAN/MT na fachada do estabelecimento, bem como
em uniformes, material grafico ou de qualquer natureza;

A empresa deverd colaborar com os trabalhos da fiscalizacdo, permitindo livre acesso as
dependéncias e apresentar todos os documentos solicitados;

Deve manter relacdo atualizada dos empregados ou ajudantes, em carater permanente ou
eventual, qualificados as atividades de desmontagem dos veiculos automotores;

E vedado aos sécios ou proprietarios possuirem outro credenciamento junto ao DETRAN/MT
em outra atividade ou servico;

A empresa deve ter sua atuagao exclusiva no mercado de atividade de desmontagem de
veiculos automotores;

E vedada a transferéncia de responsabilidade ou a terceirizacdo das atividades para as quais
obteve o credenciamento;

As alteracbes contratuais da empresa nos casos de sucessao hereditaria por falecimento, bem
como em razdo da saida voluntdria de socios deverd ser previamente solicitada mediante
requerimento expresso a Presidéncia do DETRAN/MT;

A atuacdo da empresa devera se limitar a circunscricdo determinada pelo DETRAN/MT no ato
do credenciamento;

Devera possuir responsavel técnico registrado junto ao Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia (CREA) para exercicio das fun¢des e execucdo das atividades de desmontagem de
veiculos;

Devera comunicar ao DETRAN/MT, no prazo maximo de 5 dias, a entrada de veiculo em seu
estabelecimento para fins de desmontagem ja com a devida vinculacdo com a cartela de
rastreabilidade observando-se a disciplina estabelecida pelo referido érgdao, bem como aos
procedimentos de baixa do registro do veiculo;

Deverd implementar sistema de controle operacional informatizado que permita a
rastreabilidade de todas as etapas do processo de desmontagem, desde a origem das partes e
pecas, incluindo a movimentacao do estoque, até a sua saida, assim como dos residuos, de
forma a garantir toda seguranca ao consumidor final e permitir o controle e a fiscalizacdo
realizados pelos érgdos publicos competentes;

Devera elaborar laudo técnico imediatamente apds a desmontagem de cada veiculo instruido,
no minimo, com as seguintes informacdes: inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF) ou no
cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ), endereco e nome do proprietario ou ex-proprietario
do veiculo objeto da desmontagem, nimero do RENAVAM, marca, modelo, cor, ano de
fabricacdo e ano do modelo do veiculo, nimero da certiddo de baixa do veiculo;

No laudo técnico devem estar relacionadas, individualmente, as partes e pecas que sejam
consideradas reutilizdveis sem necessidade de descontaminacdo, restauracdo ou
recondicionamento; passiveis de reutilizacdo apds descontaminacdo restauracdo ou
recondicionamento; ndo suscetiveis de reutilizacdo descartadas no processo de desmontagem
dos veiculos destinados a reciclagem; inexistente; ndo desmontada;
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e Todas as partes e pec¢as desmontadas, inclusive as recuperadas e/ou de recuperacgdo, deverdo
ser objeto de identificacdo por meio de gravacdo permanente de forma a permitir a
rastreabilidade de todas as etapas do processo de desmontagem de veiculos desde a sua origem;

e O desmonte do veiculo devera ser feito em até 10 (dez) dias apds a entrada na desmontadora
garantindo que o mesmo se torne inapto a retornar a circulagao;

e As partes, pegas ou itens de seguranga deverdo ser marcadas com etiquetas de seguranca
produzidas conforme requisitos previstos no anexo IV da Resolugdo 611/2016 do CONTRAN,
sendo o numero de série obrigatoriamente associado ao veiculo desmontado no momento da
entrada do veiculo na oficina de desmontagem;

e Toda movimentacdo de veiculos das respectivas pecas deverao ser objeto de emissdao de nota
fiscal no prazo méximo de 5 (cinco) dias desde o leildo ou alienacdo do veiculo até a destinacdo
final das referidas pecas ou conjunto de pecas;

e Em todas as notas fiscais devera constar no campo “cédigo do produto ou servico” (TAG 101
cProd) a identificacdo do produto para fins da rastreabilidade;

e A empresa devera manter em suas dependéncias os registros dos servicos realizados (notas
fiscais de entrada do veiculo e de saida de pecas, partes de veiculos e laudo técnico) pelo
periodo de 5 (cinco) anos contados a partir da realizacdo do servigo de desmontagem do veiculo
ou venda das partes ou pecas, devendo estar catalogados por més e ano. O arquivo pode ser
fisico (acondicionados em caixas box) ou digital (nesse caso deve haver back up para ser
apresentado quando solicitado). Quando for atingida a temporalidade o descarte deve ser
comunicado previamente a Diretoria de Veiculos do DETRAN/MT. Na eventualidade em que
ocorrer danos aos arquivos (incéndio, chuva ou qualquer outra forma que venha a
comprometer a apresentacdo no momento da fiscalizacdo), o fato deve ter sido registrado em
Boletim de Ocorréncia por autoridade competente e comunicado a Coordenadoria de
Fiscalizagao de Credenciados.

Das incompatibilidades

e Os sécios ou proprietarios da empresa ndo podem possuir conjuge/companheiro ou vinculo de
parentesco em até segundo grau, em linha reta ou colateral, consanguineo ou afim, com
servidor em exercicio junto ao DETRAN/MT, seja ele ocupante de cargo efetivo ou comissionado;

e E vedado ao sécio ou proprietario da empresa ocupar cargo ou funcdo publica ou emprego em
entidades da administracdo direta ou indireta federal, estadual ou municipal, exceto cargos
eletivos.

CAPITULO IX

Dos prazos
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A comprovacdo das adequacles e justificativas deverdo ser apresentadas junto a
Coordenadoria de Fiscalizacdo de Credenciados via email (cofc@detran.mt.gov.br), atendendo
aos seguintes prazos:

5 DIAS:
Regularizacao de itens de seguranca;
Apresentacdao de documentos nao apresentados no ato da fiscalizagao;

10 DIAS

Regularizagdo administrativo/documental;

Regularizacao da identidade visual que ndo requeira alteracdo na estrutura fisica;
Regularizacdao de acessibilidade que nao requeira alteragao na estrutura fisica;

30 DIAS
Regularizacdo que requeira altera¢do na estrutura fisica;

Os prazos serdao contados a partir da notificacdo, excluindo o dia da notificagdo e
incluindo o ultimo dia;

Para os casos em que o vencimento dos prazos ocorrerem em dia ndo util, sera
considerado como vencimento o primeiro dia util subsequente;

Os prazos poderdao ser prorrogados por igual periodo desde que devidamente
justificados.


mailto:cofc@detran.mt.gov.br
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CAPITULO X
ANEXOS
Anexo |

FORMULARIO PADRAO DE CONFECCAO DE PLACA E /OU TARJETAS

(Portaria n° 392/2018/PRES/DETRAN-MT)

PLACA

Fouen 1

1 A A A”””'Z'°4 4 4 SRR O

TARJETA DIANTEIRA Dsm DN.T\O
PLACA DIANTEIRA |:|snv| DNAO

Fguan' 1

{ TUF MUN;CIPIO —
AAA-444 4

TARJETA TRASEIRA DS]M ENZ\O

PLACA TRASEIRA DSIM ENI\O
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Anexo Il

NOME FANTASIA (LOGO)

RAZAO SOCIAL

CODIGO CREDENCIAMENTO: XXXXXX CNPJ: XXX
ENDERECO:

CURSO DE FORMAGAO TEORICO PARA OBTENGCAO DE PERMISSAO PARA DIRIGIR — CONTROLE DE AULAS TEORICAS

Madulo | - (conteudo, ex.: Legislacdo de Transito)

Periodo do Curso: XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX | Instrutor: (nome) - Céd.: (cddigo do credenciamento)

Data: XX/XX/XXXX | Horario: XX:XX as XX:XX

N2 | Nome completo do aluno | Entrada Assinatura Saida Assinatura Entrada Assinatura Saida Assinatura
1 . . . .
2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

Assinatura do instrutor

Obs.: Caso o aluno ndo comparega a aula integralmente ou parcialmente o instrutor deve imediatamente preencher manualmente (a caneta) o(s) campo(s) “assinatura” com a palavra “Ausente”.

A reposigdo devera ser comprovada através de Certiddo contendo: data e horario da reposicdo e mencionar o médulo reposto fazendo referéncia ao dia/ horario da auséncia.

A referida Certiddao deverd conter assinatura do aluno, assinatura do instrutor e assinatura do Diretor de ensino e devera ser armazenada no arquivo individual do aluno.

Nos casos em que a reposicdo de aula ocorrer apds o periodo predefinido devera ser considerada como data final a data da reposicdo (para fins de inser¢do do periodo do curso no sistema
informatizado do DETRAN/MT).
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Anexo Il
FICHA DE CONTROLE DE AULAS PRATICASFICHA DE CONTROLE DE AULAS PRATICAS
Candidato: Data Nascimento:
RG: CPF: RENACH: DATA:
Endereco: Ne:  Bairro: ‘ Pai:
Cidade: Estado:  Telefone: ’ Mae:
Cat.: Instrutor: ‘ Caod.: | Veiculo: Placa:
Aula Data Hora Assinaturas Placa Quilometragem Desempenho do aluno(a)
Inicial Final Candidato Instrutor(a) Inicial Final Bom Reg Ruim
12 /] : : () ) )
22 /___/ : : () ) )
32 /__/ : : () ) )
42 /] : : () ) )
52 /___/ : : () ) )
62 /__/ : : () ) )
72 /] : : () ) )
82 /___/ : : () ) )
92 /___/ : : () ) )
102 /__/ : : () ) )
112 /___/ : : () ) )
122 /___/ : : () ) )
132 /__/ : : () ) )
142 /] : : () ) )
152 /___/ : : () ) )
162 /__/ : : () ) )
172 /] : : () ) )
182 /___/ : : () ) )
192 /__/ : : () ) )
202 /___/ : : () ) )
212 /] ] : () ) )
222 /] : : () ) )
232 /___/ : : () ) )
242 /] ] : () ) )
252 /] : : () ) )

Os itens de desempenho do candidato deverao ser preenchidos de acordo com o plano de aula pratica.

Caso o instrutor pré-definido seja substituido o nome do substituto deve constar na coluna “Assinatura do Instrutor”. A mesma situagdo se aplica ao veiculo que devera
ser identificado na coluna “Placa”.

Os itens estabelecidos sdo de preenchimento obrigatdrio, previstos em legislacdo. Fica a critério de cada CFC acrescentar mais itens, caso julgue necessario.
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