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PORTARIA N° 052/2025/GP/DETRAN-MT

Regulamenta os procedimentos para utilizacdo, preservacédo e zelo do Auditério
Gilberto R. Amorin da Silva (“Giba”), no ambito do Departamento Estadual de
Transito de Mato Grosso - DETRAN/MT

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO

no uso de suas atribuicbes legais e; tendo em vista a necessidade de regulamentar os
procedimentos para utilizacdo, preservacdo e zelo do Auditério Gilberto R. Amorin da Silva
(“Giba”), localizado na Sede Administrativa do DETRAN/MT, em Cuiabd/MT; resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° A utilizacdo do Auditério Gilberto R. Amorin da Silva (“Giba”), com capacidade para 102 (cento
e duas) pessoas sentadas, para quaisquer finalidades dar-se-a nos termos desta portaria.

Art. 2° O espaco do auditorio serd utilizado mediante assinatura pelo responsavel da unidade do
DETRAN/MT ou representante (s) do (s) 6rgéo (s) /entidade (s) interessado (s) dos Termos de
Autorizacdo e Vistoria, instrumentos nos quais irdo constar as regras e condicfes especificas de
recebimento, entrega e uso.

Art. 3° A utlizacdo do auditério terd sempre finalidade vinculada ao interesse publico e/ou

institucional do DETRAN/MT, e destinado a realizacdo de cursos, palestras, seminarios, congressos
e reunides.

§ 1°. E vedada a utilizacdo do auditério para eventos de natureza politico-partidaria, discriminatorias,
atentatoria & moral e aos bons costumes, e de fins comerciais.

8§ 2°. A utilizacdo do Auditorio podera ser autorizada a 6rgaos/entidades da Administracdo Publica
direta e indireta;

§ 3°. Excepcionalmente a utilizacdo do auditorio, poderd ser autorizada, para pessoas juridicas de
direito privado e pessoas fisicas, nos estritos casos de eventos sem fins lucrativos e que apresentem
interesse a coletividade ou que tenham relacdo com o0s servigcos publicos prestados por esta
Autarquia.

8 4° Nao havera autorizacdo de uso do auditorio para dois ou mais 6rgados ou entidades na mesma
data, cujos eventos sejam diversos, independentemente do horario marcado.

8§ 5° O horario de funcionamento do auditério sera, preferencialmente, das 8h as 17h, de segunda a
sexta-feira. O uso do espaco estara condicionado a realizacédo de reserva prévia, sendo vedada sua
utilizacdo sem o devido agendamento, ainda que n&do haja reservas para o dia. Para solicitacbes de
uso fora do horario estabelecido, o requerente devera entrar em contato com a Coordenadoria
Administrativa, a fim de ajustar os tramites relativos a retirada e devolugdo da chave.

Art. 4° E proibido durante a utilizacdo do auditério Gilberto R. Amorin da Silva (“Giba”):

| - Afixar avisos, balBes, faixas, cartazes, programas ou quaisquer pecas informativas nas paredes,
espaco de acesso ao auditério (hall), banheiros, portas e mobiliario;

Il - As Unidades do DETRAN, divulgacdo de banners, panfletos, cartazes e materiais semelhantes no
auditério sem a prévia aprovacao do Presidente da Autarquia.

[Il - Fumar no interior do auditorio, hall e banheiros;

IV -Entrada e consumo de alimentos, chicletes, refrigerantes e similares no interior do auditério;

V - Colocar fitas adesivas (ex.: durex, dupla face ou similar) nas dependéncias internas e externas;

VI - Arremessar confetes, papéis picados, serpentinas e outros;

VII - Subir no mobiliario (poltronas, mesas e outros);

VIII -Utilizar o hall do auditério para comercializar produtos durante os eventos;



IX - Uso de material inflamavel ou gasoso, bem como qualquer outro material que possa sujar ou
danificar o auditério, hall, dependéncias anexas, equipamentos e mobiliarios;

X - Instalacdo ou substituicdo de quaisquer aparelhos, retirada ou mudanca de cabos conectados ao
sistema de som e audiovisual, transporte de equipamentos e/ou moveis para outro local, sem prévia
autorizagdo da Unidade do DETRAN/MT que administra o espaco.

§ 1° Caso seja oferecido coffee break durante a realizagdo de evento, devera ser previamente
autorizado, em local a ser determinado, sendo vedado a utilizacao do interior do auditério.

§ 2° Caso seja imprescindivel para realizagdo do evento o uso de avisos, banners, cenarios, baldes,
faixas, cartazes, programas ou quaisquer pecas informativas e afins, estes deverdo ser afixados em
suportes especificos (de responsabilidade do organizador do evento).

Art. 5° Findado o evento, é de responsabilidade do solicitante/usuario retirar todo o material utilizado
e/ou exposto no local.

Paragrafo Unico: Os danos culposos e dolosos causados ao patrimonio mével e imoével do auditério,
perda ou extravio de pertences ou quaisquer objetos, acidentes e incidentes, decorrentes da
realizacdo do evento, serdo de total responsabilidade de seus organizadores/solicitantes.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO DO AUDITORIO

Art. 6° A administracdo do Auditério Gilberto R. Amorin da Silva (“Giba”) ficara a cargo da
Coordenadoria Administrativa.

8 1° Compete a Coordenadoria Administrativa analisar e deliberar sobre as solicitagbes de uso do
auditorio provenientes das unidades do DETRAN-MT, podendo autorizar ou negar o pedido conforme
as diretrizes estabelecidas.

8§ 2° As solicitagdes de uso realizadas por unidades externas deverdo ser submetidas a autorizagéo
prévia do Presidente do DETRAN-MT.

Art. 7° A Coordenadoria Administrativa € a responsavel pela coordenacado, fiscalizacdo e
organizacdo da agenda de eventos realizadas no Auditorio Gilberto R. Amorin da Silva (“Giba”).

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE SOLICITACAO

Art. 8° Os interessados na utilizacdo do Auditério Gilberto R. Amorin da Silva (“Giba”) deverdo
apresentar a solicitacdo, dirigida ao responsavel pela reserva, conforme disposto no artigo 6°, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias. A solicitacdo devera conter as seguintes informacoes:

| -Natureza e finalidade da utilizacdo, observado o disposto no artigo 3°;

Il - Programacédo do evento, com indicacdo da data de realizacdo, duracdo, publico-alvo, nUmero
estimado de participantes e outras informacdes pertinentes ao pedido de uso;

lIl - Dados do (s) organizador (es) do evento e do (s) responsavel (is) pelo recebimento e entrega do
auditorio.

Paragrafo unico: Caso seja necessario, em razdo da especificidade do evento, a Coordenadoria
Administrativa podera requerer junto ao solicitante o fornecimento de outros dados.

Art. 9° A Coordenadoria Administrativa verificara o preenchimento dos requisitos estabelecidos nesta
portaria, podendo, desde que motivadamente, negar ou deferir o pedido de Autorizacéo de uso.

§ 1°. A liberacdo do auditorio somente sera assegurada ao solicitante apos a assinatura dos Termos
de Autorizagao de uso e de vistoria (recebimento).

§ 2°. A desisténcia da utilizacdo do auditorio devera ser comunicada a Coordenadoria Administrativa
com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data prevista para a realizacdo do evento, sob pena
de ficar o solicitante impedido de utilizar o espaco pelo prazo de 06 (seis) meses, salvo comprovacgéo
de motivo justo.

Art. 10° Nos casos em que houver duas ou mais solicitacfes para eventos na mesma data, sera
estabelecida a seguinte ordem de preferéncia:

| - Unidades do DETRAN/MT;
Il - Orgéos e/ou Instituicdes plblicas da administracéo direta e indireta;
Il - Entidades ou organizacdes filantropicas, assistenciais e culturais;



IV - Demais entidades, com prioridade dentre estas aquelas que desenvolvem atividades afetas a
educacao para o transito e temas correlacionados.

§ 1°. Caso sejam feitas solicitagbes simultaneas para a mesma data por 6rgdos e/ou entidades de
natureza idéntica (ex.: duas solicitagcbes de Unidades do DETRAN/MT), tera preferéncia o pedido
gue tenha sido protocolado primeiro, com observancia ao prazo mencionado no caput do artigo 8°
desta portaria.

8§ 2°. Nas situagBes descritas no paragrafo anterior, caso os requerimentos tenham sido protocolados
no mesmo dia, sera considerado o horario do pedido.

Art. 11° A Coordenadoria Administrativa podera, por motivo de forga maior ou caso fortuito, mediante
despacho fundamentado, revogar a autorizacdo de uso, finalizar a atividade prevista ou mesmo
cancela-la na data agendada, circunstancia em que néo sera devida qualquer indenizacao.

Paragrafo Unico: a decisdo descrita no caput devera ser submetida previamente a Presidéncia do
DETRAN/MT para ratificagéo.

CAPITULO IV
DO TERMO DE AUTORIZACAO DE USO

Art. 12° O Termo de Autorizacdo devera ser especifico para cada evento, e contera as seguintes
previsoes:

| - Qualificacdo da entidade ou pessoa autorizada;

Il - Discriminagao da finalidade pretendida com a utilizac&o do espaco;

[l - Horario inicial de abertura e término do evento, com estimativa do tempo excedente;

IV - Obriga¢Oes da autorizada;

V - Responsabilizacdo por danos decorrentes de culpa ou dolo causados pelo 6rgdo/entidade
autorizado;

VI - Nome completo e assinatura do (s) organizador (es) do evento e/ou do (s) responsavel (is) pelo
recebimento e entrega do auditorio;

VII - Relacdo de bens que integram o ambiente do auditério e estado de conservacgao;

VIII - Outras informacdes necessarias ao cumprimento da presente portaria.

Paragrafo unico: O Termo de Autorizacdo de uso devera ser assinado em duas vias de igual teor,
com numeracao crescente e referéncia ao ano civil ao final.

CAPITULO V
DAS OBRIGACOES

Art. 13° Sem prejuizo das obrigacdes consignadas no Termo de Autorizagdo, constitui dever do
autorizado, quando da utilizacdo do auditorio:

| - Observar rigorosamente a capacidade do auditorio descrita no termo;

Il - Fornecer a Coordenadoria Administrativa a listagem dos nomes das pessoas que trabalhardo no
evento, com as respectivas fungbes, sendo permitido, apenas a essas, a permanéncia nas
dependéncias do auditorio além do horario estipulado para a atividade;

Il - Encaminhar a Coordenadoria Administrativa, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias,
contados da data prevista para a realizacdo do evento, relacdo dos recursos técnicos que serao
utilizados;

IV - Proceder a verificagdo do espaco do auditério, mediante a assinatura de Termo de Vistoria de
Recebimento, que fara parte integrante do Termo de Autorizacao.

Art. 14° Para a efetiva utilizacdo do espaco do auditorio, 0 DETRAN/MT disponibilizara, além da
eletricidade e iluminacdo ambiente, equipamentos de sonorizacdo e mobiliarios registrados no
patrimonio desta Autarquia, que estardo relacionados nos respectivos Termos de Autorizacdo e de
Vistoria de Recebimento;

Paragrafo Unico: Nos casos de Autorizacdo do auditorio para manifestacbes de cunho artistico,
cultural, didatico ou cientifico, ou para as atividades descritas no 8§ 2° do artigo 3° desta portaria, 0s
orgaos/entidades deverdo providenciar, por conta propria, outros equipamentos e/ou bens que néo
estejam relacionados no Termo de Autorizagdo e que sejam necessarios ao respectivo evento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 15° Os casos omissos neste ato normativo serdo resolvidos pela Presidéncia do DETRAN/MT.
Art. 16° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Cuiaba/MT, 29 de janeiro de 2025.
ADRIANA TERESA NUNES DA CUNHA CARNEVALE

PRESIDENTE DO DETRAN-MT em Substituicdo
(Original assinado)



