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PORTARIA N° 529/2024/GP/DETRAN/MT

Institui Comissdo de Recebimento de Bens Permanentes e de Consumo no ambito do
Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso - DETRAN-MT.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO -
DETRAN-MT, no uso de suas atribuicdes legais, e

Considerando os principios que regem a Administracao Publica, dispostos no art. 37 da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil de 1988;
Considerando o disposto no artigo 140, capitulo IX da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021,
Considerando o Decreto Estadual 1.525, de 23 de novembro de 2022 que Regulamenta a Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragdo Publica estadual direta,
autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.
Considerando a Portaria 193/2024/GP/DETRAN-/MT que trata da Gestdo e Fiscalizacdo de
Contratos Administrativos no a&mbito do DETRAN;
RESOLVE:
Art. 1° Instituir a Comissdo de Recebimento de Bens Permanentes e de Consumo no ambito do
Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso - DETRAN-MT para os exercicios de 2024 e
2025.
Art. 2° A Comissao sera composta pelos seguintes servidores:
Presidente: Paulo de Brito Ferreira - matricula 104084
Vice-Presidente: Elton Metello de Siqueira - matricula 250255
Dayanne Darth Ananias - matricula 285342
Coracy Alice Fernandes Mendonca - matricula 126755
Fernando José Sempio Borges Filho - matricula 300575
Gressiella Helena Vitor Almeida - matricula 126683
Jodo Vitor Caldas Cerqueira - matricula 302412
Kamilla Oliveira de Morais - matricula 274887
Kelli Lopes Felix - matricula 290616
Leila Peres de Castro - matricula 225431
Mario Lucio Franco Pedrosa - matricula 250626
Pedro Rosa Neto - matricula 250662
Raquel Sulek Vaz Guimaraes - matricula 301022
Stefanny Natcha Regis Barbosa - matricula 290662
Chefe de CIRETRAN
Lider de Equipe
TiTULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 3° Para fins desta Portaria, considera-se:
I. Recebimento Provisorio: Realizado pelo fiscal do contrato ou por um servidor designado na
Geréncia de Material e Mobiliario, para verificar o cumprimento das especificagbes técnicas, de
acordo com o contrato.
. Termo de Recebimento Provisério: Documento expedido para formalizar o recebimento
provisorio pela Gerencia Mobiliaria, conforme ANEXO I.
lll. Recebimento Definitivo: Esse recebimento deve ser realizado por uma comissdo de, no
minimo, trés membros, designada pela autoridade competente, quando o objeto do contrato
envolver bens de grande vulto, elevada complexidade, ou outras situacdes que a administracao
considerar necessario.
IV. Termo de Recebimento Definitivo: Documento expedido para formalizar o recebimento
definitivo pela comisséo de recebimento ou o fiscal do contrato, conforme ANEXO II.



V. Bens de Grande Vulto: sdo aqueles que, por seu valor elevado, complexidade técnica,
impacto estratégico ou risco associado, exigem uma maior atencdo e cuidado no processo de
aquisicao e recebimento.
VI. Valor Elevado: No Detran, serdo considerados de valor Elevado os Bens (permanente ou
consumo) que ultrapassam o valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais).
VII. Complexidade Técnica: Contratos que envolvem bens com especificacbes técnicas detalhadas
ou que requerem conhecimento especializado para avaliar se o objeto entregue atende ao que foi
contratado. Isso inclui, por exemplo, equipamentos tecnolégicos avancados.
VIII. Impacto Estratégico: Aquisicdes que sao criticas para o funcionamento do érgado ou que tém
um impacto significativo na prestacéo de servi¢cos publicos. Nesses casos, € essencial garantir que o
bem ou servico recebido esteja plenamente conforme com as exigéncias do contrato.
IX. Riscos Associados: SituagBes onde ha um risco maior de prejuizo para a administracao publica
em caso de ndo conformidade com o contrato, como em contratos de grande porte, que envolvem
uma quantidade significativa de recursos publicos.
TiTuLo 1l
DAS REGRAS DE RECEBIMENTO

Art. 4° Os bens permanentes e de consumo adquiridos pela Autarquia, ap6s o recebimento
provisorio pela Geréncia de Material e Mobiliario, quando classificados “bens de grande vulto
", deverdo ser recebidos definitivamente por, no minimo, trés membros da Comissao, mediante a
emissao de pareceres.
8 1° No momento do recebimento provisério dos bens ou materiais de consumo e/ou permanentes, a
Geréncia de Material e Mobiliario devera cientificar o responsavel pela demanda para que este
convoque o Presidente da Comisséao.
| - Contratos cujo o objeto trate de bens permanentes ou materiais de valor elevado, superior a R$
100.000,00 (cem mil reais), devem ser recebidos definitivamente, sempre, pela Comissédo de
Recebimento.
Il - Para contratos de bens cujo o valor seja inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais), mas que
apresentem complexidade técnica, impacto estratégico ou risco associado, o Fiscal do Contrato
podera requisitar ao Presidente da Comissdo o recebimento definitivo desses bens. A autoridade
competente podera reavaliar essa classifica¢do, caso julgue necessario.
[Il - Contratos de bens com valor inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais), que ndo apresentem
complexidade técnica, impacto estratégico ou risco associado, ficam dispensados do recebimento
por esta Comissao.
8 2° ApOs o recebimento provisorio, a Gerencia de Materiais e Mobiliario devera adotar providéncias
para o envio do Termo de Recebimento Provisério e demais documentos a Comissdo de
recebimento, no maximo em 2 dias Uteis, para que esta proceda ao recebimento definitivo. Recebida
a documentacdo mencionada, a Comissdo de Recebimento deverd elaborar o Termo de
Recebimento Definitivo e encaminhar o processo ao Fiscal do Contrato.
8 3° A avaliacdo de recebimento dos bens permanentes e materiais de consumo devera ser realizada
no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da convocacao da comissao ou do fiscal do
contrato, quando a comissdo ndo for necessaria. Se for necessario um prazo adicional para o
recebimento definitivo, os interessados deverao ser informados sobre os motivos da prorrogacao.
Art. 5° O recebimento definitivo de bens permanentes e materiais de consumo, nos casos em que a
comissdo nao for necessaria, sera de responsabilidade do fiscal do contrato.
Art. 6° Ao Presidente da Comissdo, ou, na sua auséncia, ao Vice-Presidente, sera atribuida a
competéncia de organizar os trabalhos e convocar os membros, por meio de Comunicacéo Interna,
informando a data e o local onde os materiais deverao ser analisados e avaliados.
Art. 7° Compete a Comissao de Recebimento de Bens Permanentes e/ou de Consumo:
| - Verificar da Conformidade de Bens/Materiais: Conferir se os bens entregues estdo de acordo com
as especificacfes técnicas e quantitativas estabelecidas no contrato ou na nota de empenho.

a) Analisar e avaliar os itens de estoque, inclusive as amostras definidas no edital.

b) Reprovar os itens de estoque recebidos que estiverem fora das especificacées definidas na

Ordem de Fornecimento e/ou com qualidade aquém daquela exigida e/ou com avarias.

c) Os bens de consumo, destinados ao estoque, poderdo ser atestados a partir do resultado obtido

pela analise da amostra.

II. Avaliar o Recebimento Provisorio: Analisar se o recebimento provisorio dos bens, que envolve a
inspecao inicial para verificar se estdo em condi¢cdes adequadas para uso, conforme as condicdes
previstas, foram realizadas.



lll. Realizar o Recebimento Definitivo: Apds a verificacdo provisoria e a regularizacdo de eventuais
pendéncias, proceder com o recebimento definitivo dos bens, formalizando a aceitacdo através de
documentos especificos o Termo de Recebimento Definitivo.

IV. Emitir Parecer: Elaborar parecer técnicos e administrativos sobre a adequacdo dos bens,
detalhando a conformidade com as condi¢des contratuais e especificacoes.
a) Emitir Parecer & Geréncia de Material e Mobiliario informando os casos em que os itens de
estoque nao forem aprovados.
b) Informar a Geréncia Material e Mobiliario e o Fiscal do Contrato a fim de tratar eventuais ndo
conformidades ou problemas encontrados durante o recebimento dos bens, para que estes busquem
solucgdes junto aos fornecedores ou a administracéo
V. Comunicar os interessados: Informar aos responsaveis pela demanda sobre o recebimento dos
bens e quaisquer ocorréncias que possam impactar a utilizacdo dos materiais.
VI.
TiTuLo 1
DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° A Comissdo podera solicitar ajuda técnica especializada do DETRAN-MT ou de outra
instituicdo, nos casos de dificuldade para atestar algum item especifico na avaliacdo de recebimento.
Art. 9° A partir da distribuicio dos Bens Permanentes para as CIRETRAN’'s e Nucleos de
Atendimento, ficam os Chefe ou Lider de Equipe responsavel pelo recebimento do material
permanente.
Paragrafo Gnico. E obrigatdrio, no ato do recebimento do material permanente, preencher o Termo
de Recebimento e encaminha-lo a Geréncia de Material Mobiliario.
Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Portaria n°
076/2023/GP/DETRAN/MT.

Cuiaba-MT, 01 de novembro de 2024

GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS
Presidente do DETRAN-MT
(Original assinado)



