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PORTARIA N° 393/2020/GP/DETRAN/MT

Institui Comité Setorial para implantagao do Sistema SIGADOC no ambito
do Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso - DETRAN/MT.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE
MATO GROSSO - DETRAN/MT, no uso de suas atribuigdes legais, e

Considerando o Decreto n°® 512, de 04 de junho de 2020, que institui os
procedimentos para produgao, gestdo, tramitacdo, armazenamento,
preservacgao, segurancga e acesso a documentos e informagdes arquivisticas em
ambiente digital, alinhado com o Programa Simplifica MT, no ambito do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso; e

Considerando a Instru¢do Normativa n° 016/2020/SEPLAG, de 07 de agosto
de 2020, que estabelece orientacdes e procedimentos a serem adotados pelos
orgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual para a implantacdo de
documentos digitais no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa de
Documentos - SIGADOC, resolve:

Art. 1° Instituir o Comité Setorial, com o objetivo de implantar o Sistema
SIGADOC no ambito do Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso -
DETRAN/MT, que sera composto pelos seguintes membros:

| - Wesley Campos Barros - Coordenador;

Il - Yan Tayllor Camargo Motta e Edileno Osério da Silva- Gestao
Documental;

lIl - Daniel Marques de Souza e Janaina Pompeo de Cerqueira - Comissao
Permanente de Avaliagcdo de Documentos e Gestdo da Informagdo - CPAD e
Gl;

IV - Karlos Ney M. Figueiredo e Elizandro Maffessoni - Gestdo da Tecnologia
da Informacéo Setorial;

V - Maria Auxiliadora de Lima Campos, Sandra Rodrigues do Egito, Renata
Neves T. de Barros Freitas, Drielen Camila Bueno Wuerzius - Gestdo de

Processos;

VI - Maristela Mendonga Furtado, Rosemary Bueno da Silva -
Representantes da area de negdcio cujos processos serao implantados no
SIGADOC.

§ 1° A coordenacao do Comité Setorial sera realizada por membro designado
pelo gestor maximo do érgéo ou entidade.

§ 2° Os servidores das areas de negocio cujos processos serao implantados
no SIGADOC e de outras unidades administrativas, deverdo auxiliar nos
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trabalhos orientados pela Comissao Setorial.

§ 3° Os servidores das areas de negocio cujos processos serdo implantados
no SIGADOC sao responsaveis pela implantacdo, acompanhamento e
monitoramento do processo.

Art. 2° O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizagcdo dos processos do 6rgdo ou entidade, a serem
implantados no SIGADOC, junto a equipe do nivel estratégico;

Il - elaborar o projeto de implantacédo dos processos no SIGADOC;

lll - acompanhar e documentar o andamento das atividades, bem como,
propor emendas junto ao Comité Gestor;

IV - realizar o mapeamento, modelagem, analise novo desenho do processo
de trabalho e fluxo documental;

V - elaborar a analise tipologica e diplomatica dos documentos que compdem
0 processo, prototipos visuais dos documentos digitais, arvore hierarquica dos
documentos no SIGADOC e ata de aprovagao dos instrumentos pelo Comité
Setorial;

VI - identificar necessidade de integracées entre o SIGADOC e outros
sistemas;

VIl - elaborar e encaminhar a documentacéo para validacdo e monitoramento
do Comité Gestor;

VIIl - solicitar o acesso ao ambiente de desenvolvimento do sistema
SIGADOC;

IX - homologar e validar o processo digital com as areas de negdcio.

X - aplicar a metodologia para implantacdo dos documentos digitais
estabelecida no artigo 2° da Instrucdo Normativa n°® 016/2020.

Paragrafo unico. As atividades desenvolvidas deverao respeitar a legislagao
vigente no Poder Executivo Estadual.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéao.
Cuiaba-MT, 25 de agosto de 2020.

GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS

Presidente do DETRAN-MT
Original Assinado*
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