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PORTARIA N° 525/2023/GP/DETRAN-MT

Regulamenta o procedimento de Investigacdo Preliminar Sumaria em face de
servidores publicos, fornecedores, credenciados e demais agentes publicos
vinculados ao Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso - DETRAN-MT.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO -
DETRAN-MT, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares, resolve:

TITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Para os fins desta Portaria, fica instituida a Investigacdo Preliminar Sumaria - IPS, assim
considerado como procedimento interno, de carater inquisitorial, instaurado pela Corregedoria-Geral
do DETRAN-MT, por meio da Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados ou pela Unidade Setorial de
Correicdo, com objetivo de coletar elementos informativos e verificar a justa causa de eventual
procedimento sancionador e, ainda, subsidiar futura e eventual decisédo a respeito da formalizacdo de
Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta, da instauragéo de sindicancia sancionatoria, de
procedimento sumario, de processo administrativo disciplinar, de processo administrativo de
responsabilizacdo ou de congéneres.

81° O procedimento regulado nesta Portaria tem carater preparatorio, destinado a investigar falta
disciplinar quando a complexidade ou os indicios de autoria ou materialidade néo justificarem a
instauracao imediata de procedimento sancionatério.

§2° Cabe a Unidade Setorial de Correicdo apurar eventuais infracfes funcionais que possam ensejar
procedimento disciplinar em desfavor de servidores, empregados publicos contratados e de
fornecedores.

83° Incumbe a Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados apurar eventuais infracfes administrativas
gue possam ensejar procedimento disciplinar em desfavor de credenciados.

Art. 2° A Investigacdo Preliminar Sumaria - IPS serd instaurada e supervisionada pelo Chefe da
Unidade Setorial de Correicdo ou pelo Chefe da Unidade de Fiscalizagdo de Credenciados,
autoridades estas que zelardo pela completa apuracdo dos fatos, assim como a observancia ao
cronograma de trabalho estabelecido, utilizando-se dos meios probatoérios adequados.

Art. 3° A Investigacdo Preliminar Sumaria - IPS sera realizada a partir de denuncia, representacao
ou, ainda, de oficio, cujo ato de instauracédo deve ser formalizado e motivado, com a indicacdo dos
fatos que o ensejaram, utilizando-se de linguagem clara e objetiva, e, ainda, dos elementos que
justifiguem a presenca de indicios de autoria e materialidade da irregularidade ou ilegalidade.

Art. 4° Os servidores da Unidade de Fiscalizagdo de Credenciados e da Unidade Setorial de
Correicdo deverdo assegurar a investigacao preliminar sumaria o sigilo que se faca necessario a
elucidacdo dos fatos ou que decorra da exigéncia do interesse publico, sendo o seu acesso restrito,
podendo ser fornecida ao investigado e a sua defesa, informacdo apenas sobre os atos
investigativos que ja estiverem concluidos e documentados, os quais ndo interfiram em outros ainda
em execugao.

TITULO Il - DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO | - DA DENUNCIA

Art. 5° Para efeitos de investigacdo de ato irregular praticado por servidor publico ou agente
credenciado, sem prejuizo de outros, a denuncia pode se estabelecer das seguintes formas:



I. Dendncia com identificacdo do autor;

[I. Denuncia anénima;

lll. Apontamento de unidades internas ou 6rgaos de controle;
IV. Dendncias advindas de procedimentos externos;

V. Representacado de servidores publicos;

VI. Atividades de auditoria e de fiscalizacéo.

Paragrafo Unico. As denuncias deverao ser recebidas pelo Corregedor-Geral do DETRAN-MT.

Art. 6° A denuncia com identificacdo do autor, realizada por meio de declaracdo reduzida a termo,
deve ser assinada pelo denunciante e por servidor lotado na Unidade de Fiscalizacdo de
Credenciados ou na Unidade Setorial de Correigéo.

Art. 7° A dendncia anénima podera ser formalizada através de mensagem de e-mail, manifestacao
escrita, declaracdo reduzida a termo, mensagem a ouvidoria setorial ou congéneres.

81° O denunciante podera, justificadamente, requerer o seu anonimato no momento da formalizacao
da denudncia, cabendo a unidade responséavel decidir a respeito e, em caso de deferimento, adotar as
medidas necessarias para a garantia do sigilo, sem que haja prejuizo a a narrativa dos fatos.

§2° A denudncia andnima formalizada por meio de declaragéo reduzida a termo, devera ser colhida e
assinada por 02 (dois) servidores lotados na Unidade de Fiscalizagdo de Credenciados ou na
Unidade Setorial de Correicéao.

83° Nos casos em que o denunciante an6nimo nédo realize a denuncia por meio de termo de
declaracéo, o servidor responsavel podera expedir certiddo com a narrativa dos fatos, esclarecendo
de forma detalhada as condigbes em que a denuncia foi recebida.

CAPITULO Il - DA INSTAURACAO DA IPS

Art. 8° ApOs a analise da denuncia, existindo indicios minimos de irregularidade ou ilegalidade a ser
apurada, a Investigacdo Preliminar Sumaria devera ser instaurada mediante ordem de servico do
Chefe da Unidade Setorial de Correicéo ou pelo Chefe da Unidade de Fiscalizacédo de Credenciados.

Paragrafo Unico. As Investigacdes Preliminares Sumarias de competéncia da Unidade Setorial de
Correicéo, deveréo ainda, atender as normativas emanadas pela Controladoria-Geral do Estado de
Mato Grosso.

Art. 9° O Chefe da Unidade Setorial de Correicdo ou da Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados
fara um exame preliminar das informacGes e dos indicios e provas existentes no expediente que
veiculou a noticia de fato, podendo, na auséncia de lastro probat6rio minimo ou verossimilhanca das
alegag0es, arquiva-la sumariamente, mediante decisdo fundamentada.

81° Considerando a gravidade da dendncia apresentada e, especialmente, nos casos em que a
situacdo fatica narrada estiver em pleno andamento, podera o Chefe da Unidade Setorial de
Correicdo ou da Unidade de Fiscalizagdo de Credenciados determinar diligéncias imediatas para
levantar elementos minimos que justifiquem a instauracdo de Investigacdo Preliminar Suméria, os
guais devem ser documentados a posteriori e objeto de relatério circunstanciado.

§2° Na hipotese de arquivamento sumario prevista no caput deste artigo, o procedimento podera ser
reaberto a pedido ou de oficio, quando se aduzirem fatos novos ou circunstancias suscetiveis de
justificar o prosseguimento do feito.

Art. 10. As denuncias e investigagOes tratadas nesta Portaria deverdo ser processadas com base na
ordem cronolégica de entrada, contudo, este parametro podera ser revisto no caso concreto,
motivadamente, desde que ponderados os seguintes critérios:

| - gravidade da conduta;
Il - risco de prescricao;
Il - potencial prejuizo ao Erario;



IV - relevancia social.

Art. 11. Nos casos em que no decurso da Investigacdo Preliminar Sumaria seja verificado indicios
suficientes de delitos - criminais, fiscais, dentre outros - que estejam andamento ou iminente agao, o
servidor designado devera informar imediatamente o Corregedor-Geral, que devera analisar os fatos
e comunicar as autoridades competentes, encaminhando a cépia da integra dos autos.

Art. 12. O prazo para conclusdo da Investigacdo Preliminar Sumaria sera de até 30 (trinta) dias
corridos a contar da data da ordem de servigco correcional, o qual podera ser prorrogado mediante
decisédo fundamentada do chefe da unidade.

CAPITULO Il - DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 13. As comunicacOes processuais serdo feitas preferencialmente por meio de recursos
tecnolégicos que permitam a troca de mensagens e de imagens, assegurando a fidedignidade das
informacdes transmitidas e de seu destinatario.

Paragrafo unico. O procedimento que trata esta secao aplica-se aos processos instaurados perante
a Unidade Setorial de Correicdo, a Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados e, no que couber, a
Unidade de Processo Disciplinar de Credenciados.

Art. 14. O investigado sera notificado da instauracdo do procedimento de Investigacdo Preliminar
Sumaria no endereco de e-mail funcional cadastrado, se servidor ativo, ou no endereco eletrénico
indicado no ato de credenciamento, se tratar de agente credenciado, ressalvadas as hipéteses dos
paragrafos seguintes.

81.° Nos casos de servidor inativo ou afastado, podera ser dado ciéncia por via de aplicativo de
mensagem instantdnea ou, em caso infrutifero, por carta registrada via correios, assegurando a
utilizacao supletiva de outros meios previstos no diploma processual civil.

82.° O disposto no paragrafo anterior podera ser estendido ao cenario do caput, mediante utilizacao
de aplicativo de mensagem instantdnea ou, sucessivamente, por carta registrada via correios,

cabendo a autoridade competente garantir de forma fidedigna que o averiguado tenha ciéncia do
procedimento.

83.° A ciéncia do interessado que alude o caput deste artigo podera ser feita a posteriori e ser
atribuido sigilo ao procedimento quando, por decisdo motivada, se constatar a possibilidade de
prejuizo as apuracdes e a colheita de provas, ocasido em que o averiguado tera ciéncia ao final e
podera se manifestar sobre os elementos obtidos.

Art. 15. O investigado poderé solicitar vista dos autos, mediante requerimento formal a autoridade
competente, que podera ser deferida ou ndo, por decisdo motivada, observando os paragrafos
seguintes.

Paragrafo Unico. A vista dos autos podera ser restrita a parte ndo abrangida pelo sigilo decretado e
aos elementos de prova jA documentados e aos procedimentos concluidos, ndo sendo exigivel a
exibicdo de pecas relativas a diligéncias em curso ou que indiquem a realizacdo de diligéncias
futuras, cujo sigilo seja imprescindivel.

Art. 16. O investigado podera nomear defensor, mediante instrumento de procuracdo, que podera
ser assinado digitalmente na forma da lei, com especificacdo dos poderes outorgados e conter,
necessariamente, o nome do advogado, seu numero de inscricdo na Ordem dos Advogados do
Brasil e o endereco completo, fisico e eletronico.

81.° No ato de juntada de instrumento de procuracéo, o defensor devera indicar obrigatoriamente o
endereco eletrbnico e fisico para recebimento de notificagcdes, devendo comunicar a autoridade
competente qualquer mudanca de endereco.



§ 2° Se o advogado infringir o previsto no paragrafo primeiro, serdo consideradas validas as
notificagcdes enviadas por carta registrada ou meio eletrbnico ao enderego constante dos autos ou,
ainda, do previsto no artigo 14 e paragrafos desta Portaria.

Art. 17. Os prazos processuais serdo contados em dias Uteis e mediante a exclusdo do dia do
comeco e inclusdo do dia do vencimento.

Paragrafo Unico. Serdo considerados feriados para os fins desta Portaria os contidos no calendario
oficial do Governo do Estado de Mato Grosso e, ainda, nos dias em que ndo houver expediente na
sede do DETRAN.

Art. 18. As comunicagfes processuais enviadas ao interessado por meio de recursos tecnoldgicos
devem ocorrer na forma de mensagem escrita, acompanhada de arquivo imagem ou texto do ato
administrativo, devendo este identificar o nimero do procedimento a que se refere.

Art. 19. Considerar-se-do realizadas as comunicacdes processuais por meio de recursos
tecnoldgicos quando:

| - no caso de mensagem enviada para conta de endereco eletronico:

a) da manifestacdo expressa de recebimento por parte do Interessado destinatario, mediante
resposta & mensagem enviada;

b) da notificacdo de confirmacdo automatica de leitura da mensagem;

c) da ciéncia presumida, apés transcorrido prazo de 2 (dois) dias do envio das comunicacfes
processuais sem a incidéncia de alguma das hip6teses anteriores, quando encaminhada a
mensagem para o correio eletrénico;

d) do atendimento da finalidade das comunicagbes processuais, quando configurada ciéncia
inequivoca, tacita ou expressa.

Il - no caso de mensagem enviada por aplicativos de mensageria instantanea:

a) da manifestacdo expressa de recebimento por parte do interessado destinatario, mediante
resposta a mensagem enviada,

b) da notificacdo de confirmacdo automatica de leitura da mensagem;

c) do sinal grafico caracteristico dos aplicativos de mensageria instantanea que demonstre, de
maneira inequivoca, a leitura por parte do destinatario;

d) da ciéncia presumida, através do sinal grafico caracteristico dos aplicativos de mensageria
instantanea que demonstre, de maneira inequivoca, 0 recebimento por parte do destinatario, apos
transcorrido o prazo de 02 (dois) dias do envio das comunicagfes processuais sem a incidéncia de
alguma das hipoteses anteriores;

e) do atendimento da finalidade das comunicagdes processuais.

Paragrafo unico. Se ndo houver a entrega da mensagem enviada pelos aplicativos de mensageria
instantanea no prazo de 03 (trés) dias, as comunicacgdes processuais deverao ser providenciadas por
outro meio iddneo, nos termos desta Portaria.

Art. 20. A prova das comunicacdes processuais devem ser anexadas aos autos, acompanhada de
certiddo do agente responsavel e contera, minimamente, o dia, o horario, o numero de telefone para
o qual foram enviadas as comunicac¢des processuais, assim como o endereco fisico ou eletrdnico.

CAPITULO IV - DO REQUERIMENTO E ACESSO AS INFORMACOES

Art. 21. A Corregedoria-Geral do DETRAN-MT, por meio da Unidade de Fiscalizacdo de
Credenciados e da Unidade Setorial de Correicdo, deverdo ter acesso irrestrito as informacdes e
elementos pertinentes aos fatos narrados nas investigacbes preliminares sumaéarias, visando
formacao de juizo acerca da plausibilidade da ocorréncia da irregularidade.

81° As informacdes poderdo ser requisitadas diretamente ao setor ou 6rgdo, sem necessidade de
autorizacao hierarquica, mediante requerimento, do qual uma cépia sera juntada aos autos.



§2° Seréo disponibilizados acessos aos sistemas de informag¢des que envolvam atividades realizadas
no DETRAN-MT, permitindo ampla consulta e emissdo de relatorios.

Art. 22. O requerimento de informacao devera ser realizado de forma clara e objetiva, e devera ser
tratado pelo setor demandado, com 0 maximo sigilo.

Art. 23. Para apuracao necessaria a elucidacao dos fatos objeto da Investigacdo Preliminar Sumaria,
a unidade responsavel podera, em decisdo motivada, obter acesso aos arquivos de todas as
unidades administrativas do DETRAN-MT, assim como de seus agentes credenciados.

81.° O acesso aos referidos arquivos e documentos devera ser realizado na presenca da chefia do
setor ou de outro servidor da lotagéo, e, sendo possivel, na presenca de testemunhas.

§2.° Quando se tratar de agente credenciado, este podera indicar pessoa de sua escolha para
acompanhar a diligéncia ou, alternativamente, aquele estiver presente no estabelecimento.

83.° A motivacdo de que trata o caput deste artigo podera ser realizada a posteriori, mediante
exposicao escrita dos motivos, em certiddo, na qual constara as razbes de fato e de direito que
ensejaram a atuacdo, além da indicacdo das circunstancias e acontecimentos da diligéncia, sem
prejuizo da qualificagdo dos presentes e, se for o caso, inventario e descritivo dos documentos
analisados ou recolhidos.

Art. 24. Apos o recebimento do requerimento de informacfes e de copia de processos, ou de outras
providéncias, o setor demandado obedecera aos seguintes prazos:

I. Para elaboracéo e apresentacao de informes sem carater técnico ou juridico: 05 (cinco) dias;

Il. Para elaboracdo e apresentacdo de pareceres ou manifestacfes de carater técnico ou juridico: 15
(quinze) dias;

lll. Para manifesta¢cfes do particular ou providéncias a seu cargo: 05 (cinco) dias;

IV. Para decisdes no curso do procedimento: 05 (cinco) dias;

V. Para encaminhamento de documentos e fichas funcionais provenientes da Coordenadoria de
Gestao de Pessoas: 10 (dez) dias;

VI. Para encaminhamento de processos e documentos em arquivo temporario: 5 (cinco) dias;

VII. Para encaminhamento de processos e documentos em arquivo setorial ou definitivo: 10 (dez)
dias.

81° O prazo fluird a partir do momento em que o setor for formalmente notificado.

82° Os prazos previstos neste artigo poderédo ser prorrogados, mediante solicitacdo fundamentada
do responsavel por prestar informacéo, pedido que poderéa ser relevado pela autoridade competente,
o qual, se for o caso, deferird prazo razoavel.

Art. 25. Em caso de descumprimento injustificado dos prazos mencionados no artigo 24 desta
Portaria, as unidades responsaveis notificardo o superior hierarquico, e ndo obtendo sucesso,
instaurar-se-a procedimento de investigacdo preliminar para apuracdo da negativa e/ou nao
cumprimento da solicitagao.

CAPITULO V - DA TOMADA DE DEPOIMENTOS

Art. 26. O responsavel pela conducdo da Investigacdo Preliminar Sumaria podera, se julgar
necessario, notificar individuos pertinentes ao processo, para tomada de depoimentos.

Art. 27. Em qualquer fase do procedimento investigativo, os servidores e credenciados do DETRAN-
MT poderao ser notificados para serem ouvidos a respeito de fatos objeto de apuragéo, respeitando-
se os dias uteis e o horario de expediente do DETRAN-MT.

Art. 28. A tomada de depoimento podera ocorrer, presencialmente ou por videoconferéncia, através
de entrevista ou requisicdo de resposta escrita, a critério da autoridade responsavel pela conducéao.

Art. 29. A tomada de depoimento por meio de entrevista, devera ser reduzida a termo em ata, a qual
deve ser datada e conter a qualificagcdo completa de declarante, o local onde foi realizada, inclusive
mencionando se presencial ou por videoconferéncia, assim como mencdo aos presentes e
autoridade responsavel pela condugéo e ao numero da investigagdo preliminar, finalizando com a



assinatura dos presentes.

Art. 30. A tomada de depoimento por meio de elaboracdo de quesitos, devera ser antecedida de rol
de perguntas a ser encaminhada pelo servidor que conduz a investigagcdo preliminar sumaria,
datado, devendo a declarag&o conter a qualificagdo completa de declarante, resposta clara e objetiva
aos guestionamentos, informacfes adicionais pertinentes ao processo - caso 0 declarante julgue
necessario, e assinatura do declarante.

81° No caso de encaminhamento do declarante ter acesso ao sistema SIGADOC, o mesmo devera
ser por ele encaminhado e assinado digitalmente.

82° No caso de encaminhamento por meio digital, ndo sendo o declarante servidor publico, ou néo
sendo encaminhado por SIGADOC, a declaracao devera ser devidamente assinada.

83° Fica estabelecido o prazo de 5 (cinco) dias para elaboragdo de resposta, podendo ser
prorrogado, desde que seja apresentada justificativa fundamentada para a dilacéo do prazo.

Art. 31. Em caso de declaracao realizada com tecnologia audiovisual, fica dispensada a sua reducéo
a termo, devendo-se redigir termo de realizacao da oitiva.

81° A declaracdo por gravagdo em audiovisual devera ser iniciada com a identificagdo da
Investigacdo Preliminar Sumaria, identificacdo dos servidores responsaveis e presentes, qualificacdo
do declarante e identificacdo do local e horario em que a gravacao esta sendo realizada.

§2° Ao final da gravacdo em audiovisual, o servidor que a conduziu devera identificar o horario de
encerramento, solicitando ao declarante que confirme as informacgdes proferidas.

CAPITULO VI - DO RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 32. O recolhimento de materiais e de documentos relativos a Investigacao Preliminar Sumaria ou
as atividades de fiscalizacao, que decorram das atividades do servidor ou da prestacédo de servi¢co do
agente credenciado pelo DETRAN-MT, podera ser realizado, mediante decisdo motivada, pela
autoridade responsavel.

81° Em caso de indisponibilidade de deslocamento de servidores lotados na Unidade de Fiscalizacao
de Credenciados e na Unidade Setorial de Correicdo, o Corregedor-Geral podera designar servidor
para recolher os materiais e documentos citados no caput do artigo.

§2° Em caso de recolhimento de avaliagcdes psicolégicas e/ou exames de aptidao fisica e mental, as
acOes serdo acompanhadas por profissional habilitado designado pelo DETRAN-MT, observadas as
exigéncias constantes nas Resolu¢des dos Conselhos Federais de Psicologia e Medicina.

83.° A motivagdo que alude o caput deste artigo podera ser realizada a posteriori, mediante
exposicdo dos motivos de fato e de direito que ensejaram a pratica do ato de recolhimento.

Art. 33. O recolhimento devera, sempre que possivel, ser acompanhado:

I. Por servidor lotado da unidade do DETRAN-MT, caso o ato seja praticado internamente na
Autarquia;

Il. Pelo agente credenciado, preposto ou outro funcionario da empresa credenciada junto ao
DETRAN-MT.

Art. 34. O Termo de Recolhimento devera conter:

I. Data, local e horario do recolhimento;

II. Descricdo da atividade motivadora do recolhimento (Investigagdo Preliminar Sumaria,
Fiscalizag&o, Auditorias entre outros);

lll. Identificacdo e assinatura de todos servidores participantes, dos agentes credenciados, ou de
seus respectivos representantes legais, e de possiveis testemunhas presentes no momento do
recolhimento;



IV. Descricdo detalhada do material e/ou documento recolhido;
V. Identificacdo do estado do material,
VI. Identificacdo do numero de folhas, em caso de documentos.

Paradgrafo unico. O termo sera confeccionado no local do recolhimento, exceto quando as
condicbes do local ou a quantidade de material recolhido ndo possibilitarem a listagem dos incisos
IV, V, VI, sendo realizado Termo Simplificado de Recolhimento e Lacre dos documentos, com a
indicacdo de local, data e hora para acompanhar o deslacre e confeccdo da complementacdo do
Termo de Recolhimento com os dados dos incisos 1V, V, VI do presente artigo.

CAPITULO VII - DOS RELATORIOS

Art. 35. Finalizada a fase instrutdria da Investigacdo Preliminar Sumaria, o servidor designado para a
apuracdo dos fatos devera produzir relatério circunstanciado, o qual deve ser objetivo, de facil
compreensdo, de carater descritivo, e conter a completa exposicdo dos fatos apurados, com
conclusao preliminar.

Art. 36. O relatorio devera conter os seguintes elementos:

I. Resumo da denuncia ou fato motivador da determinacdo da instauracdo da Investigacao Preliminar
Sumaria;

II. Nome do suposto autor, a matricula funcional, o cargo ocupado e o setor de lotagdo a época dos
fatos, em caso de servidor ou empregado publico contratado;

[Il. Nome do suposto autor, cédigo de credenciamento, o cargo ocupado, CNPJ e nome da empresa
credenciada, em caso de agente credenciado;

IV. Rol de documentos juntados ao procedimento;

V. Descricdo dos fatos supostamente atribuidos ao suposto autor;

VI. Elementos de materialidade existentes e que sustentam, em tese, a conclusdo da ocorréncia da
ocorréncia ou ndo do ilicito descrito;

VII. Enquadramento preliminar da conduta lesiva nos tipos previstos na legislacdo aplicavel e vigente.

Art. 37. ApGs a conclusao do relatorio, o servidor designado encaminhara o processo ao Chefe da
Unidade Setorial de Correicdo ou ao Chefe da Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados, para
andlise de conformidade e validacdo, com base nos critérios dos artigos 35 e 36 e demais
regramentos legais e regulamentares.

81.° Caso julgue necessario, o Chefe da Unidade Setorial de Correicdo ou o Chefe da Unidade de
Fiscalizacdo de Credenciados poderdo devolver o procedimento ao servidor relator, por despacho
fundamentado, indicando as diligéncias que entender necessarias para saneamento de vicios
identificados e para elucidacdo dos fatos, inclusive determinando a repeticdo de diligéncias ja
realizadas.

§2.° A analise de conformidade n&o abrange a conclusdo de mérito apresentada pelo servidor
responsavel pela relatoria da Investigacdo Preliminar Suméria, sendo que, nos casos onde houver
discordancia, o chefe responsavel pela conformidade devera fundamentar a manifestacao contraria,
encaminhando ambos para decisao final do Corregedor-Geral.

83.2 O relatdrio que alude este artigo deve ser conclusivo, pela ocorréncia ou ndo da conduta ou fato
investigado.

Art. 38. ApoOs a analise da conformidade e validacdo prevista no artigo anterior, 0 processo devera
ser encaminhado ao Corregedor-Geral, para prosseguimento.

Paragrafo Unico. Caso julgue necessaria a realizacdo de novas diligéncias, o Corregedor-Geral
emitird decisdo fundamentada a respeito do relatorio conclusivo obtido na fase de Investigacéo
Preliminar Sumaria, caso em que, se nao convencido da justa causa ou fragilidade do procedimento,
podera determinar sua continuidade, oportunidade em que indicara as ag¢fes concretas a serem
desenvolvidas pela unidade responsavel.

CAPITULO VIII - DA DECISAO FINAL DA INVESTIGACAO PRELIMINAR SUMARIA



Art. 39. Encerrada a fase instrutoria e superadas as etapas dos artigos 35 a 38, 0 procedimento
ficara sujeito a homologacdo do Corregedor-Geral, que decidira motivadamente a respeito dos
possiveis resultados:

I. Pelo arquivamento da IPS;

Il. Pela elaboracéo proposta de celebracdo de Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta -
TCAC;

[ll. Pela instauracéo de Processo Administrativo Disciplinar de Credenciado - PADIC;

IV. Pelo envio do procedimento a Controladoria-Geral do Estado para registro, auxilio na
admissibilidade e elaboracdo da Portaria de instauracdo de sindicancia administrativa, processo
administrativo disciplinar ou processo administrativo de responsabilizagdo, em desfavor de
servidores, funcionarios publicos contratados ou fornecedores, enquanto vigente a legislacdo que
determina tal encaminhamento.

Art. 40. Sera determinado o arquivamento da Investigacdo Preliminar Sumaria, por decisdo do
Corregedor-Geral, nas seguintes hipoteses:

I. Inexistir o fato apresentado na dendncia ou, em existindo, ndo constituir proibicdo prevista no
ordenamento juridico ou instrumento contratual;

II. Inexisténcia de elementos faticos suficientes para caracterizacéo das infracoes;

lll. For constatada a prescricao da pretensao punitiva;

IV. For caracterizada a insignificancia do fato investigado ou do dano decorrente deste;

V. Outras hip6teses que caracterizem a impertinéncia do procedimento.

Paragrafo unico. Em caso de constatacdo da prescricdo da pretensédo punitiva, o relator devera
apontar se houve ou ndo omissdo do agente e, se for o caso, identificar quem deu causa a esta
prescricao.

Art. 41. Identificado dano ao erério, devera ser remetida a cépia integral dos autos a Procuradoria-
Geral do Estado para promocao de acao de ressarcimento.

CAPITULO IX - DA SUSPEICAO E IMPEDIMENTO

Art. 42. Os agentes responsaveis pela conducdo do procedimento, inclusive o Corregedor-Geral,
deverdo declarar imediatamente sua suspei¢cao ou impedimento, de forma fundamentada, nos casos
previstos nesta Portaria, cabendo ao superior hierarquico remeter 0os autos ao substituto.

Art. 43. Em caso de suspeicdo ou de impedimento do Corregedor-Geral, o processo devera ser
remetido ao Presidente do Detran-MT, que decidira a respeito.

Art. 44. E suspeito de conduzir a Investigacdo Preliminar Sumaria, em qualquer fase do
procedimento, nas hipoteses em que o agente:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - seja amigo intimo ou inimigo de qualquer dos investigados ou de seus defensores;

lIl - que receber presentes de pessoas que tiverem interesse na apuracao;

IV - forem identificadas outras circunstancias que possam colocar em risco a auséncia de isencao e
a credibilidade da apuragéo.

Art. 45. E impedido de conduzir a Investigacdo Preliminar Sumaria, em qualquer fase do
procedimento, nas hipéteses em que o agente:

| - de que conheceu do feito em outra fase procedimental, tendo proferido decisao;

Il - quando no procedimento estiver atuando, como defensor publico, advogado ou membro do
Ministério Publico, seu cdnjuge ou companheiro, ou qualquer parente, consanguineo ou afim, em
linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive;

Il - quando for parte no procedimento ele proprio, seu cbnjuge ou companheiro, ou parente,
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive;



IV - quando for s6cio ou membro de direcdo ou de administracdo de pessoa juridica parte no
processo.

Art. 46. E vedada a criac&o de fato superveniente a fim de caracterizar impedimento ou suspei¢do do
agente responsavel pela conducéo do procedimento.

Art. 47. No prazo de 5 (cinco) dias, a contar do conhecimento do fato, a parte interessada alegara o
impedimento ou a suspeicdo do agente publico, em peticdo especifica dirigida ao superior
hierarquico daquele, na qual indicara o fundamento da recusa, podendo instrui-la com documentos
em que se fundar a alegacdo e com rol de testemunhas.

Art. 48. Se reconhecer o impedimento ou a suspei¢do ao receber a peticdo, o superior hierarquico
ordenarad imediatamente a remessa dos autos a seu substituto, caso contrario, determinara a
autuacdo em apartado da peticdo e, no prazo de 5 (cinco) dias, apresentara suas razdes,
acompanhadas de documentos e de rol de testemunhas, se houver, ordenando a remessa ao
Corregedor-Geral e, sendo este o agente impedido ou suspeito, sera remetido ao Presidente do
Detran, que decidira nos termos do artigo 43.

Art. 49. Cabera a autoridade competente para julgar o incidente de suspeicdo ou impedimento
declarar os seus efeitos e, se necessario, atribuir motivadamente efeito suspensivo enquanto néo
decidida a questéao.

Art. 50. Reconhecido o impedimento ou a suspei¢cdo do agente responsavel pelo procedimento, a
autoridade superior determinara:

| - a remessa do procedimento ao substituto;

Il - fixardA o momento a partir do qual agente publico ndo poderia ter atuado no procedimento e
decidira a respeito da validade e aproveitamento dos atos praticados;

Il - procedera a convalidacdo dos atos, nos termos do artigo 55 da Lei Federal 9.784/1999.

CAPITULO X - DAS MEDIDAS PREVENTIVAS E CAUTELARES

Art. 51. O Corregedor-Geral podera motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia
manifestacdo do interessado, tipicas ou atipicas, para fazer cessar ilicitos e irregularidades
identificadas, seja em sede preliminar, em ato de fiscalizacdo ou durante a fase instrutéria da
Investigacao Preliminar Sumaria, notadamente quando previstas as seguintes circunstancias:

| - risco iminente de dano a terceiros ou ao erario publico;

Il - risco de continuidade no tempo de condutas infracionais identificadas durante ato de fiscalizacao;
Il - hip6teses em que se identificar possivel ocorréncia de conduta criminosa;

IV - hipéteses de cometimento de infrac6es administrativas de maior gravidade ou insanaveis;

V - risco de prejuizo a apuracéo das infracdes e a colheita dos elementos de informacao.

Paragrafo Unico. O servidor publico que tomar conhecimento de fatos que incidam nas hipéteses
apontadas no inciso lll deste artigo devera informar imediatamente ao Corregedor-Geral do DETRAN
MT, que devera analisar os fatos e, em ato continuo, notificar ao 6rgdo responsavel pela apuracéo,
sempre com a remessa de copia dos autos.

Art. 52. Cabera pedido de reconsideracao da decisdo que impor quaisquer das medidas preventivas
e cautelares.

81° A peticdo do pedido de reconsideracdo devera:

| - ser apresentada por parte legitima, com a qualificacdo completa e indicagdo dos enderecos do
interessado (fisica, e-mail e aplicativos de mensageria instantanea), sendo que, se formulado por
intermédio de procurador, deve ser acompanhada do instrumento de procuragdo, o qual devera
conter indicacao explicita dos poderes;

Il - ser dirigida a autoridade que decidiu a respeito da medida preventiva;

lIl - mencionar o niumero do procedimento;

IV - ser protocolada diretamente na Geréncia de Protocolo do Detran-MT;



V - expor as razfes de fato e de direito que embasam o pleito;
VI - conter o pedido de nova decisao.

82° O pedido de reconsideracdo nao podera ser renovado e, se, desatendidos os requisitos do 81.°,
inciso |, ndo sera conhecido.

83° Cabera recurso hierarquico proprio, direcionado a Presidéncia do Detran-MT, em face da deciséo
gue indeferiu ou ndo conheceu do pedido de reconsideracéo.

Art. 53. O pedido de reconsideracdo poderéd ser recebido com efeito suspensivo, em decisdo
motivada, quando a parte interessada demonstrar a presenca dos seguintes requisitos:

| - verossimilhanca das alegacdes e a probabilidade do direito;

Il - perigo de dano a parte requerente;

[l - inexisténcia de irreversibilidade & Administracéo Publica;

IV - auséncia de prejuizo ao bom andamento dos servicos publicos e de risco prejuizo a colheita de
provas.

TITULO Il - DAS DISPOSICOES PROCEDIMENTAIS DA UNIDADE
DE FISCALIZACAO DE CREDENCIADOS

CAPITULO | - DOS ATOS DE FISCALIZACAO

Art. 54. A Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados realizard fiscalizagbes, ordinarias e
extraordindrias, para verificagédo de irregularidades e ilegalidades, de oficio ou a requerimento.

81° A realizagdo da fiscalizag&o independe do prévio-aviso ao credenciado.

82° A fiscalizacao in loco devera ser acompanhada preferencialmente pelo credenciado ou, em sua
auséncia, por funcionario da empresa, fazendo constar tal fato em notificacéo.

83° Quando da verificagéo in loco, a equipe da Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados devera
elaborar laudo de fiscalizacdo, o qual certificard o preenchimento dos requisitos de credenciamento,
assim como deve relatar as demais irregularidades e ilegalidades apuradas.

Art. 55. No ato da fiscalizag&o in loco, fica autorizada a colheita de evidéncias de materiais e de
documentos comprobatérios das ilegalidades e irregularidades apuradas no estabelecimento do
credenciado, nos termos dos artigos 32, 33 e 34 desta Portaria.

Paragrafo Unico. Caso o agente credenciado crie embaracos a diligéncia da Unidade de
Fiscalizacdo de Credenciados, se necessario, a equipe de fiscalizacdo podera solicitar o auxilio de
forga policial.

SECAO | - DAS IRREGULARIDADES CONSTATADAS EM ATO DE FISCALIZACAO

Art. 56. Se, durante o ato de fiscalizagéo, for identificado o ndo cumprimento dos requisitos minimos
de credenciamento, o Chefe da Unidade de Fiscalizagdo de Credenciados encaminhard a
informacdo e a documentacdo pertinente ao Corregedor-Geral, que, ato continuo, tramitara a
Coordenadoria de Credenciamento, que decidir4 a respeito.

Art. 57. Caso, no momento da fiscalizag&o, se evidencie a presenca de irregularidades e ilegalidades
graves, que justifiguem medidas cautelares preventivas, nos termos desta Portaria e da legislagéo, a
Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados devera formalizar imediatamente ao Corregedor-Geral
para adocdo das medidas necessarias, das quais o credenciado sera notificado formalmente.

Paragrafo unico. O Corregedor-Geral devera indicar o termo inicial e vigéncia das medidas
aplicadas, assim como, se possivel, prever condicbes para saneamento ou cessdo das

irregularidades.

CAPITULO Il - DAS MEDIDAS PREVENTIVAS E CAUTELARES TIPICAS



Art. 58. Sem prejuizo das demais medidas preventivas e cautelares estabelecidas nos artigos 51 e
53 desta Portaria, o Corregedor-Geral podera determinar, em face dos agentes credenciados, a
qualquer momento da fiscalizacdo, da investigacao preliminar sumaria e do processo administrativo,
de oficio ou mediante provocacdo, sempre mediante decisdo fundamentada, a aplicacdo das
seguintes medidas preventivas:

| - bloqueio total das atividades;
Il - bloqueio parcial das atividades;
[l - registro de impedimento administrativo.

Paragrafo primeiro. Poder& ser revogada a medida quando cessadas as condi¢cdes que Ihe deram
causa.

Paragrafo segundo. Em caso blogueio de atividades de agente credenciado com base no artigo 58,
incisos | e Il desta Portaria, devera ser dada publicidade através do sitio eletronico do Departamento
de Transito do Estado de Mato Grosso.

SECAO | - DO BLOQUEIO TOTAL DAS ATIVIDADES

Art. 59. A medida preventiva de bloqueio total das atividades implica no impedimento total do
credenciado de exercer as atividades administrativas atribuidas pelo seu credenciamento, tanto
fisicas quanto eletronicas, estas via sistema operacional da autarquia, e sera obrigatoriamente:

| - aplicada posteriormente a coleta de indicios suficientes de materialidade e de autoria acerca da
irregularidade/ilegalidade evidenciada, que devera configurar infracbes puniveis com as penalidades
de cassacao ou suspensao do credenciamento;

Il - objeto de comunicacéo ao credenciado ou representante legal;

Il - registrada e documentada no sistema operacional da Autarquia;

Art. 60. A medida que alude o artigo anterior sera efetivada atraves de:

| - bloqueio total de acesso do credenciado ao sistema operacional da autarquia;
Il - publicagédo de portaria de bloqueio total do credenciamento no Diario Oficial do Estado de Mato
Grosso.

SECAO Il - DO BLOQUEIO PARCIAL DAS ATIVIDADES

Art. 61. A medida preventiva de bloqueio parcial das atividades implica no impedimento parcial do
credenciado em executar determinadas funcdes no sistema operacional da autarquia,
exclusivamente em meio eletronico, e seré obrigatoriamente:

| - aplicada posteriormente a coleta de indicios suficientes de materialidade e de autoria acerca da
irregularidade/ilegalidade evidenciada, que devera configurar infragcdes puniveis com as penalidades
de cassacao ou suspensao do credenciamento;

Il - objeto de comunicacéo ao credenciado ou representante legal;

Il - registrada e documentada no sistema operacional da autarquia.

Art. 62. A medida que alude o artigo anterior ser& efetivada através de:

| - desativacao/retirada de determinadas funcdes no acesso do credenciado ao sistema operacional
da autarquia;

Il - publicacdo de portaria de bloqueio parcial do credenciamento no Diario Oficial do Estado de Mato

Grosso.

Paragrafo Unico. O Corregedor-Geral devera indicar na decisdo de aplicacdo da medida, quais
seréo as fungdes desativadas/retiradas do acesso do credenciado.

SECAO Ill - DO REGISTRO DE IMPEDIMENTO ADMINISTRATIVO



Art. 63. A medida preventiva de registro de impedimento administrativo implica no lancamento de
informacdo no cadastro de condutores ou de veiculos que, temporariamente, impecam o
prosseguimento de processos administrativos finalisticos, e sera obrigatoriamente:

| - sera aplicado nos processos identificados como suspeitos de conter irregularidades/ilegalidades;
Il - sera efetivada através do registro propriamente dito da informacdo de impedimento em campo
especifico do cadastro do condutor ou do veiculo no sistema operacional da autarquia.

CAPITULO Il - DO TERMO DE COMPROMISSO DE AJUSTAMENTO
DE CONDUTA DO CREDENCIADO - TCACC

Art. 64. O Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta de Credenciado - TCACC consiste
em procedimento administrativo voltado a resolucdo consensual de conflitos, a ser celebrado entre o
DETRAN-MT e o credenciado, nos casos de infracdo de menor potencial ofensivo, que tera eficacia
de titulo executivo extrajudicial.

Art. 65. Considera-se infragcdo disciplinar de menor potencial ofensivo a conduta punivel com pena
de adverténcia ou de suspenséao e, ainda, quando atendidos 0s seguintes requisitos:

| - o credenciado ndo tenha registro de penalidade disciplinar e ndo tenha firmado TCACC nos
altimos 12 (doze) meses;

Il - seja estabelecido o ressarcimento total do dano causado a Administracao ou a terceiros, caso em
gue devera constar expressamente as condi¢cdes da reparacao;

[l - a irregularidade identificada tenha sido completamente sanada.

Art. 66. O TCACC devera conter:

| - a qualificacdo do agente credenciado envolvido;

Il - os fundamentos de fato e de direito para sua celebracao;
Il - a descricdo das obrigacdes assumidas;

IV - 0 prazo e o modo para o cumprimento das obrigacoes; e
V - a forma de fiscalizacdo das obrigagcbes assumidas.

81° As obrigacbes estabelecidas pela Administracdo devem ser proporcionais e adequadas a
conduta praticada, visando mitigar a ocorréncia de nova infragcdo e compensar eventual dano.

82° As obrigacdes estabelecidas no TCACC poderédo compreender, dentre outras:

| - reparacéo do dano causado;

Il - retratacdo do interessado;

Il - participacdo em cursos visando a correta compreensdo dos seus deveres e proibicdes ou a
melhoria da qualidade do servico desempenhado;

IV - acordo relativo ao cumprimento da san¢éo acordada;

V - cumprimento de metas de desempenho;

VI - sujeicéo a controles especificos relativos a conduta irregular praticada;

VIl - multa pecuniaria estabelecida no instrumento.

83° Devera ser estabelecido que, em caso de descumprimento das condigbes estabelecidas no
TCACC, por parte do credenciado, proceder-se-4 na aplicacdo da pena méaxima prevista no
instrumento transacional e, ainda, de multa definida no instrumento pactuado, acrescidas de juros de
mora e correcdo monetaria aplicaveis a Fazenda Publica, contados da data da celebracdo do
instrumento.

84° Salvo disposi¢do convencional em sentido contrario, o TCACC entra em vigor na data de sua
assinatura.

85° Devera ser atribuida publicidade do instrumento, devendo o TCACC ser langado no sistema
informatizado da autarquia, assim como a disponibilizacéo integral no sitio eletrdonico do DETRAN e,
sob a forma de extrato, no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.



Art. 67. A proposta de TCACC podera ser:

| - oferecida pelo Corregedor Geral do DETRAN-MT ou pelo Presidente do DETRAN-MT;
Il - sugerida pela Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados;
Il - apresentada pelo agente credenciado investigado.

Paragrafo unico. A proposta devera conter relatdrio com exposi¢do simplificada dos fatos e dos
dispositivos violados, bem como o0s documentos que comprovam a materialidade, assim como
minuta a ser avaliada pelas partes interessadas.

Art. 68. O TCACC sera objeto de acompanhamento pela Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados
e, atestado o seu cumprimento, o Corregedor-Geral declarara a extingdo do ajuste sem a instauragao
de procedimento disciplinar ou imposicdo de sancdo, e, em ato continuo, determinara o
arquivamento da investigacao preliminar suméria.

Paragrafo unico. Em caso de identificacdo de descumprimento aos termos do TCACC, serdo
encaminhados os autos ao Corregedor-Geral do DETRAN-MT para execucao das penalidades nele
estipuladas.

CAPITULO IV - DO SOBRESTAMENTO DO PROCEDIMENTO

Art. 69. Caso seja instaurada Investigacao Preliminar Sumaria em face de agente credenciado, se
identificado que houve descredenciamento perante o DETRAN-MT, os autos poderdo ser
sobrestados, por ato motivado do Corregedor-Geral, pelo prazo maximo de 5 (cinco) anos, ocasiao
em que, findo o prazo, serdo arquivados em definitivo.

81.° Se 0 agente regularizar o credenciamento, por qualquer das modalidades, antes do fim do prazo
definido no caput deste artigo, o procedimento sera retomado por decisdo fundamentada.

§2° Na hipotese prevista neste artigo, a Autoridade Competente determinara as anotacdes devidas
no sistema informatizado do DETRAN-MT.

83° A Coordenadoria de Credenciamento do DETRAN/MT fica obrigada a informar a Corregedoria-
Geral os casos de recredenciamento.

TITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 70. Nos casos em que for constatado possivel envolvimento de servidores publicos de outros
orgaos ou esferas, devera ser encaminhada cépia integral do processo para as respectivas unidades
de correicdo competentes.

Art. 71. Para fins de prescricdo, quando se tratar de agente credenciado, aplicam-se as disposi¢coes
do Decreto n.° 20.910/1932.

Art. 72. Para fins de contagem de prazo prescricional, deve-se considerar a data do conhecimento
do fato pelo Corregedor-Geral do DETRAN-MT.

Art. 73. As disposicOes da presente Portaria serdo aplicadas desde logo aos Processos
Administrativos em curso, sem prejuizo da validade dos atos realizados sob a vigéncia da normativa
anterior.

Art. 74. Aplicam-se subsidiariamente a Investigacdo Preliminar Sumaria, no que couber, as
disposicbes da Lei Complementar n.° 04, de 15 de outubro de 1990, da Lei Complementar n.° 207,
de 29 de dezembro de 2004, e, também, da Lei Estadual n.° 7.692, de 1° de julho de 2002.

Art. 75. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as demais disposi¢coes em
contrario.

Cuiaba-MT, 14 de novembro de 2023.



GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS
Presidente do DETRAN/MT
(Original assinado)

NOTIFICACAO DE INTENCAO DE CELEBRACAO DE TCACC

Ao(A) Senhor(a): XXXXXXXXXXXXXXXXXXX CPE: XXX XXX XXX-XX
Empresa Credenciada: XXXXXXXXXXXXXXX CNPJ: XX XXX XXXIXXXX-XX COD: XXXXXXX

Considerando o que disciplina o Decreto Estadual n.° 2328 de 29 de abril de 2014, o Decreto
Estadual n.° 284 de 18 de maio de 2023 e a Portaria n.° 153/2021/GP/DETRAN-MT, ao analisarmos
os fatos descritos nos autos do [.P.C N° XXXXX/XXXX, SIGADOC N° DETRAN-PRO-XXXXX/XXXX
, foi verificada a presenca dos requisitos necessarios a celebracdo de Termo de Compromisso de

Ajustamento de Conduta do Credenciado - TCACC, instrumento voltado a resolucdo consensual
de conflitos, utilizado de forma alternativa a abertura de procedimento administrativo disciplinar que
envolvam transgressoes disciplinares de menor potencial ofensivo.

Assim sendo, verificamos que, sera possivel buscarmos uma solucdo de melhor razoabilidade no
caso concreto, sem prosseguimento de seu procedimento administrativo disciplinar. Trata-se do
Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta do Credenciado - TCACC, que ndo possui

carater punitivo, sua celebracédo € voluntaria e as principais obrigacbes a serem assumidas pelo
credenciado sao:

a) Reconhecer a inadequacdo da sua(s) conduta(s) e comprometer-se a ajusta-la(s), retifica-las,
conforme os deveres e proibicées estabelecidos para sua condicdo de credenciado vinculado ao
Departamento Estadual de Transito do Estado de Mato Grosso - DETRAN-MT, em conformidade
com as regulamentacdes estabelecidas pela Autarquia, bem como outras em vigor;

b) Assumir o compromisso de, a partir deste momento, agir com a cautela e a formalidade exigida
pela disciplina e pela ética e, em caso de duvida, buscar a devida orientacao;

c) Declarar ciéncia de que o TCAC, regularmente formalizado e subscrito pelas partes, tem eficacia
de titulo executivo extrajudicial;

d) Assumir a responsabilidade pela pratica da transgressao disciplinar;

O TCAC terad a vigéncia de 12 (doze) meses, iniciando sua contagem a partir de sua celebracao

. Se cumprido integralmente, resultara na extincdo da punibilidade da transgressédo disciplinar, por
outro lado, em caso de descumprimento, podendo ser considerados para efeitos de abertura de
processo administrativo em caso de reincidéncia ou para a promoc¢ao de medida sancionatéria se
persistir a pratica da conduta, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

Assim sendo, conforme Art. 87 da Lei Estadual 7.692/2002, NOTIFICAMOS Vossa Senhoria para
manifestar-se no prazo de até 03 (trés) dias Uteis quanto ao interesse de celebrar o TCACC, em
substituicdo ao Processo Administrativo Disciplinar de Credenciados - PADIC. Destaca-se que apés

a realizacao da tentativa de notificacdo, caso nao haja contato com o credenciado, sera entendida

como falta de interesse na celebracdo do TCACC, ato continuo, sera emitida a devida certidao a fim

de informar os fatos e posteriormente anexa-la aos autos do processo para seguimento dos tramites
procedimentais do 6rgao.

A referida manifestacdo se dara através do e-mail: notificacaocfisc@detran.mt.gov.br, ou por outro
meio idéneo que assegure a inequivoca ciéncia do destinatario, sendo atestado a devida ciéncia
guanto a comunicacao feita por esta Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados, além de confirmar a
presenca na Unidade, objetivando a mediacdo do Termo de Cumprimento de Ajustamento de

Conduta - TCACC exposto.

Informamos que encaminhamos anexo, cépia integral do processo investigatorio, e 0 acesso aos
autos, esta disponivel no link: www.sigadoc.com.br. Em caso de duvidas, entre em contato conosco
através do e-mail: notificacaocfisc@detran.mt.gov.br ou do telefone: (65) 3615-4632, e desde ja,
nos mantemos a disposi¢do para demonstrar as vantagens na celebracdo do TCACC.

Por fim, informamos que o credenciado que, regularmente notificado, ndo se apresentar na data
firmada para a devida assinatura do TCACC sem qualquer justificativa, sera emitida a devida

certiddo a fim de informar os fatos e posteriormente anexa-la aos autos do processo para
seguimento. De modo diverso, o credenciado que justificar a devida auséncia, podera agendar nova




data para mediacdo do TCAC.
Atenciosamente,

Assinatura do servidor
Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados do DETRAN-MT

| CERTIDAO N° 000/2023/UFC/DETRAN-MT

Prezado(a) Chefe da Unidade de Fiscalizagdo de Credenciados,

Com a implementacdo do Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta do Credenciado -
TCACC no ambito do 6rgdo, conforme disciplina a Portaria n° 153/2021/GP/DETRAN-MT, este
instrumento consiste em procedimento administrativo voltado a resolucdo consensual de conflitos,
nos casos de infracdo de menor potencial ofensivo, que tera eficacia de titulo executivo extrajudicial.
Tem objetivo de ser utilizado como forma alternativa a abertura de procedimento administrativo
disciplinar.

Nesse contexto, EU, XXXXXX, Matricula XXXXX, venho através desta, CERTIFICAR que de acordo
com NOTIFICACAO DE INTENCAO DE CELEBRACAO DE TCACC N° XXX/XXXX, DESCRICAO
DOS FATOS., foi oportunizado ao agente credenciado a sua celebracéo, e foi constatado a falta de
interesse na realiza¢do do ajustamento de conduta.

Diante do exposto, comunico-lhe a ocorréncia dos fatos para que seja dada a devida ciéncia a
Corregedoria Geral do DETRAN-MT, para encaminhamentos quanto & abertura de Processo
Administrativo Disciplinar de Credenciados-PADIC.

Cuiaba/MT, XX de XXXXXX de 202X.
XXXXXXXXXX

Servidor da Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados - UFC
DETRAN-MT

| TCAC - TERMO DE AUDIENCIA DE MEDIAGAO

Investigacao Preliminar de Credenciado N° XXXX/202X

SIGADOC N° DETRAN-PRO-XXXXX/202X

Data: [/ [

Horario de inicio: ___h:_ min

Horario final: ___h: min

Interessado: Departamento Estadual de Transito do Estado de Mato Grosso
Credenciado: Sr(a).

CPF: W= Caddigo:
Data de Nascimento: / /
Endereco:

Telefone: () -

Apregoada a parte e sendo aberta a sessdo de mediacdo, compareceu o credenciado acima
qualificado, na sala de audiéncia da Corregedoria-Geral, para propositura do Termo de Compromisso
de Ajustamento de Conduta do Credenciado - TCACC, nos termos dos artigos e incisos da Secao lll,
do Capitulo Il, do Titulo Il da Portaria n°® 153/2021/GP/DETRAN-MT. Estando devidamente ciente dos
fatos apurados na Investigacao Preliminar de Credenciado N° XXX/202X, onde foi exposto ao agente
infrator o teor do referido processo investigatorio, sendo disponibilizados os autos para consulta, e
cientificado de seus direitos e garantias constitucionais. Fica consignada a presenca do defensor
XXXX, OAB/MT n° XXXX. Por fim fica consignado que o credenciado concorda com o0s termos
apresentados por esta autarquia e firma o ajustamento de conduta conforme termo que segue em
anexo. Tendo transcorrido em sua normalidade e nada mais havendo consignar, lavro o presente
termo, que vai assinado por mim, pelo defensor e pelo credenciado.

Credenciado Advogado do Credenciado




Servidor UFC Servidor UFC

TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA (TCAC) N° XXX/XXXX/UFC/DETRAN-MT

1. PROCESSO RELACIONADO

PROCESSO RELACIONADO: PADIC n°
Investigacao Preliminar n® 999/2021/UNIFISC (Caso os fatos denunciados/apurados ndo estejam no mesmo processo
Protocolo n® 999999/2021 em que sera celebrado o TCAC)

2. IDENTIFICACAO DO CREDENCIADO COMPROMISSADO

NOME:
CNPJ/CPF: CODIGO DE CREDENCIAMENTO:
TELEFONE: E-MAIL:

TIPO PROFISSIONAL.:

3. SERVIDOR RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

NOME: MATRICULA:
FUNCAO: UNIDADE DE EXERCICIO:
LOCAL/DATA ASSINATURA:

4. PROPOSTA DE TAC

OFICIO ( ) A PEDIDO ()

5. FUNDAMENTOS DE FATO DE DIREITO

Considerando a infragdo disciplinar de menor potencial ofensivo, (descrever a irregularidade), punivel

com adverténcia nos termos previstos em lei ou regramentos internos descritos no item 6 deste compromisso.

Considerando a natureza e a gravidade da infragcdo cometida, os danos que dela provierem para a Administracdo Publica, as circunstancias
agravantes ou atenuantes e os antecedentes do credenciado.

Considerando que o Termo Compromisso de Ajustamento de Conduta objetiva garantir eficiéncia e racionalidade indispensaveis na atuacéo
da Administragdo Publica, e em obediéncia aos principios da eficiéncia, da economicidade e do interesse publico por meio da racionalizacéo
dos procedimentos administrativos.

O servidor firma o presente compromisso, por meio do qual o credenciado interessado se compromete a ajustar sua conduta.

6. DISPOSITIVO LEGAL VIOLADO

| Descrever os dispositivos legais infringidos e, caso necessario, o detalhamento da irregularidade cometida pelo credenciado)

7. DECLARACAO DE ASSUNCAO DE RESPONSABILIDADE

O compromissario assume a responsabilidade pela irregularidade a que deu causa, descrita no item 5 e referenciada no item 6,
comprometendo-se a ajustar sua conduta e a observar os deveres, as obrigacdes e as vedacdes, previstos em normativos e legislagées

vigentes, nos termos do presente Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta.

8. COMPROMISSO

O compromissario se compromete a observar e a cumprir o elenco de deveres e proibicbes a que esta sujeito enquanto credenciado ao
DETRAN-MT, notadamente os previstos na (descrever a legislagdo e norma de acordo com cada tipo de credenciamento)
Lei n® XXXXX/XXXX, bem como na Resolugéo n® XXXX/XXXX/AAAAA e Portaria n® XXXXX/IXXXX/IAAIAAAAA-AAA.

O compromisséario assume o dever de doravante, em situagdo similar, agir dentro das cautelas e formalidades exigidas pela disciplina e pela

ética e, em caso de dlvida, buscar a devida orientagéo.

O compromisséario compromete-se, ainda, a (descrever as obrigagdes impostas ao credenciado a serem cumpridas ao longo do prazo

estabelecido e as formas como deve fazé-lo), mediante apresentagdo de documentacdo comprobatdria (se for o caso).




9. PRAZO DE CUMPRIMENTO

Colocar o prazo, limitado a 12 meses.

10. FORMA DE FISCALIZACAO DAS OBRIGACOES

Sera realizada pela Unidade de Fiscalizagdo de Credenciados, ora exercida pelo Sr. ........cc.ccceeueenee. [nome, cargo e matricula)], a quem sera

encaminhada cépia deste Termo... (ajustar conforme o caso concreto).

11. DECLARACAO SOBRE ATENDIMENTO AS VEDACOES

O compromissario declara, ainda:
i) N&o ter, nos ultimos 12 meses, gozado do beneficio estabelecido no Art. 20 da Portaria n® 153/2021/GP/DETRAN-MT,;

ii) Nao possuir registro valido de penalidade disciplinar em seus assentamentos profissionais;
iii) Estar ciente que, declarado o cumprimento do TCACC, nao sera instaurado procedimento disciplinar pelos mesmos fatos objeto do ajuste,

e que o seu descumprimento podera ser objeto de consideragédo no exame de novas ocorréncias no bojo de processo disciplinar que

eventualmente venha a ser instaurado.

Pelo presente instrumento, nos termos do permissivo artigos 1° e 42 do Decreto Lei 2.328/2014, de
24 de abril de 2014, o PODER EXECUTIVO DO ESTADO DE MATO GROSSO, representado pela
Corregedoria Geral do DETRAN-MT e, por outro lado, o compromissado, Sr(a). XXXXXXXXXXX,
CPF: XXX XXX.XXX-XX, credenciado junto ao DETRAN-MT sob o niumero XXX, neste ato tomando
conhecimento dos fatos e infragGes funcionais que ensejaram a assinatura deste termo descritas nos
autos da Investigacdo Preliminar de Credenciado N° XXXX/202X, SIGADOC N° DETRAN-PRO-
XXXXX/202X, e, visando submeter-se aos regramentos legais, com isto evitando sujeitar-se ao polo
passivo em sede de Procedimento Administrativo Disciplinar, RESOLVEM firmar o presente
TERMO DE COMPROMISSO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA DO CREDENCIADO - TCACC
, considerado titulo extrajudicial, a luz do que dispde o paragrafo segundo do artigo 2° do referido
Decreto bem como do inciso I, do artigo 585 do Cédigo de Processo Civil, nos seguintes termos:
CLAUSULA PRIMEIRA. Compromete-se o credenciado Sr(a) XXXXX, conforme exposto no item 8
deste termo, a ndo mais praticar os atos relatados na Investigacdo Preliminar de Credenciado N°
XXXX/202X, SIGADOC N° DETRAN-PRO-XXXXX/202X, ora em analise.

CLAUSULA SEGUNDA. Com a assinatura deste termo o credenciado serd submetido ao
acompanhamento da Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados pelo prazo de 12 (doze) meses a
contar da data de assinatura deste, em conformidade com os artigos 20 a 26 da Portaria
153/2021/GP/DETRAN-MT.

PARAGRAFO UNICO. O acompanhamento sera realizado pelos servidores da Unidade de
Fiscalizacdo de Credenciados responséaveis pela celebracdo do referido termo, conforme exposto em
Extrato de Celebracdo de TCAC, mediante a elaboragcdo de relatério circunstanciado acerca da
conduta do compromissado pelo Chefe da UNIFISC, a cada bimestre e ao final do prazo de
acompanhamento.

CLAUSULA TERCEIRA. Fica suspensa a aplicacdo de penalidades ou sanc¢des até o término do
acompanhamento, que é de 12 (doze) meses.

PARAGRAFO UNICO. O descumprimento do presente termo, que implique na viola¢io dos
compromissos ora assumidos ou reincidéncia das condutas tidas por violagdes funcionais, podera
implicar em imediata instauragédo de Procedimento Administrativo Disciplinar.

Cuiaba-MT, de de 2023.

Credenciado Ajustante Servidor UFC
Matricula XXXXXX

Advogado do Credenciado Ajustante Servidor UNIFISC

OAB N° XXXXXX Matricula XXXXXX

Ciente e de acordo, homologo o presente Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta do
Credenciado

XXXXXXXXXXX
Corregedor-Geral do DETRAN-MT



