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PORTARIA N° 152/2019/GP/DETRAN-MT
Estabelece procedimentos para a elaboracédo e publicagcdo de portaria no dmbito do Departamento
Estadual de Transito de Mato Grosso - DETRAN/MT.
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO, no uso de
suas atribuicdes e,
Considerando a necessidade de definir procedimentos para a elaboragao e publicacdo de portaria no
ambito do Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso, resolve:
Art. 1° Estabelecer procedimentos e etapas para a elaboragao e publicagcdo de portaria.
Art. 2° Toda portaria que tratar de normas, procedimentos e instituicdo de comissdes e grupos de
trabalho devera ser submetida & andlise e avaliagdo da Unidade de Desenvolvimento Organizacional -
UDO, antes de sua publicacao.
Art. 3° As portarias cuja tramitagdo ndo necessitam ser encaminhadas a UDO e deverédo ser enviadas
diretamente para o e-mail portaria@detran.mt.gov.br. e via sistema de protocolo para Presidéncia, séo
as originarias dos seguintes setores:
I- Coordenadoria de Aquisi¢des, quando nao se tratar de definicdo de normas e procedimentos;
li- Coordenadoria de Credenciamento, quando se tratar de credenciamento de profissionais e
entidades;
- Unidade Setorial de Correicdo, quando se tratar de instauracdo de Procedimento
Administrativo Disciplinar - PAD ou da prorrogacéo de prazos;
V- Das demais Unidades Administrativas do DETRAN/MT, quando se tratar da prorrogagéo de
prazo, da composicao de grupo de trabalho e/ou comissdes, desde que ndao modifique as normas e os
procedimentos da matriz ja publicada.
Art. 4° A Unidade Administrativa demandante devera encaminhar minuta de portaria para a UDO,
através do e-mail institucional, podendo, se julgar necessario, solicitar auxilio na sua elaboragao.
§ 2° A UDO tera o prazo maximo de 5(cinco) dias uteis para revisar e estruturar a minuta de portaria
recebida.
Art. 5° Nos casos de necessidade de alteragdo em portarias ja publicadas, o setor demandante devera
encaminhar a solicitagdo com a respectiva minuta para a UDO, via e-mail institucional e processo
formalizado via sistema de protocolo, acompanhada da devida justificativa.
Art. 6° ApOs realizar a revisao e estruturagdo da minuta de portaria, a UDO fara a sua validagao junto
ao setor demandante.
Paragrafo unico O setor demandante, juntamente com a UDO, tera o prazo maximo de 5(cinco) dias
Uteis para atender ao disposto no caput.
Art. 7° A minuta validada pelo setor demandante e a UDO devera ser encaminhada, via sistema de
protocolo e e-mail institucional, para a Advocacia Geral do DETRAN para homologacao e/ou emissao
de Parecer Juridico.
§1° A Advocacia Geral do DETRAN tera o prazo maximo de 5(cinco) dias Uteis para se manifestar.
§2° Caso a Advocacia Geral manifeste a necessidade de realizar adequagdes na minuta de portaria,
esta devera ser encaminhada a UDO para que, juntamente com o setor demandante, realize a analise
da referida manifestagdo, no prazo maximo de 5(cinco) dias Uteis, com os ajustes pertinentes.
§3° Caso a minuta de portaria seja homologada pela Advocacia Geral do DETRAN sem necessidade
de adequacbes, esta devera ser encaminhada pela Advocacia Geral via e-mall
portaria@detran.mt.gov.br. e sistema de protocolo para a Presidéncia.
Art. 8° A Presidéncia recebera a versao final da minuta de portaria para homologagao e assinatura do
Presidente, numeracéao e publicacdo no Diario Oficial do Estado.
Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Cuiaba, 07 de margo de 2019.
GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS*
PRESIDENTE - DETRAN/MT
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