03/07/2019 IOMAT / Visualizacoes

Diario Oficial Numero: 27537

Data: 03/07/2019

Titulo: PORTARIA N° 444/2019/GP/DETRAN-MT

Categoria: » PODER EXECUTIVO » ADMINISTRACAO INDIRETA » DEPARTAMENTO
ESTADUAL DE TRANSITO » PORTARIA

Link permanente: https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/15593/#e:15593/#m:1098136

PORTARIA N° 444/2019/GP/DETRAN-MT
Estabelece requisitos e procedimentos para o credenciamento de
empresas para realizar o controle e monitoramento das aulas teoricas
ministradas em Centros de Formacdo de Condutores - CFC’s e
instituicées de ensino credenciadas pelo DETRAN/MT nos processos
de primeira habilitacdo, reinicio de processo, reciclagem, reabilitagao,
renovacao, cursos especializados para condutores e cursos para
instrutores, diretores geral, de ensino e examinadores.
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE
MATO GROSSO - DETRAN/MT, no uso de suas atribui¢des legais, e
Considerando o disposto na Resolucdo n° 168/2004 do Conselho
Nacional de Transito - CONTRAN, que estabelece normas e
procedimentos para a formacao de condutores de veiculos automotores
e elétricos, a realizacdo dos exames, a expedicdo de documentos de
habilitacdo, os cursos de formacgao, especializados, de reciclagem e da
outras providéncias;
Considerando o disposto na Resolucédo n°® 285/2008 do CONTRAN, que
altera a Resolucdo n° 168 do CONTRAN e estabelece normas e
procedimentos para a formacao de condutores de veiculos automotores
e elétricos, a realizacdo dos exames, a expedicdo de documentos de
habilitacdo, os cursos de formacéao, especializados, de reciclagem e da
outras providéncias;
Considerando o disposto na Resolucédo n°® 287/2008 do CONTRAN, que
regulamenta o procedimento de coleta e armazenamento de impressao
digital nos processos de habilitagao, mudanga ou adigao de categoria e
renovacao da Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH,;
Considerando o disposto na Resolucéo n° 361/2010 do CONTRAN, que
altera a Resolugcdo n°® 287/2008 do CONTRAN, que dispde sobre a
regulamentacao do procedimento de coleta e armazenamento de
impressao digital nos processos de habilitagao, mudanga ou adigao de
categoria e renovacgao da Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH;
Considerando o disposto na Resolucédo n°® 358/2010 do CONTRAN, que
trata do credenciamento de instituicoes ou entidades publicas ou
privadas para o processo de formacao de condutores;
Considerando a Portaria n°® 1515/2018 do Departamento Nacional de
Transito - DENATRAN, que estabelece a obrigatoriedade de validagao
biométrica em todas as etapas do processo de habilitacao;
Considerando que é atribuicdo do Departamento Estadual de Transito
fiscalizar, auditar e controlar todos os cursos tedricos ministrados em
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Centros de Formacdo de Condutores - CFC’s e nas instituicbes de
ensino credenciadas relativos aos processos de primeira habilitacao,
reciclagem de condutor infrator, atualizacdo para renovacdo de CNH,
reinicio de processos, cursos de especializagdo/atualizacdo de
condutores, formacao/atualizacdo de instrutores, diretores e
examinadores, no tocante a identificagcdo do instrutor e aluno,
quantidade e tempo ministrado das aulas;
Considerando a disponibilidade de novas tecnologias que, incorporadas
ao processo de habilitacédo, possibilitardo sua qualificagéo e segurancga;
Considerando a conveniéncia administrativa e a seguranca necessaria
aos atos administrativos de competéncia deste Departamento, resolve:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Estabelecer requisitos e procedimentos para o credenciamento
de empresas para realizar o controle e monitoramento das aulas
tedricas ministradas em Centros de Formacao de Condutores - CFC’s e
instituicées de ensino credenciadas pelo DETRAN/MT nos processos
de primeira habilitacdo, reinicio de processo, reciclagem, reabilitagao,
renovacao, cursos especializados para condutores e cursos para
instrutores, diretores geral, de ensino e examinadores.
Paragrafo unico. A empresa interessada em realizar o credenciamento,
podera oferecer solugdes integradas, abrangendo todos os tipos de
cursos descritos nesta Portaria (Curso técnico-teérico de formacao,
cursos especializados e de formacao de instrutores, diretores e
examinadores) ou solugdes individualizadas, abrangendo um ou dois
tipos de cursos descritos (Curso técnico-tedrico de formagéo ou cursos
especializados ou de formacdo de instrutores, diretores e
examinadores).
Art. 2° As atividades previstas nesta Portaria poderao ser realizadas por
empresas contratadas por CFC’s e instituicbes de ensino, desde que
devidamente credenciadas nos termos desta Portaria, e devera receber,
intermediar e disponibilizar ao DETRAN/MT as informacgdes
relacionadas as aulas teodricas a fim de autorizar, auditar, analisar e
comprovar a carga horaria das aulas ministradas, seguindo regras
determinadas pelo DETRAN/MT.

DO SISTEMA ELETRONICO

Art. 3° O sistema eletrbnico de monitoramento de aulas tedricas sera
desenvolvido e disponibilizado por empresas credenciadas pelo
DETRAN/MT interessadas no fornecimento de solucdes de hardware e
software para implantacdo e uso do sistema por parte dos CFC’s e
instituicoes de ensino.
Paragrafo Unico. O sistema eletrénico devera ser homologado pelo
DETRAN/MT, em sua versao original de hardware e software,
compativel com as especificagdes técnicas estabelecidas no Anexo |.
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Art. 4° As empresas credenciadas terdo acesso a base de dados do
DETRAN/MT exclusivamente para os fins previstos nesta Portaria.

§1° O acesso de que trata o caput deste artigo devera ser solicitado ao
DENATRAN, tendo por objetivo 0 acesso a base de dados do Sistema
RENACH;

§2° As empresas credenciadas serdo responsaveis pelos custos
decorrentes da realizacao de suas atividades, inclusive os de consultas
e 0os de processamento e consumo da base de dados do Sistema
RENACH.

Art.5° O Centro de Formagao de Condutores somente podera vincular-
se a uma unica empresa credenciada pelo DETRAN/MT, devendo
indica-la a Coordenadoria de Credenciamento do DETRAN/MT através
de requerimento especifico.

Art. 6° O sistema da empresa credenciada devera possuir rotinas de
verificacdo de todo o rito determinado na legislagdo para a execugao
das aulas técnico-tedricas de formacdo de condutor, reciclagem de
condutor infrator, atualizacdo de condutores para renovacdo de CNH,
cursos especializados para condutores, formacdo de instrutores,
diretores e examinadores, garantindo sua lisura e efetiva execucao.

Art. 7° O sistema da empresa devera gerenciar o agendamento das
aulas, integrando as informagdes com o sistema informatizado do
DETRAN/MT, de forma que esta caracteristica funcione on line e off
line.

Paragrafo unico. Na eventualidade da internet nao estar funcionando ou
um dos nos da rede estiverem experimentando uma falha de operacao
ou qualquer outro tipo de problema que nao Ihe permite a comunicacao
entre as partes (off line), o sistema devera ser capaz de gravar
localmente as informacdes criptografadas para posterior sincronizagao
dos dados com o DETRAN-MT, assim que a comunicabilidade ou
operacionalidade dos sistemas estiverem recuperadas (on line).

Art. 8° Cabera a empresa credenciada providenciar o cadastro das
solucdes de hardware e software.

§1° O cadastramento das solugbes de hardware e software somente
sera feito apds atestada sua conformidade técnica, de acordo com o
parecer da Comissao de Avaliagdo Técnica designada pela Diretoria de
Habilitacdo para esta finalidade.

§2° As solucdes de hardware e software cadastradas de que trata o
caput devem possuir instrumento capaz de realizar o controle de
frequéncia individual, através de validagdo biométrica e/ou facial dos
instrutores e alunos, monitorar o quantitativo de presentes em sala de
aula e realizar a captura de imagens em momentos aleatérios da aula,
na forma definida nesta Portaria.

§3° E de responsabilidade das empresas credenciadas e,
eventualmente, contratadas pelos CFCs manter, pelo prazo minimo de
5 (cinco) anos, a contar da data da aula, os dados de registro e as

https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/15593/#e:15593 3/20



03/07/2019 IOMAT / Visualizacoes

imagens de que trata o paragrafo anterior, bem como, garantir acesso
ao DETRAN/MT, para fins de acompanhamento e/ou auditorias de
forma remota, e disponibilizar arquivos sempre que solicitados,
independentemente de encerramento do vinculo contratual entre o CFC
e a empresa credenciada.

Art. 9° Caso seja necessario o estabelecimento de especificagdes
técnicas para integragao das solugdes de hardware e software com o
Sistema informatizado do DETRAN/MT, bem como as regras de
negocio, barramento de servigos e requisitos de seguranga necessarios
para nortear essa integragao, cabera a Coordenadoria de Tecnologia da
Informacdo do DETRAN/MT informar as definicbes e padronizagdes de
dados necessarios para as devidas integracgoes.

Art. 10 As empresas credenciadas deverao disponibilizar ao
DETRAN/MT acesso, através de usuario e senha, para consulta,
monitoramento, fiscalizacdo e validagdo de aulas ministradas com
pendéncias.

DOS CURSOS DE FORMACAO DE CONDUTOR, RECICLAGEM E
ATUALIZACAO
Art. 11 Em relacdo ao controle das aulas técnico-tedricas de formacao,
o sistema devera:
| - Realizar o controle de frequéncia através de validacdo biométrica ou
facial dos alunos e instrutor(es);
Il - Consultar se os candidatos estao aptos a realizar o curso, estando ja
cumpridas as etapas anteriores obrigatorias, como rege a Resolugao n°
168/2004 do CONTRAN e suas alteracoes;
Il - Consultar se o CFC ou instituichio de ensino encontra-se
credenciado e ativo no sistema informatizado do DETRAN/MT;
IV - Consultar se o instrutor identificado em coleta biométrica encontra-
se vinculado ao referido CFC ou instituicdo de ensino e ativo para a
funcdo, obedecendo as prerrogativas descritas na Resolugdo n°
358/2010 do CONTRAN, artigo 19, alinea Il:
“S&o exigéncias para o exercicio das atividades dos
profissionais destas instituicées:
(...)
Il - Instrutor de Transito:
a) no minimo 21 (vinte e um) anos de idade;
b) curso de ensino médio completo,
c) no minimo um ano na categoria “D’;
d) ndo ter sofrido penalidade de cassagcdo
de CNH;
e) ndo ter cometido nenhuma infragdo de
transito de natureza gravissima nos ultimos 60
(sessenta) dias;
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f) curso de capacitagdo especifica para a
atividade e curso de direcdo defensiva e primeiros
socorros”.

V - Tirar, no minimo, 5 (cinco) fotografias durante a aula com resolugao
HD 720p, 1 megapixel 1280 x 720, capturadas por camera IP em
momentos diferentes (aleatorios) da aula, em formato digital.

VI - Realizar a contagem dos alunos através de analise digital feita por
Softwares, por meio de algoritmo especifico para este fim, identificando
auséncias apos o inicio das aulas;

VIl - Enviar as informagdes concernentes as aulas através de Web
Service para o DETRAN-MT, identificando a carga horaria diaria e
realizando a insercao da carga horaria total, em até 6 horas apéds a
conclusao do curso.

VIl - Enviar ao sistema informatizado do DETRAN/MT pacote de
informacdes contendo os dados do cédigo de instrutor, data de inicio e
final do curso, carga horaria total, cédigo do CFC e municipio de
realizacao do curso, de forma automatizada.

IX - Realizar gravagao por amostragem de audio e video com, no
minimo, cinco minutos de duragado, durante trés momentos diferentes
(aleatdrios) da aula.

X - Emitir certificado a ser entregue ao candidato, apés a conclusao do
Curso.

XI - Apontar as divergéncias e publica-las de forma que o DETRAN-MT
as acesse através do modulo especifico de aulas pendentes.

DO CURSO DE ESPECIALIZACAO DE CONDUTORES
Art. 12 Em relacdo ao controle das aulas tedricas de Cursos de
Especializacao/Atualizacdo de Condutores, o sistema devera:
| - Atender aos itens dispostos no artigo 11 desta Portaria, exceto itens
Il e VIII;
Il - Oferecer solugdo para composicido de turmas para cursos de
especializagdo, através de consultas integradas ao sistema
informatizado do DETRAN/MT, atendendo a especificidade de cada
curso de especializagdo, conforme rege a Resolugcdo n° 285 do
CONTRAN, sendo:

a) CURSO PARA CONDUTORES DE VEICULO DE
TRANSPORTE COLETIVO DE PASSAGEIROS
a. Ser maior de 21 anos;
b. Estar habilitado, no minimo, na categoria
“Dn;
C. Nao ter cometido nenhuma infragao grave

ou gravissima ou ser reincidente em infracbes
meédias durante os ultimos 12 (doze) meses;
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d. Nao estar cumprindo pena de suspensao
do direito de dirigir, cassagdo da Carteira de
Habilitacdo - CNH, pena decorrente de crime de
transito, bem como estar impedido judicialmente de
exercer seus direitos.

CURSO PARA CONDUTORES DE VEICULOS DE

TRANSPORTE ESCOLAR

c)

a. Ser maior de 21 anos;

b. Estar habilitado, no minimo, na categoria
“D”;

C. Nao ter cometido nenhuma infragdo grave

ou gravissima ou ser reincidente em infracbes
meédias durante os ultimos doze meses;
d. Nao estar cumprindo pena de suspensao
do direito de dirigir, cassacdo da Carteira de
Habilitacdo - CNH, pena decorrente de crime de
transito, bem como nao estar impedido judicialmente
de exercer seus direitos.

CURSO PARA CONDUTORES DE VEICULOS DE

TRANSPORTE DE PRODUTOS PERIGOSOS

a. Ser maior de 21 anos;

b. Estar habilitado em uma das categorias
“B”’ “C”, “D” Ou “E”;

C. Nao ter cometido nenhuma infracéo grave

ou gravissima ou ser reincidente em infracdes
medias durante os ultimos doze meses;

d. Nao estar cumprindo pena de suspensao
do direito de dirigir, cassacdo da Carteira de
Habilitacdo - CNH, pena decorrente de crime de
transito, bem como nao estar impedido judicialmente
de exercer seus direitos.

d) CURSO PARA CONDUTORES DE VEICULOS DE
EMERGENCIA
a. Ser maior de 21 anos;
b. Estar habilitado em uma das categorias
“‘A”, “B”, “C”, “D” ou “E”;
C. Nao ter cometido nenhuma infragao grave

ou gravissima ou ser reincidente em infracbes
meédias durante os ultimos 12 (doze) meses;

d. Nao estar cumprindo pena de suspensao
do direito de dirigir, cassacdo da Carteira de
Habilitacdo - CNH, pena decorrente de crime de
transito, bem como nao estar impedido judicialmente
de exercer seus direitos.
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e) CURSO PARA CONDUTORES DE VEICULOS DE
TRANSPORTE DE CARGA INDIVISIVEL E OUTRAS,
OBJETO DE REGULAMENTACAO ESPECIFICA PELO

CONTRAN
a. Ser maior de 21 anos;
b. Estar habilitado na categoria “C”, “D” ou
“E”;
C. Nao ter cometido nenhuma infragao grave

ou gravissima ou ser reincidente em infracbes
meédias durante os ultimos doze meses;
d. Nao estar cumprindo pena de suspensao
do direito de dirigir, cassag¢ao da Carteira Nacional de
Habilitacdo - CNH, pena decorrente de crime de
transito, bem como nao estar impedido judicialmente
de exercer seus direitos.
f) CURSO ESPECIALIZADO EM TRANSPORTE DE
PASSAGEIRO (MOTOTAXISTA) E TRANSPORTE DE
MERCADORIAS (MOTOFRETISTA)

a. Ter completado 21 (vinte e um) anos;

b. Estar habilitado no minimo, ha 2 (dois)
anos na categoria “A”;

C. Nao estar cumprindo pena de suspensao

do direito de dirigir, cassag¢ao da Carteira Nacional de
Habilitacdo - CNH, decorrente de crime de transito,
bem como estar impedido judicialmente de exercer
seus direitos.
9) ATUALIZACAO DOS CURSOS ESPECIALIZADOS
a. Possuir o curso de capacitacao cadastrado
na BINCO/BCA, para o qual deseja matricular-se;
b. Atender os requisitos elencados no curso
especializado desejado.
lll- Realizar, apds consulta ao sistema informatizado do DETRAN/MT,
de forma automatizada e mediante analise dos pré-requisitos descritos,
o deferimento ou indeferimento do candidato para composicdo da
turma.
IV - Conceder a autorizagdo da turma composta pelos candidatos aptos,
de forma automatizada, informando em sistema proprio as turmas
fechadas e atribuindo numeracéao unica de controle.
V - Possuir, em campo determinado, a funcionalidade para langamento
das notas e digitalizacao dos exames tedricos de cada candidato,
identificando-os de forma que o DETRAN/MT possa realizar a consulta,
auditoria, controle e fiscalizagcdo destes dados e documentos, de forma
individualizada.
VI - Emitir Certificado de Conclusdo do Curso Especializado, conforme
anexo |l desta Portaria.
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a) O Certificado deve conter a assinatura do

Coordenador de Controle de Formacao de Condutores,

previamente digitalizada;

b) Caodigo alfanumérico de autenticidade que assegure

sua validacao.
VIl - Disponibilizar sitio de internet com campo para consulta da
autenticidade do certificado;
VIl - Transmitir ao sistema informatizado do DETRAN/MT, de forma
automatizada, via Web Service, os dados referentes aos certificados
emitidos, em funcionalidade de cursos especializados, contendo:

a) Numeragao do certificado;

b) CNPJ da instituicdo credenciada responsavel pelo

CUrso;

c) Nome e CPF do instrutor;

d) Municipio de realizac&o do curso;

e) Modalidade do curso (presencial ou EaD);

f) Nome do curso;

g) Tipo de curso (Especializagao ou atualizagao);

h) Data de inicio e fim;

i) Carga hordaria;

j) Nome do candidato;

k)  Categoria da CNH,;

) Registro do condutor

m) Validade do curso.

DO CURSO DE FORMACAO DE INSTRUTORES, DIRETORES E
EXAMINADORES
Art. 13 Em relacdo ao controle das aulas tedricas de Cursos de
Formacgao/Atualizacao de Instrutores e Diretores, o sistema devera:
| - Atender aos itens dispostos no artigo 11 desta Portaria, exceto os
itens |l e VIII;
Il - Oferecer solugdo para composicido de turmas para cursos de
formacéao, através de consultas integradas ao sistema informatizado do
DETRAN/MT atendendo a especificidade do curso, conforme rege o
anexo da Resolucéo n° 358/2010 do CONTRAN:
“DAS EXIGENCIAS PARA INGRESSO NOS CURSOS
a) De Instrutor de Transito:
- Ser maior de 21 anos;
- Ser habilitado no minimo ha dois anos;
- comprovar escolaridade de ensino médio completo;
- ser aprovado em avaliagdo psicologica para fins pedagogicos.
b) De Diretores de CFC e Examinadores:
- ser maior de 21 anos;
- comprovar escolaridade de ensino superior completo;
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- apresentar o certificado de conclusdo do curso especifico de
capacitacdo para instrutor de transito realizado pelo 6rgado executivo de
transito do Estado ou do Distrito Federal ou por entidade credenciada’.
[l - Disponibilizar campo especifico para digitalizacdo dos seguintes
documentos:
a) Para o Curso de Instrutor:
- Avaliagao psicoldgica para fins pedagogicos;
- Certificado de conclusio do ensino médio.
b) Para o Curso de Diretor e Examinador:

- Comprovante de conclus&o de ensino superior;

- Certificado de conclusdo do curso especifico de

capacitacao para instrutor de transito.
IV - Realizar, apdés consulta ao sistema informatizado do DETRAN/MT,
de forma automatizada e mediante aprovacdo dos pré-requisitos
descritos no item Il (primeiro e segundo da alinea “a” e primeiro da
alinea “b”), o deferimento ou indeferimento do candidato para
composicao da turma.
V - Realizar a composicdo prévia de turma por candidatos aptos nos
quesitos consultados no item 1V, informando em sistema préprio as
turmas fechadas e atribuindo numeracgao unica de controle;
VI - Disponibilizar comando manual de autorizagdo para turmas dos
cursos de formacao de instrutores, diretores e examinadores, a ser
emitida por servidor do DETRAN/MT, identificado através de usuario e
senha;
VIl - Possuir em campo determinado, a funcionalidade para langamento
das notas e recebimento dos exames tedricos digitalizados de cada
candidato, de forma que o DETRAN/MT possa realizar a consulta,
auditoria, controle e fiscalizacdo dos dados e documentos, de forma
individualizada de cada candidato.
VIII - Emitir Certificado de Conclusao do Curso Especializado, conforme
anexo |l desta Portaria.
a) O Certificado deve conter a assinatura do Coordenador de Controle
de Formacao de Condutores do DETRAN/MT, previamente digitalizada;
b) Codigo alfanumérico de autenticidade que assegure sua validagao.
IX - Disponibilizar sitio de internet com campo para consulta da
autenticidade do certificado;

DO CREDENCIAMENTO

Art. 14 O credenciamento de empresas para desenvolvimento e
disponibilizagdo do sistema de monitoramento de curso tedrico podera
ser solicitado a qualquer tempo por interessado que preencha as
condicdes previstas nesta Portaria.
Art. 15 O credenciamento sera a titulo precario, condicionado ao
interesse publico tutelado, e ndo importara em qualquer énus para o
DETRAN/MT.
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Art. 16 Por meio do credenciamento, sera concedida autorizacdo para
que a empresa desenvolva e disponibilize sistema eletrbnico de
monitoramento de cursos teodricos, vedada qualquer forma de
intermediacao ou terceirizacao das atividades.

Art. 17 A autorizacdo de que trata o artigo anterior é intransferivel e as
atividades a serem desenvolvidas por forca da mesma sao inerentes as
empresas devidamente credenciadas.

Art. 18 O credenciamento tera vigéncia por 12 (doze) meses, podendo
ser renovado por igual periodo, desde que solicitado previamente pelo
interessado a Coordenadoria de Credenciamento, no prazo minimo de
30 dias do vencimento, e autorizado pelo Presidente do DETRAN/MT.
Art. 19 As empresas sO poderao exercer suas atividades junto ao
DETRAN/MT apds credenciamento, formalizado mediante ato do
Presidente do DETRAN/MT.

Art. 20 O procedimento de credenciamento obedecera as fases,
sucessivas e obrigatodrias, de habilitagao e de homologacao do sistema
eletrénico.

§ 1° A fase de habilitagdo compreende a conferéncia e analise dos
documentos exigidos nesta Portaria.

§ 2° A fase de homologacdo consiste na realizacdo de prova de
conceito - POC, destinada a verificacdo da adequacido do sistema
eletrbnico as exigéncias previstas, compreendendo elaboragcdo dos
planos e ambientes de testes e definicdo do escopo, inclusive
transmissdo eletrénica das informagdes constantes do relatério de
avaliacao.

§ 3° O exame do pedido de credenciamento, compreendendo a fase de
habilitacdo, cabera a Coordenadoria de Credenciamento, que fara a
analise da documentacao exigida, e a fase de homologacao cabera a
Comissao de Avaliacdo Técnica designada pela Diretoria de Habilitagao
para este fim, que devera anexar relatério técnico.

DA EMPRESA
Art. 21 Os interessados deverdo protocolar formalmente o pedido de
credenciamento enderegcado ao Presidente do DETRAN/MT,
acompanhado dos seguintes documentos, no original ou copia
autenticada:
| - Contrato social da empresa registrado na Junta Comercial;
Il - Comprovante de inscrigdo no CNPJ;
lIl - Prova de quitagéo de tributos com a Fazenda Federal (Certidao de
Quitacao de Tributos e Contribuicbes Federais emitidas pela Secretaria
da Receita Federal e Certiddo da Divida Ativa da Unido, emitida pela
Procuradoria da Fazenda Nacional);
IV - Prova de quitacdo com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa da
Divida Ativa de Tributos Estaduais e Certiddo de Regularidade Fiscal -
CRF, ambas emitidas pela Secretaria Estadual de Fazenda - SEFAZ);
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V - Prova de quitacao de tributos com a Fazenda Municipal;

VI - Certidao de Regularidade de Situagao perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico - FGTS, expedida pela Caixa Econémica Federal;
VIl - Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo
Cartdrio Distribuidor da sede da pessoa juridica.

VIl - Alvara de Funcionamento, expedido pela Prefeitura (original ou
copia autenticada em cartério);

IX - Carteira de identidade dos sdcios;

X - CPF dos sécios;

Xl - Certiddo Negativa de Registro de Execugdo Criminal da Justica
Estadual de 1° e 2° graus dos sécios.

Xl - Comprovante de endere¢o dos socios;

Paragrafo unico. O credenciamento da empresa somente sera deferido
apos expedicdo de atestado de conformidade técnica por Comisséo de
Avaliacao Técnica instituida pela Diretoria de Habilitacao.

DA HOMOLOGACAO DO SISTEMA
Art. 22 A homologacéao do sistema eletrbnico apresentado pela empresa
consistira na realizacdo de prova de conceito - POC, destinada a
verificacdo da compatibilidade entre os sistemas informatizados da
empresa € do DETRAN/MT, demonstrando o cumprimento das
exigéncias estabelecidas nesta Portaria;
Art. 23 A Comissao de Avaliagao Técnica, designada pela Diretoria de
Habilitacdo do DETRAN/MT, analisara todas as funcionalidades,
caracteristicas e especificacbes do sistema e sua efetiva
compatibilidade com os requisitos de hardware e software.
§1° Sera permitida a presenca de representante da empresa
interessada durante a realizacdo da prova de conceito, para
acompanhamento e prestacdo de eventuais esclarecimentos ao
DETRAN/MT.
§ 2° A Comissao de Avaliagdo Técnica podera solicitar a realizagéo de
diligéncias para comprovar o atendimento dos requisitos essenciais que
demonstrem o funcionamento do sistema eletrénico.
Art. 24 A prova de conceito destinada a homologacdo do sistema
eletrénico sera realizada na sede do DETRAN/MT.

DIREITOS E OBRIGACOES
Art. 25 Sao direitos do credenciado:
| - exercer com liberdade suas prerrogativas, respeitados os dispositivos
constitucionais, legais, normativos e regulamentares;
Il - representar, perante as autoridades competentes, na defesa do
exercicio de suas prerrogativas.
Art. 26 Sao obrigag¢des do credenciado:
| - comunicar ao DETRAN/MT quaisquer alteracées nas condicdes
inicialmente apresentadas, desde que alterem substancialmente a
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estrutura do software e hardware originariamente homologado;

Il - executar suas atividades de forma adequada aos fins previstos nesta
Portaria, entendidas como aquelas que satisfacgam as condi¢des de
regularidade, continuidade, eficiéncia, seguranca e cortesia;

lIl - manter a atualidade e modernidade dos equipamentos, das técnicas
utilizadas, incluindo sua conservacao, bem como a melhoria e expansao
das atividades, atendidas as normas e regulamentos técnicos
complementares e conteudos referentes a atualizacdo de legislacéo de
transito;

IV - promover o constante aperfeicoamento de sua equipe;

V - tratar com urbanidade os clientes e servidores do DETRAN/MT;

VI - fornecer aos clientes Nota Fiscal dos servigos prestados;

VIl - manter toda a documentagao da empresa atualizada e disponivel,
sujeito a fiscalizacdo do DETRAN/MT;

VIII - prestar contas de suas atividades sempre que solicitado pelo
DETRAN/MT;

IX - acatar as instrucdes expedidas pelo DETRAN/MT;

X - cumprir as disposi¢cdes desta Portaria, da legislacdo e normas
relativas aos procedimentos técnicos;

XlI - cumprir fielmente os procedimentos e prazos estabelecidos pelo
DETRAN/MT;

XIl - manter cadastro da empresa e de seus profissionais atualizado no
Sistema Informatizado do DETRAN/MT;

Xl - manter as instalagdes, aparelhagem e os equipamentos técnicos
em boas condi¢cdes de uso;

XIV - promover o constante aprimoramento de sua equipe técnica;

XV - desempenhar suas atividades, segundo as exigéncias técnicas,
burocraticas e em consonancia com 0s preceitos éticos de correg¢ao
profissional e moralidade administrativa;

XVI - submeter-se a vistorias e fiscalizacbes promovidas pelo
DETRAN/MT, permitindo aos encarregados da fiscalizagao livre acesso,
em qualquer época, aos equipamentos e as instalagdes integrantes das
atividades e de seus registros e certificados;

XVIl - responsabilizar-se pela lisura dos lancamentos no sistema
informatizado;
XVIII - responder, prestar esclarecimentos e informagdes sobre os

atendimentos realizados, sempre que solicitado pelo DETRAN/MT;

XIX - fornecer e viabilizar canal de comunicacdo, com sistemas de
contingenciamento e de redundancia, para conexao com O
DETRAN/MT, instalado e testado, em pleno funcionamento, seguindo
todas as regras, padronizagoes e determinagdes de seguranca de
dados determinadas pelo sistema DETRAN/MT;

XX - iniciar suas atividades ap6s a obtencao do credenciamento;

XXI - comunicar previamente ao DETRAN/MT qualquer alteracao,
modificacdo ou introdugao técnica, capaz de interferir na prestagao dos
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servigos decorrentes da homologacgao.

DAS PROIBICOES
Art. 27 E vedado ao credenciado:
| - delegar qualquer das atribuigOes relativas ao credenciamento que Ihe
forem conferidas nos termos desta Portaria;
Il - exercer as atividades inerentes ao credenciamento estando este
suspenso, cancelado ou com prazo de vigéncia vencido;
lIl - manter no estabelecimento, vinculos profissionais, seja a que titulo
for, com servidores publicos federais, estaduais e/ou municipais;
IV - realizar suas atividades em desconformidade com o estabelecido
nesta Portaria;
V - deixar, no curso de suas atividades, de cumprir os requisitos de
habilitacdo, de certificacdo/homologacdo ou de regularidade de
funcionamento;
VI - apresentar informacgdes nio verdadeiras as autoridades de transito;
VIl - deixar de armazenar os registros dos relatorios de avaliagao;
VIl - fraudar ou manipular os registros dos relatorios de avaliacao;
IX - fraudar os sistemas relativos ao software.

DA FISCALIZACAO
Art. 28 O DETRAN/MT, por meio da Coordenadoria de Fiscalizagdo de
Credenciados, com auxilio da CIRETRAN, Coordenadoria de
Habilitacdo e Coordenadoria de Tecnologia da Informacao, fiscalizara,
direta e permanentemente, o cumprimento dos requisitos e exigéncias
constantes desta Portaria, abrangendo, dentre outros, os sistemas
utilizados pelos Centros de Formacdo de Condutores, incluindo a
regularidade do software utilizado.
Art. 29 Todas as informacgdes relativas as aulas descritas nesta Portaria
deverdo constituir uma base de dados a qual a Coordenadoria de
Fiscalizacdo de Credenciados, a Coordenadoria de Controle de
Formacado de Condutores e/ou qualquer outro setor do DETRAN/MT
tera livre acesso, desde que devidamente justificado.
Art. 30 O DETRAN/MT, no exercicio da fiscalizagao, tera livre acesso
aos dados relativos a administracdo, equipamentos, recursos técnicos e
registro de empregados dos Centros de Formagao de Condutores e das
empresas credenciadas.
Art. 31 Compete a Coordenadoria de Fiscalizacdo de Credenciados dar
inicio as notificagdes do credenciado em caso de constatacdo de
irregularidades, podendo ser realizadas via e-mail a empresa
credenciada.
Art. 32 A qualquer momento, sem prévio aviso, poderao ser
desencadeadas acbes de fiscalizacdo nas empresas credenciadas,
para analises de documentos, procedimentos ou apuracido de
irregularidades ou denuncias.
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DAS PENALIDADES
Art. 33 A empresa credenciada estara sujeita as seguintes penalidades,
independentemente das previstas na legislagdo de transito e/ou
Resolugdes do CONTRAN e da responsabilidade civil e criminal que
decorrer de atos por ele praticados:
| - adverténcia;
Il - suspensao de até 90 (noventa) dias;
lIl - cassagao do credenciamento.
Paragrafo Unico. Quando a infrac&o praticada for passivel de aplicacéo
das penalidades de suspensao ou de cassacao de credenciamento, a
Coordenadoria de Fiscalizagdo de Credenciados podera requerer a
Diretoria de Habilitacdo do DETRAN/MT a suspensao preventiva das
atividades do credenciado, limitada a 60 (sessenta) dias, desde que
sanado o vicio que ensejou a suspensao.
Art. 34 Serd aplicada a penalidade de adverténcia quando a
credenciada:
| - ndo atender ao pedido de informacao formulado pelo DETRAN/MT,
no qual esteja previsto prazo para atendimento;
Il - descumprir qualquer determinacdo emanada do DETRAN/MT, desde
que nao se caracterize como irregularidade sujeita a aplicacdo da
penalidade de suspensao e cassac¢ao do credenciamento;
lIl - descumprir as obrigagcdes descritas nos incisos | a XVII do art. 26
desta Portaria, exceto as dispostas nos incisos VI, IX, XV.
Art. 35 A adverténcia sera escrita e formalmente encaminhada ao
infrator, ficando codpia arquivada na Coordenadoria de Credenciamento
do DETRAN/MT, no prontuario da empresa credenciada.
Art. 36 Sera aplicada a penalidade de suspensdo quando a
credenciada:
| - for reincidente em infracdo a que se comine a penalidade de
adverténcia, independentemente do dispositivo violado;
Il - descumprir o disposto nos incisos VI, IX, XV, XVIIIl a XX do art. 26
desta Portaria.
Art. 37 Na aplicacdo da penalidade de suspensao serdo levados em
consideragao os antecedentes, a gravidade dos fatos e a reparacéo do
dano, quando for o caso, apos analise do parecer emitido pela
Comissao Permanente de Processos Administrativos de Credenciados.
Art. 38 Sera aplicada a penalidade de cassacdo do credenciamento
quando:
| - da inadequacao dos servicos prestados, sob qualquer aspecto
técnico, moral, ético ou legal, da empresa credenciada ou do
profissional envolvido no fato;
Il - a empresa credenciada for reincidente na pratica de infragao sujeita
a aplicacao da penalidade de suspensao;
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lIl - do descumprimento do disposto nos incisos | a IX do art. 27 desta
Portaria;
IV - da pratica de infracdo penal ou conduta moralmente reprovavel
atribuiveis aos seus proprietarios ou diretores decorra, de alguma
forma, incompatibilidade para o exercicio da atividade ora disciplinada.
Art. 39 E de competéncia exclusiva do Diretoria de Habilitacdo do
DETRAN/MT a aplicagao das penalidades elencadas nesta Portaria.
Art. 40 A aplicagao das penalidades previstas nesta Portaria sera
precedida de apuragao em processo administrativo regular, assegurado
o0 contraditério e a ampla defesa a empresa credenciada e aos
funcionarios envolvidos.
Art. 41 O rito do processo administrativo para apuragcdo de
responsabilidade da empresa credenciada sera definido em Portaria
especifica.
Art. 42. A empresa credenciada responsavel pela infracdo da qual
decorrer a cassacao do credenciamento podera requerer reabilitacao,
decorrido prazo de 05 (cinco) anos do ato de cassacdo do
credenciamento, sujeitando-se as mesmas regras previstas para o
credenciamento inicial.

DAS PENALIDADES AOS CENTROS DE FORMACAO DE

CONDUTORES

Art. 43 Os Centros de Formacdo de Condutores, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades previstas em regulamento proprio, estarao
sujeitos as seguintes penalidades:
| - adverténcia;
Il - suspensao de até 90 (noventa) dias;
lIl - cassagao de credenciamento.
Paragrafo Unico. Quando a infrac&o praticada for passivel de aplicagéo
das penalidades de suspensdo ou de cassacido de credenciamento, a
Coordenadoria de Fiscalizagdo de Credenciados podera requerer a
Diretoria de Habilitacdo do DETRAN/MT a suspensdo preventiva das
atividades do credenciado, limitada a 60 (sessenta) dias, desde que
sanado o vicio que ensejou a suspensao.
Art. 44 Sera aplicada a penalidade de adverténcia quando o Centro de
Formacao de Condutores:
| - aplicar aula te6rica em ambiente que ndo possua o sistema de
monitoramento em funcionamento;
Il - ndo fornecer dados de monitoramento ao DETRAN/MT em até 02
(dois) dias de sua solicitagao.
Art. 45 A adverténcia sera escrita e formalmente encaminhada ao
infrator, ficando cépia arquivada na Coordenadoria de Credenciamento,
no prontuario da empresa credenciada.
Art. 46 Sera aplicada a penalidade de suspensao de até 90 (noventa)
dias quando o Centro de Formagao de Condutores:
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| - for reincidente em infracdo a que se comine a penalidade de
adverténcia, independentemente do dispositivo violado;

Il - realizar aula tedrica sem aluno ou instrutor, em desacordo com o
autenticado previamente.

Art. 47 Na aplicacao da penalidade de suspensao serao levados em
consideragao os antecedentes, a gravidade dos fatos e a reparacéo do
dano, quando for o caso, apds analise do parecer emitido pela
Comissao Permanente de Processo Administrativo de Credenciados.
Art. 48 Sera aplicada a penalidade de cassacdo do credenciamento
quando o Centro de Formagao de Condutores:

| - for reincidente na pratica de infragcdo sujeita a aplicacdo da
penalidade de suspensao;

Il - utilizar qualquer ferramenta, sistema ou instrumento, que impec¢a o
monitoramento da aula.

Art. 49 E de competéncia exclusiva do Diretor de Habilitacdo do
DETRAN/MT a aplicagao das penalidades elencadas neste Capitulo.
Art. 50 A aplicacdo das penalidades previstas nesta Portaria sera
precedida de apuragao em processo administrativo regular, assegurado
o contraditério e a ampla defesa ao Centro de Formacao de Condutores
e aos funcionarios envolvidos.

Art. 51 O rito do processo administrativo para apuragcdo de
responsabilidade do Centro de Formagao de Condutores sera definido
em Portaria especifica.

Art. 52 O Centro de Formacao de Condutores responsavel pela infracéao
da qual decorrer a cassacdao do credenciamento podera requerer
reabilitacdo decorrido prazo de 05 (cinco) anos do ato de cassacao do
credenciamento, sujeitando-se as mesmas regras previstas para o
credenciamento inicial.

DAS DISPOSICOES GERAIS DA FISCALIZACAO E PENALIDADES
Art. 53 A Coordenadoria de Credenciamento organizara arquivo
contendo toda a documentacao relativa ao credenciamento de cada
empresa, inclusive o registro de penalidades porventura aplicadas, apos
regular processo administrativo.

Art. 54 O pedido de suspensdo ou cancelamento do credenciamento,
por interesse do credenciado, devera ser formalmente encaminhado
pelo responsavel pela administracdo da empresa credenciada,
apontado em contrato social ou procurador legalmente constituido, ao
Presidente do DETRAN/MT, com antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias.

§ 1° O pedido de descredenciamento ndo incorrera no cancelamento do
processo administrativo de apuragcao de responsabilidade do
credenciado.

§ 2° A empresa descredenciada por qualquer motivo devera entregar
todas as documentacgdes referentes as aulas aplicadas a Diretoria de
Habilitacdo, em meio fisico e digital.
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Art. 55 Os usuarios dos servigos prestados pelo credenciado poderao
denunciar qualquer irregularidade praticada na prestagao dos servigos
ou de seus prepostos a Ouvidoria do DETRAN/MT.

DISPOSICOES GERAIS
Art. 56 Para conclusdo dos cursos teoricos, o sistema eletrénico de
monitoramento devera observar, conforme o disposto nas Resolucdes
do CONTRAN n° 168/2004, suas atualizacdes e n° 358/2010:
| - para o curso técnico tedrico de formacéo: 45 horas/aula;
Il - para o curso de atualizacdo para renovacao: 15 horas/aula;
lIl - para o curso de reciclagem de condutor infrator: 30 horas/aula;
IV - para especializagdo de condutores: 50 horas/aula, exceto os cursos
de Mototaxista e motofretista: 30 horas/aula;
V - para especializagao de condutores com aproveitamento de estudos:
15 horas/aula;
VI - para atualizagdo de curso de especializacido: 16 horas/aula, exceto
os cursos de Mototaxista e motofretista: 10 horas/aula;
VIl - para formacao de instrutores: 180 horas/aula;
VIl - para formacdo de instrutores de cursos especializados: 270
horas/aula;
IX - para formacéo de diretores: 220horas/aula;
X - para formagao de examinadores: 208 horas/aula;
Xl - para atualizacao de instrutores: 20 horas/aula;
Xl - para atualizagdo de instrutores de cursos especializados: 20
horas/aula;
Xl - para atualizagao de diretores: 20 horas/aula;
XIV - para atualizacdo de examinadores: 20 horas/aula.
Art. 57 Os Centros de Formacdo de Condutores deverao manter,
obrigatoriamente, o atendimento operacional de qualidade aos
candidatos a obtencdo do documento de habilitacao.
Paragrafo Unico. As pessoas juridicas envolvidas no processo serdo
responsaveis pelos custos decorrentes da realizagdo de suas
atividades.
Art. 58 O sistema eletrénico devera ser integrado com os sistemas
internos e externos do Departamento Estadual de Transito de Mato
Grosso.
Art. 59 Cabera ao DETRAN/MT fornecer as regras de integracdo do
Sistema de Controle e Monitoramento de Aula Tedrica, descritas nesta
Portaria, com o sistema informatizado do DETRAN/MT.
Art. 60 O DETRAN/MT podera solicitar adaptagdes e melhorias em
softwares e hardwares do Relatorio Eletrénico de Avaliagdo, visando o
aperfeicoamento nos procedimentos de habilitagdo de condutores de
veiculos.
Art. 61 Os casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria de Habilitacao
do DETRAN/MT.
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Art. 62 Esta Portaria entra em vigor da data de sua publicacgao.

Cuiaba/MT 02 de julho de 2019.
GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS*
Presidente - DETRAN/MT
Original assinado*

ANEXO |

ESPECIFICACOES TECNICAS
1. A solugdo de software devera ser totalmente compativel e
operacional com os métodos do Web Service (WS) do DETRAN-MT,
como mostrado nos WSDL (Web Services Description Language) do
WS a ser fornecido pelo mesmo.
2. A credenciada devera fornecer, obrigatoriamente, base de dados
(Banco de Dados) da aplicagdo. O Banco de Dados Corporativo
destina-se a armazenar objetos de banco de dados e dados que sao
utilizados pelo sistema, aplicacbées ou sistemas destinados a atender
necessidades do DETRAN-MT, ou seja, aplicagbes ou sistemas que
sejam utilizados de forma unica pelos CFC’'s e DETRAN-MT. Assim
sendo, esse Banco de Dados devera:
| - Estar adequado ao SGBD (Sistema Gerenciador de Banco de Dados)
relacional compativel com SQL (structured query language) e néo-
relacional (NoSQL);
Il - Seus acessos e guarda dos dados devem estar disponiveis para
acesso por periodo de, no minimo, 5 anos pelo DETRAN-MT;
lIl - Possuir todas as caracteristicas de ambiente de seguranca para
evitar invasdes por terceiros;
IV - Estar hospedado em servidores ou em nuvem (internet) e
autorizado o acesso pelo DETRAN através de interface providenciada
pelo contratado através de métodos de WS especificos;
V - Devera apresentar programa de backup e recovery (recuperagao).
3. A credenciada devera possuir corpo técnico capacitado para:
| - Estar apto a dar suporte em todos os niveis 1,2 e 3 aos usuarios do
sistema;
Il - Possuir em seus quadros profissionais programadores com
experiéncia em desenvolvimento de sistema para, fluentes na
linguagem (ou linguagens) do sistema, atuar em caso de identificagcéo
de problemas (bugs) de cdédigo-fonte, os quais somente poderao ser
resolvidos pela alteragcdo do mesmo e geragcao de nova versao;
[Il - Atuar em Central de Suporte e Apoio proprios.

ANEXO Il
DO CERTIFICADO DE CURSOS ESPECIALIZADOS
1. O certificado de conclusdo do curso de especializacdo/atualizagao
para condutor, formacao/atualizacdo de instrutores, diretores e
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examinadores, devera seguir o modelo deste anexo, além de conter as
informacdes abaixo elencadas:

a) Numeracao do certificado;

b) Razéao social e CNPJ da instituicdo credenciada
responsavel pelo curso;

C) Nome e CPF do instrutor;

d) Municipio de realizagdo do curso;

e) Modalidade do curso (presencial ou EaD);

f) Nome do curso;

9) Tipo de curso (Especializagédo ou Atualizagao);
h) Data de inicio e fim;

i) Carga horaria;

j) Nome do candidato;

K) Categoria da CNH,;

) Registro do condutor;

m) Validade do curso;

n) Modulo discriminado;

0) Frequéncia do candidato por moédulo;

p) Aproveitamento do candidato por modulo.

ANVERSO DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

(Logomarca, nome da razao social, codigo de credenciamento
da entidade ou instituicdo, endereco completo e n°. do CNPJ
da entidade ou instituicdo)
CERTIFICADO
N°. (Cdédigo do CFC) MT (Ano)

Certificamos que (nome _do_aluno) , Registro n°.
habilitado na categoria “ " participou do

Curso realizado no municipio de
-MT, no periodo de [ ] a [ ,

com carga horaria total de ( ) horas-aula com

validade até [ ]

(Local e data da emissao do certificado).

Geréncia de Controle Aluno Dir. Geral ou de
de Formacao de Ensino
Condutores Cad. de
DETRAN-MT Credenciamento
(Nome e assinatura do (assinatura e carimbo)
Gerente digitalizados)
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VERSO DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

CONTEUDO PROGRAMATICO
Carga Instrutor
Modulo I-(Iﬁg?r:_a Frequéncia | Aproveitamento | csPonsavel
aula) Nome | CPF
- %
Il - A
i - 7
IV - o
Autorizagao:
/ Carga Horaria: Codigo de
verificacao de
Data: Aproveitamento: autenticidade
/
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