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PORTARIA N° 181/2018/GP/DFETRAN/MT
Institui a Comissao para realizagao de Inventario Fisico
Financeiro, avaliagao inicial e regularizagao das informagoes
dos bens patrimoniais moveis do Departamento Estadual de
Transito de Mato Grosso.
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o Art. 71, I, Il E IV da Constituicao
Estadual e,
CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n°® 4.320/64 que
dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;
CONSIDERANDO o Decreto Estadual n°® 194, de 15 de julho de
2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais méveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.
CONSIDERANDO Instrucdo Normativa N° 03/2015/SEGES que
orienta os orgaos sobre a realizagao do inventario.
CONSIDERANDO a necessidade de realizacdo de inventario
fisico-financeiro de bens moveis do Departamento Estadual de
Transito de Mato Grosso, €;
CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacdes
patrimoniais do Departamento Estadual de Transito de Mato
Grosso no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial e FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir comissao para realizacao do Inventario Fisico
Financeiro, avaliacao inicial e regularizagao das informacgdes dos
bens patrimoniais moveis do DETRAN/MT.
Art. 2° A referida Comissao sera composta pelos servidores
abaixo descritos:
Presidente:
Luiz Paulo Dario
Membros:
Anizio da Silva Campos Filho
Anndreya Paulla Martins Milhomem
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Carlos Cesar da Silva Ferreira

Diogo Luis Silva de Siqueira

Jandercio Manoel Alves

Jodo Paulo da Silva Oliveira

Mauricio de Carvalho

Pedro Rosa Neto

Roberto Felippe Santiago

Ronepeterson Santos da Silva

Salvador Monteiro da Silva

Valdivio Barbosa Silva

Vitor Silva Sousa

Art. 3° O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as
anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:

| - verificacdo da exatidao dos registros de controle patrimonial,
mediante a realizacao de levantamentos fisicos;

Il - Realizagdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado
de Gestdao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas - FIPLAN;

lll -avaliacao e controle gerencial dos bens permanentes;

IV- encaminhamento de informagées aos Orgéos de Controle;

V - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens
patrimoniais moveis.

Art. 4° - Compete a Comissao de Inventario do Departamento
Estadual de Transito de Mato Grosso:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o
cronograma para sua execugao e divulgar as unidades
administrativas, juntamente com o material necessario para o
levantamento fisico;

Il - Coordenar os trabalhos de realizacao do levantamento fisico
dos bens patrimoniais, no 6rgao;

lll - Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades
Administrativas e fazer a conciliacdo com o Sistema Integrado de
Gestao Patrimonial - SIGPAT;

IV -Atualizaras informagdes sobre os bens encontrados nas
unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT;
V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as
informacgdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacgdes, modificagdes de numeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelas Unidades, documentos
comprobatorios de transferéncias de bens quando n&o localizado;
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VIl - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliagao
inicial dos bens moéveis;

VIII - Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-
los as unidades para assinatura do responsavel ou seu substituto
legal;

IX - Propor a destinacdo dos bens inserviveis e nao
reaproveitaveis pela autarquia;

X - Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patriménio
da autarquia.

Art. 5° Compete aos ocupantes de cargos de diregcao e chefia
das unidades e/ou setores indicar os membros para compor as
subcomissdes ou, na impossibilidade de forma-las, designando
servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos
bens moveis da unidade, bem como ratificar e encaminhar a
Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade
devidamente protocolado. Deve, ainda, encaminhar o arquivo em
formato XLS para o e-mail da comissdo inventariante desta
autarquia, no prazo definido, bem como qualquer documentagao
adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua direcao.
Art. 6° Compete as subcomissdes ou servidores designados para
realizagdo do levantamento fisico dos bens mdveis nas unidades:
|- Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer
espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacdo do
levantamento;

lll - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da
unidade, com apoio e orientacao da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando
necessario, auxilio, informacdes e documentos para identificacao
e quantificacdo dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de
cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plaqueta do
modelo atualmente adotado, identifica-los com numeracao
provisoria para posterior regularizagao;

VI - Para fins de levantamento devera ser utilizada a Planilha que
sera encaminhada pela comissao.

VIl - Elaborar Relatorio Final de Levantamento da unidade,
apresentando-o ao responsavel para validacao;
VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens

Moveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
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Art. 7° Quando convocados os membros da comissao ficarao a
disposicao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 8° Durante a realizacao do inventario fica vedada toda e
qualquer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto
mediante autorizacao especifica da Comissao de Inventario.

Art. 9° O relatdrio de inventario dos bens patrimoniais devera ser
concluido e encaminhado ao seu Setor Contabil até o dia 15 de
dezembro do ano corrente.

Art. 10° Toda documentagdo relativa ao inventario fisico
financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de
Patriménio e a disposicdo dos Orgdos de Controle.

Art. 11° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao,

revogando-se as portarias: Portaria n°
226/2015/GP/DETRAN/MT, Portaria n°
428/2016/GP/DETRAN/MT, Portaria n°
506/2016/GP/DETRAN/MT, Portaria n°
406/2017/GP/DETRAN/MT, Portaria n°
407/2017/GP/DETRAN/MT, Portaria n°

570/2017/GP/DETRAN/MT T e demais disposicdes em contrario.
Cuiaba-MT, 20 de marco de 2018.

THIAGO FRANGA CABRAL

LT Y L
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