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PORTARIA N° 373/2019/GP/DETRAN-MT
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO DO ESTADO DE MATO GROSSO - DETRAN-MT, no
uso das atribuicbes que lhe confere o Art. 71, |, Il E IV da
Constituicao Estadual e
Considerando o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde
sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;
Considerando o Decreto Estadual n° 194, de 15 de julho de 2015,
que normatiza a gestao dos bens patrimoniais mdéveis do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;
Considerando Instrucdo Normativa n° 03/2015/SEGES, que
orienta os 6rgaos sobre a realizacao do inventario;
Considerando a necessidade de realizacdo de inventario fisico-
financeiro de bens mdéveis do Departamento Estadual de Transito
de Mato Grosso, e
Considerando a necessidade de regularizar as informagdes
patrimoniais do Departamento Estadual de Transito de Mato
Grosso no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e
no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas
- FIPLAN;

Resolve:

Art. 1° Instituir comissao para realizacdo do Inventario Fisico
Financeiro do Ano de 2019, avaliacao inicial e regularizagao das
informacgdes dos bens patrimoniais moveis do DETRAN/MT.
Art. 2° A referida Comissido sera composta pelos servidores
abaixo elencados, sob a presidéncia do primeiro:

Nome Matricula Cargo
Antbénio Boroviec 126096 Assessor
Técnico |l
Anizio da Silva Campos 78887 Agente do
Filho Servico de
Transito




Carlos Cesar da Silva 225707 Agente do

Ferreira Servico de
Transito

Diogo Luis Silva de 274247 Auxiliar do

Siqueira Servico de
Transito

Mauricio de Carvalho 81879 Agente do
Servico de
Transito

Melissa Paula de 78207 Agente do

Oliveira Servico de
Transito

Pedro Rosa Neto 250662 Analista do
Servico de
Transito

Ronepeterson  Santos 274965 Auxiliar do

da Silva Servico de
Transito

Valdivio Barbosa Silva 274967 Auxiliar do
Servico de
Transito

Vitor Silva Sousa 274837 Auxiliar do
Servico de
Transito

Art. 3° O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as
anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:

| - Verificacdo da exatiddo dos registros de controle
patrimonial, mediante a realizac&do de levantamentos fisicos;

Il - Realizacdo de ajuste entre os registros do SIGPAT e do
FIPLAN;

lIl - Avaliagao e controle gerencial dos bens permanentes;

IV- Encaminhamento de informacdes aos Orgdos de Controle;

V - Confirmacdo de responsabilidade pela guarda dos bens
patrimoniais moveis.
Art. 4° Compete a Comissdo de Inventario Fisico-financeiro de
Bens Méveis do DETRAN-MT:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o
cronograma para sua execucao e divulgar as unidades
administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento
fisico dos bens patrimoniais, na entidade;



lll- Realizar, em conjunto com a Geréncia de Material e
Mobiliario, a avaliacio inicial dos bens méveis e a atualizacdo das
informacdes sobre os bens encontrados nas unidades no SIGPAT;

IV - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as
informacgdes, autorizando a Geréncia de Material e Mobiliario a
realizar, se necessario, transferéncias, baixas, incorporacdes,
modificacbes de numeros de registro patrimonial - RP, dentre
outros;

V - Solicitar aos responsaveis pelas Unidades documentos
comprobatoérios de transferéncias ou baixas de bens, quando nao
localizado;

VI - Elaborar Inventario Final e encaminhar a Geréncia de
Material e Mobiliario da Autarquia e a Secretaria Adjunta de
Patrimonio e Servicos da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestao - SEPLAG;

VIl- Encaminhar os Relatérios de Inventario, via e-mail, para
levantamento “in loco” a ser realizado pelos servidores da
Comissao e por aqueles que forem designados pelas chefias das
unidades;

VIl - Receber a Planilha de Levantamento Fisico das
Unidades Administrativas e fazer a conciliacdo com o SIGPAT;

IX - Atualizar as informacgdes sobre os bens encontrados nas
unidades no SIGPAT.

Art. 5° A Comissao instituida por esta Portaria devera adotar os
seguintes procedimentos:

|- Elaborar procedimentos que visem dar maior seguranga e
controle na movimentacdo de bens em qualquer unidade do
DETRAN;

Il - Realizar correcoes e atualizacdes dos valores distorcidos
dos bens;

lIl - Apresentar a Geréncia de Material e Mobiliario, até o dia
31 de dezembro de 2019, Relatério Final das situagcoes
detectadas;

IV - Requisitar a Diretoria de Administragdo Sistémica,
quando necessario, providéncias de designacao de pessoal para
atuagao em conjunto nos trabalhos previstos nesta Portaria;

V - Providenciar o acesso a toda documentacido necessaria
para execucao dos seus trabalhos;

VI - Adotar medidas e providéncias perante as unidades
descentralizadas na hipotese de bens ndo encontrados;

VIl - Apresentar Relatorios Parciais a Geréncia de Material e
Mobiliario a respeito dos levantamentos efetuados, especificando



as Unidades que foram levantadas e os bens nao encontrados e,
ainda, recomendando providéncias por parte da Administracio
Fazendaria para apurar a irregularidade;

VIl - Promover reunides para avaliacdo dos Relatorios
Parciais com a Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI.
Art. 6° A Geréncia de Material e Mobiliario devera adotar os
seguintes procedimentos:

| - Providenciar a identificacdo de Registro Patrimonial - RP
em todos os bens que nao possuem e sao passiveis de tais
procedimentos;

Il - Auxiliar e orientar a Comissao e os servidores designhados
nos trabalhos pertinentes, quando solicitada;

Il - Providenciar a regularizacao junto aos oOrgaos
competentes das irregularidades constatadas, conforme a
legislagao vigente;

IV - Encaminhar para a Coordenadoria de Contabilidade a
documentacido necessaria dos bens que porventura restarem
pendentes de registros contabeis;

V - Fazer busca das notas fiscais referentes as aquisicoes
dos bens moveis com valores irrisérios e aqueles com valores
distorcidos;

VI - Regularizar as informagdes, realizando, se necessario,
transferéncias, baixas, incorporagdoes, modificagdbes de numeros
de RP, dentre outros;

VIl- Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e
encaminha-lo as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

VIl - Propor a destinagdo dos bens inserviveis e nao
reaproveitaveis pela Autarquia.

Art. 7° As CIRETRAN'’s, as Geréncias de Nucleos, os Postos de
Atendimento e demais unidades da Sede, Regidao Metropolitana e
interior do Estado deverao adotar os seguintes procedimentos:

| - Receber os Relatérios de Inventario conforme inciso VII,
art. 4° desta Portaria;

Il - Analisar e preencher os relatérios do inventario
encaminhados pela Geréncia de Material e Mobiliario;

lIl - Enviar, impreterivelmente, no prazo de 15 (quinze) dias
corridos apods o seu recebimento, todos os relatérios preenchidos,
digitalizados em PDF e com a devida assinatura do responsavel
pelo preenchimento e do gestor da unidade via e-mail;

IV - O nado envio do relatério no prazo estabelecido ensejara
em cobranca para o superior imediato, que devera providenciar



em até 05 (cinco) dias uteis o envio das informagdes. Caso
persista a falta de resposta, a Comissdo de Inventario devera
encaminhar a situacdo ao conhecimento da Presidéncia.

Art. 8° Apos o levantamento final do inventario, a Geréncia de
Material e Mobiliario encaminhara para o gestor da unidade um e-
mail com o resultado apurado, o qual sera formalmente validado
no prazo de 15 (quinze) dias corridos com a validagao/aceitacao
ou contestacao do respectivo gestor.

§1° A auséncia de validagao/aceitagao ou contestacdo do
Relatério encaminhado pela Geréncia de Material e Mobiliario
dentro do prazo de 15 (quinze) dias implicara em aceitacéo tacita
pelo gestor da unidade administrativa.

§2° A contestacdo do relatério pelo gestor devera ser
analisada primeiramente pela Comissdo de Inventario e, apés,
sera encaminhada para a Geréncia de Material e Mobiliario, que
devera efetuar a analise necessaria, com resposta em até 10
(dez) dias corridos sobre as providéncias a serem adotadas.

Art. 9° Compete aos ocupantes de cargos de direcéo e chefia das
unidades e/ou setores indicar ou designar servidor de sua
confianga para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da
unidade, bem como ratificar e encaminhar a Planilha de
Levantamento Fisico dos bens da unidade devidamente
protocolado. Deve, ainda, encaminhar o arquivo em formato XLS
via e-mail, no prazo definido, bem como qualquer documentacéao
adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua direcao.
Art. 10 A Comissao de Inventario, bem como os servidores
designados pelas chefias setoriais, com base nos relatorios de
apuracao das unidades, devera, sempre que necessario, realizar
os procedimentos padrées de levantamento dos bens, conforme
abaixo descrito:

|- Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a
qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacao do
levantamento;

lll - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais
da unidade, com apoio e orientagcdao da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando
necessario, auxilio, informacdées e documentos para identificacao
e quantificacdo dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagcado do registro patrimonial
de cada bem e, em caso de avaria ou descolamento da plaqueta



do modelo atualmente adotado, identifica-los com numeracao
provisodria para posterior regularizagao;

VI - Utilizar, para fins de levantamento, a Planilha que sera
encaminhada pela Comissao de Inventario;

VIl - Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado
de conservacao dos bens, descrevendo suas caracteristicas e
informando os bens suscetiveis de desfazimento a Geréncia de
Material e Mobiliario, para conhecimento;

VIII - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens
Moveis, juntamente com o responsavel pela unidade;

IX - Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade,
apresentando-o ao responsavel, para validacao;

X - Caso o gestor se recuse a realizar a assinatura do
Relatorio, a comissdo devera encaminhar o referido documento
por e-mail, para o gestor, que devera, no prazo de 10 (dez) dias
corridos, especificar sobre qual(ais) item(s) do relatério ha
discordancia.

Art. 11 Quando convocados, os membros da Comissao ficarao a
disposicao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta
Portaria.
Art. 12 Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e
qualquer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de Ievantamento, exceto
mediante autorizacdo especifica da Comissao de Inventario.
Art. 13 O Relatéorio de Inventario Fisico-Financeiro dos Bens
Patrimoniais Moveis devera ser concluido e encaminhado ao
Setor Contabil até o dia 15 de dezembro de 2019 e a verséo final,
contendo todas as informagdes, até 07 de janeiro de 2020.
Art. 14 Toda documentacao relativa ao Inventario Fisico-
Financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de
Patriménio e & disposi¢éo dos Orgéos de Controle.
Art. 15 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Cuiaba-MT, 07 de maio de 2019.

GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS*
Presidente do DETRAN-MT
Original Assinado*



