Governo de Mato Grosso
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

CONCEITOS GERAIS

O Decreto Estadual n2 840/2017 em seu Art. 42 disciplinou que: O Termo de Referéncia ou Plano
de Trabalho é instrumento, que servira de base para elaboragdo do edital e devera dispor as razGes e
interesse publico determinantes para a contratagdo do objeto pretendido, devendo anexar as
documentagbes que subsidiam a necessidade em sua quantidade, especificacdo e especificidade.

Conforme §12 do citado artigo: Deve ser elaborado pela unidade requisitante do objeto da
contratagdo, apoiando-se a unidade de aquisigdes nos aspectos técnicos de compras publicas, e deverd
conter minimamente: | - descri¢do do objeto do certame, de forma precisa, suficiente e clara; Il - critérios
de aceitagdo do objeto; Il - valor estimado do bem ou servigo, considerando os pregos praticados no
mercado; IV - valor estimado em planilhas de quantitativos e precos unitérios, quando for o caso; V - prazo
de execugdo do servigo ou de entrega do objeto; VI - cronograma fisico-financeiro, se for o caso; VIl -
deveres do contratado e do contratante; VIII - prazo de garantia, quando for o caso; IX - procedimentos
de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato; X - sangbes por inadimplemento.

Compila-se ainda como boas praticas o Decreto Federal n? 10.024/2019 em seu art. 32, XI: O
termo de referéncia - documento elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, que devera
conter: a) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela administracdo publica, a partir dos
padrées de desempenho e qualidade estabelecidos e das condigdes de entrega do objeto, com as
seguintes informagGes: 1. a definigdo do objeto contratual e dos métodos para a sua execugdo, vedadas
especificagdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a competicdo ou a
realizagdo do certame; 2. o valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, de acordo
com o prego de mercado; e 3. o cronograma fisico-financeiro, se necessario; b) o critério de aceitagdo do
objeto; c) os deveres do contratado e do contratante; d) a relagdo dos documentos essenciais a verificagdo
da qualificagdo técnica e econémico-financeira, se necessaria; e) os procedimentos de fiscalizagdo e
gerenciamento do contrato ou da ata de registro de precos; f) o prazo para execugdo do contrato; e g) as
sangOes previstas de forma objetiva, suficiente e clara. § 12 A classificagdo de bens e servicos como
comuns depende de exame predominantemente fatico e de natureza técnica. § 22 Os bens e servigos que
envolverem o desenvolvimento de solugdes especificas de natureza intelectual, cientifica e técnica, caso
possam ser definidos nos termos do disposto no inciso Il do caput, serdo licitados por pregdo, na forma

eletronica.
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Governo de Mato Grosso
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD) — FORNECIMENTO/AQUISICAO

UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: COORDENADORIA DE OBRAS E ENGENHARIA

1 - Descrigdo sucinta do Objeto:

Contratagdo, via credenciamento, de empresa para prestagdo de servigos técnicos especializados de
engenharia e, ou arquitetura para realizar sob demanda, elaboragdo de projetos de paisagismo e seus
correlatos, com base nas edificagdes existentes na Sede do DETRAN em Cuiaba, bem como elaboragdo dos
projetos executivos e outros documentos indispensaveis paraimplantar, conforme edital de credenciamento
n2 001/2022/SEPLAG/SINFRA.

2 - Dotagdo Orgamentaria:

Programa: 506 Projeto/Atividade (Ag¢30): 2388
Subagdo: 001 Etapa: 01
Natureza da Despesa: 4490-5100 Fonte: 15010000

3 - Descrigdo do Objeto:

Area apta
para
paisagismo
(m?)

Lote SIAG Und. | Qtd. Descrigao Sub-total

Elaboragdo de Projetos de paisagismo

1 |Acadastrar| Un 1,00 - DETRAN Cuiabé

25.955,54 25.955,54

TOTAL DA CONTRATAGAO 25.955,54

4 - Objetivo da Contratagio/Resultados Esperados:

4.1.Dispor de Prestagdo de servigos técnicos especializados em paisagismo com o objetivo de
revigorar as dependéncias do DETRAN, transformando em um ambiente sustentavel e agradavel
tanto para os usudrios como para os funcionarios e colaboradores em geral.

5- Justificativa para aquisi¢do:

5.1.Considerando que nem todos os Orgdos, Entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso
possuem em seu quadro funcional profissionais técnicos que desenvolvam os servicos objetos deste
Credenciamento ou quando existem sdo em quantidade insuficiente ou desenvolvem outras
atribuigdes.

5.2.Considerando que a autarquia estd passando por reformas estruturais nos blocos, e seu exterior, em
razao dos anos, encontra-se com o aspecto defasado e precario.

5.3.Desta forma, justifica-se a contratagdo do referido objeto, através de empresas constituida por pessoa
juridica isolada ou em forma de consércio, desde que detenham em seu quadro de funcionarios
profissionais qualificados tecnicamente para atender a todas as atividades elencadas, isto é, apenas
uma contratada sera responsavel pela elaboragdo de todos os projetos envolvidos na demanda,
incluindo a Compatibilizagdo dos Projetos e a Consolidagdo Documental necessarias para delimitar a
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Governo de Mato Grosso
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

execucdo das futuras reformas nas unidades, conforme Edital ja referido.

DAS QUANTIDADES

5.4. As quantidades foram definidas conforme levantamento das areas construida do DETRAN em Cuiaba:

Valor
Lote/Item Descrigdo Und. Unitario Area (m?) Sub-total
(R$)
1/1 Elaboracdo de Projetos paisagismo RS/m? 1,57 25.955,54 | R$40.750,19

6 — Execugdo do Contrato

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

6.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,

contados do recebimento da convocagdo formal, mesmo prazo para retirada da Ordem de Servico;

6.1.1. Realizar o servigo utilizando-se de materiais, equipamentos, softwares, ferramentas e utensilios
préprios, que se fizerem necessarios para a execugdo do Contrato;

6.1.2. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos para a execugdo do objeto do Contrato,
em conformidade com as Normas e determinagdes legais em vigor;

6.1.3. Emitir Nota Fiscal, discriminando o(s) servigo(s) executado(s) no periodo, de acordo com a
especificagdo constante no item 02 do Termo de Referéncia do edital;

6.1.4. Prestar o(s) servigo(s) contratado(s), nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e
condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital, no Termo de Credenciamento e no
Contrato de cada demanda;

6.1.5. Of(s) servigo(s) contratado(s) deverdo ser executados de acordo com a necessidade do
Contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das
recomendacgGes técnicas aceitaveis, respectivas Normas e legislagdo;

6.1.5.1. A falta de quaisquer dos servicos, cuja execugdo incumbe a Credenciada, ndo podera
ser alegada como motivo de forca maior para o atraso, ma execug¢do ou inexecugao do objeto
do Contrato, assim, tal circunstancia ndo eximird a Contratada das penalidades a que esta
sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condigOes estabelecidas;
6.1.6. Executar o objeto do Contrato, de forma a garantir os melhores resultados, cabendo
a Contratada otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos
e a satisfacdo do Contratante;
6.1.7. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias dos
Orgdos, Entidades Contratante;
6.1.7.1. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo no Orgdo, Entidade Contratante para a execugdo do objeto contratado, os
quais devem estar devidamente identificados por meio de cracha e, se necessdrio, com
Equipamentos de Protegdo Individual — EPI’s;

6.1.8. Prover todos os meios necessarios a execu¢do do Contrato, considerando inclusive
0s casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;
6.1.9. Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugdo do servigo a que se obrigou, cabendo-

Ihe, integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que
sera exercida pelo Contratante;
6.1.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante a prestagdo do(s)
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servigo(s), que devera estar de acordo com as especificagbes do Contrato, em observancia as
obrigacOes pactuadas;
6.1.11.  Prestar os esclarecimentos solicitados pelo Contratante, obrigando-se de plano a
responder e atender as reclamagGes, devendo ainda dar ciéncia a este, por escrito, de qualquer
anormalidade que for verificada quando da execugdo do Contrato;
6.1.12.  Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo determinado
pelo Contratante, contados da comunicagdo formal do Fiscal do Orgdo, Entidade Contratante,
o(s) servigo(s) o(s) qual(is) incida(m) vicio(s), defeito(s) ou incorre¢do(Ges), resultantes da
execuc¢do dos servigos;
6.1.13.  Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo exigidas no credenciamento;
6.1.14.  Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis (imediatamente) ao Contratante
qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis
necessarios para o recebimento de correspondéncia;
6.1.15.  Aceitar os acréscimos ou supresses que se fizerem necessérias na presta¢do dos
servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo
supressoes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;
6.1.16. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autoriza¢do do Contratante;
6.1.17.  Responsabilizar-se integralmente pela execugdo do objeto contratado, cumprindo as
disposi¢des legais que interfiram em sua execugao, devendo para tal:
6.1.17.1. Encarregar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias, comerciais e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade a Administragao;
6.1.17.1.1. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do Contratante, ou em qualquer outro
local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a
respeito, exigir a legislagdo em vigor.
6.1.17.1.2. Responder a qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em
decorréncia da execugdo do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o Orgdo, Entidade
Contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade;
6.1.17.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e, ou
morais causados pela acdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus empregados,
trabalhadores, prepostos e, ou contratados, ou representantes, ao Contratante ou a
terceiros;
6.1.17.2.1. Indenizar terceiros e, ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo
a Contratada adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposi¢es legais vigentes;
6.1.17.3. Responder civil e criminalmente pelos eventuais danos causados direta ou
indiretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo
do Contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagdo
realizada pelo Contratante;
6.1.18. A Contratada e seus prestadores de servigos deverdao manter sigilo acerca de todo e
qualquer dado, informagao ou assunto de interesse do Contratante ou de terceiros, que tomar
conhecimento em razdo da execugdo do Contrato, sob pena de responder civil, penal e
administrativamente;
6.1.18.1. Toda informagdo ou procedimento do qual a Contratada venha a ter acesso por
for¢a do Contrato firmado, possui carater de confidencialidade, devendo esta agir com
diligéncia para evitar sua divulgagdo, seja por agdo ou omissdo, de forma verbal ou escrita, a
qualquer terceiro.
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6.1.18.2. Compete a Contratada, seja por meio de seus prepostos e, ou contratados,
manter o irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que |he sejam fornecidos.
6.1.19.  Cumprir as demais obriga¢Bes e responsabilidades previstas na Lei n? 8.666/93 e
alteragdes, e Decreto Estadual n2 840/2017 e alterages.
6.1.20. A inobservancia das regras previstas no Contrato acarreta descumprimento
contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administragdo
Publica.
6.1.21. A Contratada ndo poderd subcontratar totalmente o objeto do Contrato. Na
hipotese de servigos que, por sua natureza, reclamem execugdo por terceiros, o Contratante
podera excepcionalmente, autorizar a subcontratagdo de servigos diretamente completares aos
projetos contratados, ficando a Contratada, relativo ao objeto subcontratado, direta e
solidariamente responsavel, técnica e civilmente, devendo promover a cessagdo imediata das
atividades da subcontratada, quando solicitado pelo Contratante.

DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
6.2.0 Estado de Mato Grosso, através dos Orgdos, Entidades do Poder Executivo Estadual, obriga-se a:

6.2.1. Designar, servidor (es) ao qual (is) cabera (30) a responsabilidade de acompanhar,
fiscalizar e avaliar a execugdo do Contrato, conforme legislagdo vigente;
6.2.2. A fiscalizagdo se dara por meio de um representante do Contratante, denominado

Fiscal de Contrato, a ser oportunamente designado, nos termos do art. 67 da Lei n? 8.666/93 e
alteragdes posteriores, que anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao contratual.

6.2.3. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto, quando for o caso;
6.2.4. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo

do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados ou representantes da
Contratada em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga;

6.2.5. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servico;

6.2.6. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condig¢Ges
estabelecidas no processo de credenciamento;

6.2.7. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte,
caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas;

6.2.8. O Contrato sera assinado apds a definicdo da demanda que ocorrerd na reunido

inicial entre a Credenciada e o Org3o, Entidade demandante, conforme estabelecido no ANEXO
VI do Termo de Referéncia anexo ao edital;
6.2.9. O inicio do prazo contratual sera contado em dias consecutivos, a partir da data da
assinatura do contrato, com vigéncia conforme as atividades contratadas;

7 - Prazo de entrega:

Expor de forma objetiva o prazo para entrega do material, vinculado a uma data ou evento, normalmente

estas datas estdo atreladas a emissdo da Ordem de Fornecimento ou assinatura do Contrato.

() Entrega Unica ( ) Entrega parcelada - Cronograma (X) Sob demanda

8 - Exigiramostra: ( )Sim (X)Nao

9- Sang6es administrativas:

9.1.Comete infragdo administrativa, a CONTRATADA que:
9.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
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contratagdo;
9.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
9.1.3. Falhar na execugao do contrato;
9.1.4. Fraudar na execugdo do objeto;
9.1.5. Comportar-se de modo inidéneo; ou
9.1.6. Cometer fraude fiscal;

9.2.A Contratada que cometer infragdo administrativa, estara sujeita a aplicagdo das seguintes sangdes a
saber:

9.2.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipdteses de execugdo irregular de que ndo resulte prejuizo para
o Contratante;
9.2.2. Multas:

a) por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da
parcela inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um
por cento) por dia apds o 302 dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apds sera
considerado inexecugdo total do contrato;

b) por faltas médias ou inexecugdo parcial: serd aplicada multa de até 5% (cinco por cento)
do valor do total do contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos
significativos ao Contratante e, na sua reincidéncia, esse percentual sera de até 10% (dez
por cento);

c) por falta grave ou inexecugdo total: sera aplicada multa de até 10% (dez por cento) do
valor total do contrato. Serd entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo
para o Contratante. Quanto a inexecucdo total a multa serd aplicada
independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao Contratante, implicando ainda
na possibilidade de rescisdo do Contrato;

9.2.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que fizer jus,
garantido o contraditério e ampla defesa;

9.2.2.2. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Contratante, ou os valores do
pagamento, ser-lhe-4 concedido o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento de sua
intimacdo, para efetuar o pagamento da multa;

9.2.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados
serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado,
podendo ainda, o Contratante proceder a cobranga judicial da multa;

9.2.2.4. As multas previstas nesta se¢do ndo eximem a Contratada da reparagdo dos eventuais danos,
perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Contratante;

9.2.2.5. Suspensdo tempordria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

9.2.2.6. Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com
consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05
(cinco) anos;

9.2.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilita¢cdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados e apds 02 (dois) anos de sua
aplicagao;

9.2.2.8. As sangdes previstas nas alineas nos subitens 9.2.1, 9.2.3, 9.2.4 e 9.2.5 poderdo ser aplicadas
juntamente com as de multa;
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Data: 29/09/2023

JOAO VITOR CALDAS CERQUEIRA

GERENTE DE OBRAS

EDNO MARTIMIANO DE CARVALHO

COORDENADOR DE OBRAS E ENGENHARIA

PAULO HENRIQUE LIMA MARQUES

DIRETOR DE ADMINISTRAGAO SISTEMICA

Assinado com senha por MARIO LUCIO FRANCO PEDROSA - ADVOGADO DO DETRAN LC 505/13 / COOENG - 04/10/2023
as 10:22:15, EDNO MARTIMIANO DE CARVALHO - COORDENADOR / COOENG - 04/10/2023 as 10:29:34, JOAO VITOR
CALDAS CERQUEIRA - GERENTE / GOB - 04/10/2023 as 10:32:35 e PAULO HENRIQUE LIMA MARQUES - DIR ADM
SISTEMICA / DAS - 04/10/2023 as 13:45:55.
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