
 

INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
(CONTRATAÇÃO EM ARP) 

I - INFORMAÇÕES PRIMÁRIAS DA CONTRATAÇÃO 
1. Órgão: DETRAN/MT 2. Instrumento Simplificado de Formalização da Demanda nº 08/2023 

3. Unidade Orçamentária: 19301 4. Descrição do tipo da despesa: 
( ) Capacitação 
( ) Equipamento de Apoio e demais investimentos 
( ) Equipamento de TI 
( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria 
( ) Despesas de Custeio 

( x ) Material de Consumo 
( ) Obras / Reformas / Serviços de Engenharia 

5. Unidade Solicitante: Gerência de Material e Mobiliário - GMATMOB 

6. Licitação que originou a ARP: Edital P.E RP n. 004.2023 - Material Expediente - Ampla 

Concorrência - Cota ME EPP MEI - Exclusivo - Assinado SIAG - PARTE 1 

7. Ata de Registro de Preço: ATA 007- 2023 - PREGÃO ELETRÔNICO N° 004-2023- SEPLAG - MATERIAL DE EXPEDIENTE - 

PUBLICADA DOE 

8. Data de publicação da ARP: 05/05/2023  

9. Data de vigência da ARP: 04/05/2024 
 

II - FUNDAMENTAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO 
 

1. OBJETO SINTÉTICO 

 

      Aquisição de material de consumo, visando atender a demanda das unidades do Departamento Estadual de Trânsito 
- DETRAN-MT. 
 

2. JUSTIFICATIVA TÉCNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAÇÃO 
 

2.1. Considerando a manutenção das atividades de todas as Unidades do Departamento Estadual de Trânsito - 
DETRAN-MT; Tendo em   vista que o PTA 2023 prevê a aquisição de materiais de consumo, assim faz-se necessário a 
aquisição do bem descrito. 

 

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS 
 

3.1. Especificação dos itens contratados e o detalhamento do quantitativo utilizado: 

 

ITEM LOTE - 
EMPRESA 

CÓDIGO DO 
SIAG 

DESCRIÇÃO UNIDADE DE 
REFERÊNCIA 

QUANTITATIVO VALOR 
UNITÁRIO 
ESTIMADO 

VALOR 
TOTAL 
ESTIMADO 

01 02 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

7510000430002 Apontador de lápis em 
metal, apresentação 
simples. unidade 

UN. 100 R$ 0,70 R$ 70,00 

02 52 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

1106881 Pilha- tipo alcalina, na 
voltagem de 1,5V, no 
tamanho media AA, 
embalado em cartela com 
4 unidades. cartela 

CT. 250 R$ 7,19 R$ 1.797,50 

03 08 
JH CORREA 
COMÉRCIO 
DE 
PRODUTOS 
ELETRO-
ELETRÔNIC
OS E 
PAPELARIA 
LTDA. 

1010872 Caixa de arquivo morto- 
em polipropileno 
corrugado 
(360x250x135)MM, cores 
variadas, Unidade 

UN. 500 R$ 4,50 R$ 2.250,00 

04 03 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 

1013636 Bloco autoadesivo para 
recado (Post-it), nas 
dimensões 38 X 50mm, 

UN. 150 R$ 0,90 R$ 135,00 
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MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

pacote com 4 (quatro) 
blocos, contendo 100 
(cem) folhas cada. 
Embalagem com 
identificação do produto e 
marca do fabricante. 
Pacote. 

05 10 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

7510007100011 Caneta Marca texto – em 
plástico rígido e opaco, 
5,0MM, amarelo 
fluorescente, caixa com 12 
unidades caixa 

CX. 200 R$ 11,99 R$ 2.398,00 

06 26 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

1010987 Estilete grande, corpo 
plástico resistente com 
lâmina de 18 mm, unidade 

UN. 150 R$ 1,41 R$ 211,50 

07 11 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

1106577 Caneta esferográfica, 
escrita média, corpo em 
material plástico 
transparente, carga: Tubo 
plástico, esfera em 
tungstênio, produto com 
etiqueta de identificação e 
marca do fabricante. Cor a 
definir, caixa com 50 
unidades 

CX. 250 R$ 22,70 R$ 5.675,00 

08 28 
LUASI 
PAPÉIS E 
LIVROS 

LTDA. 

1011003 Extrator de grampo 
detalhamento: extrator de 
grampo, tipo espátula, em 
aço zincado, medindo 
aproximadamente 15 cm. 
Embalagem contendo 
identificação do produto e 
marca do fabricante. 
Unidade 

UN. 100 R$ 1,50 R$ 150,00 

09 29 
LUASI 
PAPÉIS E 
LIVROS 
LTDA. 

1076523 Fita adesiva, com 
dimensões 48MMX50M, 
polipropileno, na cor 
transparente. Unidade 

UN. 150 R$ 3,13 R$ 469,50 

10 54 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

1011128 Pincel atômico, com tinta 
permanente á base de 
álcool, com ponta 
retangular, que permite 
traços finos e grossos. 
Cores variadas. 
Embalagem com 
identificação do produto e 
marca do fabricante. 

UN. 150 R$ 1,60 R$ 240,00 

11 57 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

1011409 Régua – de plástico, 
transparente, com escala 
milimétrica, medindo 30 
cm, unidade 

UN. 150 R$ 0,64 R$ 96,00 

12 57 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

7510069100001 Porta lápis/clipe/lembrete 
em acrílico, tamanho 
padrão. unidade 

UN. 150 R$ 9,35 R$ 1.402,50 

13 61 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 

7510001720002 Tesoura multiuso de aço 
inoxidável, ponta 
arredondada, cabo em 

UN. 150 R$ 5,77 R$ 865,50 D
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MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

polipropileno atóxico, 
tamanho 21 cm, com 
identificação do produto e 
marca do fabricante 

14 53 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

6135044100002 Pilha – tipo alcalina AAA, 
na voltagem de 1,5V, no 
tamanho palito, embalado 
em cartela com 4 
unidades. Cartela 

CT. 200 R$ 7,15 R$ 1.430,00 

15 37 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

1011193 Grampo para grampeador 
– em aço galvanizado, 
23/13. Unidade 

UN. 200 R$ 4,29 R$ 858,00 

16 34 
JH CORREA 
COMÉRCIO 
DE 
PRODUTOS 
ELETRO-
ELETRÔNIC
OS E 
PAPELARIA 
LTDA. 

66709 Grampeador- de mesa, 
com estrutura metálica de 
alta resistência, grampo de 
23/8 a 23/24, na cor preta, 
capacidade para grampear 
de 170 a 240 folhas, de 
papel 75G/M unidade 

UN. 200 
 

R$ 105,00 21.000,00 

17 39 
MILLENIUM 
PAPELARIA 
E 
MATERIAIS 
DE 
INFORMÁTI
CA LTDA. 

1097366 Lápis – Lápis Preto N 2, 
Grafite Hb, Escreve Macio, 
Produtos Atòxico E Não 
Perecível, Material: 
Resinas, Pigmentos E 
Ceras. Caixa Com 112 
Unidades Caixa. 

CX. 50 R$ 27,38 1.369,00 

VALOR TOTAL R$ 40.417,50 

 

 

4. ENTREGA/EXECUÇÃO 

 
4.1. A entrega deverá ocorrer de segunda-feira à sexta-feira, das 08:00hs até as 16:00hs, seguindo as 
especificações de local, prazo e divisão da entrega indicado abaixo. 
4.2. Prazo de entrega: 15 (quinze) dias, contados da expedição da ordem de fornecimento. 
4.3. Forma de entrega: a entrega deverá ser parcelada em 2 (duas) vezes. A primeira entrega de 50% deverá 
ocorrer em 15 (quinze) dias, contados da expedição da ordem de fornecimento e a segunda entrega de 50% no 
prazo de 15 (dias) contados da solicitação da Gerência de Material e Mobiliário GMATMOB. 
4.4. Local de Entrega dos bens: Gerência de Material e Mobiliário GMATMOB – Sede do DETRAN-MT (Av. Dr. Helio 
Ribeiro, 1000 - Centro Político Administrativo – Cuiabá-MT - CEP 78048-910) 
4.5. Prazo para reparo, correção, remoção ou substituição: 15 (quinze) dias. 

 

5. CONTRATO 
 

5.1. PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL: 
 

5.2. A vigência da contratação será de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do contrato; 
 

5.2.1. O prazo de vigência poderá ser prorrogado, enquanto houver necessidade pública, por 
consenso entre as partes e mediante Termo Aditivo; 

 
5.3. O prazo de execução será de 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento da ordem de 
serviço/fornecimento expedida pelo fiscal da contratação; 

 
5.3.1. O prazo de execução poderá ser prorrogado dentro da vigência contratual; 

 

6. FISCALIZAÇÃO 
 

6.1. Fiscais/Gestores indicados nos termos do art. 14, inciso III e art. 308, §1º do Decreto Estadual nº 1.525/2022; 
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Nome Fiscal Titular: Geisa Ellen Ferreira 

Matrícula: 225726 

Nome Fiscal Substituto: Ariane Beatriz 

Matrícula: 293429 

Nome Gestor Titular:  Roberto Felipe Santiago  

Matrícula: 229217 

Nome Gestor Substituto: Roberto Ramos dos Santos 

Matrícula: 58290 

 

7. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 

7.1. As despesas decorrentes da contratação correrão dos recursos do órgão, no exercício do ano 2023. 
 

Órgão/Entidade: DETRAN-MT Projeto/Atividade (Ação) 2007 

Unid. Orçamentária: 19301 Programa: 036 

Nat. da Despesa: 3390-3000 Fonte:   15010000 

Valor aplicado: R$ 40.417,50 

 
8. DO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

 
8.1. A demanda foi devidamente prevista no Plano de Contratações Anual 2023 do DETRAN-MT. 

 

9. OBSERVAÇÕES 
 

9.1. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Preços deverá ser assinado no prazo de validade da Ata de 
Registro de Preços; 
9.2. Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar a aquisição ou contratação 
solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigência da ata; 

9.3. O órgão não participante, em seu processo de contratação, deverá justificar a vantajosidade, demonstrando 
que os valores registrados estão compatíveis com os valores praticados pelo mercado; 
9.4. Os órgãos e entidades do Poder Executivo Estadual poderão utilizar atas de Registro de Preços de outros 
poderes ou entes da federação, desde que autorizados pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão; 
9.5. O encaminhamento dos autos para autorização deverá ocorrer com antecedência mínima de 30 (trinta) dias 
do vencimento da ata a ser aderida, cabendo à SEPLAG analisar e restituí-los em até 10 (dez) dias; 
9.6. A autorização descrita no item anterior é documento essencial e requisito prévio à emissão de parecer 
jurídico; 

 

10. DOS DOCUMENTOS NECESSÁRIOS À INSTRUÇÃO 
 

10.1. EDITAL P.E RP N. 004.2023 - MATERIAL EXPEDIENTE - AMPLA CONCORRÊNCIA - COTA ME EPP MEI - EXCLUSIVO - 

ASSINADO SIAG - PARTE 1; 
10.2. ATA 007- 2023 - PREGÃO ELETRÔNICO N° 004-2023- SEPLAG - MATERIAL DE EXPEDIENTE - PUBLICADA DOE; 

10.3. HTTPS://AQUISICOES.SEPLAG.MT.GOV.BR/HOME/IMAGES/FILES/10052023140601.RESULTADO_DE_JULGAMENTO_E_TER

MO_DE_HOMOLOGACAO.PDF; 
10.4. Documentos de habilitação exigidos na licitação; 
10.5. Verificação de suspensão/impedimentos de licitar/contratar; 
10.6. Previsão de Consumo; 

 
 

11. DEMANDANTE 
 

11.1. Atesto para os devidos fins que o Instrumento Simplificado de Formalização da Demanda foi elaborado 
observando as normas pertinentes, com previsão na LOA e PPA para fazer frente às despesas; 

 
Nome: Ariane Beatriz de Alpino Moura 
Matrícula: 293429 

 

12. DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO SISTÊMICA 
 

12.1. Atesto para os devidos fins que dispomos de capacidade orçamentária e financeira para fazer frente às 
despesas desta Contratação; 

 
Nome: Paulo Henrique Lima Marques 
Matrícula: 127001 
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